Gaiasoft OU

Raamatupidamisprogramm VERP

Laoarvestus

Versioon 6.3

Tallinn 2018



L T I L L L 4

15.1. AJUSTAIMINE c.vvrericiissnniicssssnnncsssssnnecsssssssessssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass 6
15.2. HAZLESTUS «oveernerieiniieiieeniiensneiieecsnenssnccssessnssssesssascssessssssssessssssssesssssssssssssssssassssessassssassns 7
15.2.1.  Lao GIdhAAleStamine............coccveeeiiieeiiie ettt e et etae e saee e e 7
15.2.2.  Valitud 120 hAAIESTAMINE ........cccvieiiieiiieiieeie ettt 16
15.2.3. Kasutajale 01guste andmine............ccecveeeiiieriiieeiieeeieeeeieeesreeesreeeseeeeeseeeesreeesseeenns 17
15.3. ADIMENUTA ooeeeireiiniiiiniiiincinenineninenseecssenssnnsssessssesssessssssssessssssssssssassssassssssssasssassssasssses 19
154. PORIANAIMEd ...uceueneinninenniniiininainensinsaisensessaisssnssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 23
1541, Materjalid ....coccuieiiiiiieiieee e ettt e et eneas 23
15.4.2.  Koostisega materjalid...........ccceririiiiiiiieiiiiecieeee e 27
15.4.3.  Viljastamise RINNAd .........coooiiiiiiiiiiiieee et e 30
15.4.3.1 Hindade sisestamine materjalide nimekirjas..........ccccveevveeeniieecieeecieeeiie e, 30
15.4.3.2  Hindade sisestamine hinnaklasside IG1Kes ...........ccccecierviieriieniiieniieniieieeieeen 31
15.4.4.  ArvelevOtmiste NIMEKITT.......cccuiiiiiieiiiie ettt e e e e e e e eaeeesaeeees 32
15.4.5.  VAaljastamiste NIMEKITT .......eevuieriiiriieiiieiiesie et ete ettt e seaeeteesaaeebeeseneeneeas 33
15.4.6.  Materjalide NIMEKITT.......cccuiiiiiiiriiiieeiie ettt e st e e eeesereeeaaeeereeesaseeenes 34
15.5. SAQLEICREd .....uueeneeeniiiniriiniiictinteentententeneestesresaesaesaesssessaesssaesses st essaassasenee 35
15.5.1.  ATVEICVOIMINE. ...ccuviiiiiieeeiieeeieeeeiee et ee et e e s taeeeteeestaeessseeessseeesseeessaeessseesnsaeessseeenns 35
15.5.2. VALJASTAMINE.....ccuiiiiiieiieeiieeiie ettt ee sttt e st e et e s e ebaesaaeenbeessseensaesnseenseessseenseas 39
15.5.3. Viljastamine {ihest 1a0st t€1S€ 1attl.........cceeeeiiieriiieciie e 53
15.5.4.  TellIMUSEA....cceieiiiiiiieiieeie ettt ettt e ettt e bt e ssaeebeesabeenbeesnneenseas 59
15.5.5.  HinnapakKumiSEed..........coocuiririiiiiiiie ettt siee et e e ste e e ae e e seeeeeaaeessaeesnseeenes 63
15.6. KaIbed, SAlAOd ....ccccvvrvrnneeeeieccecrrcssnnenereecessssssnasssssecssssssssnnssssescssssssossasssssesssssssssanssssssess 68
I5.6. 1. ATVULUS .ottt ettt ettt e bt et e st e bt eseeene e seenseesee st enseeneenseenseeneans 68
15.6.2.  VAALAININE ...ooouiiiniiiiiiieiiecie ettt ettt ettt e et esae e b aesabeesbeessseensaesaseenseessseenseas 69
15.6.3.  KUIUATUANNE ....oooiiiiiciieeciie ettt ettt e st e e sae e e taeeeaaeeesaeesnsaeesnseeenns 70
15.6.4.  KOONAATUANNE ......oocuvieiiiiiiieiieciie ettt ettt et e et e sate et essaeeseesaaeenbeesnneenseas 71
I5.6.5.  TNVENIUUL ...etiiiiiiiiie ettt ettt e e ettt e e ettt e e e s et aeeeentaeeeesnnsaeeeennsaeeeeensaeeeannns 72
15.6.6.  LA0SCISUA ...eeeiuiieniiiiiieiieeie ettt ettt ettt ettt et e s e et e sabeesbeessseeseeeabeenseesnneenseas 75
15.7. ATUANAEA .coiiiinnnriiiiiisnniicsssssniecsssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass 77
15.7.1.  Materjali HIKUMINE.........cocuiiiiiiiiieiie ittt ettt seaeeneeas 77
15.7.2. Inventuuri [ehed .........coooeiiiiiiiie e e 79
15.7.3. Materjali Kaart .........c.cooiiiiiiiiiiiiiciece et e 81
15.7.4.  HINNAKITT c..vviiiiiiiciieccie ettt e e st e e st eeesste e e saeeenssaeessseesnsaeesnseeenns 82
15.7.5.  Seisvad Materjalid .......cccoeciieiiiiiiieiieeiteee e e 82
15.7.6.  Koostatud saatelehed............ccceieiiiiiiiiiiiiiccecee e 84
15.7.7.  STAUISHIKA...ctiiiiieiiecie ettt ettt ettt st e et essbeebeesabeenbeeenaeenreas 85
15.7.8.  Kehtivusaja KONtroll............coocuiiiiiiiiiiiecciiceeeee et see e e eaee e 86
15.7.9.  Minimaalne KOZUS .........coeouieriiiiiieiieiie ettt ettt et e s ee et aeeebeeseaeeneeas 87
15.8. ADITEZEVUSEd ..uuuveriiirinnricssssnnrinsssanesssssssnsssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass 89
15.8.1. Lao valik ja [a0 nime MUULMINE .........c.ccovieriieiiieriieiieeie et 89
15.8.2.  LA0 HISAIMINE .....eeiiiiieiiiieciieeeiee ettt ettt e et e et e e et eeessteeessaaeessaeessseesnsaeesnseeenns 89
15.8.3. LA0 KONEOA ..coueiieiiiiiiieiiece ettt ettt et e s et e e e e enneas 89



15.8.4.  Lao KUSTULAIMING .....cccuviiiiiiiiiie ettt e et e et e et e e e e e aae e e e eeaaeeeeeeaseeeeenes 90
15.8.5. Lao andmebaaside tiihjendamine..............ccceevieriieniiiniieniieeie e 91
15.8.6.  Lao numbIT MUULMING. ......c.uiiiiiiiiiie it eciieeeeectie e eecitee e e eetee e e e eeaaeeeeeeaaeeeeeeasaeeeeaes 92
15.8.7.  Ko0dide MUULMINE........ccoiuiiiiiieeeiiieeeitee ettt e ettt e eieeeeteeeereeeereeeeareeesaseeesseesseeesaseeenns 92
15.8.8.  Omahindade MUUIMINE ..........coooiiiiiiiiiiii et e et e et e e e aae e e e eareeeeeaes 93
15.8.9. Viljastamise hindade (miiligihindade) massmuutmine.............ccceeeveevverieenieennennen. 93
15.8.10. Koostise omahindade MUUtMINE............coeeeiiiiiiiiiiiiec e e e 94
15.8.11.  Hinnaklassi lisamine KOOPIaga..........cceeruieriieriieniieeieeiieeieeee et 95
15.8.12. Kéibemaksu masSmMuUUtMING............ocoeiuiiiieiiiiee e e 96
15.8.13. Kasutamata koodide eemaldamine..............ccccoeeeviieiiiiiciieeieeeeeeee e 96
15.8.14. FIFO meetodi seoste kontrollimine, uuendamine, loomine...........ccccovvvvveeeeinnnnnns 96
15.8.15. Materjalide iimberhindamine ...............coccuieiiiiiiiiniiniiieiee e 98
15.8.16. Vootkoodide eitkettide printimine ..........ccceeeeveeerieeerieeeriee e 99
15.8.17.  Materjali hankijad ..........coooeiiiiiiiiiiciiee e 100
15.9. Lia0 KASSQ.uuurreeeiiiiiiniicnssnnniiiccssssssssssssssscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssassssssss 102
15.9.1.  KasSa hAAIESTUS. ......eeiiiiiiiiiicciee ettt ettt eeas e e e ae e e e reeeeaaee s 102
15.9.2.  ADBIMENTUA.......oiiiiiiiiiiii ettt ete e et e eate e e etee e eaeeeeaee s 105
15.9.3.  KassatSekkide liSAmINe .........cc.ceeeviieiiiiiiiiieciie et e 106
15.9.4. KassatSekkide vaatamine ...........ccccoeceeiuiiiiieiiiiiee ettt 111
15.9.5. Raha viljaviimise ja siss€to0mise liSAMINE ...........cccveruieriiierieniiieie e 112
15.9.6. Kassatehingute PriNtimMiNe..........cccueeerieeeiiieeiieeeieeesiieeesieeesreeesreeessseeeseeessseeesseeas 114
15.9.7.  Kassa SCISU PrINTIMINEG. .......cccuieruieeiiieriieetientieeteeneeeteesseesteesseesseeseeesseenseessseenseennns 115
15,10, LISAD .eiiceiecceeeccenecsnscsssnsesssssessasssssasssssasssssasssssassssssssssssssssasssssssssssssssssnsssssasssssnses 116



15. LADU

Laoarvestuse osasse on koondatud materjalide lattu arvelevotmisega ja laost véljastamisega
seotud tegevused. Arvelevotmise ja véljastamise dokumentide alusel saab koostada erinevaid
aruandeid. Materjale saab lattu arvele votta ja véljastada laost ka ostu- ja miiligireskontros.

Lao pohiakna avamiseks tuleb valida
tooribalt Ladu

peamentiiiribalt Verp — Ladu — Ladu

~{lx]
~Pidhiandmed —Saatelehed —Kaibed, saldod—— ~Aruanded—— Abitegevused
Materjalid | Arvelevitmine Arvutus | Materjali liikumine Lao haalestus
Hinnad Yaljastamine Yaatamine Inwentuuri lehed Lao walik
Arvelevitmised Laost-Lattu Kuluaruanne Materjali kaart Lisa ladu
Yiljastamised | Tellimused | Koondaruanne Hinnakiri | Kontod |
Nimekiri | Inventuur | Seisvad materjalid | Abitegevused |
H|nnapakkum|ne| Laoseisud | Koostatud saatelehed

Statistika
rKassatsekid Arvutus Kehtivusaja kontroll |
Lisamine Seisu printimine
Minimaalne kogqus
Yaatamine

Yaljaviimine

i

Printimine

To6o alustamisel tuleb kirjeldada laod. Ladusid voib kirjeldada piiramatul arvul (vt p 15.8.2).
Seejdrel maiidrata ladude kasutajad Oiguste kirjeldamise osas, kusjuures igale kasutajale saab
ndidata, millistes ladudes on tal oOigus todtada (vt p 5.6.2) ja p 15.2.3) ning hédlestada
laoarvestuse tlildandmed (vt p 15.2.1). Laoarvestuse iildandmeteks on hindade ja koguste
iimardamise tdpsused, arvestus-meetodi ja viljastamise hindade iildine mairang, arvelevotmise,
vidljastamise ja laost lattu saatelehtede ning hinnapakkumiste hdilestus, vootkoodide, pantide,
koostisega materjalide, minimaalse koguse kasutamine, materjali gruppide arvu médrang,
omahinna néitamise hédlestus materjali valikul ja eelarveline asutus saab maédrata, kas
ladudevahelistes saatelehtedes kasutatakse klassifikaatorit.

Laoarvestuse abimeniiiides vO0ib eelnevalt sisestada materjalide iildkirjeldused, thikud,
hinnaklassid, materjalide grupid, saatelehtede seeriad ja pandid (vt p 15.3).

To606 alustamiseks konkreetses laos tuleb hidlestada selle lao andmed (vt p 15.2.2), samuti méérata
abitegevustes alustamise kuupdev (vt p 15.1) ja vajadusel tithjendada andmebaasid (vt p 15.8.5).
Seejdrel tuleb kirjeldada materjalid (vt p 15.4.1, 15.4.2), méérata materjalidele hinnaklassid ja
neile vastavad véljastamise hinnad (vt p 15.4.3), vajadusel saab printida kirjeldatud materjalide
nimekirja (vt p 15.4.6).



Materjalide laoseisu saamiseks tuleb teha inventuur programmiga t66 alustamisele eelneva kuu
viimase pdeva seisuga. Materjalide algseisude sisestamiseks koostada arvelevotmise saateleht ja
selle alusel teostada arvelevotmine lattu (vt p 15.5.1). Jargnevalt arvutada kéibed ja saldod, et
jargmise kuu alguseks tekiksid algsaldod (vt p 15.6.1).

Naéiteks: Kui programmiga alustatakse t66d 01.01.2015, siis inventuur tuleks teha 31.12.2010
seisuga ja koostada arvelevotmise saateleht 31.12.2014. Alustamise kuupdevaks tuleb lao
hiidlestuses ndidata 31.12.2014. Jargnevalt arvutada 2010.a detsembrikuu kdibed ja saldod.

Jooksva t60 kéigus tuleb materjalide arvelevotmiseks sisestada arvelevotmiste saatelehed
(vt p 15.5.1) voi ostuarved (vt p 9.3), materjalide véljastamiseks viljastamiste saatelehed
(vt p 15.5.2, 15.5.3) vdi miiligiarved (vt p 10.3.1). Lao osas saab sisestada tellimusi, mida saab
hiljem kasutada materjalide arvelevotmiste lisamisel (vt p 15.5.4). Viljastamisel koostatud
saatelehtedest voib hiljem luua miiligiarveid. Koik arvelevotmised ja viljastamised on nédha
vastavalt arvelevotmiste (vt p 15.4.4) ja véljastamiste nimekirjas (vt p 15.4.5).

Iga kuu 16pus tuleb arvutada materjalide kiibed ja saldod (vt p 15.6.1), need saldod on jirgmise
kuu kuluaruande algsaldodeks (vt p 15.6.3). Saab koostada koondkuluaruannet, milles kajastuvad
valitud vahemiku koondkéibed ning alg- ja 16ppsaldod ladude 16ikes (vt p 15.6.4). Inventuuri
tegemiseks saab koostada inventuurilehti, millele tuuakse laos olevate materjalide kogused ja
hinnad (vt p 15.6.5).

Materjalide kohta saab koostada mitmeid aruandeid: materjalide liikkumine, inventuur, materjali
kaart, laoseis, hinnakiri, samuti koostada nimekirja seisvate materjalide kohta ja materjalide
kohta, mille kehtivusaeg 10peb etteantud vahemikus ning koostatud saatelehtede nimekirja, lao
statistika aruannet ja aruannet materjalide kohta, mille kogus on vdiksem minimaalsest kogusest
(vtp 15.7).

Kui on kasutusel FIFO meetod ja iga viljastamise korral FIFO seosed ei looda (vt p 15.2.1), siis
perioodi 10pus tuleb arvutada materjali véljastamise hinnad FIFO meetodil (vt p 15.8.15).

Lao abitegevustes saab vajadusel muuta materjalide koode (vt p 15.8.7) ja hindu (vt p 15.8.8
kuni 15.8.11), tUmber hinnata materjale (vt p 15.8.16), eemaldada kasutamata koode
(vt p 15.8.14), ja printida vootkoodide lipikuid (vt p 15.8.17).

Lao lisamooduliks on kassamoodul, kus saab viljastada materjale sarnaselt kassaaparaadile ja
printida kassatSekke kassaprinterile (vt p 15.9) ja kassa seisu aruannet. Materjali valikul saab
kasutada ka vootkoodilugejat.



15.1. ALUSTAMINE

Administraatori digustega kasutaja saab médrata t66 alustamise kuupéeva

Ladu — Abitegevused — Alustamine

Ef Ladu 1 - Abitegevused M= B3
Lao nurmbiri rmuutrmine I Lao kustutamine I Hindade muutmine
Alustamine ] FIFO | Ahitegevused

Lao wvalik
Alustamise kuupd@ev: ’7(* Yalitud ladu
& Kiik laod
|D1 0111 E

~Andmebaaside tiihjendamine—
™ Liikumised

wl " Laoga seotud materjalid
I= [ Materjalide uldkirjeldus
" Kassa

Ve I’u’hjendal

HL Sulge |

o Alustamise kuupfev — laoarvestuse alustamise kuupédev, nditab millisest kuust ja aastast
tuleb alustada kéivete ja saldode arvutust (vt p 15.6.1). Peale igat saldode arvutust
muudetakse alustamise kuupdev automaatselt jargneva kuu 16ppkuupédevaks. Niiteks kui
arvutati 2015.a. jaanuari saldod, siis alustamise kuupdevaks on 28.02.15. Kuupieva
muudetakse ka siis, kui vahepeal lisati voi muudeti eelneva perioodi dokumente. Néiteks
saldod olid arvutatud maértsi kohta ja alustamise kuupéevaks oli 30.04.15, seejdrel muudeti
jaanuari dokumenti 25.01.15, siis alustamise kuupédevaks pannakse 25.01.15, seega tuleb
arvutada alates jaanuari kuust uuesti kéibed ja saldod. Alustamise kuupédeva kontrollitakse
aruannete (kuluaruanne, inventuuri leht, materjali kaart, laoseis, kehtivusaja kontroll)
koostamisel ja antakse vastav hoiatus. T66 alustamisel tuleb sisestada alustamise kuupéev.

Valida nupp  Alusta



15.2. HAALESTUS

Koigepealt tuleb hédlestada laoarvestuse iildandmed, mis kehtivad iile koigi ladude, seejdrel
héélestada iga ladu eraldi.

15.2.1. LAO ULDHAALESTAMINE

Lao tildhaalestamiseks tuleb valida
Hiilestus — Ladu
Lehel "Hinnad, kogused"

Lao illdhaslestus x|
aljastamine | ArvelevStmine | Laost-Laftu I Kassa | Muu haalestus I Inventuur E-post

Hinnad, kogused “aljastamise saatelehed | “dotkoodid, pandid I Hinnapakkumised

~Hinnad

Keskmise omahinna ja valjastamise
hindade umardamise tapsus

ID.D1 'I

—Yiljastamise hinnad

" Maaratakse igas laos eraldi

* Kaikides ladudes uhtemoodi

[~ Wéljastamine omahinnaga

—Arvelevdtmise hinnad—— FArvelev@tmise hinnad
* Maaratakse igas laos eraldi * Koos kaibemaksuga
" Kiikides ladudes iihtemoodi " lIma kaibemaksuta

v Materjalide nimekirjas naidata valjastamise hinda

Koguse tapsus lao aruannetes ID.DEH 'I
/Sglvestal XEatkestal

e Keskmise omahinna ja viljastamise hindade iimardamise tipsus — saab valida tipsuse
0,01; 0,001; 0,0001 vo1 0,00001. Kui saatelehtedelt voi kassast luuakse miitigiarveid, siis
kontrollida tdpsust ka miiligiarvete hddlestuses lehel "Arved".

e Viiljastamise hinnad
e Miiiratakse igas laos eraldi
e Kaoikides ladudes ithtemoodi — tunnuse méarkimisel, kui ei ole midiratud omahinnaga

véljastamine, saab igas laos méérata vajadusel erineva hinnaklassi.

e Viljastamine omahinnaga — saab mirkida siis, kui on tunnus "Koikides ladudes
ithtemoodi". Markida see tunnus, kui materjale soovitakse arvel voi saatelehel viljastada
omahinnas.

e Arvelevotmise hinnad — valida kas arvelevotmise hinnad méairatakse igas laos eraldi
voi koikides ladudes iihtemoodi ja kas koos kdibemaksuga voi ilma kidibemaksuta.




Materjalide nimekirjas nididata viljastamise hinda — tunnuse markimisel néidatakse
arvelevotmise ning véljastamise ja laost—lattu saatelehtede koostamisel materjali
valikuaknas véljastamise hinda, kas konkreetse lao héilestuses olevale hinnaklassile
madratud hinda (viljas "Viljastamise hinnaklassi vaikevaartus") voi miiligihinda, mis on
maidratud lao iildhdilestuses lehel "Viljastamine". Tehes materjalide nimekirjal parema
kliki, saab rippmeniilis tipsustada, millise hinnaklassi hindu néidatakse.

Koguse tipsus lao aruannetes — saab valida tdpsuse 1; 0,1; 0,01 voi 0,001, kasutatakse
materjali litkumiste, inventuuride ja kehtivusaja aruannetes.

Lehel "Viljastamise saatelehed"”

x
Yaljastamine I Arvelevitmine I Laost-Lattu I Kassa | Muu haalestus | Inwentuur | E-post |
Hinnad, kogused atelehed Yo otkoodid, pandid | Hinnapakkumised |
rSeernad Arve loomine (kasutaja haalestus)
v Seeriad valjastamiste saatelehtedes: [~ Uhest saatelehest arve loomisel

I . printida arve
[~ Waikimisi kasutatav seeria

: [~ Uhest saatelehest arve loomisel
Seernia . N
I :l naidata arve sisestusvormi

{(kasutaja haalestus)

~Kaibemaks

Kulukohtade arv: I 3
Kaibemaks ILisada 'l -

I=| Uhiku hind k&ibemaksuta

Léippsumma imardamise tapsus I n.m YI [ Jatta meelde kauba viljastaja
i g (kasutaja haalestus)
¥ Vaikimisi kogus 1 I~ Kliendi kontaktisik tista kauba
vastuviitjaks (kasutaja haalestus)
Printida
& Nimetus

" Kood, nimetus
" Vootkood. nimetus

/Sglvestal XEatkestal

Saab hidilestada viljastamise saatelehti:

Seeriad viljastamiste saatelehtedes — mairkida, kui soovitakse kasutada seeriaid
viljastamise saatelehtedes.
Vaikimisi kasutatav seeria

Seeria (kasutaja héilestus) — vaikimisi valitud seeria, saab valida abimeniiiist
(vtp 15.3).

Kiaibemaks — valida kas arve ridadel kiibemaks lisada voi eraldada voi kadibemaks
puudub.

Uhiku hind kiibemaksuta — mirkida kdibemaksu eraldamise korral, kui soovitakse
saatelehe ridadele hinda kdibemaksuta.

Loppsumma iimardamise tipsus — saab valida tépsuse 0,01; 0,05; 0,10; 1; -0,05; -0,10
voi —1,00.

Vaikimisi kogus 1 — mérkida kui soovitakse saatelehe lisatavale reale kanda vaikimisi
koguseks 1, kui tunnust ei mérgita, siis on koguseks 0.

Kahetasandilise saatelehe printimine — tunnus on nihtav eelarvelisel asutusel, selle
mairkimisel saab véljastamise saatelehe ridu jaotada iilem- ja alamridadeks. Printimisel



jérjestatakse read iilemridade numbri jérgi ja iga ililemrea alla prinditakse temaga seotud
alamread.

e Printida — valida kas printida ainult nimetus voi kood ja nimetus voi vootkood ja
nimetus.

o Uhest saatelehest arve loomisel printida arve — iihe arve koostamisel prinditakse arve
automaatselt (vt p 15.5.2).

e Uhest saatelehest arve loomisel niidata arve sisestusvormi — iihe arve koostamisel
avatakse arve lisamisaken (vt p 15.5.2).

e Kulukohtade arv — viljastamise ja laost lattu saatelehe ridade kulukohtade arv.

o Jitta meelde kauba viiljastaja (kasutaja hiilestus) — mérkida tunnus kui soovitakse
kauba viljastaja kandmist eelmiselt viljastamise saatelehelt lisatavasse saatelehte.
Viimasena sisestatud kauba viljastaja jdetakse meelde ka siis kui vahepeal selle tunnuse
margistus kustutatakse. Kui tunnus méirgitakse uuesti, siis kantakse esimesele lisatavale
viljastamise saatelehele viimasena sisestatud kauba viljastaja.

e Kiliendi kontaktisik tosta kauba vastuvotjaks (kasutaja hiilestus) — mérkida tunnus
kui soovitakse véljastamise saatelehe lisamisel tdsta kliendi andmetes olev kontaktisik
kauba vastuvotjaks.

Lehel "Véotkoodid, pandid”

x
Yaljastamine | Arvelewvtmine I Laost-Lattu | Kassa | Muu haalestus | Inwentuur E-post
Hinnad, kogused | Valjastamise saatelehed vadtkoodid, pandid Hinnapakkumised

Yootkoodid
¥ ¥ootkoodide kasutamine:
[~ Lubatud korduvad vootkoodid

Koodilugeja prefiks IA

¥ Pantide kasutamine

e Vootkoodide kasutamine

e Lubada korduvad vootkoodid

e Koodilugeja prefiks — kirjeldada kui on mirgitud "Vootkoodide kasutamine" ja
kasutatakse koodilugejat. Vootkoodi prefiks ei tohi kokku langeda iihegi materjali koodi
algusega, samuti ka miiligi- ja ostuarve sisurea koodi algusega.

e Pantide kasutamine — mérkida tunnus kui pantide kasutamine lubatakse. Pantideks on
tagastatavad pakendid vastavalt Pakendiseadusele.



Lehel "Hinnapakkumised"

Lao iildhdslestus x|
“aljastamine I Arvelevttmine | Laost-Lattu | Kassa | huu haglestus Irventuur E-post |

Hinnad, kogused | Yaljastamise saatelehed I Yootkoodid, pandid

Hinnapakkumise nimetus I Printida

. L * Nimetus
Hinnapakkumise ingliskeelne I
nimetus " Kood, nimetus
Kehtivuse aeg paevades I 15 Voaotkood. nimetus

¥ Saatelehe printimine hinnapakkumisena

[” Printida summa s@inadega

~Hinnapakkumise valjastajad (kasutaja haalestus)
~Eesti keeles

1. |MU'u'gimees |Peeter Rebane

2| |

rInglise keeles

1| |
2| |

o Sahe Stal xgatkestal

Saab héélestada hinnapakkumiste kasutamist ja nende véljundvormi:

Hinnapakkumiste kasutamine

Printida summa sénadega

Hinnapakkumise viljastajad (kasutaja hidlestus) — hinnapakkumiste véljastajate
ametinimetused (kuni 40 siimbolit) ja nimed (kuni 40 siimbolit) nii eesti kui inglise
keeles, mis prinditakse hinnapakkumisele.

Hinnapakkumise nimetus — tekst (kuni 20 siimbolit), mis prinditakse hinnapakkumise
nimetuseks.

Hinnapakkumise inglise keelne nimetus — inglisekeelne tekst (kuni 20 stimbolit), mis
prinditakse inglisekeelse hinnapakkumise nimetuseks.

Kehtivuse aeg pidevades

Printida — valida kas printida ainult nimetus vdi kood ja nimetus vdi vootkood ja
nimetus.
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Lehel "Viljastamine"

x
Hinnad, kogused I Yaljastamise saatelehed I “aotkoodid. pandid I Hinnapakkumised

istamine Arvalevitmine I Laost-Lattu I Kassa | huu haalestus I Iresantuur I E-post

—Saatelehed

Yaljastamise hinnaklassi vaikevaartus
{kasutatakse kui konkreetses
laos maaramata)

Yaikimisi IBH J

¥ Reserveerimise kasutamine

" Reserveerida

i~ Walik puudub

¥ Miiigiarve vaikimisi valjastada

¥ Kiisida arveleviitmise valjastamise kinnitust

v Laost valjastamisel hinnad koos kaibemaksuga

saatelehefarve salvestamisel. kui neil ei ole
margitud:
Yota arvele/Valjasta voi Reserveeri.

v Sglvestal xgatkestal

Saab hailestada viljastamise saatelehe/miiligiarve alusel tehtavate viljastamiste tunnuseid:

Saatelehed
e Reserveerimise kasutamine — markida, kui kasutatakse reserveerimist.
e Vaikimisi — materjalide viljastamise aknasse tuuakse mérgitud tunnus:

- Viiljastada

- Reserveerida

- Valik puudub — tuuakse mdlemad tunnused, kuid nad ei ole margitud.
Miiiigiarve vaikimisi véljastada — miiligiarve lisamisaknas on vaikimisi mérgitud tunnus
"Viljastada".
Kiisida arvelevotmise/viljastamise Kinnitust saatelehe/arve salvestamisel, kui ei ole
miérgitud: Vota arvele / Viljasta voi Reserveeri
Laost viljastamisel hinnad koos kiibemaksuga — mirkida tunnus, kui materjali laost
viljastamisel (saatelehe voi arve alusel) véljastamishind sisaldab kdibemaksu.
Viljastamise hinnaklassi vaikeviiartus (kasutatakse kui konkreetses laos
miiramata) — hinnaklass, mille hind tuuakse véljastamise saatelehe reale ja samuti
materjali valikuaknasse vélja "Hind". Kui hinnaklassi muudetakse, tuleb teade
"Viljastamise hinnaklassi on muudetud, kas asendada hinnaklass kdigis ladudes?", siis
saab hinnaklassi muuta korraga kdikides ladudes.
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Lehel "Arvelevotmine"”

Lao ildhdzlestus |
Hinnad, kogused | “aljastamise saatelehed I Yootkoodid, pandid I Hinnapakkumised
Waljastamine A Laost-Latu | Kassa | Muu haalestus I Inwentuur E-post

¥ Arvutada kaibemaks

¥ Waluutade kasutamine

¥ Waikimisi arvele vitta

I¥ Waikimisi keskmine ostuhind

[~ Lisa hankija materjali kirjeldusse

Kulukohtade arv: I 3 ™ Kulukohad ka sisuridadel

Tellimusel printida
" Nimetus

" Vadtkood, nimetus

/Sglvestal xgatkestal

Saab héadlestada arvelevOotmise saatelehe tunnuseid:

Arvutada kdibemaks — maérkida, kui arvelevotmisel soovitakse kdibemaksu automaatset
arvutamist real "Summa kokku".

Valuutade kasutamine — maérkida, kui arvelevotmisel soovitakse sisestada hindu
valuutas. Eelnevalt tuleb sisestada valuutade téhised (vt p 6.4), valuutakursid (vt p 6.5) ja
kursside kehtimise aeg (vt p 5.1.6).

Vaikimisi arvele votta

Vaikimisi keskmine ostuhind

Lisa hankija materjali Kirjeldusse — maérkida, kui arvelevotmisel soovitakse
automaatselt lisada uus hankija materjali kirjeldusse.

Kulukohtade arv — arvelevotmise saatelehe kulukohtade arv.

Kulukohad ka sisuridadel

Tellimusel printida — valida kas tellimusel printida ainult nimetus voi kood ja nimetus
voi vootkood ja nimetus.
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Lehel "Laost—Lattu"

Lao iildhdalestus x|
Hinnad, kogused | Yaljastamise saatelehed | Yootkoodid, pandid | Hinnapakkumised
Yaljastamine | Arvelevttmine Laost-Latiu Kassa | Muu haglestus | Inventuur E-post

¥ Seenad ladudevahelistes saatelehtedes:

Seeria ||_|_ |

(kasutaja haalestus)

Printida

& Nimetus
" Kood, nimetus

" Vootkood, nimetus

¥ Vaikimisi kogus 1

Kulukohtade arv: I 3

¥ Valjastamine omahinnas

JSgIvestal x&atkestal

Saab hailestada materjalide iihest laost teise véljastamise saatelehe tunnuseid:

Seeriad ladudevahelistes saatelehtedes — maérkida, kui soovitakse kasutada seeriaid
ladudevahelistes saatelehtedes.

Seeria (kasutaja héilestus) — vaikimisi valitud seeria, saab valida abimeniiiist
(vtp 15.3).

Printida — valida kas printida ainult nimetus voi kood ja nimetus voi vootkood ja
nimetus.

Vaikimisi kogus 1

Kulukohtade arv — kuni 3 kulukohta saatelehe real.

Kahetasandilise saatelehe printimine — tunnus on nihtav eelarvelisel asutusel, selle
markimisel saab viljastamise ladudevahelise saatelehe ridu jaotada iilem- ja alamridadeks.
Printimisel jirjestatakse read iilemridade numbri jirgi ja iga lilemrea alla prinditakse
temaga seotud alamread.

Viljastamine omahinnas — tunnuse mérkimisel viljastatakse materjalid ladudevahelistel
saatelehtedel alati omahinnas, sdltumata ladude hdilestusest. Kui tunnust ei mérgistata,
siis arvestatakse kas iga lao hddlestust voi kui seal ei ole méératud, siis iildhédélestust lehelt
"Viljastamine".
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Lehel "Muu hddlestus"”

x
Hinnad, kogused I Yaljastamise saatelehed I “ootkoodid, pandid | Hinnapakkumised
aljastamine I Arveleviimine | Laost-Lattu | Kassa Muu haalestus Inventuur I E-post
Koostised ¥ Kasutada minimaalset kogust

v Koostiste kasutamine el e e Iﬂ
Yaljastada tasemel -

~Amvestusmeetod

—Saatelehtede farvete sisestamine

¥ Materjali valimisel naidata omahinda

+ Maaratakse igas laos eraldi

" Kidikides ladudes iihtemoodi

Iv Automaatne materjali valik rea lisamisel
{kasutaja haalestus)

[¥ Tuua uuele reale eelmise rea lao number

~Amvestusmeetod
* FIFO

" Kaalutud keskmine

(kasutaja hdglestus)

~Koondarved saatelehtedest

Saatelehtede vahemiku I a0

¥ Luua FIFQ seosed iga véljastamise korral

pikkus paevades

Koondarve I i

miinimumsumma
[” Walikuaken koondarve loomisel

[” Kontserni tunnuse kasutaming
saatelehtedest koondarve loomisel

W Salve Stal X Eatke Stal

Jargnevalt hddlestatud tunnused kehtivad koigile ladudele ihtemoodi:

Koostise kasutamine — mérkida, kui soovitakse nididata materjalide koostisi. Koostisega
seotud materjalidele on soovitatav kirjeldada eraldi ladu (vt p 15.4.2)

Viljastada tasemel — koostisega viljastamise tase.

Kasutada minimaalset kogust — tunnuse mirkimisel saab sisestada materjali kirjeldusse
minimaalse koguse ja hiljem koostada aruannet nende materjalide kohta, mille kogus on
viiksem sisestatud minimaalsest kogusest. Koguse tdpsuse aruannetes saab maédrata lehel
"Hinnad, kogused".

Materjali gruppide arv — materjalile voib kirjeldada kuni kolm gruppi. Gruppidega saab
materjale erinevate tunnuste jargi grupeerida, nditeks esimeses grupis ndidatakse tootjat,
teises grupis toote liiki (saapad, kingad, kummikud), kolmandas toote materjali (klaas,
kivi, metall). Vastavalt mddratud gruppidele saab koostada aruandeid gruppide kaupa.
Materjalidele hindade méairamisel (vt p 15.4.3.2) saab filtrina kasutada materjali gruppi,
sel juhul ndidatakse ainult osa materjale. Kui gruppe ei kasutata, tuleb sisestada null.
Materjali valimisel ndidata omahinda — tunnuse mirkimisel ndidatakse arvelevotmise ja
véljastamise saatelehtede koostamisel materjali valikuaknas arvelevotmise hinda.
Automaatne materjali valik rea lisamisel (kasutaja hiilestus) — tunnuse méarkimisel
voetakse rea lisamisel automaatselt eelmise rea lao number ja avatakse selle lao materjali
valiku aken.

Tuua uuele reale eelmise rea lao number (kasutaja hailestus) — tunnuse méarkimisel
tuuakse eelmise rea lao number lisatavale reale ja avatakse selle lao materjali valiku aken.
Kasutada Kklassifikaatorit — vili on kasutusel eelarvelisel asutusel. Saab ndidata kas
ladudevahelistes saatelehtedes kasutatakse klassifikaatorit (vt p 15.5.3). Aruannetes saab
klassifikaatorite 10ikes teha viljavotet.
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e Koondarved saatelehtedest — koondarve koostamiseks ndidata saatelehtede vahemiku
pikkus pidevades arvestatuna koondarve koostamise kuupdevast ja koondarve
minimaalne summa (vt p 15.5.2).

Tunnuse Valikuaken koondarve loomisel maérkimisel avatakse enne koondarve

koostamist valikuaken, kus saab ise mérkida sellele arvele voetavad saatelehed.

Tunnuse Kontserni tunnuse kasutamine saatelehtedest koondarve loomisel

mirkimisel, vOetakse emaettevdttele koondarve koostamisel arvesse koigi kontserni

kuuluvate firmade saatelehed. Tunnus ei ole ndhtav eelarvelisel asutusel.

e Arvestusmeetod — valida meetod, millega arvutatakse materjali omahind.
Arvestusmeetod madratakse kas igas laos eraldi voi koikides ladudes iihtemoodi.

- FIFO - tunnuse markimisel leitakse materjali omahind FIFO meetodil (first-in,
first-out). See on kauba ja materjali kulude ja 10ppjédgi hindamise meetod, kus
kuludesse kandmine toimub partiide sissetuleku jirjekorras (esmalt kantakse kulusse
algjadk, seejdrel esimesena saabunud partii soetusmaksumus, seejérel teisena saabunud
partii soetusmaksumus, jne). Varude 10ppjddk kajastatakse saabunud ja veel miiiimata
(kasutamata) partiide soetusmaksumuses.

- Kaalutud Kkeskmine - tunnuse maérkimisel leitakse materjali omahind iga
arvelevotmise jédrel uuesti, arvestades olemasolevat keskmist soetushinda ja uut
arvelevdtmise hinda.

Naiteks laos on 1000 kg materjali, maksumusega 2000 eurot.
Arvele voeti veel 9000 kg, maksumusega 20000 eurot.
Materjali kaalutud keskmine hind on 2.20 eurot /kg ((2000+20000) : (1000+9000))

e Luua FIFO seosed iga viljastamise korral — kui tunnus on maérgitud, siis arvutatakse
materjali viljastamise hind FIFO meetodiga iga viljastamise (miiligiarve/saatelehe)
salvestamisel, kui tunnust ei mérgita, siis saab arvutada iiks kord aruande perioodi 15pus
(vtp 15.8.15).

Uhikuhinna leidmine FIFO ja kaalutud keskmise hinna meetodil:
Tehakse 2 arvelevotmist 10tk x 100 eurot = 1000 eurot
10 tk x 150 eurot = 1500 eurot
Viljastatakse 15 tk
Kaalutud keskmise hinna meetodil on viljastamisel {ihikuhinnaks 125 eurot:
(1000 eurot + 1500 eurot) : (10 tk + 10 tk) = 125 eurot
FIFO meetodil on véljastamisel ithikuhinnaks 116,67 eurot:
((10 tk x 100 eurot) + (5 tk x 150 eurot)) : 15 tk =116,67 eurot

Lehel "Inventuur"”

Sisestada inventuuri aruannete (vt p 15.6.5, 15.7.2) koostamisel prinditav tekst péises ja l1opus.

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta

Lehel "E-post"

Mirkida tunnus “Ava meilimise aken”, kui soovitakse enne saatelehe, tellimuse voOi
hinnapakkumise meilimist lisada, muuta voi kustutada meili aadresse, muuta meile teemat ja sisu
ning lisada manuseid.

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta
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15.2.2. VALITUD LAO HAALESTAMINE

Lisaks lao tildhédélestusele (vt p 15.2.1) tuleb héélestada ka iga ladu eraldi

Ladu — Abitegevused — Lao héilestus
Lehel "Arved, saatelehed"

Ladu 1 - Haalestus [ %]

Arved, saatelehed |V'a|jundvorm I Arvestusmestod |

~Yaljastamine

[v Lubada negatiivset laoseisu

Yaljastamise hinnaklassi vaikewvaartus

Fr =

v | Waljastamine omahinnaga

~Kehtivusaeq

v Kasutada kehtivusaega
Kehtivusaja uhik IPéev YI

—Arvelev@tmise hinnad

" Koos kaibemaksuga

" |lma kaibemaksuta

v Waljastamise saatelehe wvaljatriiki vormi valik

X Katkesta |

e Viljastamine

- Lubada negatiivset laoseisu — kui materjali laoseis muutub negatiivseks, siis tuleb
arvestada sellega, et kuu 10puks ei tohi see negatiivseks jddda, vastasel juhul kuu
kuluaruanne ei anna digeid tulemusi.

- Viljastamise hinnaklassi vaikevéirtus — vaikimisi kasutatav hinnaklass saatelehtede
ja arvete koostamisel. Kui kliendile on maéédratud abimeniilis "Kliendid" lehel
"Soodustused" teine hinnaklass, siis kasutatakse selle hinnaklassi hindu. Kui lao
iildhédélestuses lehel "Viljastamine" maéadratakse "Viljastamise hinnaklassi vaike-
vadrtus", siis vOib sealt madrata hinnaklassi koigile ladudele korraga.

- Viljastamine omahinnaga — materjali véljastamist omahinnaga saab mairkida siis,
kui on mérgitud tunnus "Médratakse igas laos eraldi" (vt p 15.2.1).

e Kehtivusaeg

- Kasutada kehtivusaega

- Kehtivusaja iihik — valida kas kehtivusaeg on tundides, pAevades voi kuudes.
Kehtivusaega saab mairata materjalide kirjelduses ja seda ndidatakse arvelevotmistes.

e Arvelevotmise hinnad
- Koos kiibemaksuga
- Ilma kiibemaksuta

e Viljastamise saatelehe viljatriiki vormi valik — markida kui soovitakse saatelehe
printimisel aknas "Véljastamise saatelehed" alati valida standardse ja erikujulise saatelehe
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vahel. See hidilestus on téokoha ja kasutaja kohane. Valikuaken avatakse kui prinditava
saatelehe sisureal on selle numbriga ladu.

Lehel "Viljundvorm"

e Vastutav isik (kasutaja héiletus) — lao eest vastutava isiku amet ja nime, mis
prinditakse kuu kuluaruande ja materjali liitkumise aruande l0ppu. Kui aruannet
koostatakse mitme lao kohta, siis ainult nende ladude aruannetele, milles on need
kirjeldatud.

e Dokumendi kinnitaja (kasutaja hiiletus) — dokumendi kinnitaja amet ja nime, mis
prinditakse kuu kuluaruandele ja materjali litkumise aruandele. Kui aruandeid koostatakse
mitme lao kohta, siis ainult nende ladude aruannetele, milles on need kirjeldatud.

Lehel "Arvestusmeetod"

Ladu 1 - Hadlestus x|

Arved, saatelehed | Waljundwarm Anvestusmestod |

Arvestusmeetod
& FIFO

" Kaalutud keskmine

I Luua FIFO seosed iga valjastamise korral

Lehel "Arvestusmeetod" saab maédrata arvestusmeetodit kui lao iildhédlestuses lehel "Muu
hdidlestus" on mérgitud tunnus, et arvestusmeetod méiratakse igas laos eraldi. Viljade héélestus
on analoogiline punktis 15.2.1 lehel "Muu héailestus" kirjeldatuga.

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta

15.2.3. KASUTAJALE OIGUSTE ANDMINE

Laomooduli kasutajatele saab méirata, millistes ladudes vdib antud kasutaja tootada. Oigusi saab
médrata programmi administraator valides

Hiilestus — Oiguste kirjeldamine — Kasutajad

Esmalt tuleb méérata iildine diguste klass laomooduliga to6tamiseks (vt p 5.6).

x

Kasutaja nimi [MADIS

Salasdna |“°“°“‘* |"°‘°‘°“

[™ Programmi sisenemisel muuta salastina

[ Programmi administraator

Oiguste klass ILadu - muuda j

Lubatud laod |

" Salve Stal X ﬁatkestal

17



Seejirel nupuga _ Lubatudlaod | masrat kasutajale iga konkreetse lao kohta diguse (Puudub,
Vaata, Lisa, Muuda).

[ Kasutaja MADIS - lubatud laod x|
i i -

Puudub

2 Kauplus SILI Muuda
3 Kauplus KANMIKE Fuudub
4 Mochlisalong ESTA, Puudub

o Margi ik |
XEatkestal

Konkreetse lao digus ei saa olla aga korgem, kui oiguste klassil lao moodulile iildiselt kehtib,
nditeks kui iildine digus on Lisa, siis saab valida veel ainult Puudub ja Vaata. Kui ladude arv on
suur, siis saab nupuga Margi koik anda koigile ladudele iildise diguse ja seejérel juba tapsustada

ladude 16ikes.
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15.3.

ABIMENUUD

Andmete abimentiiidesse sisestamiseks tuleb valida

[ Abimeniiiid - Materjalide iildkirjeldus

Abimeniiiid — Ladu

Uldmeniiiid | Finantsraamatupidamine | Pangadokumendid Muligiansed I
Varad I Falk I Ostuarsed Ladu
Mirmetus Viaotkood Meniiii
200 Ploormirmahl Largo 1L 474310600026
1201 Tomatimahl Largo 1L 474910500064 *rilide ildkireldus
m ik
1202 Segumahl Largo 1L 474310500040 Hinnaklassid
1203 Jihvikajook Largo 1L 474910500064 b aterjali grupid 1
1204 Porgandimahl pudelis Larc 474910500019 Materali grupid 2
2100 Peedijuustusalat 474p21350065  |Materiali gupid 3
- Sastelehtede seeriad
3000 Sehverisal 474002855123 Pandid
3001 Seermnesai 474020199517 Kassad
| |Intrastati kaubakoodid
[« | ;IJ
+|—|A|f’|5f| éPrintl ﬁgulgel

Avanenud aken on jaotatud kahte ossa: parempoolses osas on abimeniitide nimekiri, vasakpoolses
valitud abimeniiii sisu.

Abimeniitidesse saab sisestada jargmisi andmeid (vt p 18.2:

Abimeniiiisse rea lisamiseks valida parempoolses osas vastav abimeniill ja nupp

Materjalide iildkirjeldus — materjalide iildkirjeldus, mis kehtib koigi ladude kohta. Saab
lisada abimeniiiis, materjali kirjeldamise (vt p 15.4.1), arvelevdtmise (vt p 15.5.1) voi
viljastamise (vt p 15.5.2, 15.5.3) kdigus. NB! Kuna materjalide iildkirjelduse muudatused
kehtivad kodigis ladudes, tuleb nende muutmisel olla eriti tahelepanelik.

Uhikud

Hinnaklassid

Materjali grupid

Saatelehtede seeriad — seeria (kuni 4 stimbolit) ja seeria sisu (kuni 30 stimbolit).

Pandid - laoarvestuses saab kasutada ainult eelnevalt abimeniiiis kirjeldatud pante.
Pandiks on tagastatav pakend.

Kassad — kassa lithinimi (kuni 10 stimbolit) ja nimetus (kuni 60 siimbolit). Nimetuses
vOib ndidata nditeks miitigikoha, mis prinditakse tSekile, kui kassa héddlestuses on
margitud tunnus "Printida tSekile kassa nimetus". Kui tSeki printer ei voimalda nimetust
printida iihel real, siis ridade eraldamiseks tuleb nimetuses sisestada stimbol "/". Kassa
tuleb sisestada ka tihe kassa korral.

Intrastati kaubakoodid — kood (kuni 8 stimbolit) ja nimetus (kuni 60 siimbolit).

*  muutmiseks

litkkuda muudetavale reale ja valida nupp = * . Muuta ei saa kasutuselolevaid andmeid.
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Uhikud

Uhikud - lisamine [x]
Uhik ke
Nimetus IW

Ulemiihik It |
Suurus I 1000

xgatkestal

Abimeniiiis "Uhikud" kirjeldada:
e Uhik — iithiku tihis (kuni 5 siimbolit); vili on kohustuslik tiita.
e Nimetus — iihiku nimetus (kuni 25 siimbolit); vili on kohustuslik tiita.
e Ulemiihik — iilemiihiku tihis (kuni 5 siimbolit).
e Suurus — iihikute arv iilemiihikus.
Viljad "Ulemiihik" ja "Suurus" on mdeldud iihikutevahelise seose kajastamiseks.

Kui laos kirjeldatakse materjali iihikuga, millel on tilemiihik, siis materjali arvestus laos toimub
kirjeldatud iihikuga, arvelevdtmise ja véljastamise saatelehtedes vdib kasutada ka tilemiihikut.

Naéiteks kui laos on mahla tihikuks pakk, iilemiihik on kast, suurus 12 pakki, siis voib arvele votta
vOi véljastada nii pakkides kui ka kastides. Lao seisu ja iihiku keskmist hinda arvestatakse

pakkides.

Kui materjali tihikud on erinevates ladudes kirjeldatud erinevate iihikute, tuleb iihest laost teise
kandmiseks kirjeldada iihikutevaheline seos 1dbi tilemiihiku.

Niiteks iihes laos on mahla tihikuks pakk, iilemiihik on kast ja suurus on 12 pakki. Teises laos on
ithikuks kast. Kui iihest laost kantakse teise lattu 12 pakki, siis vOetakse teise lattu arvele 1 kast.

Lisamisaknas tuleb andmed salvestada nupuga ¢ Salvesta

Hinnaklassid

¥ Abimeniiid - Hinnaklassid

Uldrmeniiiid I Finantsraamatupidamine I Fangadokumendid Miiligiarsed |
Warad | Palk | Ostuarsed Ladu

KDDd'Nimetus |E|aas hinnaklassl% |Kuu = Meniiii

[P|EH  Baashind 11.0
KH Karmpaania hine 110 | |Materjalide ildkijeldus

= — " Uhikud

| |KL  Kliendiklass(>) |BH 1011.0 D i

N SH | Soodushind(*:) BH 5 11.0 Materjali grupid 1

Materjali grupid 2
Materjali grupid 3
Saatelehtede seeriad
FPandid

Fassad

| |Intrastati kaubakoodid
<] | _>l_I

51 Priit | j"L Sulge |

ol

#]=]=]~
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Hinnaklasside kasutamist on kirjeldatud punktis 15.4.3 "Viéljastamise hinnad". Abimeniilis
"Hinnaklassid" saab sisestada jargmised andmed:

e Kood — hinnaklassi kood (kuni 2 siimbolit).

e Nimetus — hinnaklassi nimetus (kuni 35 stimbolit)

e Baas hinnaklass — baas hinnaklassi kood (kuni 2 siimbolit), mis vdetakse aluseks
konkreetse hinnaklassi hindade arvutamisel. Sel juhul peab olema kindlasti médratud ka
protsent. Nditeks hinnaklassideks on Baashind ja Soodushind, kusjuures Soodushinnaks
on kindel protsent Baashinnast. Soodushinna kirjeldamisel sisestada sellesse vilja
Baashinna kood.

e % — protsent baashinnaklassist (kuni 100%). Allahindluse korral sisestada positiivne
protsent, juurdehindluse korral negatiivne.

e Kuupiev

Andmed salvestada draliikumisega realt vi nupuga ¥ .

Materjali grupid
£ Abimeniiiid - Materjali grupid 1
Uldmeniiiid | Finantsraamatupidamine | Pangadokumendid Muligiansed I
Varad I Palk. I Ostuarved Ladu
Grupp'Nimetus ﬂ Meniiii
MHY  Hooldusvahendid _
J | Joogid taterjalide uldkireldus
w I Uhikud
| (<A Kuivained Hinnaklassid
|| KM Konservid katernali grupid 1
ME  MBdhel Materjali grupid 2
W MM Munad Materjali grupid 3
= Saatelehtede seeriad
| |MT | Majapidamistarbed Pandid
| |PG  Pagaritooted Kassad_ _
[ |P Puu ja juurvili Intrastati kaubakoodid
=l
+|—|A|f’|5f| éPrintl ﬁgulgel

Abimeniilis "Materjali grupid" saab sisestada jargmised andmed:
e Grupp — materjali grupi kood (kuni 5 siimbolit).
e Nimetus — materjali grupi nimetus (kuni 35 siimbolit)
Andmed salvestada draliikumisega realt vi nupuga ¥ .

21



Saatelehtede seeriad

£ Abimeniiiid - Saatelehtede seeriad

Uldmeniiiid | Finantsraamatupidamine | Pangadokumendid Muligiansed I
Varad I Falk I Ostuarsed Ladu
SeerialSeeria S5 | - Meniiii
MM Ientuur
LL Ladudevaheline saateleht bﬁﬁf”&a“de iildkirieldus
- o . iku
| |LST  |Valjastamise saatelsht Hinnaklassid

Materjali grupid 1
Materjali grupid 2
taterjali grupid 3

Intrastati kaubakoodid

+|—|A|f’|5f| éPrintl ﬁgulgel

Abimeniiiis "Saatelehtede seeriad" saab sisestada jairgmised andmed:
e Seeria — saatelehtede seeria kood (kuni 4 siimbolit).

e Seeria sisu — seeria nimetus (kuni 30 siimbolit)
v

Andmed salvestada draliikumisega realt voi nupuga

Pandid
Uldrmeniiiid I Finantsraamatupidamine I Pangadokumendid I Muiligiarsed | Warad |
Falk | Ostuarved Ladu
FPant |Nimetus |Hind | = Meniiii
M Pudel 0,51 0,03
2 Pudel 1L 0.06 Materjalide uldkirjeldus
- Uhikud
|3 PurksL 0.03 Hinnaklassid
BE Furk 1L 0.06 Materjali grupid 1

Materjali grupid 2
Materjali grupid 3
Saatelehtede seeriad

Fandid
Kassad
Intrastati kaubakoodid

Abimeniiiis "Pandid" saab sisestada jargmised andmed:
e Pant — pakendi pandi kood (kuni 5 siimbolit).
e Nimetus — pakendi nimetus (kuni 40 stimbolit)
e Hind

Andmed salvestada draliikumisega realt vdi nupuga ¥ .

Abimeniiiide printimiseks valige nupp | & Erint

Lisaks nendele abimeniiiidele kasutatakse lao osas veel klientide (vt p 6.1), isikute (vt p 6.3) ja
kulukohtade (vt p 7.3) abimentiiisid ning kontoplaani (vt p 7.4).
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15.4. POHIANDMED

Koik ladudes kasutatavad materjalid omavad iile ladude kehtivat iildkirjeldust ja lisaks sellele ka
materjali andmeid konkreetses laos. Uldkirjelduse moodustavad iile ladude unikaalne kood
(pikkus kuni 16 siimbolit) ja iile ladude unikaalne vo6tkood (13 siimbolit) ning nimetus, lithinimi,
iildine lisainfo, kdibemaksu protsent, kehtivusaeg, péritoluriik ja kui kasutatakse materjalide
koostisi, siis ka koostise kirjeldus. Materjali kirjeldamiseks konkreetses laos tuleb sisestada tihik,
grupid, arvelevdtmise hind, minimaalne viljastamise hind, liihiinfo, pandi kood, pantide hulk ja
minimaalne kogus. Laos kirjeldatud materjalid on nidha materjalide nimekirjas (vt p 15.4.1),
materjalide tildkirjeldused on abimentiiis (vt p 15.3).

Uue materjali kirjelduse saab lisada materjalide nimekirjas voi jooksvalt ostuarve sisestamisel,
miiligiarve ja saatelehe koostamisel.

Materjale saab votta arvele laoarvestuses saatelehe koostamisel (vt p 15.5.1), laost lattu
kandmisel (vt p 15.5.3) vOi ostuarve sisestamisel (vt p 9.3). Materjalide arvelevotmised on nidha
arvelevotmiste nimekirjas (vt p 15.4.4).

Materjale saab viljastada laoarvestuses kas saatelehe koostamisel (vt p 15.5.2), laost lattu
kandmisel (vt p 15.5.3) vOi miiligiarve koostamisel (vt p 10.3.1). Materjalide véljastamised on
nédha viljastamiste nimekirjas (vt p 15.4.5).

15.4.1. MATERJALID

Materjalide kirjeldamiseks laos tuleb valida

Ladu — Pohiandmed — Materjalid

(¥ Ladu 1 - Materjalide nimekiri _ ||:||1|
Lisa | tuuda I Kustuta. | Eilter | I}‘l =l | él 1. sulge
Hinnad | [¥ Maita ainult aktiivseid materjale

- |Wootkood Kogus |Reseneeritud|hin.| Uhild
200 |Ploomimahl Largo 1L [4749105000266|59,000 10,000 1k

|_[1204 |Porgandimshl pudelis 4743105000195 74,000 tk G tH 110 1.71|EE |*|2 1
|_|3030 |Rabarberikook 100 gr 4740231541155 30,000 tk PG KG .45 073 EE *
| |3032 | Rummikook 75 gr 4740233351988 26.000 tk PG KG 0.41 067 EE *
| |3001 | Seemnesai 4740201995171 26,000 tk PG LS .62 0.88 EE * L
| |1202 |Segumahl Largo 1L 4749105000404 65,000 tk  JG tH .64 0,99 EE *
3000 Selverisai 4740028551232 0.000 tk PG LS (.65 EE =
:3200 Sojajahu 3404201552133 0.000 kg (KA JH 0.31 HU
| 13401 | Sool EKSTRA 4740215641262 0.000 kg (KA SL 0.3z EE = -

Kui tunnus Niita ainult aktiivseid materjale on margitud, siis on avanenud aknas néha hetkel
laoseisu omavad materjalid ja need materjalid, mille laoseis on kiill null, aga materjali kirjelduses
on mirgitud tunnus "Materjal on aktiivne". Kui tunnus ei ole mérgitud, on niha koik selles laos
kirjeldatud materjalid.

Kui lao iildhdilestuses lehel "Hinnad, kogused" on mirgitud tunnus "Ndita véljastamise hindu",
siis nididatakse aknas véljastamise hinda, mille hinnaklass on maératud {ildhailestuses lehel
"Viljastamine". Tehes nimekirjal parema kliki, saab rippmeniiiis lisaks valida teisi ndidatavaid
hinnaklasse, samuti hindu eesti kroonides ja tehasenumbrit.

Viimases veerus olev "*" niitab, et materjal on aktiivne.
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Kui kasutatakse materjalide reserveerimist, siis veerus "Kogus" on ndha hetkel laos olevate
materjalide kogust koos reserveeritud materjalidega ja lisaks on ndhtav veerg "Reserveeritud",
kus nédidatakse reserveeritud materjalide kogust.

Lisamine (vt p 18.2)

Uue materjali kirjelduse lisamiseks tuleb kdigepealt sisestada materjali kood voi vodtkood.

Kui sisestatud koodi voi vodtkoodiga materjal on antud laos juba kirjeldatud, siis antakse selle
kohta teade: "Laos N on materjal koodiga "xx" olemas!" vdi "Laos N on materjal vodtkoodiga
"xx" olemas!".

Kui sisestatud koodi voi vootkoodiga materjali antud laos ei ole, aga on juba kasutusel teises laos
vOi on sisestatud iildkirjelduste abimeniiiisse, siis tuuakse lisamisaknasse materjali iildkirjeldus,
mida ei saa muuta. Lisada tuleb konkreetse laoga seotud andmeid.

Kui sisestatud koodi voi vootkoodiga materjal ei ole kasutusel teises laos ega kirjeldatud
materjalide iildkirjelduste abimeniiiis, siis tuleb sisestada uue materjali iildkirjeldus ja laoga
seotud andmed.

Koodi voi vootkoodi valimisel abimeniiiist tuuakse lisamisaknasse materjali iildkirjeldus, millele
saab lisada konkreetse laoga seotud andmed.

i
~Uldkirjeldus
Uldandrmed |Muud andmedl Kuustisl Hankijal
Kood [1208 = Vadtkood [4743105000136 =
Tehasenr I Intrastat I J
Nimetus IPDrgandimahI pudelis 0.3 1 Toll I J

Kaibemaks I Pl
Paritoluriik |EE = Kehtivusaeg |

~WYalitud laoga seotud andmed
¥ Materjal on aktiivne

Grupid. ik | Hinnad | Lissinfo | Pandid | Min kagus | Maht/kaal |

Uhik [tk =
Grupp 1 IJG J
Grupp 2 IMH J
Grupp 3 I J

/Sglvestal XKatkestal

Materjali iildkirjeldus

Lehel "Uldandmed"
e Kood — materjali kood (kuni 16 stimbolit). Kood on unikaalne iile kdigi ladude.
e Vootkood — materjali vootkood (kuni 13 siimbolit). Vili on ndhtav, kui lao tildhdélestuses
on margitud tunnus "Vootkoodide kasutamine", kui vootkood ei pea olema unikaalne, siis
tuleb mérkida ka tunnus "Lubada korduvaid véotkoode" (vt p 15.2.1).
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Tehase nr — tehasenumber (kuni 50 siimbolit).

Intrastat — Intrastati kood (kuni 8 stimbolit), saab lisada ja valida abimeniitist.

Nimetus — materjali nimetus (kuni 90 stimbolit).

Kiibemaks — kdibemaksu protsent.

Piritolu riik — péritolu riigi saab valida abimeniiiist, hiljem saab péritolu riigi jirgi
koostada materjali litkumise ja kehtivusaja kontrollimise aruandeid.

Kehtivusaeg — kehtivusaeg tundides, pdevades voOi kuudes, mis madratakse lao
hailestuses lehel "Arved, saatelehed". Vili on ndhtav kui lao héilestuses on valitud
tunnus "Kasutada kehtivusaega" (vt p 15.2.2).

Lehel "Muud andmed”

e Liihend — materjali liihend (kuni 15 stimbolit).

e Liihiinfo — liihiinfo materjali kohta.

o Ingliskeelne nimetus — soovi korral vdib sisestada materjalide inglikeelsed nimetused
(kuni 90 stimbolit). Inglisekeelne nimetus prinditakse laoga seotud valuutaarvetele ja
inglise keeles prinditavatele euroarvetele (vt p 10.4.1). Samuti prinditakse inglisekeelne
nimetus tellimustele (vt p 15.5.4) ja hinnakirjale (vt p 15.7.4), kui neil on mirgitud vastav
tunnus.

e Registreeritud — materjali iildkirjelduse sisestamise kuupdev.

Lehel "Koostis”

Lehele sisestatakse koostisega seotud andmed, leht on ndhtav, kui koostiste kasutamine on
margitud (vt p 15.4.2).

Lehel "Hankija”

Lehele saab wvalida hankija, kellelt antud materjal osteti. Kui lao iildhéélestuses lehel
“Arvelevotmine” on mérgitud tunnus “Lisa hankija materjali kirjeldusse”, siis saatelehega voi
ostuarvega arvelevotmisel lisatakse materjali kirjeldusse automaatselt uus hankija.

Valitud laoga seotud andmed

e Materjal on aktiivne — tunnus mairkida siis, kui materjali tahetakse nidha antud lao
materjalide nimekirjas. Tunnust saab muuta ainult siis, kui materjali laoseis vordub
nulliga. Kui materjal kantakse lattu ladudevahelise saatelehega teisest laost, siis
mitteaktiivne materjal muudetakse automaatselt aktiivseks.

Lehel "Grupid, wihik"

Uhikud ja grupid on soovitav lisada eelnevalt abimeniiiisse (vt p 15.3), kuid neid vdib sinna
lisada ka materjali lisamise kéigus. Kui aga tihik voi grupp sisestatakse ainult materjali
lisamisakna véljadesse, siis abimentiiiisse neid ei salvestata.
e Uhik — materjali iihik, vilja tditmine on kohustuslik. Uhik on soovitav salvestada
abimentiiisse.
e Grupid — materjali saab kirjeldada kuni kolme gruppi. Véljad on nidhtavad kui lao
tildhdélestuses lehel "Muu hédlestus" on sisestatud materjali gruppide arv
(vt p 15.2.1). Hiljem saab gruppe kasutada hindade mééramisel ja aruannete koostamisel.

Lehel "Hinnad"
e Arvelevotmise hind — peale igat materjali arvelevotmist arvutatakse uus iihiku hind.
Juhul kui arvelevotmise hind erineb materjali kirjelduses olevast hinnast, asendatakse see
uue arvutatud hinnaga. Hiljem saab lao abitegevustes omahindu muuta (vt p 15.8.8) voi

tiimber hinnata koefitsiendiga (vt pl15.8.16) vaid administraatori Oigustega kasutaja
(vtp 5.6).
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e Minimaalne viljastamise hind — kasutatakse viljastamise hinna kontrolliks saatelehtede
ja arvete koostamisel. Kui sisestatud viljastamise hind voi arve soodustuse ja kliendi
soodustusega arvestatud véljastamise hind on vdiksem kui minimaalne véljastamise hind,
siis antakse vastav teade ja ndutakse uue hinna sisestamist v4i soodustuste muutmist.

Nupuga < ¥=liastamise hinnad | a9 sisestada kohe ka viljastamise hinnad (vt p 15.4.3).
Lehel "Liihiinfo"

Saab sisestada liihiinfo.

Lehel "Pandid"

Leht on ndhtav, kui hdilestuses on lehel "V66tkoodid, pandid" mirgitud tunnus "Pantide
kasutamine" (vt p 15.2.1).

e Pant — pandi kood. Kasutada saab ainult abimentiiis kirjeldatud pante (vt p 15.3).
e Hulk — valitud pandi hulk.

Lehel "Minimaalne kogus"”

Leht on nihtav, kui lao hiélestuses on lehel "Muu hiidlestus" mérgitud tunnus "Kasutada
minimaalset kogust" (vt p 15.2.2).

Lehel "Maht/kaal”

Grupid, ihik | Hinnad | Lisainfo | Pandid | Min kogus

Mahu/kaalu iihik  |kg =

Maht/kaal |Dhik* maht-kaal  =|[1.5000 1.500 tk = 1,000 kg
Mahu/kaalu iihik 2 || -]

Maht/kaal 2 |Uhik / mahtkasl | [1.5000 0,667 tk = 1.000 |

Siin saab sisestada materjali 2 tdiendavat {ihikut mahu/kaalu/pikkuse kirjeldamiseks ja materjali
pohitihiku suhtarvu sellesse, nditeks kui margariini pohiiithikuks pakk (kaalub 200 grammi), siis
tdiendavaks iihikuks voib olla kilogramm ja suhtarvuks 0,2 (paki kaal kilogrammides).

Lisaks tuleb pohiiihiku ja mahu/kaaluiihiku suhte sisestamisel valida arvutustehe (kas sisestatud
suhtarv néditab tehet pohiithik jagatud mahu/kaalu {ihikuga voi1 tehet pohiiihik korrutatud
mahu/kaalu tihikuga).

Taiendavat iihikut saab kasutada arvelevotmise ja véljastamise saatelehtedel ning arvetel, samuti
prinditakse sisestatud iihik ka nendele dokumentidele, millega arvelevotmine ja véljastamine
registreeritakse laos timberarvutatuna pohiiihikutesse.

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta

Muutmine (vt p 18.2)

Kui materjaliga ei ole sooritatud tehinguid, siis saab muuta kdiki andmeid. Kui tehinguid on
sooritatud, siis koodi ja iihikut enam muuta ei saa.

Viiljastamise hindade kirjeldamine

Kui materjale ei véljastata omahinnas, siis tuleb viljastushinnad kirjeldada (vt p 15.4.3).

Materjalide printimine

Laos kirjeldatud materjalide nimekirja printimine on kirjeldatud punktis 15.4.6.
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Nupuga £ saab materjalide nimekirja aknas printida ainult neid materjale, millele on kirjeldatud
koostis.

15.4.2. KOOSTISEGA MATERJALID

Kui soovitakse materjali kirjeldamisel kasutada koostise maédramist, s.t kirjeldada sellist
materjali, mille koostisesse kuuluvad teised kirjeldatud materjalid, siis tuleb lao iildhdilestuses
lehel "Muu hiilestus" markida tunnus "Koostiste kasutamine" (vt p 15.2.1).

Koostisega materjali kirjeldamine ja arvelevotmine

1) Kirjeldada materjalid, mis kuuluvad teise materjali koostisesse —p 15.4.1.
2) Arvelevotmise saatelehega votta need materjalid lattu arvele — p 15.5.1.
3) Kirjeldada koostisega materjal, ndidates selle koostise lehel "Koostis".

4) Laost lattu saatelehega votta arvele koostisega materjal, valides iihe ja sama lao nii sihtlaoks
kui ka viljastatavaks laoks — p 15.5.3.

Naiteks
1) Laos 4 kirjeldada koostisosad materjalidena — diivan ja tugitool.

2) Laos 4 votta arvelevotmise saatelehega arvele diivan ja tugitoolid.

¢ Arvelevitmise saateleht - lisamine
Hankija IVAINOR | Number |1IJ4—2 Kuupaev |1E.U4.11 E
WAINOR OU Registreeritud [15.0411 g
Uldinfo |Tingimused| Lisainfol
Kirjeldus Iostetud kaup miilgiks J Yaluuta IEUR |
Vittis vastu |Maris Fioos J
Summa kokku | 11880 = | 3500 |+ | 1980
Kontrollsumma | 11880 = | a00 + | 1980 + | 'l - | ’”l 5\fl
“ahe I 0
Ladu [Kood [Mimetus [Ohik [Kogus [Uhiku hind|K/m %[Summa  [K/m | Kehtib kuni [
L 47007 | Dibvan AMNMNA the 10,000 530,000 20,00 5 300,00 1080.00
47002 Tugitool ANMNA tk 20.000 230,000 20,00 4600,000 920,00 -

(BN 2
v ¥ita arvele |1B.D4.11 E

& Print | Telimuse alusel |

Kkatke stal iitiieta afvelevitmine |

3) Laos 1 kirjeldada koostisega materjal, ndidates lehel "Koostis" selle materjali koostisesse
kuuluvate materjalide (diivani, tugitooli).

Lehel "Koostis"
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Sisestada koostisesse kuuluvate materjalide laod, koodid, nimetused, Kkogused,

kehtivusajad. Kui lisatakse uut koostise kirjeldust, saab nupuga ' K@%Fia2 " kopeerida
olemasolevate teiste materjalide juba kirjeldatud koostist.

~Uldkirjeldus
Uldandmedl hduud andmed Koostis |
+|—|/|\/|x| Koopia |
LadulKDDd |Nimetus IKogus Algus - ILﬁpp
| 4/70m Dirvan ANMNA 1.00018.04.11
¥ 4/7onz Tugitoal ANMNA 2000 18.0411 @

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta

Kui Iehel "Hinnad" ei sisestatud arvelevotmise hinda, siis materjali salvestamisel kiisitakse:
"Kas arvutada koostise keskmine omahind osade pdhjal?".

Valiku "Ei" korral jéetakse arvelevotmise hind nulliks, "Jah" korral arvutatakse koostisesse
kuuluvate materjalide pohjal omahind.

Kui arvelevotmise hinnaks sisestati koostisesse kuuluvate materjalide omahindade summast
erinev hind, siis salvestamisel kiisitakse: "Koostise keskmine omahind erineb osade pdhjal
arvutatud summast! Kas hind asendada?".

Valiku "Jah" korral asendatakse arvelevotmise hind.

4) Laos 1 votta arvele laost lattu saatelehega komplekt ANNA, valides nii sihtlaoks kui ka

viljastatavaks laoks lao "1" ja tabeliosas komplekti ANNA.

[ Saatelehed Laost-Lattu - lisamine
Sihtladu I 1 | Seeria ILL | Kuupaev |1B.D4.11 E
Keskladu Number I 15 Registreeritud |1B.D4.11 E
Aruandja I | Uhikuhinna téapsus ID,D1 vl
Kirjeldus Ikomplekteerimine =] I Printida materjali lisainfoga
Andis valja IPiret Tamm J
Yiattis wvastu IPiret Tamm J
Summa kokku I 950,00 + | - | - | '/l S‘fl
Ladu|Kood |Nimetus |Ohik  |Kogus [iihiku hind|Summa |[vintkood |Kehtib kuni |Kulukoht |2 Kuluk_ |
L 17003 Kamplekt ANNA -tk 1.000 930.00 990,00 4940101540193
KN 2
¥ Valjasta |1B.D4.11 E I=| Reserveeri
& Print | xgatkestal ditiieta materallikrmimne

Nende tegevuste tulemusena on:
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Laos 1 (Valmistoodangu ladu) on arvelevotmiste nimekirjas komplekt ANNA.

f Ladu 1 - Materjalide arvelevdtming

osi | Fiter | 2| i suge |

Kuupaew - [Klient

Jagkkogus |Uhik |Dokument [Kehtib kuni |%astuvita
4 15.04.11 Lauakate KATREI 36 00.000 100,00 |tk Firet Tamm
15.04.11 ASSERT 5500 Sudafed 60gr 4,000 100000 15,00 th 50418 121011 Firet Tamm
18.04.11 LADU 7003 Komplekt ANMNA 990,00 1,000 1.00 thk LL15 Piret Tarnm

KI

=l
-
3

Laos 4 (Koostisosade ladu) on viljastamiste nimekirjas diivan ja tugitoolid.

B Ladu 4 - Materjalide viljastamine

otsi | Eiter | 2| QL svige |

Kuupaew = |Klient
LapuUt {7001 Diivan AMNNA
18.04.11 LaDUT 7002 Tugitool ANMNA 230.00 230,00 2,000 tk LL15 Firet Tamm

Koostise printimine

Materjali koostise printimiseks tuleb minna materjalide nimekirja aknas koostisega materjalile ja
valida nupp =1

Kuupaewv |1B.D4.11 E

& Walitud koostise sisu

" Kiigi tasemete |Gikes

X Katkesta |

Valiku tulemusena avaneb aken, kus tuleb sisestada kuupéev, millise seisuga soovitakse koostist
printida. Koostisega materjale saab printida kas:
e Valitud koostise sisu — prinditakse valitud materjal koos lehel "Koostis" kirjeldatud
materjalidega.
o Kaoigi tasemete loikes — kasutada juhul, kui koostises kirjeldatud materjalid sisaldavad ise
ka koostist. Sel juhul prinditakse nii valitud materjal kui ka tema koostises olevad
materjalid koos lehtedel "Koostis" kirjeldatud materjalidega.

Koostisega materjali viljastamine

Koostisega materjalide véljastatakse kliendile véljastamise saatelehega nii nagu on kirjeldatud
punktis 15.5.2.

Koostisega materjali omahinna muutmine

Koostisega materjalide arvelevotmise omahindade muutmine on kirjeldatud punktis 15.8.10.
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15.4.3. VALJASTAMISE HINNAD

Materjale on vdimalik vidljastada omahinnas v3i hinnaklassidega miératud hinnas. Hédlestuses
saab maédrata, et véljastamise hinnaks on omahind — kas konkreetse lao hiilestuses lehel "Arved,
saatelehed" voi lao iildhédélestuses lehtedel "Hinnad, kogused" ja "Laost—Lattu". Lehel "Laost—
Lattu" tunnuse "Viljastamine omahinnas" markimisel viljastatakse materjalid ladudevahelistel
saatelehtedel alati omahinnas, soltumata ladude hailestusest.

Kui materjali ei véljastata omahinnas, siis seotakse materjal iithe vd1 mitme hinnaklassiga.
Materjali igale hinnaklassile vastavad véljastamise hinnad néidatakse hindade tabelis.

Kui laos kirjeldatakse mitut hinnaklassi, tuleb hidlestuses méérata, millist hinnaklassi vaikimisi
kasutatakse — kas konkreetse lao hédlestuses lehel "Arved, saatelehed" voi lao tildhdilestuses

lehtedel "Véljastamine". Niidatud hinnaklassi hind tuuakse viljastamisel arve voi saatelehe
viljale "Uhiku hind".

Hinnaklassi saab méadrata uue materjali kirjeldamisel aknas "Materjali lisamine" (vt p 15.4.1),
materjalide nimekirja aknas hindade médiramisel (vt p 15.4.3.1) vdi hinnaklassi 16ikes hindade
madramisel (vt p 15.4.3.2).

15.4.3.1 Hindade sisestamine materjalide nimekirjas

Hindade ja hinnaklasside sisestamiseks tuleb valida

Ladu — Pohiandmed — Materjalid

Materjalide nimekirjas liikuda materjalile ja valida nupp = Hinnad

i Ladu 1 - 1204 - Porgandimahl pudelis Largo 1L
Kood|Hinnaklassi nimetus|Kehtib alates Hind “ana hind |Sisestatud -
BH |Baashind 18.04.11 1.71 18.04.11
* KLjKIiendiklass(%) 18.04.1 1.54 18.0411
L »
+ | - | - | v | X | " Kidik & Tuleviku hinnad
i~ Kehtivad ~ Kehtivuse kaotanud
/Sglvestal XEatkestal

Avanenud aknas saab sisestada hindu. Hiljem, kui hinnad on sisestatud, saab selles aknas ndha
vastava valikuga materjali koiki voi valikuliselt kehtivaid, tuleviku hindu voi kehtivuse
kaotanud hindu.

Viljastamise hinna lisamiseks tuleb valida nupp '* voi valida klahvi "Insert" voi viimaselt
sisestatud realt "Tab", muutmiseks aga liikkuda vastavale hinnale ja teha topeltkldps véljal voi

valida nupp **  ning seejirel teha muudatused.

e Hinnaklassi nimetus — {ihele materjalile saab kirjeldada mitu erinevat hinnaklassi.
Hinnaklassid saab sisestada eelnevalt abimentiiisse (vt p 15.3) v0i jooksvalt materjalile
véljastamise hindade lisamisel.
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"“l“‘l"l“l +|_|‘|,» 5(|£| xﬁatkestal

KDDdINimetus |Elaas hinnaklass| > IKuup'ﬁev I;I
|_|BH Baashind 11.01.1
|_|KH  Kampaania hind 11.011

KL Kliendiklass(®*s) BH 1011.01.11 -

ull

Hinnaklasse saab kirjeldada ka klientide Idikes. Kui kliendil on klientide abimentiiis
maidratud hinnaklass (Abimentiiid — Kliendid, lehel "Soodustused"), siis tuleb lisada ka
selline hinnaklass ja temale vastav hind. See hind tuuakse viljastamise saatelehele
vaikimisi véljastuse hinnaks.

e Kehtib alates — kuupéev, millest alates hind hakkab kehtima.

e Hind - materjali hind valitud hinnaklassis, iimardamise tdpsus voetakse ladude
tildhéélestuses lehelt "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1). Hinna maaramisel tuleb arvestada,
et ta oleks suurem minimaalsest vdljastamise hinnast, vastasel juhul saatelehe tegemisel
antakse veateade.

Néidatakse ka vana hinda ja hinna sisestamise kuupieva.

v

Kehtestatud hindu saab salvestada nupuga ja kustutada nupuga = . Nupuga ¢ Sshesta

salvestatakse andmed ja suletakse aken.

15.4.3.2 Hindade sisestamine hinnaklasside loikes

Selles osas saab sisestada ja muuta hinnaklasside 1dikes materjalide hindu. Kui materjalidele on
juba hinnaklassi hind méératud, siis hiljem saab kogu selle hinnaklassi materjalide miitigihindu
muuta miitigihindade massmuutmises (vt p 15.8.9).

Hinnaklassi jérgi hindade méédramiseks tuleb valida

Ladu — Pohiandmed — Hinnad

[ Ladu 1 - Hindade muutmine hinnaklassi jargi
~Hinnaklassi filter Grupi filter
Baashind & Grupp1 ¢ Grupp 2 ¢ Grupp 3
e j -
Kood |Mimetus |Kehtib alates |Hind Wana hind |Sisestatud |;|
| |4012 Kingakreem 125 grvalge | 01.04.11 1.43 01.04M
4600 Lauakate KATRI 01.04.11 1.78 01.04.11
: 4601 Lauakate APELSIN 01.04.11 1,78 01.04.11
| |4620 Fajalapid KATRI 01.04.11 214 01.04.11 |
| |4621 Fajalapid AFELSIN 01.04.11 214 01.04.11
4640 Laudlina 120x 140 01.04.11 10,55 01.04.11
E 4641 Laudlina 140x 180 01.04.11 12,82 01.04.11
| |4990 Kilekott 1.03.11 010 010/ 01.03.11 d|
+ | - | - | ,/ | 34 ./Sglvestal xgatkestal
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Materjalide nimekirja saab filtreerida kasutades hinnaklassi ja/voi grupi filtrit. Gruppide arvu
méidratakse lao lildhdilestuses lehel "Muu hiidlestus" (vt p 15.2.1) ja gruppe saab sisestada
materjali kirjelduses (vt p 15.4.1).

Avanenud aknas hinnaklassi filtri vdértuseks on kas lao iildhadilestuses lehel "Véljastamine" voi
konkreetse lao hédlestuses lehel "Arved, saatelehed" méératud hinnaklass, vajadusel voib valida
teise hinnaklassi. Aknasse tuuakse valitud hinnaklassi ja grupi filtri tingimustele vastavad
materjalid, s.h. ka laos mitteaktiivsed materjalid kehtivate hindadega.

Lisamine ja muutmine

Viljastamise hinna lisamiseks valitud hinnaklassi tuleb valida nupp '* vai klahv "Insert" voi
viimaselt sisestatud realt "Tab", sisestada voi valida abimentiiist materjali kood ning tdita véljad
kehtib alates ja hind nagu on kirjeldatud punktis 15.4.3.1.

Muutmiseks liikuda vastavale hinnale ja teha topeltklops viljal voi valida nupp ©* ning seejérel
saab muuta vilju kehtib alates ja hind. Hindade tipsus on miératud lao iildhédélestuses lehel
"Hinnad, kogused".

Kui lisatakse juba olemasoleva koodiga rida, siis programm nditab ainult kehtivaid hindu.

Read salvestada nupuga ¥ .

15.4.4. ARVELEVOTMISTE NIMEKIRI

Materjale saab votta arvele osas "Ladu" arvelevOtmise saatelehe (vt p 15.5.1), ladudevahelise
saatelehe koostamisel (15.5.3) voi osas "Ost" ostuarve salvestamisel (vt p 9.3.1).

Materjalide arvelevotmise nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Pohiandmed — Arvelevotmised

& Ladu 1 - Materjalide arvelevdtmine |- [O] %]
otsi | Eiter | &l | AL Sulge |

Kuupgev - IKIient IKDDd Mimetus Hind Kogus  |Jaakkogus |Uhi|< |D0kument Kehtib kuni IVastuvﬁtja |Ku|uk0ht l;l
| |15.041 LARGD 1202 Segumahl Largo 0,64/ 100,000 9200tk 281 20.03.12 Firet Tamm
| |15.0411 LARGO 1201 Tomatimahl Larga 075/ 100000 57.00 tk 281 14.0412 Firet Tamm
| |15.041 LARGO 1200 Ploamirmahl Largo 075/ 100000 24,00 tk 281 14.0412 Firet Tamm
| |15.041 FPAGARID 3033 Kreemikook 100 gr 041 100,000 68,00 tk 843 17.041 Piret Tamm

| |15.0411 FPAGARID 3032 Fummikaook 76 gr 041 100,000 46,00 tk 843 17.041 Firet Tamm i
PAGARID Kaneelirull 75 gr 843 17.0411  |Piret Tarmm

Aknas on ndha koikides ladudes koostatud saatelehtede ridade alusel tehtud materjalide
arvelevotmised. Kui kasutatakse FIFO meetodit, siis on néha veerg "Jadkkogus", kus nédidatakse
antud partiis allesolevaid koguseid. Aknas saab andmeid filtreerida, otsida ja printida.

Jdrjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Materjalide hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp = Eilter " vt p 18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb, olles materjalide
nimekirjal, parema hiireklahviga avada meniili ja valida kas "Koik arvelevdtmised", "Avatud
perioodi algusest", "Selle kuu algusest" voi "Eelmise kuu algusest ".
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Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka materjalide nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult antud
tookohaga ja valitud firmaga (kui biirooversiooni korral kasutatakse mitut firmat).

Materjalide jarjestamiseks tuleb kldpsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jarjestatakse
tahestiku jdrgi voi kasvavas jérjekorras, teise klopsu korral tagurpidi jarjekorras. Seejérel voib
materjali kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava véartuse algussiimbol voi stimbolid.

Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp & .

15.4.5. VALJASTAMISTE NIMEKIRI

Materjale saab laost véljastada osas "Ladu" viljastamise saatelehe (vt p 15.5.2), ladudevahelise
saatelehe (15.5.3), kassatseki (vt p 15.9.3) koostamisel voi osas "Miiiik" miiligiarve salvestamisel
(vtp 10.3.1).

Materjalide véljastamiste nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Pohiandmed — Viljastamised

[ Ladu 1 - Materjalide viljastamine

Kuupaew ~ |Klient |K00d |Nimetus Hind Omahind |K0gus |Uhik |D0kument |Véljaandja |Ku|uk|ﬂ
| [18.0411  VERONIKA 3031 Kaneelirull 75 gr 0.83 046 6000tk L5T15 Maris Roos
| [18.0411  VERONIKA 4990 Kilekott 012 0.06 2,000tk L5T15 Maris Roos
| |18.041 Firet Tarmm 1200 Floomimahl Largo 0.75 0,75 5,000tk IMY1
| |18.041 Pirat Tarmm 1202 | Begumshl Largo 0.64 0.64  -3.000 tk M1
| |18.041 Firet Tarnm 1204 Porgandimahl 1.10 1100 2000tk 1M
| |20.04.11 SANDRA 2100 Peedi-juustusalat 1,99 1,50 1,000 kg Kassa 24
| |28.041m SANDRA, 3031 Kaneelirull 75 gr 0.65 046 10,000tk Kassa 24
200411 ASTRA 3030 Rabarberikook 0.88 0.45 10.000 tk 1147

Sudafed 60gr 5,78 e [11MA37 _-_|Z1
4

Aknas on ndha koikides ladudes koostatud saatelehtede ridade alusel véljastatud materjalid,
nende hinnad ja kogused ning viljastamise dokumendid ja kellele need koostati. Véljas
"Dokument" néidatakse arvega, saatelehega ja laost-lattu saatelehtedega viljastamiste korral
nédidatakse dokumendi seeriat ja numbrit, kassast véljastamisel ndidatakse tSeki numbrit.

Jarjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Materjalide hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp = Eifter " vt p 18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb, olles materjalide
nimekirjal, parema hiireklahviga avada meniili ja valida kas "Koik véljastamised", "Avatud
perioodi algusest", "Selle kuu algusest" voi "Eelmise kuu algusest ".

Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka materjalide nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult antud
tookohaga ja valitud firmaga (kui biirooversiooni korral kasutatakse mitut firmat).

Materjalide jarjestamiseks tuleb kldpsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jarjestatakse
tahestiku jdrgi voi kasvavas jérjekorras, teise klopsu korral tagurpidi jarjekorras. Seejérel voib
materjali kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava véartuse algussiimbol voi stimbolid.
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Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp & .

15.4.6. MATERJALIDE NIMEKIRI

Laos kirjeldatud materjalide nimekirja printimiseks tuleb valida

Ladu — Pohiandmed — Nimekiri

—icix

Ladu | Mirnetus I
M1 Keskladu

Kood =] [ 02 Kauplus SILI

as Kauplus KAMNMNIKE

a4 Madhlisalong ESTA

"Tingimuse valik

"Vﬁljunddnkument

Jarjestus IKuudid 'l

v Prindi ainult aktiivsed materjalid
W Marg kiik |

[~ Laonumbrid

& Frint | I Sulge |

Avanenud aknas valida:

e Tingimuse valik — saab valida koodi vdi materjali gruppide jirgi ning sisestada kas
vastav védrtus voi iihesugused algussiimbolid ja "*". Kui véli jaetakse tiihjaks, prinditakse
materjalide nimekirja kdik materjalid.

Jirjestus — materjale saab jirjestada koodide ja nimetuste jérgi.
Prindi ainult aktiivsed materjalid

Laonumbrid

Kogused

Tabeliosas mérkida kas aruannet tehakse valitud lao voi koigi ladude materjalide kohta, koikide

ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ Margikéik Nimekirjas ndidatakse ainult neid ladusid, mille
kasutamiseks on kasutajal digus.

Printimiseks valida nupp = & Brint
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15.5. SAATELEHED

Laoarvestuse osas "Saatelehed" saab koostada saatelehti materjalide arvelevotmiseks lattu ja
nende viljastamiseks (kui seda ei tehta programmi osas "Ost" voi "Miiiik ") ning ladude—
vahelisteks litkumiseks.

15.5.1. ARVELEVOTMINE

Materjali arvelevotmisel laoarvestuses sisestatakse selle kohta saateleht. Materjale saab vdtta
arvele ka ostureskontros ostuarve sisestamisel (vt p 9.3.1), ostuarve salvestamisel kiisitakse
kinnitust lattu arvelevotmise kohta.

Enne saatelehtede sisestamist tuleb:

- lao tldhdilestuses (vt p 15.2.1) — miérata hédlestus lehtedel "Arvelevotmine", "Hinnad,
kogused" ja kui kasutatakse vootkoode ja vootkoodilugejat siis ka lehel "V6otkoodid,
pandid". Kui arvestusmeetod médratakse kdigile ladudele iihine (FIFO vdi kaalutud
keskmine), siis tuleb médrata hdélestus ka lehel "Muu hiilestus".

- valitud lao haidlestuses (vt p 15.2.2) — lehel "Arved, saatelehed" nédidata kas arvelevdtmise
hind on koos kdibemaksuga ja kas kasutatakse kehtivusaega ning kui arvestusmeetod
médratakse igale laole eraldi, siis médrata see lehel "Arvestusmeetod".

Arvelevotmiste saatelehtede nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Saatelehed — Arvelevotmine

=T
[ ainult kasutusSigusega laod
Lisa | huuda | Kustuta | Filter | =) | I}‘l @l JL sulge |
Tiihista arvelewtimine | ite ansele | & ootkoodid |
Hankija Kuupaew ~ |Saatelehe nr Summa Kaibemaks|Y. Summa L |valuuta -
01.03.2011
LARGO o103z 1m 323.00 62.00 32300 * EUR
LEIBUR 01.03.2011 301 94,80 15.80 9480 * EUR
PAGARID 01.03.2011 BO3 221.40 37.80 221,400 * EUR
ASSERT 07.03.2011 R03-24 239.04 51.04 239.04 * EUR
LARGO 07.03.2011 144 256,80 42.80 256,80 * EUR
LEIBUR 07.03.2011 3055 189,60 31.60 189,60 * EUR -

Avanenud aknas on ndha materjalide arvelevotmiseks koostatud saatelehed, nende iildsummad ja
kdibemaksud ning hankijad. Tunnuse Ainult kasutusoéigusega laod mairkimisel on ndhtavad
ainult kasutajale lubatud ladusid sisaldavad saatelehed.
Veerus "L" on arvelevotmise tunnus:
"*" _ saatelehel olevad materjalid on vdetud lattu arvele. Kui materjale ei voeta lattu
arvele saatelehe salvestamisel, siis saatelehtede nimekirja aknas saab arvele votta

nupuga i elivicls . Kui arvelevdtmine tiihistatakse saatelehe muutmisaknas

vOi nupuga (Tuhista anelevbimine 1808 nimekirja aknas, siis kustutatakse ka tim
- tiihi — saatelehel olevad materjalid ei ole voetud lattu arvele voi arvelevotmine on
tithistatud.
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Kui lao litsentsile lisaks on ka vootkoodidega etikettide printimise litsents, siis nimekirja aknas

on nupp & Yootkoodid |, millega saab printida etiketid valitud saatelehe materjalidele (vt p
15.8.17).

Jarjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Saatelehtede hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp = Elter " vt p 18.2).

Saatelehtede jarjestamiseks tuleb kldopsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jirjestatakse
tdhestiku jdrgi voi kasvavas jarjekorras, teise klopsu korral tagurpidi jarjekorras. Seejirel voib
saatelehe kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava vaartuse algusstimbol voi siimbolid.
Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp ' & .

Saatelehe lisamine (vi p 18.2)

E¥ Arvelevitmise saateleht - lisamine x|
Hankija IPAGARID l Number |22354E Kuupaewv IES.DQ.ED'IE E
AS PAGARID Registreeritud |23.09.2IJ'|5 E
Uldinfo |Tingimused| Lisainfol
Kirjeldus ITeIIimus 5E J Yaluuta IEUR |
Yiotlis vastu |Piret Tamm J
Summa kokku | 2076 = | 173+ | 34,8
Kontrollsurmma | 2076 = | 173 + | 346 "'l _l -~ | '/‘l S‘fl
“ahe I 0
Ladu |Kood |Nimetus |Ohik [Kogus  |Ohiku hind [Km % [Summa  [Km  [Kehtib kuni [1. kuluk{Z. kulukoht [3. kuluk|= |
| 13033 Kreemikook 100 gr 1k 100,000 041 20,00 41,00 8.20/25.09.2015
n 13032 Rummikook 75 gr 1k 100,000 041 20,00 41,00 8.20/25.09.2015
| 113031 Kaneelirull 75 gr th 100,000 046 20,00 46,00 5,20/25.09.2015
L 13030 Rabarkerikook 100 gr th 100,000 045 20,00 45,00 ERIE 26 092015 I
KT 2
v Vita arvele |23.09.1 5 E
& Frint | Tellmuse alusel | /Sglvestal XKatkestal Tuhista arvelevdtmine |

Kui saatelehe lisamiseks kasutatakse eelnevalt koostatud tellimust, siis nupuga - Tellimuse alusel
avaneb tellimuste nimekiri. Nimekirja virskendamiseks valida nupp '# ja valida tellimus.
Tellimuse kiireks otsimiseks kldpsata hiirega vastava veeru pealkirjal, mis jérjestab tellimused
veeru jargi. Seejdrel vOib sisestada otsitava algussiimboli voi stimbolid klaviatuurilt ning valida
tellimuse. Tellimuse alusel lisamisel tuuakse tellimuselt arvelevotmise lisamisaknasse koik
andmed, vélja arvatud dokumendi number ja kuupéev.

Saatelehe lisamiseks tdita viljad:

e Hankija — hankija lithinimi. Hankija lithinimi peab olema kirjeldatud abimeniiiis
"Kliendid". Kui saateleht saadakse uuelt hankijalt, siis saab saatelehe registreerimisel ta
klientide abimeniiiisse lisada. Aknasse tuuakse ka hankija tdisnimi, tdisnimele klikkides
avatakse kliendi andmete muutmise aken.

e Number — saatelehe number (kuni 15 siimbolit).
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o Kuupiev — saatelehe kuupiev.
e Registreeritud — saatelehe registreerimise kuupdev.

Lehel " Uldinfo"
Lehel olevaid andmeid saab valida abimeniitist (vt p 15.3):
e Kirjeldus — tehingu iildkirjeldus.
e Vottis vastu
e Valuuta — vili on ndhtav, kui lao iildhdilestuses lehel "Arvelevotmine" on mérgitud

valuuta kasutamine (vt p 15.2.1). Eelnevalt tuleb sisestada valuuta tdhised (vt p 6.4) ja
kursid (vt p 6.5).

Lehel "Tingimused"
e Kiiibemaks — valida kas hinnale lisada kidibemaks voi sellest eraldada kdibemaks.
e Kiliendisoodustuse protsent — kliendisoodustuse protsent, mis on néidatud sissetulnud
saatelehel ja mida arvestatakse saatelehe igal sisureal oleva summa arvutamisel.
e Uhikuhinna tipsus — iihikuhinna tapsus (1.0, 0.1, 0.05, 0.01, 0.001, 0.0001), méaratakse
lao iildhdilestuses lehel "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).

Lehel "Lisainfo"
e Kulukohad — kulukohti saab sisestada, kui lao iildhdilestuses lehel "Arvelevotmine" on
sisestatud kulukohtade arv (vt p 15.2.1).

Viljadesse Summa kokku sisestada saatelehe summa koos kdibemaksuga, programm arvutab
automaatselt kdibemaksu, mida tuleb kontrollida ja vajadusel parandada. Viljas Vahe on néha
kontrollsumma ja sisestatud ridade summa vahe.

Saatelehe sisuread

Ladu ja materjal

Saatelehe sisuridade sisestamisel valida ladu ja materjalide nimekirjast valida materjal
kas koodi vdi nimetuse jirgi voi kasutada vootkoodilugejat. Vootkoodide kasutamiseks markida
lao héaélestuses lehel "Vootkoodid, pandid" tunnus "Vootkoodide kasutamine" ja vodtkoodi-
lugejaga lugemiseks sisestada koodilugeja prefiks (vt p 15.2.1 leht "Voo6tkoodid, pandid"). Kui
lao iildhailestuses lehel "Hinnad, kogused" on mérgitud tunnus "Néita véljastamise hindu", siis
ndidatakse materjali valiku aknas véljastamise hinda, mille hinnaklass on maéératud
iildhédélestuses lehel "Viljastamine". Tehes nimekirjal parema kliki, saab rippmentiiis lisaks
valida teisi ndidatavaid hinnaklasse, samuti hindu eesti kroonides ja tehasenumbrit.

Kui lao number sisestada késitsi ja seejdrel litkuda koodi véljale kas tabulaatori klahviga
(klahviga "Tab") voi hiire klikiga, siis materjalide nimekirja saab avada ka klahviga "F2". Kui
laoarvestuse iildhdilestuses lehel "Muud héélestus" markida tunnus "Automaatne materjali valik
rea lisamisel", siis uue rea lisamisel kantakse lisatavale reale automaatselt eelmise rea lao number
ja avatakse selle lao materjali valiku aken. Tabeliosas voib uuele reale litkuda nooleklahviga.

Materjali valiku aknas saab avades parema hiireklahviga rippmeniiii lisada ja eemaldada
nimekirjast hinnaklasside veerge. Aktiivsel materjalil olles saab parema hiireklahviga menu ja
valida antud materjalide liikumiste nimekirja.

Kui arvelevoetav materjal puudub nimekirjas, siis vOib selle materjali lisada jooksvalt
arvelevotmise kdigus. Puuduva materjali koodi sisestamisel avaneb aken materjali lisamiseks.

Kui koodilugejaga sisseloetud materjal puudub valitud laos, kuid on olemas teises laos, siis
asendatakse lao number automaatselt, kui aga materjal on kirjeldatud mitmes laos, avatakse
abimeniili, kust saab valida dige lao.
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Olles materjali valiku jdrel saatelehe sisureal, saab avada parema hiireklahviga mentiii ja valides
“Eelmine hind” lisada veeru “Eelmine hind”, kus nédidatakse viimase arvelevotmise hinda. Veeru
eemaldamiseks avada uuesti parema hiireklahviga meniiii ja valida “Eelmine hind”.

Kui sisurida ei ole seotud laos kirjeldatud materjaliga (véli "Ladu" jéetakse tiihjaks), siis saab
sisurea sisestada otse saatelehele (nditeks kui saatelehel on lisaks materjalidele ka transpordikulu
vOi limardamise summa) voi valida koodi voi nimetuse jirgi abimeniiiist "Ostuarvete sisuread"
(vtp 9.2).

Uhik
Materjali iihik tuuakse materjali kirjeldusest, kui materjali {ihikul on tilemiihik, siis v3ib kasutada
ka seda, sel juhul sisestada tihikuhinnaks ka iilemiihiku hind.

Kogus

Seejirel sisestada materjali kogus. Saab sisestada ka negatiivset kogust, mis tdhendab
arvelevotmise krediteerimist. FIFO meetodi korral peab valima sama hankija ja sisestama sama
arvelevotmise hinna, mis on krediteeritaval arvelevotmisel.

Uhikuhind

Materjali hind sisestada veergu "Uhikuhind", kui iihikuhind on null vdi on tiihi ja veergu
"Summa" sisestada materjali iildsumma, siis arvutatakse iihikuhind vastavalt iihikuhinna
tapsusele. Kui héélestuses on mérgitud tunnus "Vaikimisi keskmise ostuhinnaga", siis voetakse
hind materjali kaardilt, kui tunnus ei ole margitud, siis jddb iihiku hind tiihjaks.

Valuuta kasutamise korral sisestada hind valitud valuutas veergu "Uhikuhind", iihikuhinda
eurodes ndidatakse veerus "Uhiku hind EUR" ning summat eurodes nididatakse siis veerus
"Summa EUR".

Lao iildhdilestuses saab héélestada ka et materjali valikuaknas ndidatakse veergu "Arvelevotmise
hind" (Ieht "Muu héélestus" tunnus "Saatelehtedes/arvetes materjali valimisel ndidata omahinda",
vtp 15.2.1).

Kéiibemaks

Saatelehel kdibemaksu arvutamisel arvestatakse kas lehel "Tingimused" on valitud eraldada voi
lisada, s.t kas sisestatud lihikuhinnast kdibemaks eraldatakse voi lisatakse. Juhul, kui saatelehel
sisestatud hind sisaldab kdibemaksu, siis valida lehel "Tingimus" eraldada, kui saatelehel
sisestatud hind ei sisalda kdibemaksu, siis valida lehel "Tingimus" lisada.

Materjal voetakse lattu arvele vastavalt lao iildhddlestuses lehel "Hinnad, kogused" valitud
tunnusele kas koos kdibemaksuga vai ilma.

Kehtivusaeg

Kui valitud lao héilestuses (vt p 15.2.2) on mérgitud tunnus "Kasutada kehtivusaega", siis
programm tdidab vélja Kehtivusaeg, liites saatelehe kuupédevale materjali {ildkirjelduses
sisestatud kehtivusaja, vajadusel saab sisestada teise kuupédeva.

Kulukohad

Ridadele kulukohtade saamiseks tuleb mirkida laoarvestuse iildhddlestuses lehel
"Arvelevotmine" tunnus "Kulukohad sisuridade". Lattu arvelevotmisel salvestatakse
arvelevotmise info ridadele kulukohad ridadelt kui vdhemalt iiks kulukoht on tdidetud, kui ridade
kulukohtadel puudub info, siis vietakse pdise kulukohtadelt.
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Summa

Viljas Kontrollsumma néidatakse salvestatud saatelehe ridade iildsummat, summat
kdibemaksuta ja kdibemaksu. Saatelehe 10pliku summa vaatamiseks tuleb salvestada ka viimane

rida nupuga ¥ .

Saatelehe salvestamisel vorreldakse véljadesse Summa kokku sisestatud summasid saatelehe
ridadelt saadud vastavate summadega. Kui need ei lange kokku, tuleb kontrollida sisestatud
saatelehe ridu ja vajadusel lisada timardamise rida.

Tunnuse Vota arvele mirkimisel voetakse materjalid lattu arvele kuupdevaga, mis on ndhtav
tunnuse Vota arvele korval. Vaikimisi on kuupédevaks saatelehe kuupédev, vajaduse voib
arvelevotmise kuupdeva muuta. Arvelevotmisega suurendatakse materjali kirjelduses kogust, mis
on ndhtav materjali nimekirjas (vt p 15.4.1). Materjalid vOetakse lattu arvele hinnaga, mis
arvutatakse vastavalt lao Tildhdilestuses lehel "Hinnad, kogused" méératud tunnusele
"Arvelevotmise hinnad" kas "Koos kdibemaksuga" voi "llma kdibemaksuta" (vt p 15.2.1). Kui
lao tildhéélestuses on mérgitud tunnus "Maéidratakse igas laos eraldi", siis hinna arvutamise tunnus
voetakse valitud lao hiilestuses lehelt "Arved, saatelehed" (vt p 15.2.2). Saatelehe sisu read on
ndha arvelevotmiste nimekirjas (vt p 15.4.4).

Kui saatelehe sisuread on seotud laoga ja kui ei olnud méirgitud tunnus "Vota arvele" voi kui
hédlestuses on margitud lehel "Viljastamine" kinnituse kiisimise tunnus, siis salvestamisel
kiisitakse kinnitust: "Kas votta lattu arvele?".

Yerp 6.2 %]

Kas viitta lattu arvele?

Arvelevdtmise saateleht salvestada nupuga ¥Saesta kui soovitakse printida, siis nupuga

& Print

Muutmine ja kustutamine (vtp 18.2)

Muuta ja kustutada saab ainult neid saatelehti, mille materjalid ei ole lattu arvelevoetud (veerus
"L" ei tohi olla tirni). Materjali arvelevdtmise tithistamiseks valida nupp Tuhista arvelevBimine laos

15.5.2. VALJASTAMINE

Materjali véljastamisel laoarvestuse osas koostatakse selle kohta saateleht ning hiljem voib sellelt
saatelehelt koostada miiiigiarve, samuti saab mitme saatelehe alusel koostada koondarve.
Koostatud miiiigiarved on nidha miitigiarvete nimekirjas (vt p 10.3). Materjale saab véljastada ka
miiigireskontros miiligiarve koostamisel, arve salvestamisel kiisitakse kinnitust laost viljastamise
kohta (vt p 10.3.1). Viljastamise asemel saab materjale esialgu ainult reserveerida ja hiljem
viljastada. Viljastamise saatelehti saab printida ja saata e-postiga, samuti printida neid
hinnapakkumisena.

Enne saatelehtede koostamist tuleb héddlestada:

- lao tildhéélestuses (vt p 15.2.1) — médrata hadlestus lehtedel "Hinnad, kogused",
"Viljastamine", "Viljastamise saatelehed" ja kui kasutatakse pante, vootkoode ja
vootkoodilugejat siis ka lehel "Vootkoodid, pandid". Kui arvestusmeetod médratakse
koigile ladudele iihine (FIFO voi kaalutud keskmine), siis tuleb héddlestada ka lehel "Muu
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hddlestus". Lehel "Muu hiilestus" saab maidrata materjali valikul omahinna niitamist,
materjali valikuakna automaatset avamist, hddlestada koondarve koostamist ning
eelarveline asutus saab niidata kas saatelehtedes kasutatakse klassifikaatorit. Kui
soovitakse viljastamise saateleht printida hinnapakkumisena, siis hidlestada andmed ka
lehel "Hinnapakkumine".

- valitud lao hailestuses (vt p 15.2.2) — médrata lehel "Arved, saatelehed" kas lubatakse
negatiivset laoseisu. Kui viljastamise hinnad médratakse igas laos eraldi, siis ndidata kas
viljastatakse omahinnas. Kui materjale ei viljastata omahinnas, siis saab valida
viljastamise hinnaklassi vaikevédrtuse. Arvestusmeetodit igale konkreetsele laole saab
méidrata lehel "Arvestusmeetod".

- midgiarvete hidlestuses — midrata hidlestus kui tahetakse koostada saatelehtedest arveid
voi koondarveid.

- kasutaja andmete héaélestuses (vt p 5.5) ja iildandmete héélestuses lehel "E-post"
(vt p 5.1.4) — sisestada andmed, kui tahetakse hinnapakkumisi saata e-postiga.

Viljastamiste saatelehtede nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Saatelehed — Viljastamine

[ valjastamise saatelehed — |E||l|
& KOk " ARVEGA  ARWVETA [~ Ainult kasutusigusega laod |

Lisa | tuuda | Kustuta | Eilter | Eoondar\;edl éf\fel ilil@l @ Meili | j-'L gulgel

Tliihista waljastarming | Waljasta | =] Hinnapakkumine | @Mgilihinnapakkuminel
|Seeria|Number|Kuup'&iev |Te|lija |Summa |K'Eiibemaks |Alus |@|A |L |\-'*'E'1Ijastati I =)
| I 119.04.2011  Piret Tarmm 4,03 0,00 Inventuur Aprill 19.04 - Le | 19.04.2011
1Y 213042011 Piret Tamm 13.77 0,00 Inventuur Aprill 19.04 - Le 0
: LsT 17 20.04.2011  LILLEKAFT 78,75 8,43 Tellimus nr 185 * 20.04.201
H LST 18 21.042011  ASTRA 17.68 294 *
| LsT 123 PIRUETT 21,98 3,66 Tellimus nr 185

1,58 |Tellimus 12-2015 NN

-

Aknas on ndha materjalide véljastamisel koostatud saatelehed, nende tildsummad ja kdibemaksud
ning tellijad.

Pealkirjariba all oleva valikuga saab valida saatelehtede nimekirja, kus néidatakse kas koik,
arvega vOi arveta saatelehed. Tunnuse Ainult kasutusdigusega laod méarkimisel on nidhtavad
ainult need saatelehed, kus on véljastamised ladudest, mis on antud kasutajale lubatud, vastasel
juhul on nédhtavad koik saatelehed.

Nimetuseta veerus on hinnapakkumise tunnus:

"H" — saateleht on prinditud hinnapakkumisena nupuga ' & Hinnapskkumine

Veerus "@" on meilimise tunnus:
"x" _ saateleht v&i hinnapakkumine on saadetud e-postiga nupuga @ Meil g
@ hdeili hinnapakkumine .

Veerus "A" on arve koostamise tunnus:
"#" — saatelehelt on loodud miiligiarve voi koondarve (vt p 10.3.4). Kui vastav arve
kustutatakse, siis kustutatakse ka tarn.

- tiihi — saatelehelt ei ole loodud miiligiarve vdi koondarve vo4i arve on kustutatud

(vtp 10.3.4).

Veerus "L" on viljastamise v0i reserveerimise tunnused:
"*" _ saatelehel olevad materjalid on laost véljastatud. Kui materjale ei véljastata laost
saatelehe salvestamisel, siis saatelehtede nimekirja aknas saab materjali véljastada
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nupuga islEsia . Kui viljastamine tiihistatakse saatelehe muutmisaknas voi

nupuga  Luhistavaliastamine " nimekirja aknas, siis kustutatakse ka tirn
- "R" — saatelehel olevad materjalid on reserveeritud. Kui materjal véljastatakse laost,
sils tunnus asendatakse tirniga. Kui reserveerimine tiihistatakse saatelehe

muutmisaknas vdi nimekirja aknas nupuga = Luhistareseneeriming giis typnpus "R"
kustutatakse.
Reserveerimiseks on vaja eelnevalt markida reserveerimise kasutamise tunnus lao
tildhdélestuses lehel "Viljastamine", siis saab véljastamise asemel materjale
reserveerida. Reserveeritud materjali lao seis ei muutu, reserveeritud kogus on néha
materjalide nimekirjas. Kui materjal on reserveeritud ja véljastatakse suurem kogus,
kui on laosolevaid materjale, siis kiisitakse kinnitust viljastamise kohta.

- tiithi — saatelehel olevad materjalid ei ole reserveeritud ega laost viljastatud voi
reserveerimine/véaljastamine on tiihistatud.

- "O" — inventuuri kéigus on inventuuri lehtede alusel koostatud saatelehed, mis on veel
viljastamata (vt p 15.6.5)

- "I'" — materjalid on inventuuri saatelehe alusel véljastatud (vt p 15.6.5).

Jarjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Saatelehtede hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp © Eilter " vt p 18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb, olles saatelehtede
nimekirjal, parema hiireklahviga avada meniii ja valida kas "Koik", "Avatud periood" voi
"Jooksev aasta ".

Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka saatelehtede nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult antud
tookohaga ja valitud firmaga (kui biirooversiooni korral kasutatakse mitut firmat).

Saatelehtede jarjestamiseks tuleb klopsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jdrjestatakse
tahestiku jdrgi voi kasvavas jérjekorras, teise kldpsu korral tagurpidi jirjekorras. Seejdrel voib
saatelehe kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava véartuse algussiimbol voi stimbolid.

Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp /& .
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Saatelehe lisamine

¥ viljastamise saateleht - lisamine x|

Seeria  |LST Number IE
Kuupéewv |23.I39.'|5 E Klient IVAINOR I islad | YAINOR 00

Kéibernaks Uldinfo |Lisatekstid| T'apsusl Pangad, maksjal Koodilugejal

Alus |Te||imus 15-2015 [~ Waljatriikk inglise keeles
Miiiigimees [Maris Roos ~|~| Kauba saatja | -| I Fiiiisilisele isikule
Andis valja |Ene Kirss J viittis vastu |Kal|e Karu J

Kliendisoodustuse % I 0 = Soodustus [Eppsurmmalt

Hinnapakkumine kehtib I paeva 08102015

Kulukoht 1. | =z | =3 =
-I-| —| - | rfl i | Tasuda | 7.91 +| 1.58] =] 047 Laoseis:
Ladu|Kood |voidtkood | Mimetus |ihik  [Kogus |Dhikuhind [Km | - % [Summa [Kulukoht |2 Kuluk |3 Kuluk.
z 11200 4749105000266 Floomimahl Largo TL |tk 7.000 1.13 20 791
¥ Véljasta |23.DE|.15 E " Reserveeri
Koopia | Lisaread | &b Print | /Sglvestal xgatkestal Tiihista valjgstamine |

Viljastamise saatelehe lisamisel voib kasutades varem sisestatud saatelehte, kopeerides selle

andmed ja vajadusel neid korrigeerides. Kopeerimiseks valida nupp = F23RI& " avanenud
valikuaknas nédidatakse avatud perioodi algusest sisestatud saatelehti. Nimekirja virskendamiseks

valida nupp '® ja valida saateleht. Kopeeritakse kdik andmed, vilja arvatud saatelehe seeria,
number, kuupdev ja kidibemaksu protsent. Kui klient valiti enne kopeerimist, siis klienti ja
kliendisoodustuse protsenti iile ei kirjutata.

Saatelehe aknas on:

Seeria — saatelehe seeria, kui lao héélestuses lehel "Véljastamise saatelehed" (vt p 15.2.1)
on madratud seeriate kasutamine. Saab méirata vaikimisi kasutatavat seeriat, kui seda ei
ole tehtud, siis vOetakse viimasena sisestatud saatelehe seeria.

Number - saatelehe number. Programm pakub jirgmist vaba numbrit, mille saab
vajaduse korral muuta.

Kuupiiev — saatelehe kuupéev.

Kliendile — kliendi liihinimi, kellele saateleht koostatakse. Kliendi lithinimi peab olema
kirjeldatud abimeniiiis "Kliendid". Kui saateleht viljastatakse uuele kliendile, siis saab
saatelehe registreerimisel ta klientide abimeniiiisse lisada. Aknasse tuuakse ka kliendi
tdisnimi, tdisnimele klikkides avatakse kliendi andmete muutmise aken. Kui kliendil on
soodustus, siis soodustus arvutatakse igalt realt. Eelnevalt tuleb klientide abimeniiiisse
lehele "Piisiklient" sisestada kliendikaardi number ja selle viljastamise kuupédev ning
lehele "Soodustused" sisestada maksusoodustuse protsent (vt p 6.1). Kui kliendil on
kliendikaart, siis saab klienti valida, olles suvalisel viljal, klahviga "F4". Avanenud aknas
sisestada kliendikaardi number klaviatuurilt voi kasutades kaardilugejat.
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Khendikaardi sisestus E

[100104
ENTER Kinnita sisestatud kliendikaart

Kui valitud kliendi andmetes on maérgitud tunnus "Probleemne klient" (nditeks
makseraskuste tottu), siis kliendi lithinimi kuvatakse ekraanile punases kirjaga. Kui
kasutusel on ka miiiigireskontro moodul, siis juhul, kui valitud tellijal on téhtajaks
tasumata arveid voOi kui kliendi tdhtajaks tasumata arvete summa iiletab lubatud
krediidipiiri (krediidipiiri saab sisestada kliendi andmetes lehel "Muud"), siis hoiatuseks
muutub nupu ¥8Ed tekst punaseks ja selle nupuga avanenud aknas on niha tellija
tdhtajaks tasumata arved, viimases veerus on ndha ka mitu pdeva on tasumine hilinenud.
Nimekirjas ndidatakse viimase 12 kuu arveid. Kui kliendi andmed puuduvad abimentiiis
"Kliendid", tuleb need jooksvalt sinna lisada.

Lehel "Kdibemaks"

l Uldinfol Lisatekstid] T'E'Lpsusl Pangad, maksja | Koodilugeja

Kéibemaks |Lisada | |20 %

=

[~ Uldsumma ilma kdibemaksuta

Kiibemaks — valida kas hinnale lisada kdibemaks voi eraldada voi kidibemaks puudub,
vaikimisi madratakse lao hidlestuses lehel "Viljastamise saatelehed" (vt p 15.2.1).

% — kdibemaksu protsent voetakse vaikimisi ettevotte iildandmetest (vt p 5.1.1), seda saab
vajadusel saatelehel muuta.

Uhikuhind kiibemaksuta — mirkida kui saatelehe koostamisel valiti kdibemaksu
eraldamine (s.t. hind sisestati koos kdibemaksuga), aga saatelehel nédidatakse hinda ilma
kdibemaksuta, vaikimisi maddratakse lao hddlestuses lehel "Véljastamise saatelehed"
(vtp 15.2.1).

Uldsumma ilma kiibemaksuta - mirkida, kui antud kaupade miiiigi kiibemaksul
kasutatakse erikorda vastavalt kiibemaksuseaduse §41' (Kinnisasja, metallijadtmete,
véadrismetalli ja metalltoodete kdibemaksuga maksustamise erikord) . Antud korra jérgi ei
tasu ostja miilijale kdibemaksu, vaid ostja poordkdibemaksustab antud tehingu. Sellisel
saatelehel vdivad olla ainult erikorra alusel maksustatavad kaubad.

Lehel "Uldinfo"

Kaibemaks U ) | Lisatekstid l T'E'Lpsusl Pangad, maksjal Kaodilugeja]
Alus |Te||imus15—2015 I Valjatrukk inglise keeles
Muiigimees |Maris Fioos J Kauba saatja | J I Fuiisilisele isikule
|Ene Kirss J |Kal|e Karu J
[0

Hinnapakkumine kehtib paeva

Kulukoht 1. 2| EEN B
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Alus — tekst (kuni 100 stimbolit).

Viljatriikkk inglise keeles — prinditakse inglisekeelne saateleht voi hinnapakkumine.
Hinnapakkumise korral tuleb hiilestuses sisestada hinnapakkumise inglisekeelne nimetus.
Kui soovitakse ka inglisekeelseid materjalide nimetusi, siis tuleb need sisestada
materjalide kirjeldusse.

Miiiligimees — miiligimehe nimi (kuni 30 siimbolit), saab valida abimentiiist.

Kauba saatja — saatja nimi (kuni 50 siimbolit), saab valida abimeniiiist.

Fiiiisilisele isikule — mérkida tunnus, kui saateleht tehakse fiitisilisele isikule (fiiiisiline
isik kdibemaksuseaduse moistes, ei ole FIE, kasutatakse kédibedeklaratsiooni lisa INF
koostamisel); vioetakse automaatselt kliendi andmetest.

Andis vilja ja vottis vastu — materjali vdljaandja ja vastuvotja, saab valida abimeniiiist.
Kui lao iildhddlestuses on mérgitud "Jiatta meelde kauba viljastaja", siis vOetakse
véljaandja automaatselt eelmiselt saatelehelt. Kui lao iildhdélestuses on mirgitud "Kliendi
kontaktisik tdsta kauba vastuvotjaks", siis ndidatakse vastuvotja valiku nimekirjas
automaatselt kliendi andmetest lehtedelt "Kontaktisik" ja "Isikud" sisestatud
kontaktisikud. Viljastamisel kantakse materjali vdljaandja véljastamiste nimekirja véljale
"Viljaandja" ja arvelevOtmisel kantakse vastuvdtja arvelevotmiste nimekirja véljale
"Vastuvotja" ning neid saab kasutada materjali litkumise aruandes grupeerimisel. Kui
saatelehest koostatakse miiligiarve, siis kantakse véljaandja ja vastuvotja arve lehele
"Kauba iileandmine" (vt p 10.3.1).

Kliendisoodustuse % — kliendisoodustuse protsent, mida arvestatakse saatelehe igal
sisureal oleva summa arvutamisel. Vaikimisi voetakse kliendi andmetest (vt p 6.1, leht
"Soodustused" vili "Maksusoodustuse %").

Soodustus 16ppsummalt

Kulukohad — kulukohti saab kasutada koondarve koostamisel.

Hinnapakkumine kehtib ... pdeva — hinnapakkumise kehtivusaeg, vili on ndhtav kui lao
tildhédélestuses lehel "Hinnapakkumised" on maérgitud hinnapakkumise kasutamine
(vtp 15.2.1).

Lehel "Lisatekstid"
e Lisateksti number — saatelehele prinditava lisateksti number abimentiiis "Lisatekstid"
(vt p 10.2). Samuti saab sisestada tdiendava teksti (kuni 20 siimbolit).
e Printida materjali lisainfo — saatelehele prinditakse lisainfo materjali kirjelduses valitud
laoga seotud andmete lehelt "Lisainfo" (vt p 15.4.1).

Lehel "Tdpsus"”
e Loppsumma iimardamise tipsus — 10ppsumma iimardamise tépsus (0.01, 0.05 voi 0.1)
madratakse lao iildhdilestuses lehel "Viljastamise saateleht" (vt p 15.2.1).
e Uhikuhinna tipsus — ithiku hinna tipsus (0.01, 0.001 v&i 0.0001), miiratakse lao
tildhailestuses lehel "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).

Lehel "Pangad, maksja"
e Omapanga tihised — valida ettevotte pangarekvisiitides kirjeldatud pangad (vt p 5.4).
e Maksja — kui saatelehe saaja (klient) erineb maksjast, siis tdita maksja nimi, saab valida
abimeniilist. Maksjale saab koostada koondarve.

Lehel “Koodilugeja”
e Vootkood
e Valik korduvale vootkoodile
e Rea salvestamisel koguse kontroll

Leht on ndhtav kui lao héélestuses lehel “Vodtkoodid, pandid” on mirgitud tunnus “Vootkoodide
kasutamine”.
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Saatelehe sisuridade lisamine vootkoodilugejaga.

Viljastamise saatelehele saab lisada kuni 200 sisurida.

Saatelehe lisamise aknas tuleb pérast saatelehe péise sisestamist avada leht “Koodilugeja” ja viia
hiire kursor véljale “V6o6tkood”. Juhul, kui sama vootkood esineb korduvalt samas laos voi
erinevates ladudes, siis saab samal lehel mérkida tunnus “Valik korduvale vootkoodile”. Tunnuse
mérkimisel avatakse materjali valiku aken, vastasel juhul voetakse materjal esimest leitud laost.
Seejdrel lugeda materjalilt vootkood, sellega tekib saatelehele automaatselt uus rida. Kuni
loetakse sama vootkoodiga materjali, suurendatakse antud rea kogust. Kui loetakse uut koodi, siis
tekib automaatselt uus rida. Enne saatelehe salvestamist saab vajadusel koguseid muuta.

Saatelehe sisuread

Viljastamise saatelehele saab lisada kuni 200 sisurida.

Ladu ja materjal

Saatelehe sisuridade sisestamisel valida ladu ja materjalide nimekirjast valida materjal
kas koodi, vootkoodi vOi nimetuse jiargi vOi kasutades vootkoodilugejat. Vootkoodide
kasutamiseks markida lao héddlestuses lehel "Vo66tkoodid, pandid" tunnus "Vootkoodide
kasutamine" ja voOotkoodilugejaga lugemiseks sisestada koodilugeja prefiks (vt p 15.2.1 leht
"Voo6tkoodid, pandid"). Kui lao iildhddlestuses lehel "Hinnad, kogused" on mirgitud tunnus
"Niita viljastamise hindu", siis néidatakse materjali valiku aknas viljastamise hinda, mille
hinnaklass on miiratud iildhdélestuses lehel "Viljastamine". Tehes nimekirjal parema kliki, saab
rippmeniilis lisaks valida teisi ndidatavaid hinnaklasse, samuti hindu eesti kroonides ja
tehasenumbrit.

Kui lao number sisestada kasitsi ja seejdrel liikuda koodi véljale kas tabulaatori klahviga
(klahviga "Tab") voi hiire klikiga, siis materjalide nimekirja saab avada ka klahviga "F2". Kui
avanenud materjalide valiku aknas soovitakse ndha viljastamise hindu, siis tuleb lao
ildhédélestuses lehel "Viljastamine" markida tunnus "Materjali valikul nididata véljastamise
hinda". Kui laoarvestuse iildhdélestuses lehel "Muud hédlestus" mérkida tunnus "Automaatne
materjali valik rea lisamisel", siis uue rea lisamisel kantakse lisatavale reale automaatselt eelmise
rea lao number ja avatakse selle lao materjali valiku aken. Tabeliosas vdib uuele reale liikkuda
nooleklahviga.

Materjali valiku aknas saab avades parema hiireklahviga meniiii lisada ja eemaldada nimekirjast
hinnaklasside veerge. Aktiivsel materjalil olles saab parema hiireklahviga menu ja valida antud
materjalide litkumiste nimekirja.

Kui materjal puudub materjalide nimekirjast ja laos on lubatud negatiivne laoseis, siis v3ib uue
materjali jooksvalt lisada (vt p 15.4.1).

Kui koodilugejaga sisseloetud materjal puudub valitud laos, kuid on olemas teises laos, siis
asendatakse lao number automaatselt, kui aga materjal on kirjeldatud mitmes laos, avatakse
abimeniili, kust saab valida dige lao.

Kui sisurida ei ole seotud laos kirjeldatud materjaliga (véli "Ladu" jéetakse tiihjaks), siis saab
sisurea valida koodi vOi1 nimetuse jdrgi abimeniiiist "Miitigiarvete sisuread" (vt p 10.2).
Abimeniilis vajaliku sisurea puudumise korral v3ib vajadusel selle lisada voi sisestada otse
saatelehele (nditeks kui saatelehel on lisaks materjalidele ka transpordikulu voi timardamise
summa).

Kui sisureal on valitud materjal, millele on kirjeldatud pant, siis rea salvestamisel tekib
automaatselt ka pandi rida. Pandiga rida ei saa muuta.
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Uhik
Materjali iihik tuuakse materjali kirjeldusest, kui materjali ihikul on iilemiihik, siis vdib kasutada
ka seda, sel juhul sisestada {ihikuhinnaks ka tilemiihiku hind.

Kogus
Sisestada materjali kogus, sisestava materjali hetkeseisu kogus on néha véljas "Laoseis".

Lao iildhdélestuses "Viljastamise saatelehed" saab miérata, et vaikimisi madratakse koguseks 1.
Sisestada saab ka negatiivset kogust, mis tdhendab véiljastamise krediteerimist. FIFO meetodi
korral peab valima sama hankija ja sisestama sama viljastamise hinna, mis on krediteeritaval
viljastamisel.

Kui laos on lubatud negatiivne laoseis ja tahetakse véljastada suurem kogus, kui on laos arvel,
siis tuleb hoiatus: "Laoseis muutub negatiivseks! Laos on materjali vaid XX iihikut!". Sama
hoiatus tuleb ka juhul, kui materjal lisati jooksvalt véljastamise kdigus (laoseis on null). Kui
materjali laoseis muutub negatiivseks, siis tuleb arvestada sellega, et kuu 10puks ei tohi see
negatiivseks jddda, vastasel juhul kuu kuluaruanne ei anna digeid tulemusi.

Kui kasutatakse reserveerimist ja minimaalne kogus on méaératud, siis saatelehe salvestamisel
vorreldakse ka koguseid ja antakse hoiatus "Jargmiste materjalide kogused on suuremad, kui
reserveerimata laoseis: laos nr 1 "3030"! Kas jatkata?".

Uhikuhind

Veergu "Uhikuhind" tuuakse materjali ithikuhind — omahind vdi vaikimisi hinnaklassi hind —
vastavalt konkreetse lao hiilestusele. Kui lao hailestuses ei ole véljastamishinda méératud, siis
ithikuhinna médramine voetakse iildhdilestusest lehtedelt "Hinnad, kogused" ja "Véljastamine".
Kui viljastamisel ei kasutata omahinda, siis saab saatelehe real olles hinna véljal kldpsates nidha
koiki valitud materjaliga seotud erinevaid hinnaklasse ja vastavaid hindu. Vajadusel vdib
saatelehel sisestada ka ise hinna.

Kui FIFO meetodi korral seostatakse véljastamine niisuguse arvelevotmisega, mis on sisestatud
kas enne iimberhinnatud kuud voi timberhinnatud kuus, siis véljastamise omahinna leidmisel
voetakse omahinnaks iimberhindamisel saadud uus hind.

Lao tildhédlestuses saab hdilestada ka et materjali valikuaknas nédidatakse veergu "Arvelevotmise
hind" (Ieht "Muu héélestus" tunnus "Saatelehtedes/arvetes materjali valimisel ndidata omahinda")
ja veergu "Hind" (leht "Viljastamine" tunnus "Materjali valikul ndidata véljastamise hinda").

Kui kasutajal ei ole administraatori digusi, siis ta ei saa materjali véljastada materjali kirjelduses
ndidatud minimaalsest hinnast vdiksema hinnaga. Kui kasutajal on administraatori digused, siis
saatelehe salvestamisel vorreldakse materjali véljastamise hinda materjali kirjelduses naidatud
véljastamise minimaalse hinnaga, vea korral antakse teade (néiteks "Materjali "1600" minimaalne
viljastamise hind on 20!").

Kui soovitakse kasutada kliendi hinnaklassi hindu, siis tuleb vastav hinnaklass méaarata kliendi
andmetes (vt p 6.1, leht "Soodustused") ja materjali hindade kirjelduses.

Hinna iimardamise tépsuse saab méérata lao iildhdélestuses lehel "Hinnad, kogused".

Kehtivusaeg

Kui lao héilestuses (vt p 15.2.2) on mérgitud tunnus "Kasutada kehtivusaega", siis programm
tdidab vilja Kehtivusaeg, liites saatelehe kuupdevale materjali tldkirjelduses sisestatud
kehtivusaja, vajadusel saab sisestada teise kuupdeva.
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Kulukohad

Kui lao iildhédélestuses lehel "Viljastamise saatelehed" on sisestatud kulukohtade arv, siis saab
sisestada saatelehe reale ka kulukohti (vt p 15.2.1).

Ulem- ja alamread (ainult eelarvelisele asutusele)

Saatelehe ridu saab jaotada iilem- ja alamridadeks, kui lao iildhddlestuses lehel "Véljastamise
saatelehed" on margitud tunnus "Kahetasemelise saatelehe printimine". Saatelehe ridadele
sisestada iilem- vOi alamrea tunnus ja rea number. Printimisel jérjestatakse read lilemridade
numbri jérgi ning iga lilemrea alla prinditakse temaga seotud alamread.

Saatelehe tildsumma

Saatelehe rea lisamisel on eelnevate ridade kdibemaksuta summa, lisatav kdibemaks ja summa
tasumiseks ndha viljal Tasuda. Saatelehe 10pliku summa vaatamiseks tuleb saatelehe viimane

rida salvestada nupuga ¥ .

Tunnuse Viljasta voi Reserveeri markimisele materjalid kas véljastatakse vOi reserveeritakse.
Tunnus Reserveeri on nihtav kui kasutatakse reserveerimist (vt p 15.2.1, leht "Véljastamine").

Tunnuse Viljasta mirkimisel véljastatakse materjalid laost kuupdevaga, mis on néhtav tunnuse
Viljasta korval. Vaikimisi on kuupédevaks saatelehe kuupidev, vajaduse voib viljastamise
kuupdeva muuta. Kui vili jéetakse tiihjaks, siis hilisemal véljastamisel saatelehtede nimekirjast
tdidetakse vili automaatselt saatelehe kuupdevaga. Materjali viljastamisel laost arvestatakse lao
hiilestuse lehel "Hinnad, kogused" méératud iihikuhinna tépsust. Materjali véljastamise hind laos
arvutatakse vastavalt lao héélestuses lehel "Viljastamine" méératud tunnusele "Laost
vidljastamisel hinnad koos kéibemaksuga". Viljastamisel vdhendatakse materjali kirjelduses
kogust, mis on néhtav materjali nimekirjas (vt p 15.4.1).

Sisestatud andmed salvestada nupuga ¥ Salvesta | Lyj soovitakse printida, siis nupuga = & Brint

Kui lao héélestuses on mérgitud kinnituse kiisimise tunnus, siis kiisitakse saatelehe salvestamisel
kinnitust: "Kas viljastada materjalid laost?".

Kinnita________ x|

o FKas valjastada materjalid laost?

Ei | katkesta |

Valiku "Ei" korral koostatakse ainult saateleht, "Jah" korral véljastatakse materjalid ka laost.

Kui laohdilestuses on arvestusmeetodiks valitud FIFO meetod ja mérgitud tunnus "Luua FIFO
seosed iga viljastamise korral" ning tunnus "Véljastamine omahinnaga", siis vaikimisi pakutakse
hetke keskmist arvelevotmise hinda materjali iildkirjeldusest. Saatelehe salvestamisel kiisitakse
"Kas viljastamise hinnad asendada uute arvutatud omahindadega?".

Kinnita

@ K.az valjastamize hinnad asendada arvutatud omahindadega?

Valiku "Jah" korral asendatakse véljastamise hinnad partiide jérgi arvutatud keskmiste
omahindadega.
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Niide. Omahind viljastamisel FIFO meetodil.
Lattu on arvele voetud 2 partiid:
10 tk x 100 eurot = 1000 eurot
10 tk x 150 eurot = 1500 eurot
Viljastatakse 15 tk
Vaikimisi pakutakse saatelehel iihikuhinnaks 125 eurot (2500 eurot : 20 tk), kuid
salvestamisel vOib seda asendada omahinnaga.
FIFO meetodil arvutatud tihikuhinnaks on 116,67 eurot:
((10 tk x 100 eurot) + (5 tk x 150 eurot)) : 15 tk =116,67 eurot

Kui saatelehel muudetakse klienti peale seda kui sisuridadele on juba andmeid sisestatud, siis
saab sisuridade hindu kuupéeva ja kliendi alusel virskendada, kiisitakse "Kas soovite sisuridade
hindu kuupéeva ja kliendi alusel varskendada?".

Kinnita

@ K.az soovite sisuridade hindu kuupaeva ja kliendi aluzel varskendada ?

Valiku "Jah" korral kontrollitakse kas kliendile on abimeniiiis méddratud hinnaklass ja kas sellel
materjalil on vastava hinnaklassi hind méiratud ning tuuakse uus hind vilja "Uhikuhind".

Muutmine ja kustutamine (vtp 18.2)

Muuta ja kustutada saab ainult neid saatelehti, mille materjalid ei ole laost viljastatud ja millelt ei
ole tehtud arveid (veergudes "A" ja "L" ei tohi olla tdrne). Materjalide viljastamised tuleb

tithistada nupuga = Tuhistavaljastaminelans — gpatelehtedelt loodud miiiigiarved aga kustutada
miiiigiarvete nimekirjast (vt p 10.3), seejdrel saab saatelehti muuta ja kustutada.

Saatelehtede nimekirja aknast saab saatelehti viljastada nupuga elzsiE , materjalid
véljastatakse saatelehe kuupdevaga. Kui materjalid on vaja véljastada saatelehe kuupidevast

erineva kuupéevaga, siis tuleb saateleht avada nupuga = Mutda" ja sisestada viljastamise kuupéev.

Saatelehe printimine (vt p 18.2)

Saatelehe printimiseks tuleb eelnevalt héddlestada véljundvorm lehel "Véljastamise saatelehed"
(vtp 15.2.1) ja valitud lao héélestuses lehel "Viljundvorm" (vt p 15.2.2).

Kui valitud lao héélestuses lehel "Arved, saatelehed" on mérgitud tunnus "Viljastamise saatelehe
valjatriiki vormi valik", siis avaneb vormi valikuaken.

& Valjatruki valik

Yalik

& Saateleht (standard)

" Erikujuline

X Katkesta |

Inglisekeelse saatelehe printimiseks tuleb saatelehel markida tunnus "Viljatriikk inglise keeles" ja
inglisekeelsed materjalide nimetused sisestada materjalide kirjeldusse. Printida nupuga = & Print
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Hinnapakkumise printimine (vt p 18.2)

Hinnapakkumiste printimiseks tuleb lao iildhdidlestuses lehel "Hinnapakkumine" mirkida tunnus
"Hinnapakkumiste kasutamine" ja héilestada hinnapakkumise tunnused. Inglisekeelse
hinnapakkumise printimiseks tuleb hiilestuses sisestada inglisekeelne hinnapakkumise nimetus
ja saatelehel méarkida tunnus "Viljatriikk inglise keeles".

Hinnapakkumisi eraldi ei koostata, vaid hinnapakkumisena saab printida juba koostatud
saatelehte. Selleks valida aknas "Viljastamise saatelehed" nupp | & Hinnapakkumine

Peale hinnapakkumise printimist tekib esimesesse veergu tunnus "H". Kui hiljem prinditakse

saateleht v3i saadetakse e-postiga nupuga @ Meii gjis kiisitakse selle tunnuse mahavdtmise
kinnitust.

Saatelehe ja hinnapakkumise saatmine e-postiga (vt p 18.2)

E-postiga saatmiseks peab olema sisestatud jirgmised andmed:

- kasutaja andmed (vt p 5.4)

- klientide abimeniiiis lehel "Kontaktandmed" olevad andmed (vt p 6.1)

- iildandmete hailestus lehel "E-post" (vt p 5.1.4)

- lao iildhdilestuses lehel "E-post" (vt p 15.2.1) mérkida vajadusel tunnus " Ava meilimise
aken”.

Saatelehe saatmiseks e-postiga valida nupp @ Meili gaatelehe saatmiseks hinnapakkumisena
valida nupp @ teill hinnapakkumine .

Kui lao tildhdilestuses ei ole margitud tunnus "Ava meilimise aken", siis avanenud aknasse
tuuakse ainult nimekiri meiliaadressidest. Nimekirjas nédidatakse kliendi andmetesse sisestatud e-
posti aadressid, mitme e-posti aadressi sisestamisel peavad aadressid olema komaga eraldatud.
Kuvatud nimekirjal saab mérkida vajalikud aadressid.

"

Kui lao iildhdidlestuses lehel "E-post" on mérgitud tunnus " Ava meilimise aken ", siis avaneb

saatelehe voi hinnapakkumise meilimise aken..

[ saatelehe meilimine =] ]

Saajad [|* AS ASTRA <nina@astra.ae>
AS ASTRA <madisi@astra.ee>

=[]

Teema |SastelehtL5T-18

| -

Tervitades

Piret Tamm
Jonne OF
raamatupidala
piretldjonne.ee
telefon 6654 Z22

[” Salvesta mallina séali mall |

Manused

Lisa |
Eemalgal

L

(K I XKatkestameiIiminel
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Avanenud aknas on ndhtavad saaja meiliaadressid. Lisada ja kustada saab kas real olles hiire

parema klikiga (valida "Lisa aadress" vdi "Kustuta aadress") voi kasutades nuppe ‘¥ ja =,

Samuti saab muuta meili teemat.

Meili sisu aknas on nihtav meili allkiri (kui see on kasutaja andmetes sisestatud) ja lisaks saab
sisestada tdiendava selgituse. Meili sisu voib salvestada mallina abimeniilisse markides tunnuse

Salvesta mallina ja sealt hiljem vajadusel valida nupuga Ml (vt p 6.7). Nupuga = Lisa
saab lisada tdiendavad manused.

E-postiga saatmise tunnuseks on veerus "@" olev tarn.

Kui saateleht saadeti hinnapakkumisena on esimeses veerus tunnus "H".

Saatelehest arve loomine

Miiiigiarve loomiseks tuleb liikuda saatelehele/hinnapakkumisele ja valida nupp #™& vdi avada
parema hiireklahviga meniiii ja valida sealt "Arve".

Kui saatelehe/hinnapakkumise alusel on materjalid véljastamata, siis tuuakse enne arve loomist
teade "Saateleht on laost védljastamata! Seeria ... Number.... Kas luua sellest saatelehest arve?".

Kinnita

Saateleht on laost valiastamatal Seeria LST Mumber 15
K.as luua sellest saatelehest arve?

Arve loomiseks valida "Jah". Kui lao tildhddlestuses on lehel "Viljastamise saatelehed" mérgitud
tunnus "Uhest saatelehest arve loomisel ndidata arve sisestusvormi", siis enne arve salvestamist
avatakse lisamisaken, kus saab vajadusel muuta arve seeriat, koos sellega ka numbrit voi muid
andmeid. Peale miiiigiarve loomist ei saa enam saatelehe/hinnapakkumise ridu muuta ja materjale
saab véljastada peale arve loomist ainult arve alusel.

Miitigiarve pdise véljad tdidetakse saatelehel/hinnapakkumisel olevate andmetega. Kui
saatelehe/hinnapakkumise seeriat ei ole kasutuses miiiigiarvetes, siis vOetakse seeriaks vaikimisi
médratud seeria miiiigiarvete hédlestusest, juhul kui vaikimisi seeriat ei ole médratud, siis
voetakse viimase loodud arve seeria. Saatelehest loodud arve kuupédevaks pannakse saatelehe
kuupdev, hinnapakkumisest loodud arve kuupédevaks jooksev kuupdev. Miiiigiarvele kantakse
saatelehe/hinnapakkumise sisuread ja nende ette tekib lisarida, kus on saatelehe/hinnapakkumise
number ja seeria. Miiligiarve sisurea veerus SL. tunnus ndidatakse tunnust "Saatel". Kui
saatelehega/hinnapakkumisega materjale ei véljastatud, siis tuleb materjalid véljastada
miiiligiarvega.

Kui lao iildhélestuses on lehel "Viljastamise saatelehed" mirgitud ka tunnus "Uhest saatelehest
arve loomisel printida arve", siis loodud arve ka prinditakse. Arve véljundvormi saab eelnevalt
héélestada miiligiarvete hédélestuses lehel "Viljundvorm" (vt p 10.1).

Koondarve loomine

Koondarve luuakse ainult nendest saatelehtedest/hinnapakkumistest, millega on materjale
viljastatud. Koondarve loomisel kantakse iihele arvele kuni kakssada rida, kui ridu on rohkem,
siis luuakse lisaks uusi arveid

Saatelehtede nimekirjal saab korraga luua koondarveid (mitmest saatelehest/hinnapakkumisest)

iihele voi mitmele kliendile, valides nupu Eo@ndared vOi avades parema hiireklahviga meniiii
ja valides sealt "Koondarved".
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Kui soovitakse koondarveid luua ainult osadele saatelehtedele/hinnapakkumistele, siis vdib

vajalikud saatelehed/hinnapakkumised filtreerida nupuga ' EM& " ning seejérel avada parema
hiireklahviga mentiii ja "Koondarved nidhtavatest".

Luua koondarved seisuga E

Kuupaewv I20.U4.11 E

Klient

[~ Maksja arve kliendiks

[ Liitridadega arve

Arve seeria I I

"Kulukuha valik

(5'1("2("3| ]

ISANDRA I

X Katkesta |

Avanenud aknas "Luua koondarved seisuga" on viljad:

Kuupiiev — niditab mis kuupdevani koostatud saatelehtedest arved luuakse. Vahemiku

alguse leidmiseks lahutatakse sellest kuupdevast 60 pédeva. Sisestatud kuupdev kantakse

arve kuupdevaks.

Klient — valida klient, kellele luuakse koondarve. Kui vili jdetakse tiihjaks, siis luuakse

koondarved koigile ("Koondarve" korral) voi koigile aknas nédhtavatele ("Koondarved

ndhtavatest" korral) klientidele.

Kui maérgistatakse tunnus "Maksja arve kliendiks", siis luuakse koondarve wvalitud

maksjale ja maksja tuleb valida abimeniiiist. Kui véli jdetakse tiihjaks, siis luuakse

koondarved koigile maksjatele.

Kui kliendiks on valitud kontserni emaettevdte ja lao iildhddlestuses on margitud tunnus

"Kontserni tunnuse kasutamise saatelehtedest koondarve loomisel", siis koondarvele

voetakse koik kontserni tiitarettevotete saatelehed.

Maksja arve kliendiks — tunnuse mirkimisel luuakse koondarve maksjale.

Liitridadega arve — tunnuse maérkimisel luuakse arve, mille esimesel real véljas

"Nimetus" on tekst "Saatelehed" ja jargmistel ridadel saatelehtede/hinnapakkumiste

seeriad ja numbrid ning tekstid véljalt "Alus". Viljas "Hind" néidatakse

saatelehtede/hinnapakkumiste iildsummat.

Kui tunnust ei maérgistata, siis luuakse arve, mille ridadeks on saatelehed/hinna-

pakkumised koos summadega. Vilja "Nimetus" on kantud saatelehtede/hinnapakkumiste

seeria ja number ning tekst viljalt "Alus", véljas "Hind" ndidatakse saatelehe/hinna-

pakkumise summat. Miiligiarve sisurea viljas "SL. tunnus" ndidatakse tunnust "Koond".

Arve seeria — koondarve seeriat saab valida abimeniiiist. Kui seeriat ei valita, siis

koondarve seeriaks voetakse:

- miiiigiarvete hiilestuses vaikimisi méératud seeria

- viimase koostatud miiiigiarve seeria, kui miiligiarvete hédlestuses ei ole vaikimisi
seeriat madratud

- tiihi seeria, kui miiligiarvete abimeniiiis on olemas tiihja koodiga seeria.

Kulukoha valik — koondarvet saab koostada saatelehel lehel "Uldinfo" olevate

kulukohtade kohta.

Valida nupp - ¢ OK | Kui klienti ei valitud, siis koondarve lisamisakent ei avata ja loodud
arveid saab vaadata miiiigiarvete nimekirjast.
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Arve ja koondarve printimine

Kui arve luuakse ainult tihelt saatelehelt, siis selle koheseks printimiseks tuleb lao tildhddlestuses
lehel "Viljastamise saatelehed" mirkida tunnus "Uhest saatelehest arve loomisel printida arve",
kui soovitakse ka arve lisamisakna avamist, siis méirkida ka tunnus "Uhest saatelehest arve
loomisel nédidata arve sisestusvormi" (vt p 15.2.1).

Kui kliendi postiaadress erineb juriidilisest aadressist, siis sisestada postiaadress Ilehele
"Postiaadress" (vt p 6.1), see prinditakse lisaks juriidilisele aadressile samuti arvele.

Miitigiarvete printimine on kirjeldatud punktis 10.3.6. Miiiligiarve printimiseks valida nupp
& Print
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15.5.3. VALJASTAMINE UHEST LAOST TEISE LATTU

Ladudevaheliseks materjalide litkumiseks koostatakse saateleht, millega saab véljastada materjale
iihest laost teise, voimalik on ka {ihe saatelehega viljastada korraga mitmest laost. Samuti saab
antud tiilipi saatelehte kasutada laost mahakandmiseks voi aruandvale isikule materjalide
viljastamiseks.

Enne saatelehtede koostamist tuleb:

— lao tldhadlestuses (vt p 15.2.1) — médrata hiilestus lehtedel "Hinnad, kogused", "Laost—
lattu" ja "Viljastamine" ja kui kasutatakse pante, vootkoode ja vootkoodilugejat siis ka
lehel "Voo6tkoodid, pandid". Kui arvestusmeetod mdiidratakse kdigile ladudele iihine
(FIFO vodi kaalutud keskmine), siis tuleb héiletada ka lehel "Muu héélestus". Lehel
"Muu hédlestus" saab médrata kas materjali valikul ndidatakse omahinda; eelarveline
asutus saab néidata kas ladudevahelistes saatelehtedes kasutatakse klassifikaatorit.

— valitud lao héilestuses (vt p 15.2.2) — méérata lehel "Arved, saatelehed" kas lubatakse
negatiivset laoseisu. Kui viljastamise hinnad méaratakse igas laos eraldi, siis ndidata kas
viljastatakse omahinnas. Kui materjale ei viljastata omahinnas, siis saab valida
véljastamise hinnaklassi vaikevidirtuse. Arvestusmeetodit igale konkreetsele laole saab
maidirata lehel "Arvestusmeetod".

Laost lattu véljastamiste nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Saatelehed — Laost—Lattu

ol
Lisa | Muuda | Kustuta | Eilter | &) | L?l %l | fL Sulge |
Tiihista materjalilikumine | Veljesta |
SeerialSaatelehe nrlSihtIadu |Kuup'aev |Summa |La05| |
s 15 1.18.04.2011 950,00
L 16 2 20.04.201 324.10*
L 17 3 20.04.2011 22510 |*
LL 18 2 25.04.2011 32870 "
25.04.2011 247,90 ﬂ

Aknas nididatakse materjalide viljastamisel koostatud saatelehti, on ndha millisesse lattu, mis
summas ja mis dokumendiga materjale vdljastati.

Veerus "Laos" olev tdrn nditab, et materjalide ladudevaheline liikkumine on toimunud.

Saatelehtede nimekirja aknas saab materjali viljastada nupuga L=l zisi) . Kui vastav

liilkumine tiihistatakse nupuga  Tihistamateralilikumine " - oiis kystutatakse ka tirn. Kasutaja saab
viljastada ka saatelehega sellisesse lattu, mille kasutamise Gigust tal ei ole, tiihistada aga sellist
saatelehte ei saa.

Jarjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Saatelehtede hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp - Ellter " vt p 18.2).

Saatelehtede jarjestamiseks tuleb klopsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jdrjestatakse
tahestiku jdrgi voi kasvavas jirjekorras, teise kldpsu korral tagurpidi jirjekorras. Seejérel voib
saatelehe kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava véartuse algussiimbol voi siimbolid.
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Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete

virskendamiseks valida nupp & .

Lisamine (vtp 18.2)

x|
Sihtladu I 3[ Seeria ILL l Kuupaewv |23.03.2015 E

Fauplus KAMNMNIKE

Number I 5

Beqistreeritud |23.03.ZD15 E

Uldandmed | Koodilugeja |

Aruandja I | Uhikuhinna tépsus ID.D1 VI
Kirjeldus |Te||imus nr 185 J ¥ Printida materjali lisainfoga
Andis valja IPiretTamm J
Yittis vastu I J
Summa kokku I 18,32 | =] a0
Ladu|Kood  |Viitkood |Nimetus |Uihik  [Kogus |iihiku hind[Summa [Kehtib kuni [Kulukoht |2 Kuluk |3 Kuluk | ]
n 111200 4749105000266 Floomimahl Largo 1L tk 4,000 1.13 452
|| 1enz 4749105000404 Segurmahl Largo 1L tk 4000 0.99 396
| 13030 4740231541165 Rabarberikook 100 gr tk 4.000 0.73 2492
n 13032 4740233357988 Rummikoak 75 gr th 10.000 0.67 6.70
: 14930 3770212221544 Kilekott th 2,000 0.1 022 =i
v ¥ialjasta I . E ["| Reseneeri v Vialjastada sisuridadelt
[” Lausendid paevaraamatusse Kuupﬁevl . E
£; Print | Koopia | Sisuread | /Sglvestal xgatkestal Tuhista materalilitumime

Aknas on viljad:
e Sihtladu — ladu, kuhu materjalid véljastatakse. Aknasse tuuakse ka lao nimi. Kui
tahetakse materjalid maha kanda voi aruandvale isikule véljastada, siis jatta véli tithjaks.

Kui soovitakse materjale sisestada vootkoodilugeja abil, siis tuleb sihtlao number jétta
esialgu tiihjaks ja valida see enne saatelehe salvestamist.

e Seeria — seeria kasutamine tuleb méirata hdilestuses lehel "Laost-Lattu" (vt p 15.2.1)
saab eelnevalt sisestada abimeniilisse

ning ladudevaheliste saatelehtede
(vtp 15.3).

Lehel “Uldinfo”

seeriad

Number — saatelehe number (kuni 15 siimbolit).
Kuupiev — saatelehe kuupiev.
Registreeritud — saatelehe registreerimise kuupéev.

e Aruandja — isik, kellele viljastatakse materjal. Saab valida ainult siis kui ladu ei valita.

e Kirjeldus — tekst, mis kantakse koostatavale saatelehele.

e Andis vilja — saab valida isikute abimentiiist (vt p 6.3). Viljastamisel kantakse materjali
viljaandja viljastamiste nimekirja véljale "Viljaandja" ja arvelevotmisel kantakse
vastuvotja arvelevotmiste nimekirja viljale "Vastuvotja" ning neid saab kasutada materjali
litkkumise aruandes grupeerimisel.

Vottis vastu — saab valida isikute abimeniiiist (vt p 6.3).
Uhikuhinna tipsus — iihikuhinna tépsus (1.0, 0.1, 0.05, 0.01, 0.001, 0.0001), méératakse

lao iildhdilestuses lehel "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).
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e Printida materjali lisainfo — saatelehele prinditakse lisainfo materjali kirjelduses valitud
laoga seotud andmete lehelt "Lisainfo" (vt p 15.4.1).

Lehel “Koodilugeja”
e Vootkood
e Valik korduvale vootkoodile
e Rea salvestamisel koguse kontroll

Saatelehe sisuridade lisamine véotkoodilugejaga

Viljastamise saatelehele saab lisada kuni 200 sisurida.

Saatelehe lisamise aknas tuleb pédrast saatelehe péise sisestamist avada leht “Koodilugeja” ja viia
hiire kursor véljale “V6otkood”. Juhul, kui sama vootkood esineb korduvalt samas laos voi
erinevates ladudes, siis saab samal lehel mérkida tunnus “Valik korduvale vo6tkoodile”. Tunnuse
markimisel avatakse materjali valiku aken, vastasel juhul voetakse materjal esimest leitud laost.
Seejirel lugeda materjalilt vootkood, sellega tekib saatelehele automaatselt uus rida. Kuni
loetakse sama vootkoodiga materjali, suurendatakse antud rea kogust. Kui loetakse uut koodi, siis
tekib automaatselt uus rida. Enne saatelehe salvestamist saab vajadusel koguseid muuta.

Saatelehe sisu read

Viljastamise saatelehele saab lisada kuni 200 sisurida.

Ladu ja materjal

Ladudevahelise saatelehe sisuridadeks saavad olla ainult laoga seotud read. Ridade sisestamisel
valida ladu ja materjalide nimekirjast valida materjal kas koodi voi nimetuse jédrgi voi kasutades
vootkoodilugejat. Vootkoodide kasutamiseks mérkida lao hadlestuses lehel "Vo6tkoodid, pandid”
tunnus "Vootkoodide kasutamine" ja vodtkoodilugejaga lugemiseks sisestada koodilugeja prefiks
(vtp 15.2.1 leht "Vo6tkoodid, pandid").

Kui lao number sisestada késitsi ja seejdrel litkuda koodi véljale kas tabulaatori klahviga
(klahviga "Tab") voi hiire klikiga, siis materjalide nimekirja saab avada ka klahviga "F2". Kui
avanenud materjalide valiku aknas soovitakse ndha véljastamise hindu, siis tuleb lao
iildhdélestuses lehel "Viljastamine" maérkida tunnus "Materjali valikul nididata véljastamise
hinda". Kui laoarvestuse iildhdédlestuses lehel "Muud hédlestus" mérkida tunnus "Automaatne
materjali valik rea lisamisel", siis uue rea lisamisel kantakse lisatavale reale automaatselt eelmise
rea lao number ja avatakse selle lao materjali valiku aken. Tabeliosas voib uuele reale litkuda
nooleklahviga.

Kui materjal puudub materjalide nimekirjast ja laos on lubatud negatiivne laoseis, siis vdib uue
materjali jooksvalt lisada (vt p 15.4.1).

Kui koodilugejaga sisseloetud materjal puudub valitud laos, kuid on olemas teises laos, siis
asendatakse lao number automaatselt, kui aga materjal on kirjeldatud mitmes laos, avatakse
abimeniiii, kust saab valida dige lao.

Klassifikaator

Eelarveline asutus saab sisestada ka Kklassifikaatori. Vili on ndhtav, kui lao iildhédélestuses lehel
"Muu héédlestus" on mérgitud tunnus "Kasutada klassifikaatorit (vt p 15.2.1) ".

Uhik
Materjali iihik tuuakse materjali kirjeldusest, kui materjali {ihikul on tilemiihik, siis v3ib kasutada
ka seda, sel juhul sisestada tihikuhinnaks ka iilemiihiku hind.
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Materjali iihiku sisestamisel tuleb arvestada, et kui lihes laos on kirjeldatud iiks materjal {ihe
ithikuga ja teises on teise iihikuga, siis laost lattu kandmisel teisendatakse iihikud, kui nende
kirjelduses on nididatud nendevaheline seos. Kui seost ei ole ndidatud, siis materjal voetakse
arvele tihikuga, mis on kirjeldatud laos, kuhu materjal kanti.

Kogus

Sisestada materjali kogus. Lao iildhdilestuses lehel "Laost-Lattu" saab maiidrata, et materjali
valikul oleks kogus vaikimisi iiks (vt p 15.2.1). Saab sisestada ka negatiivset kogust, mis
tahendab liitkumise krediteerimist. FIFO meetodi korral peab valima sama lao vdi aruandja ja
sisestama sama viljastamise hinna, mis on krediteeritaval liikkumisel.

Kui laos on lubatud negatiivne laoseis ja tahetakse véljastada suurem kogus, kui on laos arvel,
siis saab ikkagi materjali véljastada. Koguse sisestamisel tuleb hoiatus: "Laoseis muutub
negatiivseks! Laos on materjali vaid XX iihikut!". Kui materjali laoseis muutub negatiivseks, siis
tuleb arvestada sellega, et kuu 10puks ei tohi see negatiivseks jddda, vastasel juhul kuu
kuluaruande ei anna digeid tulemusi.

Kui kasutatakse reserveerimist ja minimaalne kogus on méaératud, siis saatelehe salvestamisel
vorreldakse ka koguseid ja antakse hoiatus "Jargmiste materjalide kogused on suuremad, kui
reserveerimata laoseis: laos nr 1 "3030"! Kas jatkata?".

Uhikuhind

Veergu "Uhikuhind" tuuakse materjali iihikuhind — omahind voi hiilestuses méiratud
hinnaklassi hind. Lao iildhdilestuses lehel "Laost—Lattu" saab méiérata, et véljastamine toimub
alati omahinnas, olenemata konkreetse lao hédlestusest. Kui ei viljastata omahinnas, siis
hinnaklass vOetakse konkreetse lao hédlestusest vOi kui seal ei ole maéédratud, siis lao
iildhédélestusest lehelt "Viljastamine". Soovi korral saab sisestada uue hinna.

Kui FIFO meetodi korral seostatakse viljastamine niisuguse arvelevotmisega, mis on sisestatud
kas enne limberhinnatud kuud voi imberhinnatud kuus, siis véljastamise omahinna leidmisel
vOetakse omahinnaks timberhindamisel saadud uus hind.

Lao iildhdilestuses saab héélestada ka et materjali valikuaknas ndidatakse veergu "Arvelevotmise
hind" (Ieht "Muu héédlestus" tunnus "Saatelehtedes/arvetes materjali valimisel ndidata omahinda")
ja veergu "Hind" (leht "Véljastamine" tunnus "Materjali valikul ndidata hinda").

Kui kasutajal ei ole administraatori digusi, siis ta ei saa materjali véljastada materjali kirjelduses
ndidatud minimaalsest hinnast vdiksema hinnaga. Kui kasutajal on administraatori digused, siis
saatelehe salvestamisel vorreldakse materjali véljastamise hinda materjali kirjelduses néidatud
viljastamise minimaalse hinnaga, vea korral antakse teade (nditeks "Materjali "1600" minimaalne
véljastamise hind on 20!").

Kui soovitakse kasutada kliendi hinnaklassi hindu, siis tuleb vastav hinnaklass méirata kliendi
andmetes (vt p 6.1, leht "Soodustused") ja materjali hindade kirjelduses.

Kehtivusaeg

Kui hiilestuses (vt p 15.2.2) on mérgitud tunnus "Kasutada kehtivusaega", siis programm tdidab
vilja Kehtivusaeg, liites saatelehe kuupédevale materjali iildkirjelduses sisestatud kehtivusaja,
vajadusel saab sisestada teise kuupdeva.

Kulukohad

Kui lao iildhéilestuses lehel "Laost—Lattu" on sisestatud kulukohtade arv, siis saab sisestada
saatelehe reale ka kulukohti (vt p 15.2.1).
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Ulem- ja alamread (ainult eelarvelisele asutusele)

Saatelehe ridu saab jaotada saatelehe ridu iilem- ja alamridadeks, kui lao iildhdilestuses lehel
"Laost—Lattu" on maérgitud tunnus "Kahetasemelise saatelehe printimine". Saatelehe ridadele
sisestada iilem- v6i alamrea tunnus ja rea number. Printimisel jarjestatakse read tilemridade
numbri jdrgi ning iga lilemrea alla prinditakse temaga seotud alamread.

Viljas Summa kokku niidatakse saatelehe {ildsummat. Saatelehe lildsumma vaatamiseks tuleb
saatelehe viimane rida salvestada nupuga ¥ .
Tunnuse Viljasta voi Reserveeri mirkimisele materjalid kas véljastatakse voi reserveeritakse.

Tunnus Reserveeri on nihtav kui kasutatakse reserveerimist (vt p 15.2.1, leht "Viljastamine").

Tunnuse Viljasta markimisel védljastatakse materjalid laost kuupéevaga, mis on ndhtav tunnuse
Viljasta korval. Vaikimisi on kuupdevaks saatelehe kuupdev, vajaduse vOib viljastamise
kuupdeva muuta. Kui vili jdetakse tiihjaks, siis hilisemal véljastamisel saatelehtede nimekirjast
tdidetakse vili automaatselt saatelehe kuupdevaga. Materjali véljastamisel laost arvestatakse lao
héélestuse lehel "Hinnad, kogused" mairatud tihikuhinna tdpsust. Materjali viljastamise hind laos
arvutatakse vastavalt lao héidlestuses lehel "Viljastamine" méédratud tunnusele "Laost
véljastamisel hinnad koos kdibemaksuga". Viljastamisel véhendatakse materjali kirjelduses
kogust, mis on ndhtav materjali nimekirjas (vt p 15.4.1).

Tunnuse Viljastada sisuridadelt méirkimisel véljastatakse materjalid saatelehe ridadel nédidatud
ladudest Sihtlattu (valitakse saatelehe piises), tunnuse mittemérkimisel véljastatakse materjalid
Lihtelaost (valitakse saatelehe piises) saatelehe ridadel ndidatud ladudesse.

Sisestatud andmed salvestada nupuga ¥ Salvesta Lyj soovitakse printida, siis nupuga = & Print

Kui véli "Sihtladu" jéeti tithjaks (kas mahakandmisel voi aruandjale viljastamisel), siis saatelehe
salvestamisel kiisitakse kinnitust: "Puudub ladu! Kas sooritada materjalide mahakandmine?".

Kinnita

@ Puudub ladul K.as soaoritada materjalide mahakandming?

Sellele tuleb vastata "Jah", kui tahetakse jatkata saatelehe salvestamist.

Kui lao tildhédélestuses on mirgitud kinnituse kiisimuse tunnus, siis kiisitakse "Kas materjalid
arvele votta/viljastada?".

Yerp 6.2 %]

K.az materjalid arvele vitta/valjastada?

Valiku "Ei" korral koostatakse ainult saateleht, "Jah" korral materjalid véljastatakse laost ja
vOetakse teise lattu arvele.

Kui laoarvestuse hédlestuses on arvestusmeetodiks valitu FIFO meetod ja mérgitud tunnus "Luua
FIFO seosed iga viljastamise korral" ning tunnus "Viljastamine omahinnaga", siis vaikimisi
pakutakse hetke keskmist arvelevotmise hinda materjalide iildkirjeldusest, saatelehe salvestamisel
kiisitakse "Kas viljastamise hinnad asendada uute omahindadega?".
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Kinnita

@ K.az valjastamize hinnad asendada arvutatud omahindadega?

Valiku "Jah" korral asendatakse véljastamise hinnad partiide jérgi arvutatud keskmiste
omahindadega.

Kui lattu kantakse materjal, mis ei olnud antud lao materjalide nimekirjas, siis lisatakse ta sinna
lattu ja antakse teade: "Lattu nr Nr lisati jirgmised uued materjalid: XX, ZZ!".

Informatsioon

@ Lattu v 2 lisati j&rarmized uued materjalid: 1600, 3002, 3020, 3022 1

Ladudevahelise saatelehe printimine (vtp 18.2)

Ladudevahelise saatelehe printimiseks tuleb eelnevalt hailestada véljundvorm lehel "Laost—
Lattu" (vt p 15.2.1).

Lausendid pievaraamatusse (vi p 18.2)

Ladudevaheliselt saatelehelt saab lisamisaknas moodustada automaatselt lausendid
padevaraamatusse. Selleks tuleb mérgistada tunnus Lausendid pidevaraamatusse.

Kui seejirel valida nupp Sahesta y5i | & Bint  sijs s3ltuvalt sellest, kas saatelehele oli
eelnevalt kirjeldatud iiks vOi mitu automaatset lausendit, avaneb kohe aken "Automaatse lausendi
sisestamine — LISAMINE" vo1 eelnevalt veel automaatse lausendi valiku aken.

Aknas "Automaatse lausendi sisestamine — LISAMINE" ndha oleva lausendi osa vélju on
tdidetud vastavalt automaatse lausendi hédélestusele (vt p 5.2).

Koikide véljade andmeid saab muuta ja lisada saab alamlausendeid.

Lausend salvestada nupuga ¥ S8esta ja valida nupp = J8%a  v3i sulgeda aken.

Kui ei soovita lausendis salvestada null-summaga ridu, siis tuleb eelnevalt finantsraamatu-
pidamise hiilestuses lehel "Autom.lausend" mérgistada vastav tunnus (vt p 7.2).

Ladudevahelise saatelehe automaatse lausendi kirjeldamiseks on jairgmised vdimalused:

-loix]
+ | —| v | x| RoEpia: | s lsusend | j"L Sulge |

Lao saatelehed nr. 1

Lisatekst IIadudevaheIised saatelehed

Register IMM I:I Dokum. |SL |'| Q/Salvestal
Konto valik —

’75' Deebet 11511 J I J %Eatkestal

" Kreedit
Kreedit [Allkanta  [Kireldus [summa [k Kiassi | ﬂ
£1811 ladudevahelised sastelehed Summa

i
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e Kuupidev — programm pakub vaikimisi arve lisamisel sisestatud kuupédeva, selle
puudumisel arve kuupdeva.

e Register — saab sisestada hédlestuses. Registrite kasutamine maéadratakse finants-
raamatupidamise hédlestuses (vt p 7.2).

e Dokum. - saab sisestada hédlestuses.

e Number (dokumendi) — saatelehelt kantakse lausendisse 10 esimest siimbolit. Kui
number on pikem kui 10 siimbolit, siis kdigepealt jaetakse dra numbri ees olevad nullid.

¢ Konto valik — méiratakse hiilestuses (Kreedit).

e Kreeditkonto — allkonto — kui kontol on S-tiiiipi allkontod, siis vdib allkonto viljale
sisestada koodsona <klient>, mille programm asendab sihtlao numbriga.

e Deebetkonto — allkonto — kui kontol on S-tiiiipi allkontod, siis voib allkonto véljale
sisestada koodsdna <klient>, mille programm asendab sihtlao numbriga.

e Kirjeldus — hiilestuses saab sisestada vajaliku teksti. Koodsdna <sisu> asendatakse

tekstiga arve véljalt "Kirjeldus", koodsona <dokkp> saatelehe kuupédevaga, koodsona
<doknr> saatelehe numbriga. Koodsdna <klient> asendatakse sihtlao numbriga.
Koodsdna <koopia> korral voetakse kontod ja kulukohad vdetakse lao kontode
kirjeldusest (vt p 15.8.3). Lausendite moodustamisel summeeritakse saatelehe sisuread
kontode ja kulukohtade 16ikes. Kui kontosid ei leitud laost, siis voetakse konto automaatse
lausendi kirjeldusest. Kui saatelehe ridadele on sisestatud kulukohad, siis need kantakse
ka lausendi kulukohtadele.

e Summa — hiilestuses saab médrata:

- Summa — kdibemaksuta summa.

- Kmaks — kdibemaks.

- Kokku — tildsumma.
Kui saatelehelt on pidevaraamatusse kantud automaatne lausend, siis on saatelehtede nimekirja
nimetuseta veerus tunnus "*".

Automaatse lausendi muutmine on kirjeldatud punktis 18.2

15.5.4. TELLIMUSED

Enne tellimuste sisestamist tuleb:

- lao iildhéélestuses (vt p 15.2.1) — vootkoodide kasutamise korral maédrata lehel
"Vootkoodid, pandid" vodtkoodide kasutamine ja kui kasutatakse vootkoodilugejat, siis
ka prefiks. Lehel "Arvelevotmine" méérata kas tellimusel printida ainult nimetus voi kood
ja nimetus voi vodtkood ja nimetus.

- kasutaja andmete héadlestuses (vt p 5.5), iildandmete héélestuses lehel "E-post"
(vt p 5.1.4) ja lao iildhédlestuses lehel "E-post" (vt p 15.2.1.) — sisestada andmed, kui
tahetakse tellimusi saata e-postiga.

Tellimuste nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Saatelehed — Tellimused
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10l
Lisa | tuuda | Kustuta | Filter | &) | 1?' %l @ eili | j"L Eulgel
& KOIK " SAATELEHT KOOSTATUD " SAATELEHT KOOSTAMATA
Sisestamisel naidata milidud koguseid |1 kuu tagasi j
Thista tellirmus | Tellirmus laftu | Tellimuse kontraoll |
Tellimuse nr Kuupaew |Hankija IKDDstaja IKirjeIdus I@l LI =18 ISumma Tahtaeg I;I
| |18 26042011 LARGO Firat Tarmm  Mahlad
|16 2042011 PAGARID Firet Tamm  Koogid *
| [123 2e11.2012  PAGARID Firet Tamm  Kondiitritoodete tellimine 3308 03122012
| [145 21.042014  PAGARID Firet Tamm  Kondiitritoodete tellimus 65,50 30.04.2014
23032015 |PAGARID  |PirstTamm | [ | | | 30.03.2015

Aknas niidatakse materjalide tellimusi, mida voib hiljem kasutada materjalide arvelevotmiste

lisamisel. Selleks on aknas "Arvelevdtmise saateleht — lisamine" nupp | Telimuse slusel
(vip 15.5.1).

Kui uue tellimuse koostamisel soovitakse ndha tellitavate materjalide miitiduid koguseid eelneval
perioodil, siis enne uue tellimuse lisamist tuleb véljas Sisestamisel niidata miilidud koguseid
valida soovitav periood (tellimuse kuu algusest voi 1 kuni 12 kuud tagasi).

Kui tellitud materjalide koguseid soovitakse ndha materjalide valiku nimekirjas (veerus

"Tellitud"), siis nupuga Tellimus =ty | salvestatakse valitud tellimuse kogused

materjalide kirjeldusse. Tellimuste koguste tiihistamiseks valida wvalitud tellimusel nupp
Tiihista tellimus

Kui tellimuse alusel koostatakse arvelevOtmise saateleht ja materjalid
voetakse lattu arvele ning tellimuse materjalide kogused olid eelnevalt kantud materjalidele, siis
tellitud koguseid vidhendatakse arvelevoetava koguse vorra.

Nupuga Tellmuse kontroll__| saab sisestada saabunud materjalide koguseid ja korrigeeritud

kogustega tellimuse alusel koostada saatelehe.

Veerus "@" olev tdrn nditab, et tellimus on saadetud e-postiga, veerus "L" olev tdrn néitab, et
tellimuse kogused on kantud materjalide nimekirja ja veerus "SL" olev tdrn nditab, et tellimuse
alusel on koostatud saateleht.

Jarjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Saatelehtede hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp © Eilter " vt p 18.2) voi
valida nimekirja aknas kas “Koik”, “Saateleht koostatud” vdi “Saateleht koostatud”.

Saatelehtede jarjestamiseks tuleb klopsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jdrjestatakse
tahestiku jdrgi voi kasvavas jirjekorras, teise kldpsu korral tagurpidi jirjekorras. Seejérel voib
saatelehe kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava véartuse algussiimbol voi stimbolid.

Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp ' & .
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Lisamine (vt p 18.2)

aT=Ip
Kuupaev |23.09.2015 E Hankija IPAGARID I AS PAGARID

Number |2 Koostaja IPiretTamm I Firet Tamm
Tahtaeg ISD.DQ.ZME E

Uldandmed |Lisate|<stid | Koodilugeja

Kijeldus  |Kondiitritooted

[” Valjatrikk inglise keeles

+ | _l - | w 5‘fl Uldsumma; 21,25
Ladu|Kood |Voitkood | i Uhik [Kogus [Uhiku hind [Miiiidud kogus |Summa [Mirkus  [Laoseis |
M 13031 4740231280563 3 t | 15000 0,46 0,000 6,90 121,000
13032 4740233351988 Rummikook75gr (k| 20000 0.41 0.000 820 126,000
13033 4740232210546 Kreemikook 100gr (k| 15,000 0,41 0,000 615 178,000 —
[
& Frint | \/SQNBStal " Tellimused lattu XKatkestal Tiihistatellimus |

Tellimuse lisamiseks téita véljad:

Kuupiiev — tellimuse kuupiev.

Number — tellimuse number (kuni 15 siimbolit).

Téhtaeg — tellimuse tditmise tdhtaeg

Hankija — hankija liihinimi. Hankija lithinimi peab olema kirjeldatud abimeniiiis
"Kliendid", uue hankija korral saab tellimuse registreerimisel ta klientide abimentiiisse
lisada. Aknasse tuuakse ka hankija tdisnimi, millel klikkides avatakse kliendi andmete
aken.

Koostaja — koostaja lithinimi, saab valida abimentiiist.

Lehel " Uldandmed "

Viljatriikk inglise keeles — tellimus prinditakse inglise keeles, inglisekeelsed materjalide
nimetused voetakse materjali kirjeldusest lehelt "Muud andmed" (vt p 15.4.1).
Kirjeldus — tellimuse tildkirjeldus.

Lehel "Lisatekstid"

Lisateksti number — saab valida miiligiarvete abimentiiist (vt p 10.2). Lisatekstid
kantakse arvelevotmisele, kui see luuakse tellimuse alusel.

Lehel “Koodilugeja”

Vootkood
Valik korduvale vootkoodile

Tellimuse sisuridade lisamine vootkoodilugejaga

Tellimuse lisamise aknas tuleb pérast tellimuse pdise sisestamist avada leht “Koodilugeja” ja viia
hiire kursor véljale “Vootkood”. Juhul, kui sama vootkood esineb korduvalt samas laos voi
erinevates ladudes, siis saab samal lehel mérkida tunnus “Valik korduvale vo6tkoodile”. Tunnuse
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markimisel avatakse materjali valiku aken, vastasel juhul voetakse materjal esimest leitud laost.
Seejirel lugeda materjalilt vootkood, sellega tekib tellimusele automaatselt uus rida. Kuni
loetakse sama vootkoodiga materjali, suurendatakse antud rea kogust. Kui loetakse uut koodi, siis
tekib automaatselt uus rida. Enne tellimuse salvestamist saab vajadusel koguseid muuta.

Tellimuse sisuread

Tellimuse sisuridadeks saavad olla ainult laoga seotud read. Sisuridade sisestamisel valida ladu
ja materjalide nimekirjast valida materjal kas koodi vOi nimetuse jiargi voi kasutada
vootkoodilugejat. Vootkoodide kasutamiseks mérkida lao hadlestuses lehel "Vootkoodid, pandid”
tunnus "Vootkoodide kasutamine" ja vodtkoodilugejaga lugemiseks sisestada koodilugeja prefiks
(vt p 15.2.1 leht "Vo66tkoodid, pandid"). Kui lao iildhéddlestuses lehel "Hinnad, kogused" on
margitud tunnus "Néita véljastamise hindu", siis ndidatakse materjali valiku aknas viljastamise
hinda, mille hinnaklass on médratud tildhédélestuses lehel "Viljastamine". Samas saab parema
hiireklahviga rippmeniiiis lisada ja eemaldada nimekirjast tihiku ja tehase numbri ning aktiivsel
materjalil olles valida antud materjalide litkumiste nimekirja.

Kui lao number sisestada késitsi ja seejdrel litkuda koodi véljale kas tabulaatori klahviga
(klahviga "Tab") voi hiire klikiga, siis materjalide nimekirja saab avada ka klahviga "F2". Kui
avanenud materjalide valiku aknas soovitakse ndha véljastamise hindu, siis tuleb lao
iildhdélestuses lehel "Viljastamine" mairkida tunnus "Materjali valikul nididata véljastamise
hinda". Kui laoarvestuse iildhdélestuses lehel "Muud hédlestus" mérkida tunnus "Automaatne
materjali valik rea lisamisel", siis uue rea lisamisel kantakse lisatavale reale automaatselt eelmise
rea lao number ja avatakse selle lao materjali valiku aken. Tabeliosas voib uuele reale litkuda
nooleklahviga.

Tellimuse lisamisel ei saa lisada uusi materjale abimeniiiisse.

Kui koodilugejaga sisseloetud materjal puudub valitud laos, kuid on olemas teises laos, siis
asendatakse lao number automaatselt, kui aga materjal on kirjeldatud mitmes laos, avatakse
abimeniiii, kust saab valida dige lao.

Materjali iihik ja iihiku hind vdetakse materjali kirjeldusest. Seejérel sisestada materjali kogus.

Veerg Miiiik on néhtav kui enne tellimuse koostamist valiti tellimuste nimekirjaakna viljas
"Sisestamisel ndidata miitidud koguseid" periood. Veerus ndidatakse valitud perioodil miitidud
kogust. Sisureal olles saab parema hiireklahviga avada rippmeniiii ja lisada voi eemaldada veerud
“Laoseis” ja “Markus”. Sisestatud mirkus prinditakse ka tellimusele.

v

Tellimuse ridu voib salvestada nupuga voi kogu tellimust nupuga ¥ Salvesta v3i nupuga

&k Brint | Materjali koguste salvestamiseks materjalide nimekirja mérkida tunnus "Materjalid
lattu".

Muutmine ja kustutamine (vtp 18.2)

Muuta ja kustutada saab neid tellimusi, mille koguseid ei ole kantud lattu voi mille alusel ei ole
koostatud saatelehte.

Tellimuse printimine ja e-postiga saatmine (vt p 18.2)

Tellimuste printimiseks valida nimekirjas nupp ' & it epostiga saatmiseks valida nupp

@ Meili Vastavalt lao iildhiilestuses lehel "Arvelevotmine” midratud tunnusele prinditakse
veergu "Kood" kas materjali kood voi vootkood.

E-postiga saatmine on kirjeldatud eespool punktis 15.5.2 "Saatelehe ja hinnapakkumise saatmine
e-postiga"
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15.5.5. HINNAPAKKUMISED

Enne hinnapakkumiste sisestamist tuleb:

- lao iildhéélestuses (vt p 15.2.1) — voOotkoodide kasutamise korral maédrata lehel
"Vootkoodid, pandid" vodtkoodide kasutamine ja kui kasutatakse vootkoodilugejat, siis
ka prefiks. Lehel "Hinnapakkumised" méérata kas hinnapakkumisel printida ainult
nimetus voi kood ja nimetus vdi vodtkood ja nimetus ning hinnapakkumise nimetus ja
viljastajad.

- kasutaja andmete hididlestuses (vt p 5.5), iildandmete héilestuses lehel "E-post"”
(vt p 5.1.4) ja lao iildhéélestuses lehel "E-post" (vt p 15.2.1.) — sisestada andmed, kui
tahetakse hinnapakkumisi saata e-postiga.

Hinnapakkumiste nimekirja avamiseks tuleb valida

Ladu — Saatelehed — Hinnapakkumised

m Hinnapakkumised E'@
[ Ainult kasutusdigusega laod
Lisa | Muuda | Kustuta | Filter | =) | 1}| =] | @| 1 Sulgs |
Seeria|Number|Kuup'&lev |Kehtiv |Te||ija |M'u"ngimees|Summa |K'Eiibemaks |Alus |A |S |@| c3
Lt 1/28.06.2014 ASTRA 21.12 3.42
LL 1 23.03.2015 15 SMART  Kalle Karu 1 367.28 227.88 Tellimus telefoni teel vastu videtud
Bu | zfzzosc0is KalleKaru | 105084]  176.14|Tellimus telefoni teel vastuniietud | | | |
w

Aknas niidatakse hinnapakkumisi, mille alusel saab koostada arve vdi saatelehe. Arve voi
saatelehe koostamiseks minna vajalikule hinnapakkumisele ja parema hiireklikiga avada
rippmeniill ning valida kas “Loo saateleht” vdi “Loo arve”.

Tunnuse Ainult kasutusdigusega laod markimisel on ndhtavad ainult need hinnapakkumised,
kus on materjalid nendest ladudest, mis on antud kasutajale lubatud, vastasel juhul on néhtavad
koik hinnapakkumised.

Veerus "@" olev tdrn nditab, et hinnapakkumine on saadetud e-postiga, veerus "A" olev térn
nditab, et hinnapakkumisest on koostatud arve ja veerus "S" olev tirn néitab, et hinnapakkumise
alusel on koostatud saateleht.

Jarjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Jirjestamine ja filtreerimine on analoogiline punktis 15.5.2 kirjeldatule. Nupuga = Eilter
filtreerimine on kirjeldatud punktis 18.2.
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Lisamine (vt p 18.2)

[ Lao hinnapakkumine - lisamine x|
Seeria ILL I:l MNumber I )
Kuupiev |23.DB.15 E Klient SMART Yiilad | AS SMART
Kéibemaks Uldinfa |Lisatekstid| T'E'lpsusl Pangad, maksjal KDDdiIugejal
Alus |Te||imus telefoni teel wastu vietud [~ Waljatriikk inglise keeles
Miiligimees |Ka||e Karu |V| Kauba saatja I J v Fuiisilisele isikule

Kliendisoodustuse %% I 10 [ Soodustus [Eppsummalt

Hinnapakkuminekehtibl 15  paewa 03102015

Kulukoht 1. | e | =3 =l
+| —| a | rf| 5 | Tasuda | 113940+ [ 227.88 = 136728  Laoseis:
Ladu|Kood [Vaitkood | Nimetus |Ohik  |Kogus [Ohikuhind [Km [ -% [Summa [Kulukoht [2. Kuluk. [3. Kuluk. | =]
z 47007 4940101540057 Diiiwan Akha th 1.000 530,00 20 G1z.00
47002 4940101540126 Tugitool ANMNA th 2.000 293.00 20 527.40 —
Jid|
Koopia | & Print | /Sglvestal XEatkestal

Hinnapakkumise lisamisel vOib kasutades varem sisestatud hinnapakkumist, kopeerides selle
andmed ja vajadusel neid korrigeerides. Koopia tegemiseks vOib nimekirja aknas minna
vajalikule hinnapakkumisele, parema hiireklikiga avada rippmeniiii ja valida “Koopia”. Sellega
avaneb uue hinnapakkumise aken, kuhu on kopeeritud valitud hinnapakkumise andmed.

Koopia voib teha ka nupuga ﬂ avanenud hinnapakkumise aknas. Kopeerimiseks valida
nupp Koopia
hinnapakkumisi ja valida sobiv. Vajadusel saab nimekirja virskendada nupuga ‘& . Kopeeritakse

koik andmed, vélja arvatud hinnapakkumise seeria, number, kuupéev ja kdibemaksu protsent. Kui
klient valiti enne kopeerimist, siis klienti ja kliendisoodustuse protsenti iile ei kirjutata.

avanenud valikuaknas ndidatakse avatud perioodi algusest sisestatud

Saatelehe aknas on:

e Seeria — hinnapakkumise seeria, vaikimisi voetakse viimasena sisestatud hinnapakkumise
seeria.

e Number — hinnapakkumise number. Programm pakub jargmist vaba numbrit, mille saab
vajaduse korral muuta.

e Kuupiev — hinnapakkumise kuupéev.

e Klient — kliendi lithinimi, kellele hinnapakkumine koostatakse. Aknas nididatakse ka
valitud kliendi tdisnime, millel klikkides avatakse kliendi andmete aken.
Kui kliendil on soodustus, siis soodustus arvutatakse igalt realt..

Kui valitud kliendi andmetes on margitud tunnus "Probleemne klient" (nditeks makseraskuste
tottu), siis kliendi liihinimi kuvatakse ekraanile punases kirjaga. Kui kasutusel on ka
miitligireskontro moodul, siis juhul, kui valitud tellijal on tdhtajaks tasumata arveid voi kui kliendi
tdhtajaks tasumata arvete summa iiletab lubatud krediidipiiri (krediidipiiri saab sisestada kliendi
andmetes lehel "Muud"), siis hoiatuseks muutub nupu ¥8l8d tekst punaseks ja selle nupuga
avanenud aknas on néha tellija tihtajaks tasumata arved, viimases veerus on ndha ka mitu péeva
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on tasumine hilinenud. Nimekirjas ndidatakse viimase 12 kuu arveid. Kui kliendi andmed
puuduvad abimentiiis "Kliendid", tuleb need jooksvalt sinna lisada.

Lehel "Kdibemaks"

Kaibemaks | Uldinfo | Lisatekstid | Tapsus | Fangad, maksja | Koodilugeja

Kaibemaks |lisada = %

[~ Uhikuhind kaibemaksuta

e Kiiibemaks — valida kas hinnale lisada kidibemaks voi eraldada voi kidibemaks puudub,
vaikimisi madratakse lao hidlestuses lehel "Viljastamise saatelehed" (vt p 15.2.1).

e % — kdibemaksu protsent voetakse vaikimisi ettevotte tildandmetest (vt p 5.1.1), seda saab
vajadusel saatelehel muuta.

e Uhikuhind kiiibemaksuta — mirkida kui hinnapakkumise koostamisel valiti kdibemaksu
eraldamine (s.t. hind sisestati koos kdibemaksuga), aga hinnapakkumisel ndidatakse hinda

ilma kdibemaksuta, vaikimisi médratakse lao héélestuses lehel "Viljastamise saatelehed"
(vtp 15.2.1).

Lehel "Uldinfo"

Kaibemaks Uldinfo |Lisatekstid | Tépsus' Pangad, maksja' Koodilugeja'

Alus ITeIIimus telefani teel wastu wietud [~ valjatrikk inglise keeles

Miuligimees IKaIIe Karu |'| Kauba saatja I J ¥ Fiiiisilisele isikule

Kliendisoodustuse %% I 10 [ Soodustus [Gppsummalt

Hinnapakkuminekehtibl 15 paeva 07.04.2015

Kulukoht 1. | =z N =la =

e Alus — tekst (kuni 100 siimbolit).

e Viiljatriikk inglise keeles — prinditakse inglisekeelne hinnapakkumine, inglisekeelne
nimetus tuleb sisestada lao iildhdilestuses lehel “Hinnapakkumised”. Kui soovitakse ka
inglisekeelseid materjalide nimetusi, siis tuleb need sisestada materjalide kirjeldusse.

e Miiiigimees — miitigimehe nimi (kuni 30 stimbolit), saab valida abimentiiist.

e Kauba saatja — saatja nimi (kuni 50 siimbolit), saab valida abimentiiist.

o Fiiiisilisele isikule — maérkida tunnus, kui hinnapakkumine tehakse fiiiisilisele isikule
(futsiline isik kdibemaksuseaduse maistes, ei ole FIE, kasutatakse kdibedeklaratsiooni lisa
INF koostamisel); voetakse automaatselt kliendi andmetest.

o Kiliendisoodustuse % — kliendisoodustuse protsent, mida arvestatakse saatelehe igal
sisureal oleva summa arvutamisel. Vaikimisi voetakse kliendi andmetest (vt p 6.1, leht
"Soodustused" vili "Maksusoodustuse %").

e Soodustus loppsummalt

e Hinnapakkumine kehtib ... pdeva — hinnapakkumise kehtivusaeg, vili on ndhtav kui lao
tildhéélestuses lehel "Hinnapakkumised" on mirgitud hinnapakkumise kasutamine, samas
sisestada kehtivuse aja paevades (vt p 15.2.1).

¢ Kulukohad — kantakse arve koostamisel arvele ja saab kasutada koondarve koostamisel.
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Lehel "Lisatekstid"
e Lisateksti number — saatelehele prinditava lisateksti number abimentiiis "Lisatekstid"
(vt p 10.2). Samuti saab sisestada tdiendava teksti (kuni 20 siimbolit).
e Printida materjali lisainfo — saatelehele prinditakse lisainfo materjali kirjelduses valitud
laoga seotud andmete lehelt "Lisainfo" (vt p 15.4.1).

Lehel "Tdpsus"”
e Loppsumma iimardamise tipsus — 10ppsumma timardamise tdpsus (0.01, 0.05, 0.1 voi
1,00). médratakse lao iildhddlestuses lehel "Viljastamise saateleht" (vt p 15.2.1).
e Uhikuhinna tipsus — iihiku hinna tipsus (0.01, 0.001, 0,0001 v&i 0.00001), méasratakse
lao iildhdilestuses lehel "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).

Lehel "Pangad, maksja"
e Omapanga tihised — valida ettevotte pangarekvisiitides kirjeldatud pangad (vt p 5.4).
e Maksja — kui hinnapakkumise saaja (klient) erineb maksjast, siis tdita maksja nimi, saab
valida abimentiiist.

Lehel “Koodilugeja”
e Vootkood

e Valik korduvale vootkoodile
e Rea salvestamisel koguse kontroll

Leht on ndhtav kui lao héilestuses lehel “Vo6tkoodid, pandid” on mirgitud tunnus “Vootkoodide
kasutamine”.

Hinnapakkumise lisamine vootkoodilugejaga

Hinnapakkumise lisamise aknas tuleb pérast hinnapakkumise pdise sisestamist avada leht
“Koodilugeja™ ja viia hiire kursor viljale “V66tkood”. Juhul, kui sama vodtkood esineb korduvalt
samas laos vOi erinevates ladudes, siis saab samal lehel maérkida tunnus “Valik korduvale
vOotkoodile”. Tunnuse mairkimisel avatakse materjali valiku aken, vastasel juhul vdetakse
materjal esimest leitud laost. Seejdrel lugeda materjalilt vootkood, sellega tekib tellimusele
automaatselt uus rida. Kuni loetakse sama vootkoodiga materjali, suurendatakse antud rea kogust.
Kui loetakse uut koodi, siis tekib automaatselt uus rida. Enne hinnapakkumise salvestamist saab
vajadusel koguseid muuta.

Hinnapakkumise sisuread

Hinnapakkumise sisuridade sisestamisel valida ladu ja materjalide nimekirjast valida materjal kas
koodi vOi nimetuse jargi voi kasutada vootkoodilugejat. Kui lao iildhdilestuses lehel "Hinnad,
kogused" on maérgitud tunnus "Néita véljastamise hindu", siis ndidatakse materjali valiku aknas
véljastamise hinda, mille hinnaklass on médratud iildhdélestuses lehel "Viljastamine". Samas
saab parema hiireklahviga rippmentiiis lisada ja eemaldada materjali valiku akna nimekirjast
ithiku ja tehase numbri ning aktiivsel materjalil olles valida antud materjalide liikumiste
nimekirja.

Kui lao number sisestada kasitsi ja seejdrel liikuda koodi véljale kas tabulaatori klahviga
(klahviga "Tab") voi hiire klikiga, siis materjalide nimekirja saab avada ka klahviga "F2". Kui
avanenud materjalide valiku aknas soovitakse ndha viljastamise hindu, siis tuleb lao
ildhédélestuses lehel "Viljastamine" markida tunnus "Materjali valikul nididata véljastamise
hinda". Kui laoarvestuse iildhdélestuses lehel "Muud hédlestus" mérkida tunnus "Automaatne
materjali valik rea lisamisel", siis uue rea lisamisel kantakse lisatavale reale automaatselt eelmise
rea lao number ja avatakse selle lao materjali valiku aken. Tabeliosas vdib uuele reale liikuda
nooleklahviga.

Hinnapakkumise lisamisel ei saa lisada uusi materjale abimentiiisse.
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Kui koodilugejaga sisseloetud materjal puudub valitud laos, kuid on olemas teises laos, siis
asendatakse lao number automaatselt, kui aga materjal on kirjeldatud mitmes laos, avatakse
abimeniili, kust saab valida dige lao.

Materjali ithik ja iihiku hind voetakse materjali kirjeldusest. Seejérel sisestada materjali kogus.

Reale saab sisestada ka Kulukohad

v

Hinnapakkumise ridu voib salvestada nupuga vdi kogu hinnapakkumise nupuga ¥ Sahesta

voi nupuga | & Brint

Muutmine ja kustutamine (vt p 18.2)

Hinnapakkumise printimine ja e-postiga saatmine (vt p 18.2)

Hinnapakkumiste printimiseks valida nimekirjas nupp | & Bfint e-postiga saatmiseks valida

nupp @ Meil Vastavalt lao iildhddlestuses lehel "Hinnapakkumised" midratud tunnusele
prinditakse veergu "Kood" kas materjali kood vdi vootkood.

E-postiga saatmine on kirjeldatud eespool punktis 15.5.2 "Saatelehe ja hinnapakkumise saatmine
e-postiga"
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15.6. KAIBED, SALDOD

Laoarvestuse osa kolmandasse veergu on koondatud tegevused ja aruanded, mis on seotud
materjalide kéivete ja saldodega.

15.6.1. ARVUTUS

Iga kuu 16pus tuleb arvutada materjalide kdibed ning alg- ja Idppsaldod, need on aluseks kuu
kuluaruande koostamisel. Materjalide kuu kuluaruanded on analoogilised finantsraamatu-
pidamises arvutatavate kontode kéivete ja saldodega. Jooksva kuu kuluaruande tegemiseks peab
eelnevalt olema tehtud eelmise kuu kuluarvestus. Programm siilitab iga kuu materjalide
10ppseisu, mis on aluseks jargmise kuu arvestuse koostamiseks.

Materjalide kuu kuluarvestused tuleb teha ka nende kuude kohta, millel puudub materjalide
litkumine.

Kuud, millest on dige alustada saldode arvutamist, saab vaadata abitegevustes lehel "Alustamine"
(vt p 15.1), see kuupdev muudetakse alati kui saldod arvutatakse voi kui muudetakse juba
arvutatud saldodega kuu materjalide litkumisi.

Kaéivete ja saldode arvutamiseks tuleb valida

Ladu — Kiibed, saldod — Arvutus

Ladu 1 - Kuluaruanne x|
Yahemik Jarjest

Esimene kuu ja aasta |12 |2D14 * Koodid

Yiimane kuu ja aasta |1 2 |2D1 4  Nimetused

Laciu | Mirnetus

[ Keskladu

a:z Kauplus SILI

as Kauplus KARNMNIKE
04 todhlisalong ESTA

W Margi kﬁikl

[~ Eelvaateta printimine

[~ Printida nullised read

&b Arsuta | XKatkestal

Avanenud aknas "Kuluaruanne" tuleb téita viljad:

Esimene kuu ja aasta — kuu, millest alates saldod arvutatakse.
Viimane kuu ja aasta — viimane kuu, mille saldod arvutatakse.
Jirjestus — materjale saab jérjestada koodide ja nimetuste jargi.
Eelvaateta printimine

Printida nullised read.
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Tabeliosas mérkida kas aruannet tehakse valitud lao voi koigi ladude materjalide kohta, kdikide
ladude mérgistamiseks valida nupp ¥ Mérgikiik = Nimekirjas niidatakse ainult neid ladusid, mille

e Viiljastamiste koond omahinnas tehingupartnerite 16ikes — tunnust saab méédrata ainult

eelarvelisel asutusel.

kasutamiseks on kasutajal digus.

Arvutamiseks valida nupp & &muta . Mitme kuu saldode arvutamisel salvestatakse kdikide kuude
saldod, aga prinditakse ainult viimase kuu kuluaruanne.

& Lans 1 on selles wahemikus materjale umberhinnatud! Kas jatkata?

Kui materjale on valitud vahemikus timber hinnatud, siis antakse vastav hoiatus: "Laos X on
selles vahemikus materjale iimberhinnatud! Kas jétkata?".

iimberhindamise kustutada (vt p 15.8.16).

15.6.2. VAATAMINE

Saldode vaatamiseks tuleb valida

Ladu — Kaiibed, saldod —» Vaatamine

Ei Ladu 1 - Materjalide saldod

Enne arvutust voib vajadusel

(O] %]

osi | Fiker | 2| 1L Sulge |
Materjal | =] Aasta 2011 Kuu |4
AastalKuu |K00d - |Kugus |Summa |Keskmine hind I [
|| 2011 4 4600 135,000 189.04 1.36
|| 20m 44601 144.000 196,92 1.37
|| 20m 4 4620 128,000 212,48 1.66
|| 2011 4 4621 144,000 240,36 1.67
| | 2011 4 4640 109.000 845,03 8.67 J

Avanenud aknas "Materjalide saldod" on koik saldod kronoloogilises jirjestuses. Vajalike

saldode kiiremaks leidmiseks, saab akna tooribal sisestada:
Materjal — materjal, mille saldosid soovitakse niha.

Vorgus todtamisel saab andmeid virskendada nupuga & .

e Aasta — jittes materjali ja kuu sisestamata, on ndha sisestatud aasta kdik saldod.
Kuu — kuu, mille saldosid soovitakse niha.
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15.6.3. KULUARUANNE

Iga kuu 16pus tuleb teha materjalide kuluaruanne, milles kajastuvad antud kuu kéibed ning alg- ja
16ppsaldod.

Kuu kuluaruande printimiseks tuleb valida

Ladu — Kaiibed, saldod —» Kuluaruanne

zl
—wahemik -
Laclu | MNirmetus I
Algseisu kuu ja aasta |1 2 IED1 4 1 Keskladu
Oz Kauplus SILI
- . as Kauplus KANMIKE
Loppkuupaev frovis 4 04  Macblisalong ESTA

—Tingimuse valik

Kood j I J

Yaljunddokument

Jarjestus IKDDdid vl
Grupeerimine IJ'Eirjestikku vl

[ Summeerida koodi jargi Pikkus I

[” Eelvaateta printimine

[” Printida nullised read o Marg kaik |

&b Print | X Katkesta |

Avanenud aken on analoogiline kuluaruande arvutamise aknale (vt p 15.6.1).

e Vahemik — ajavahemik, mille kohta kuluaruanne koostatakse.

e Tingimuse valik — saab valida koodi vOi materjali gruppide jirgi ning sisestada kas
vastav vadrtus voi lihesugused algussiimbolid ja "*". Kui véli jdetakse tiihjaks, prinditakse
kuluaruanne koigi materjalide kohta.

e Viljunddokument

e Jirjestus — materjale saab jirjestada koodide ja nimetuste jirgi.

e Grupeerimine — aruannet saab printida gruppide ldikes voi nende koondina. Kui
valitakse "Jérjestikku", siis materjale ei grupeerita.

Summeerida koodi jargi — tunnuse markimisel saab sisestada ka koodi pikkuse.

Eelvaateta printimine

Printida nullised read

Tabeliosas markida kas aruannet tehakse valitud lao voi koigi ladude materjalide kohta, koikide

ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ Margikéik Nimekirjas ndidatakse ainult neid ladusid, mille
kasutamiseks on kasutajal digus.

Printimiseks valida nupp = & Brint

Kuluaruandes on materjalide saldode jéék kuu alguseks ja 16puks ning arvelevoetud ja viljastatud
materjalide kdibed (kogused ja summad), veerus "Uhiku hind" on néidatud materjalide kaartidel
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olevad arvelevotmise hinnad, aruande I6pus on ndidatud ka lao védljaminekute {ildsumma ilma
sisekdibeta (laost—lattu saatelehtede véljastamised nii méératud sihtlaoga kui ka ilma sihtlaota, s.t
mahakandmised). FIFO meetodi korral arvestatakse kuluaruandes viljastamiste omahindade
arvutamisel iimberhindamisel saadud uusi hindu.

Arvutamisel kontrollitakse iga lao kohta alustamist digest kuust. Kuu kuluaruandes prinditakse ka
dokumendi kinnitaja amet ja nimi nendele ladudele, mille héélestuses on need sisestatud
(vtp 15.2.2, leht "Véljundvorm").

15.6.4. KOONDARUANNE

Saab koostada koondkuluaruannet, milles kajastuvad valitud vahemiku koondkiibed ning alg- ja
16ppsaldod ladude 16ikes.

Koondkuluaruande printimiseks tuleb valida

Ladu — Kiibed, saldod - Koondaruanne

Ef Ladu 1 - Koondkuluaruande printimine

—Wahemik

Ladu | MNimetus |

Algseisu kuu ja aasta |3 IQDH 12 EEEEI?SUSIILI

Loppkuupaev ISD.EM.H E 13 Kauplus KANMNIKE

14 hoohlisalong ESTA

~Dokumendi kinnitaja(kasutaja haalestus)

Amet IRaamatupidaja

Nimi IPiretTamm

¥ Iga kuu eraldi reana o Mérgi kiiik |
xgatkestal

Avanenud aknas sisestada vahemik ning dokumendi Kkinnitaja amet ja nimi. Tabeliosas
mérkida kas aruannet tehakse valitud lao voi koigi ladude materjalide kohta, kdikide ladude

mirgistamiseks valida nupp ¥ Mé&rikdik Nimekirjas ndidatakse ainult neid ladusid, mille
kasutamiseks on kasutajal digus. Kuude 16ikes aruande saamiseks tuleb mirkida tunnuse Iga kuu
eraldi reana.

Printimiseks valida nupp = & Brint

Koondaruandes tuuakse iihe reana (vOi tunnuse Iga kuu eraldi reana mairgistamise korral
tuuakse materjalide saldod kuude 15ikes) iga valitud lao kohta materjalide saldode vahemiku
alguseks ja 10puks ning arvelevioetud ja viljastatud materjalide koondkéibed (kogused ja
summad) ning eraldi veel rida {ildsumma ilma kiiibemaksuta. Veerus "Uhiku hind" on niidatud
materjali kaardil oleva arvelevotmise hinnad. Kui koondaruanne koostatakse {ihe lao kohta, siis
prinditakse lisaks dokumendi kinnitaja ametile ja nimele ka laohoidja nimi ja amet.
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15.6.5.

INVENTUUR

Inventuuri ldbiviimiseks saab printida lugemislehed (vt p 15.7.2). Raamatupidamise andmete
(programmis olevate andmete) alusel saab koostada nimekirja inventuuri tulemuste sisestamiseks.
Sisestatud koguste ja raamatupidamise andmete vordlemisel tuuakse vélja erinevused. Nende
alusel saab koostada viljastamiste saatelehti raamatupidamise andmete korrigeerimiseks.

Enne tuleb hiilestada:

lao iildhdilestuses (vt p 15.2.1) — lehel "Inventuur" saab sisestada teksti, mis prinditakse
inventuuri lehe péisesse ja 10ppu ning lehel "Hinnad, kogused" materjali hinna ja koguse
tapsuse.

saatelehtede koostamiseks teha hédélestus nagu on kirjeldatud punktis 15.5.2.

Inventuuri nimekirja koostamiseks tuleb valida

Ladu — Kiibed, saldod — Inventuur

-la/x]
Lisa | Muuda | Kustuta | Eilter | ) | 1}'| él j"L Sulge |

Kuupdew - |Summa ISummavahe|Kogus |Koguse vaheIKirjeldus ISLIGrupp 1|Grupp 2|Grupp 3| =]

| |28.02.201 279.86 0.00 438.000 0.000 “Weehruar-Ladu 1. 2.3, 4

| |31.03.201 124539 000 4 466,000 0.000 harts - Lacu 1

| |31.03.201 1741.04 000 4667.000 0.000 Marts - Ladu 2. 3. 4

| |18.04.201 5011.70 -403 57149000 -4.000 Apnill 19.04 - Ladu 1 L

| |18.04.2011 159520 2840000 -20.000 Aprill 19.04 - Ladu 2 2

(3102015 | 000] [ I Y2 I N -

Avanenud aknas on koostatud inventuuride nimekiri — koostamise kuupdevad, programmi
andmetel saadud summad ja kogused ning inventuuri kdigus ilmnenud koguste ja summade vahed
ning materjalide grupid. Veerus "SL" on tunnused:

tithi — koostatud on inventuuri lehed

"S" — inventuuri alusel on koostatud saatelehed, véljastamise saatelehtede nimekirjas
veerus "L" on tunnus "O" (vt p 15.5.2)

"L" — saatelehtede alusel on materjalid viljastatud, véljastamise saatelehtede nimekirjas
veerus "L" on tunnus "I" (vt p 15.5.2).

Koostatud ja viljastatud inventuuri saatelehed on ndhtavad ka viljastamiste nimekirjas, kuid
kustutada ja viljastada ning viljastamist tithistada saab neid ainult inventuuri osas.
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Lisamine

Inventuuri kuupaev |31 03.215 E

Ladu I MNimetus I

Ot Keskladu

z Kauplus SILI

3 Kauplus KAMNMIKE

4 Modhlisalong ESTA

o Margi kisik |

I ¥itta aluseks arvestuslik kogus

Materjali grupid
| T -
o 0K | xgatkestal

Lisamisel avanenud aknas sisestada inventuuri kuupiev, mirkida laod. Tunnuse Votta aluseks
arvestuslik kogus mérkimisel tuuakse lisamisaknas véljadesse "Loetud kogus" arvestuslikud
kogused, mida saab vajadusel muuta, vastasel juhul tuleb koik loetud kogused ise sisestada.
Lisaks saab valida materjalide grupi(d).

¥ Inventuur - lisamine

Uldandmed |Kuudi|ugeja|

|31.03.2015 !I

Kirjeldus |

=1al ]

Kuupagev Warskenda arvestuslikke andmeidl

"Materjali grupid

" Mullist erineva kogusega materjalid

1. |HY 2| 3.
Summa 0.00 Kogus 0,000 PO N [
Summa vahe 36.64 Koguse vahe 22,000
LadulKDDd |Nimetus |Uhik |Kogus Loetud kogusl\fahe |Uhiku hincl |Summa |Summavahe |;|
| 24011 Kingakreem 125 ar Pruun - 1k 0.000 1.0000 1,000 192 0.00 192
|| zd012 Kingakreem 125 grvalge  tk 0.000 2,000 2000 1.92 0.00 3.84
| 34010 Kingakreem 125gr hust the 0.000 20000 2000 112 0,00 2,24
| 34011 Kingakreem 125 gr Pruun -tk 0.000 5000 Bo000 112 0.00 5,60
: 34mz Kingakreem 125 grvalge |tk 0.000 00000 0000 112 0,00 0,00 |
Loo saatelehed | Yalasta sastelehed | Tihistavalastamised| | Rustuta saatelehed Waata sastelehti |
&b Print | /Sglvestal xgatkestal
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Avanenud lisamisaknas saab sisestada andmeid viljadesse kirjeldus ja loetud kogus. Nupuga

Varskenda anvesuislikke andmeid | saab uuendada arvestuslikke andmeid uuesti arvutatud kuu
kuluaruande alusel. Kui soovitakse valikus néha ainult nullist erineva kogusega materjale (nullist
erineb kas Kogus voi Loetud kogus), siis mirkida valiku aknas vastav tunnus. Printimiseks

valida nupp ' & Erint ja salvestamiseks nupp ¥ Salvesta

Inventuuri kidigus selgunud arvestuslike koguste vahede kajastamiseks tuleb luua inventuuri

andmete alusel saateleht nupuga | Lossastelehed | gisestades kliendi ja saatelehe seeria, (lao
iilejadk ndidatakse miinusmérgiga, puudujddk plussmargiga).

Inventuun saatelehtede loomine E
Klient IPiretTamm I
Seeria I

Materjalid tuleb viljastada nupuga *aliasta saatelehed

Koostatud saatelehed on ndha viljastamiste nimekirjas (vt p 15.5.2) ja inventuuri lisamis- voi
muutmisaknast nupuga = Yeatasaatelehli  ayanevas aknas "Inventuuri saatelehed".

& Inventuuri saatelehed |- (O] %]
Seetia |Number |Kuupaew Tellija Summa  |Kaibemaks |Alus AL Valjastat

1(19.04.11 Firet Tarmm 0,00 {Ineentuur Aprill 19.04 - Ladu 1 19.04.11

Nupuga  ¥&&ta  gaab avada saatelehe muutmisakna, milles saab andmeid muuta ainult lehtedel.
Kui tahetakse muuta ka saatelehe sisuridasid, siis tuleb kustutada saateleht aknas "Inventuur—

lisamine" nupuga  Rustutasastelehed ;5 myuta need aknas "Inventuur — lisamine" (voi hiljem
"Inventuur — muutmine") ning koostada saateleht uuesti nupuga = L2 sastelehed

Muutmine ja kustutamine (vt p 18.2)

Muuta ja kustutada saab ainult neid inventuure, millelt ei ole loodud saatelehti. Kui saatelehed on
loodud, tuleb need eelnevalt kustutada nupuga 'Kustitasaatelehed yiljastatud saatelehel aga ka
tithistada véljastamine nupuga Tuhista valjastamised
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Printimine (vt p 18.2)

Inventuun printimine

Kood j |1E* J

"Tingimuse valik

Yaljunddokument

Jarjestus IKDDdid 'I
GrupeerimineIJérjestikku 'I

" Koos lisatekstidega

X Katkesta |

Avanenud aknas saab héélestada:

e Tingimuse valik — saab valida koodi vdi materjali gruppide jirgi ning sisestada kas
vastav védrtus voi lthesugused algussiimbolid ja "*". Kui vili jéetakse tiihjaks, prinditakse
inventuuri tulemused kdigi materjalide kohta.

e Jirjestus — materjale saab jirjestada koodi vOi nimetuse jirgi.

e Grupeerimine — grupeerida saab gruppide loikes voi nende koondina.

e Koos lisatekstidega — tunnus maérkida lao iildhdélestuses lehel "Inventuur" sisestatud
lisatekstide printimiseks (vt p 15.2.1).

Aruande "Inventuuri tulemused” printimiseks tuleb valida nupp - € Bint Viljatriikk on toodud
Lisas.

15.6.6. LAOSEISUD

Lao hetkeseisude vaatamiseks tuleb valida

Ladu — Kiibed, saldod — Laoseisud

[ Laoseis kiigis ladudes =1ol=
Eilter | [¥ Naita ainult aktiivseid materjale [~ Naita ainult nullist erinevaid él il AL Sulge |
1 a0 Bh i 11.000|(EE [*

L 11201 | Tormatimahl Largo 1L 4749105000642 55,000 tk | JG MH 0,75 113 10,000 EE *

| 11202 |Segumahl Largo 1L 4749105000404 65,000 e UG MH 0.64 0,99 EE *

| 11203 | J&hvikajook Largo 1L 4749105000641 40,000 e JG kH 0.88 1.29 EE *

| 1 1204 Porgandimahl pudelis 4749105000195 78,000 tk | JG MH 1.10 1.712 1 EE *

L 1 2100 Peedijuustusalat 4740213500657 48,000 2,000 10,000 kg vT sD 1,50 2.09 EE *

L 13000 | Sebserisai 4740028551232 0.000 tk PG L3 0,65 EE *

| 13001 Seemnesai 4740201995171 | 326,000 tk PG LS 0.55 0.88 EE *

| 13002 |Kadri sai 4740241110554 367.000 tk PG L3 0,42 0.6 EE *

L 13020 | Peenleib suur 4740205331052 138.000 tk PG L3 0,79 1.18 EE *

o 13022 Mustleib kuldsestwviljs 4740246634005 312,000 tk PG L3 0,69 1.06 EE * =

Avanenud aknas on ndha kdigi ladude materjalide nimekiri. Tunnuse Niita ainult aktiivseid
materjale ja/voi tunnuse Néita ainult nullist erinevaid ja/vdi Niita viljastamise hindu
mérkimisel saab ndidatavate materjalide nimekirja muuta. Kui on mairgitud tunnus "Ndita
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vidljastamise hinda", siis nédidatakse laoseisude aknas lao iildhéélestuses lehel "Viljastamine"
médratud hinnaklassi véljastamishindu.

ii 1 \% ui i argitu v .
Viimases nimeta veerus on "*", kui materjal on mérgitud aktiivseks

Jdrjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Materjale saab filtreerida nupuga - Eifter

Materjalide jérjestamiseks tuleb klopsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jérjestatakse
tahestiku jdrgi voi kasvavas jérjekorras, teise kldpsu korral tagurpidi jirjekorras. Seejdrel voib
materjali kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava véértuse algussiimbol voi stimbolid.

Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp ' & .
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15.7. ARUANDED

Laoarvestuses saab veerus "Aruanded" koostada materjalide litkumise aruannet ja inventuuri
lehte, printida materjalide kaarte, kus on néha valitud vahemikus materjali arvelevotmised ja
viljastamised. Samuti saab koostada hinnakirju, nimekirju seisvate materjalide kohta ja
materjalide kohta, mille kehtivusaeg l0peb etteantud vahemikus ning koostatud saatelehtede
nimekirja, lao statistika aruannet ja aruannet materjalide kohta, mille kogus on véiksem
minimaalsest kogusest.

15.7.1. MATERJALI LIIKUMINE

Materjali litkumises saab koostada aruannet iihe valitud materjali, kliendi, dokumendi, vastuvotja
vOi nende gruppide litkumiste kohta kas iihes laos voi koigis ladudes. Kui valitakse kliendiks
valitakse kontserni emaettevote, siis ndidatakse aruandes koigi kontserni kuuluvate ettevotete
litkumisi.

Aruandesse tuuakse valitud vahemiku tehingute (arvelevotmised, viljastamised) materjalide
hinnad, kogused, tehingute dokumendid ja kliendid ning aruande 16ppu prinditakse vastutava
isiku amet ja nimi, kui need sisestati valitud lao héélestuses lehele "Viljundvorm". Materjali
koguse tipsuse saab eelnevalt méirata lao tildhailestuses lehel "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).

Materjali litkumise aruande koostamiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Materjali liikumine

Materjali lilkumine o ] 4
Likumine | [ Vahemik — Ladu_| Nimetus [

* Arveleviitmine 1 kaskladu

" Yaljastamine Algus |D1.I32.15 E a:z Kauplus SILI

" Kiik lilkumised a3 Kauplus KANMNIKE

" Liikumiste saldo Lépp |23_02_15 E] a4 Modhklisalong ESTA

" Reserveerimised

" Tellimused laos

~Tingimuse wvalik
Kood = -]

Ostuarve grupp I J

—Waljunddokument

IIgaIiikumineeraIdi j Grupeerimine I.J'E'lrjestikku j

I~ | Printidas omahind

Jarjestus IKDDdid j

[” lima sisekaibeta
o Margi kiik |
& Print | oL Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Materjali liikkumine" tuleb midrata milliseid litkumisi tahetakse
aruandes néha:
e Liikumine
- Arvelevotmine — arvelevoetud materjalid.
- Viljastamine — viljastatud materjalid.
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Koik liikkumised — arvelevoetud ja véljastatud materjalid.

Liikumiste saldo — aruandesse tuuakse valitud vahemikus iga materjali kohta
sissetulekute ja vdljaminekute {ildsummad alusel arvutatud saldo (ei arvestata materjali
iildist saldot vahemiku alguseks).

Reserveerimised

Tellimused laos — lattu kantud tellimuste aruanne.

e Vahemik — ajavahemik, mille kohta aruanne koostatakse.

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mérgistamiseks valida nupp ¥ M&rgikéik Nimekirjas
ndidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus.

e Tingimuse valik — saab valida koodi, kliendi, dokumendi, vastuvdtja/viljaandja,
materjali gruppide vdi riikide jirgi, eelarveline asutus ka klassifikaatorite jargi. Kui
lao iildhédélestuses lehel "Véljundvorm" on sisestatud kulukohtade arv, siis saab valida ka
kulukohtade jargi. Seejérel sisestada kas vastav védrtus voi ithesugused algussiimbolid ja
"#" Koodi valikul saab "*" kasutada tingimusena ka koodi sees. Kui vili jaetakse tiihjaks,
prinditakse koikide materjalide litkumine.

Eraldi tingimusena saab arvelevOotmise aruandes valida ostuarvete grupi, seda saab
kasutada ainult juhul, kui materjalid on lattu arvele vdetud ostureskontros ja ostuarvele on
sisestatud ostuarve grupp.

Akna alumises osas saab hiilestada aruande véljundvormi ja materjalide jarjestuse aruandes:
e Viljunddokument

Iga liikkumine eraldi

Kood+Hind — summeeritakse iihesuguse koodi ja hinnaga materjalide liikumised.

Ule ladude

Iga ladu eraldi — saab valida ainult litkumiste saldode aruandes. Saldod summeeritakse
ladude Idikes.

Printida omahind — tunnust saab mérkida viljastamiste korral. Aruandesse prinditakse
lisaks viljastamise hinnale ka omahind. FIFO meetodi korral on omahinnaks
arvelevotmise hind, mis on selle véljastamisega seotud, kaalutud keskmise meetodi
korral on omahinnaks aga viljastamise hetkel olev materjali hind, mis on ndhtav
véljastamiste nimekirjas.

Ilma sisekiibeta — tunnuse markimisel jdetakse aruandest vélja Laost—lattu
saatelehtedega materjalide litkkumised, vidlja arvatud juhul, kui Sihtladu oli nditamata
(nditeks materjalide mahakandmisel).

Grupeerimine — aruannet saab printida kuupievade l1dikes, samuti klientide,
dokumentide ja nende koondina, samuti ladudeta dokumentide 16ikes, viljaandjate
(vdljastamiste korral), vastuvétjate (arvelevotmiste korral), kulukohtade gruppide,
riikkide loikes vO0i nende koondina, eelarveline asutus ka Klassifikaatorite,
tehingupartnerite 16ikes v0i nende koondina. ArvelevOotmise aruandes saab
grupeerida ka ostuarve gruppide 16ikes.

Jirjestus — materjale saab jirjestada koodide, nimetuste voi kuupéevade jargi.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp - € Bint. Materjali liikumise aruandes vivad olla nii
arvelevotmise saatelehed ja ostuarved ning viljastamise saatelehed ja miiiigiarved, vastavalt
sellele, kus materjal arvele voeti voi véljastati. Materjali litkumise aruandes prinditakse ka
dokumendi kinnitaja amet ja nimi nendele ladudele, mille héélestuses on need sisestatud
(vtp 15.2.2, leht "Viljundvorm"). Véljatriikk on toodud Lisas.
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15.7.2. INVENTUURI LEHED

Lao inventuuris kajastatakse lao inventuuri kuupédeval materjalide kogused ja keskmist
arvelevotmise hindu (keskmist ostuhindu) vOi materjali kirjelduses nédidatud minimaalset
véljastushinda. Materjali kogus arvutatakse inventuuri kuupdevaks, arvestades eelmise kuu jadki
(kuukuluaruanne) ja jooksva kuu arvelevotmisi ja viljastamisi.

Siin saab koostada ka lao hetkeseisu aruannet, kus ndidatakse iga materjali hetkeseisule vastavat
kogust ja keskmist arvelevotmise hinda (keskmist ostuhinda) voi materjali kirjelduses ndidatud
minimaalset véljastushinda. Andmed vodetakse materjalide kirjeldusest, kusjuures iga materjali
litkkumise jarel muutub kogus ja voib muutuda keskmine arvelevotmise hind. Materjali koguse
tapsuse saab eelnevalt miérata lao iildhdélestuses lehel "Hinnad, kogused" ja lehel "Inventuur"
saab sisestada teksti, mis prinditakse inventuuri lehe péisesse ja 10ppu (vt p 15.2.1). Aruande
koostamisel ei saa ette anda kuupédeva, vaid see koostatakse alati hetkel oleva seisu kohta.

Inventuuri lehe vOi hetkeseisu aruande koostamiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Inventuurilehed

£¥ Ladu 1 - Inventuuri lehed =]l
Lad Mirmet
Inventuuri kuupaev |24.03.2015 E a1 . | Kiz;;u |

o _ 2 Kauplus SIILI
- ik a p
Ingimuse vall as: Kauplus KANMIKE

Kaod = [ 04  Modklisalong ESTA

Hankija I l

Yaljunddokument Hind

Jarjestus IKDDdid 'I + Keskmine ostuhind
GrupeeriminelJ'E'lrjestikku vI " Miiugihind
[” Summeerida koodi jargi Hinnaklass IBH I

Pikkus [0 |

~Lisawvalikud

[” Hetkeseis [~ Lugemisleht
[ Arvestareserveernmisi [ Summeerida laod kokku
¥ lima nulliste ridadeta [~ Ainult aktiivsed materjalid

" Lisatekstidega v Wootkood koodi asemel

[” Tehasenumbriga y Wrei kik |
& Print | jl-l. Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Inventuur" saab méérata missugust inventuuri aruannet soovitakse.

e Inventuuri kuupéev — kuupéev, mille seisuga inventuur tehakse.

e Tingimuse valik — saab valida materjali koodi v0i grupi. Seejérel sisestada kas vastav
vaartus vOi Uhesugused algussiimbolid ja "*". Koodi valikul saab "*" kasutada
tingimusena ka koodi sees. Kui véli jdetakse tiihjaks, tehakse inventuur kdikide
materjalide kohta.

e Hankija — lisatingimus, hankija loetakse materjali kirjeldusest.

e Jirjestus — materjale saab jarjestada koodide voi nimetuste jargi.

e Grupeerimine — grupeerida saab materjali gruppide 1oikes voi nende koondina.
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Hind — valida kas aruandes nédidatakse keskmine ostuhind vOi materjali viljastamise

hind (miiiigihind) valitud hinnaklassis.

Hinnaklass — hinnaklassi saab valida miitigihinna korral.
Summeerida koodi jargi — summeeritakse iihesuguste koodide algustega materjalid,

grupeerimiseks nédidata koodi vorreldava osa pikkus.

Pikkus — materjalide koode vorreldakse sellele viljale sisestatud pikkuse ulatuses ning

vordsete koodidega materjalid summeeritakse (nditeks, kui pikkuseks on 2, siis grupis

"12" summeeritakse materjalid, mille koodid on "1200" ja "1210" ning grupis "16"
summeeritakse materjalid, mille koodid on "1601" ja "1620").
Lisavalikud

Hetkeseis — lao hetkeseisu aruanne, andmed voetakse materjalide nimekirjast.

Arvesta reserveerimisi — tunnus on ndhtav, kui koostatakse hetkeseisu aruannet ja
kasutatakse reserveerimisi.

Ilma nulliste ridadeta — tunnuse méarkimisel ei ndidata mitteaktiivseid materjale voi
materjale, mille kogus on null.

Lisatekstidega — tunnus mirkida lao {ildhéddlestuses lehel "Inventuur" sisestatud
lisatekstide printimiseks (vt p 15.2.1).

Tehasenumbriga

Lugemisleht — prinditakse materjali kood, nimetus ja iihik, tdita saab koguse ja
mirkuse lahtreid.

Summeerida laod kokku — materjalid summeeritakse iile ladude, hinnaks vdetakse
jooksev keskmine materjali omahind.

Ainult aktiivsed materjalid

Vootkood koodi asemel - tunnuse mirkimisel prinditakse koodi asemel vootkood.

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ M&ikéik Nimekirjas
ndidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus.

Printimiseks valida nupp = & Biint | aoseisu (tunnus "Hetkeseis"), inventuuri ja lugemislehe
(tunnus "Lugemisleht") vidljatriikid on toodud Lisas.

80



15.7.3. MATERJALI KAART

Materjali kaart koostatakse arvutatud saldode ning arvelevotmiste ja véljastamiste pohjal.
Materjali kaardi koostamiseks valida

Ladu — Aruanded — Materjali kaart

[f Ladu 1 - Materjali kaart S E3

Yahemik Jarjestus

Algseisu kuu ja aasta |4 IEDH & Koodid
Liippkuupiev |3U.D4.11 E " Nimetused

Kood = |

"Tingimuse valik

Ladu | Nimetus |
[w]1 Keskladu

]2 Kauplus SIILI

[]3 Kauplus KANMIKE

14 boohlisalong ESTA

o Mérgi kﬁikl

[~ Eelvaateta printimine

j-'L Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Materjali kaart" saab méérata missugust materjali kaarti soovitakse.

e Vahemik — ajavahemik, mille kohta materjali kaart koostatakse.

e Tingimuste valik — materjali kood vdi koodi algussiimbolid ja "*". Koodi valikul saab
"*" kasutada tingimusena ka koodi sees. Kui vili jdetakse tiihjaks, prinditakse koikide
selle lao materjalide kaardid.

e Jirjestus — materjale saab jirjestada koodide voi nimetuste jirgi.

e Eelvaateta printimine

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ Mamikik  Nimekirjas
niidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus.

Printimiseks valida nupp = € Bfint| Prinditakse materjalide kaardid, mille niidatakse lisaks
tehingutele ka vahemiku algsaldod ning 10ppsaldod. Viljatriikk on toodud Lisas.
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15.7.4. HINNAKIRI

Materjalide valitud hinnaklassi hindade printimiseks tuleb valida

~icix

Ladu — Aruvanded — Hinnakiri

K ~ 01.11.2012 Ladu |Nimetus |
upasv ol B Keskiad

Oz Kauplus SILI

Tingimuse valik 53 Kauplus KANMIKE
4 Maooblisalong ESTA
’7 Kood j I J
Valjunddokument Hinnaklass IBH I
’tjérjestus IKDDdid 'I
Kaibemaks IIisada vl

" Inglise keeles
[ vadtkoodidega

Yaluuta I I
o Margi kaik |

& Print | I Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Hinnakiri" saab médrata missugust aruannet soovitakse.

Kuupiev — kuupdev, mille seisuga hinnakirja soovitakse.

Tingimuse valik — saab valida materjali koodi voi grupi. Seejirel sisestada kas vastav
vaartus voOi Uhesugused algussiimbolid ja "*". Koodi valikul saab "*" kasutada
tingimusena ka koodi sees. Kui vili jietakse tiihjaks, prinditakse hinnakiri kd&ikide
materjalide kohta.

Jirjestus — materjale saab jérjestada koodide vOi nimetuste jirgi.

Hinnaklass

Kiibemaks — saab méiérata kas hinnale lisada voi eraldada kidibemaks.

Inglise keeles — materjalide inglisekeelsed nimetused vdetakse materjali iildkirjelduse
lehelt "Muud andmed".

Valuuta — valuuta valimisel prinditakse tdiendavalt kdibemaksuga hinnad ka vastavas
vadringus.

Vootkoodidega — saab valida ainult juhul, kui véli Valuuta on tiihi voi EUR.

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mérgistamiseks valida nupp & Maikeik Nimekirjas
ndidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus.

Printimiseks valida nupp = & Erint

15.7.5. SEISVAD MATERJALID

Saab koostada aruannet materjalide kohta, milledel ei olnud liikumisi etteantud vahemikus. Kui
materjal on liikkunud ainult ladudevahelise saatelehega, siis loetakse see materjal seisvaks
materjaliks.
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Materjali koguse tdpsuse saab eelnevalt médrata lao iildhédélestuses lehel "Hinnad, kogused"
(vtp 15.2.1).

Seisvate materjalide printimiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Seisvad materjalid

¥ Ladu 1 - Seisvad materjalid M= E3
Lilkumine—————— Vahemik ;adu | Mirnetus |
 Arvelevitmi 1 Keskladu
rveleviitmine Algus |D1 041 E 2 Kauplus SIL
¢ Valjastamine W3 Kauplus KANMIKE
L& ISD.IH.H E L
= Kdik lilkumised =opp [v] 4 Midhlisalong ESTA
Tingimuse valik
’7 Kood j |3* J

Lisatingimus
&+ Kiik
" Hetkeseis on null

" Hetkeseis ei ole null

Yialjunddokument Hind

& Keskmine ostuhind
Jarjestus IKDDdid 'I

¢ Miitigihind

Hinnaklass IEIH I o Mérgi kﬁikl
j-'L Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Seisvad materjalid" saab méérata missugust aruannet soovitakse.

e Liikumine — aruandesse tuuakse materjalid, milledel ei olnud antud ajavahemikus:

- Arvelevotmine — arvelevotmisi.
- Viljastamine — viljastamisi.
- Koik liikumised — ei arvelevotmisi ega viljastamisi.

e Algus — sisestada vahemiku alguskuupéev.

e Lopp — kui kuupdev on jooksev kuupiev, siis omahind ja kogus voetakse hetkeseisust,
kui mitte, siis arvutatakse kuluaruande alusel.

e Tingimuse valik — saab valida materjali koodi vdi grupi. Seejdrel sisestada kas vastav
vaartus voOi Uhesugused algussiimbolid ja "*". Koodi valikul saab "*" kasutada
tingimusena ka koodi sees. Kui vili jdetakse tiihjaks, aruanne koostatakse kdikide
materjalide kohta.

e Lisatingimus — antud vahemikus:

- Kaoik — kodik materjalid, millel litkumised puuduvad. Materjalide omahinnad ja kogused
arvutatakse, arvestades algus- ja Idppkuupéeva.

- Hetkeseis on null — materjalid, millel litkumised puuduvad ja kogus on null.

- Hetkeseis ei ole null — materjalid, millel litkumised puuduvad ja kogus ei ole null.

e Jirjestus — aruandes saab materjale jirjestada koodide voi nimetuste jéargi.

e Hind - valida kas aruandes ndidatakse keskmine ostuhind voi materjali viljastamise
hind (miiiigihind) valitud hinnaklassis.

e Hinnaklass — hinnaklassi saab valida kui valiti miitigihind.
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Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ M&ikéik Nimekirjas
ndidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp | & Erint

15.7.6. KOOSTATUD SAATELEHED

Koostatud saatelehtede nimekirja printimiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Koostatud saatelehed

¥ Ladu 1 - Koostatud saatelehed M= E
rSaatelehed—  Tingimused
 Sissetuleku saatelehed Vahemik [01.0411 @ - [300411 g
Seeria L*

& Valjastamise saatelehed
Tellija IA* l

" Laostattu saatelehed [~ Ainult kasutusiiguseqga laod

—Yiljunddokument

GrupeerimineIJ'Elrjestikku j Jarjestus ISaateIehekuup'Elevaj'Eirgi j

M Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Koostatud saatelehed" saab mairata missugust aruannet soovitakse.

e Saatelehed
- Sissetuleku saatelehed
- Viljastamise saatelehed
- Laost-lattu — saatelehed

¢ Vahemik — sisestada vahemik.

e Seeria — saatelehtede seeria, vOib sisestada kas vastava viidrtuse voi iihesugused
algussiimbolid ja "*".

e Hankija/Tellija/Saaja — vdib valida abimeniiiist v0i sisestada kas vastava hankija, tellija,
saaja vOi nende iihesugused algussiimbolid ja "*". Kui kliendiks valitakse kontserni
emaettevote, siis ndidatakse aruandes kdigi kontserni kuuluvate ettevotete saatelehti.

Akna alumises osas saab hiélestada aruande véljundvormi ja saatelehtede jarjestuse aruandes:

e Grupeerimine — aruannet saab printida hankijate, tellijat voi saajate 16ikes vOi nende
koondina, samuti seeriate loikes.

e Jirjestus — materjale saab jéirjestada saatelehe kuupievade, seeriate ja nmumbrite,
hankijate, tellijate voi saajate jiargi vOi saatelehtede kasvavate voi kahanevate
summade jérgi.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp | & Erint
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15.7.7. STATISTIKA

Lao statistika aruanne koostatakse materjalide arvelevotmiste ja viljastamiste kohta, aruandes ei
kajastata ladudevahelisi saatelehti.

Lao statistika aruande printimiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Statistika

[ Ladu 1 - Statistika = 3
rLitkkumine——— (Vahemik———— | | qqu | Mirnetus |
~ Arvelevitmised Algus |E|1.D4.11 E [»1 Feskladu

& Valjastamised Lipp |3D-D4-11 E b3 Kawplus KANNIKE

w2 Kauplus SIILI

[w] 4 boohlisalong ESTA

~Tingimuse valik

Kood j I J
Klient IK* I
Kliendi grupp I I

~¥ialjunddokument

Grupeerimine

[ Jarjestikku =l
Koondaruanne j 5| Klient on maksja

Jarjestus

IKDDCI j

[~ Summeerida koodi jérgi

Pikkus |0 Mask | ymargikaiq

j-'L Sulge |

Avanenud aknas "Ladu Nr — Statistika" saab madrata missugust aruannet soovitakse.

Liikumine

- Arvelevotmine — arvelevdetud materjalid.

- Viljastamine — viljastatud materjalid.

Vahemik — sisestada vahemik. Kui aruanne koostatakse kuude 16ikes, siis vahemik voib
olla kuni 12 kuud.

Tingimuse valik — saab valida materjali koodi voi grupi. Seejirel sisestada kas vastav
vadrtus voOi ihesugused algussiimbolid ja "*". Koodi valikul saab "*" kasutada
tingimusena ka koodi sees. Kui véli jdetakse tiihjaks, aruanne koostatakse kdikide
materjalide kohta.

Klient — voib valida abimeniiiist v0i sisestada kas vastava kliendi voi iihesugused
algussiimbolid ja "*". Kui kliendiks valitakse kontserni emaettevote, siis arvestatakse
aruandes koigi kontserni kuuluvate ettevotete litkumisi.

Kliendi grupp — valida abimeniiiist "Kliendid" lehelt "Muud" (vt p 6.1).

Saab héélestada ka aruande véljundvormi ja materjalide jérjestuse aruandes:

Koondaruanne voi Kuude ldikes

Grupeerimine — grupeerida saab klientide 16ikes voi nende koondina; kliendi gruppide
v0i nende koondina; grupid/kliendid/materjalid; kliendigrupid/materjalid,
kliendid/intrastati koodid, riigid/intrastati koodid ja kulukohad voi nende koondina.
Lisaks saab grupeerimisel mirkida tunnuse Klient on maksja.
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e Jirjestus — materjale saab jérjestada koodi, nimetuse, summa ja koguse jirgi,
vdljastamisi aga ka tulu jdrgi. Tulu arvutamiseks lahutatakse miiligisummast summa
omahinnas. Omahinnana kasutatakse materjalide nimekirjas olevat jooksvat keskmist
hinda.

e Summerida koodi jirgi — saab kasutada ainult juhul, kui grupeerimist ei ole (valitud
Jarjestikku). Summerida voib kas ette andes koodi pikkuse voi maski, millel saab ndidata
vastavad koodi positsioonid "*"-ga.

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ Mamikik  Nimekirjas
nididatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus.

Kui materjalil puudub viljastamisel omahind (puudus arvelevotmine), siis aruande koostamisel
voetakse omahinnaks hetkel kehtiv keskmine omahind. Kui laost véljastatakse koos
kdibemaksuga, siis aruandes ndidatud Tulu ndidatakse ilma kdibemaksuta.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp | & Erint

15.7.8. KEHTIVUSAJA KONTROLL

Aruannet saab koostada ainult siis kui keskmise hinna arvutamisel kasutatakse FIFO meetodit.

Aruandesse tuuakse materjalid arvelevotmiste (partiide) kaupa, mille kehtivusaeg 10peb etteantud
vahemikus ja mis on hetkel (aruande koostamise kuupéeval) laost veel viljastamata ning aruande
10ppu prinditakse vastutava isiku amet ja nimi, kui need sisestati valitud lao héélestuses lehele
"Viljundvorm". Materjali koguse tdpsuse saab eelnevalt midrata lao iildhddlestuses lehel
"Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).

Kehtivusaja kontrollimiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Kehtivusaja kontroll

¥ Ladu 1 - Kehtivusaja kontroll

Vahemik

Algus [01.0411 §
Lopp [300411 §

Ladu | MNirmetus

[w]1 Keskladu

[z Kauplus SILI

3 Kauplus KAMNNIKE
14 Moohlisalong ESTA

of Margi kﬁikl

~Tingimuse valik

Kood NS =
rWaljunddokument
Grupeerimine Jarjestus
Jérjestikku =l |koodid =l

j-'L Sulge |
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Avanenud aknas "Ladu Nr — Kehtivusaja kontroll" ndidatakse ainult neid ladusid, mille
héélestuses on margitud tunnus "Kasutada kehtivusaega".
e Vahemik — vahemik, milles 10pevad materjalide kehtivusajad.

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ M&ikéik Nimekirjas
ndidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus ja neid ladusid, millel on
arvestusmeetodeiks FIFO ja margitud kehtivusaja kasutamine.

e Tingimuse valik — saab valida koodi, kliendi, dokumendi, vastuvotja, materjali
gruppide voOi riigi jargi, eelarveline asutus ka Klassifikaatorite jiargi. Kui lao
tildhailestuses lehel "Véljundvorm" on sisestatud kulukohtade arv, siis saab valida ka
kulukohtade jirgi. Seejarel sisestada kas vastav vadrtus voi iihesugused algussiimbolid ja
"*"  Koodi valikul saab "*" kasutada tingimusena ka koodi sees. Kui vili jdetakse
tithjaks, prinditakse koik materjalid, mille kehtivusajad 16pevad valitud vahemikus ja mis
on hetkel (aruande koostamise kuupéeval) laost veel viljastamata.

Akna alumises osas saab hiilestada aruande viljundvormi ja materjalide jarjestuse aruandes:

e Grupeerimine — aruannet saab printida kuupievade ldikes, samuti Kklientide,
dokumentide, ladudeta dokumentide, vastuvotjate, materjali gruppide, kulukohtade,
riikide loikes vOi nende koondina, eelarveline asutus ka Kklassifikaatorite 16ikes voi
nende koondina.

e Jirjestus — materjale saab jirjestada koodide, nimetuste voi kuupéevade jérgi.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp | & Erint

15.7.9. MINIMAALNE KOGUS

Aruannet saab koostada ainult siis kui lao iildhdélestuses lehel "Muu héélestus" on mairgitud
tunnus "Kasutada minimaalset kogust". Aruandesse tuuakse materjalid, mille kogus on valitud
kuupédeval véiksem materjali kaardile sisestatud minimaalsest kogusest, arvesse saab votta ka
materjalide reserveeritud koguseid. Materjali koguse tdpsuse saab eelnevalt maédrata lao
iildhailestuses lehel "Hinnad, kogused" (vt p 15.2.1).

Minimaalsest kogusest viiksema kogusega materjalide printimiseks tuleb valida

Ladu — Aruanded — Minimaalne kogus

¥ Ladu 1 - Minimaalne kogus M= B3
Ladu | MNirnetus |
K a 30.04.201
uupiev | o M1 Keskladu

]2 Kauplus SILI
13 Kauplus KaNMIKE
Kood = = [14  Madhlisalong ESTA

"Tingimuse valik

rYaljunddokument
Jarjestus Grupeerimine

Koodid x| | Jariestikku x|

Lisavalikud

v Hetkeseis o Wargi kﬁikl

[~ Arvestada reserveeritud koguseid

j-'L Sulge |
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Avanenud aknas "Ladu Nr — Minimaalne kogus" saab médrata missugust aruannet soovitakse.
e Kuupiev
e Tingimuse valik — saab valida materjali koodi voi grupi. Seejdrel sisestada kas vastav
vaartus voOi Uhesugused algussiimbolid ja "*". Koodi valikul saab "*" kasutada
tingimusena ka koodi sees. Kui vili jdetakse tiihjaks, aruanne koostatakse kdikide
materjalide kohta.

Tabeliosas mirkida laod, kdikide ladude mirgistamiseks valida nupp ¥ M&ikiik Nimekirjas
ndidatakse ainult neid ladusid, mille kasutamiseks on kasutajal digus ja neid ladusid, mille
héélestuses on margitud minimaalse koguse kasutamine.

Akna alumises osas saab hiilestada aruande valjundvormi ja materjalide jarjestust aruandes:
e Jirjestus — materjale saab jirjestada koodide voi nimetuste jirgi.
e Grupeerimine — grupeerida saab materjali gruppide ldikes.
e Lisavalikud

- Hetkeseis — tunnus tuleb mirkida kui materjalide kogused voetakse materjalide
kirjeldusest, vastasel juhul arvutatakse kogused kuluaruande saldode ja liikumiste
alusel.

- Arvestada reserveeritud koguseid — tunnus ndidatakse kui on mérgitud tunnus
"Hetkeseis" ja kasutatakse materjalide reserveerimist (vt p 15.2.1, leht "Viljastamine").
Aruande koostamisel arvestatakse reserveeritud kogust ja reserveerimist loetakse
viljastamiseks. Veerus "Kogus" ndidatakse materjali kogust, millest ei ole lahutatud
reserveeritud kogust.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp = & Print
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15.8. ABITEGEVUSED

15.8.1. LAO VALIK JA LAO NIME MUUTMINE

Selle abitegevusega saab muuta lao nime. Kui on kirjeldatud mitu ladu, siis siin saab liikuda teise
lattu.

Teise lao valimiseks vOi lao nime muutmiseks valida

Ladu — Abitegevused — Lao valik

¥ Lao valik

1[keskladu

2 Kauplus SILI

3 Kauplus KANNIKE

4 Moohlisalong ESTA

=
A | »

o ali | tuuda | xgatkestal

Valida ladu ja nupp v V&l Nime muutmiseks valida nupp | Muuda

15.8.2. LAO LISAMINE

Laoarvestuses saab sisestada piiramatu arvu ladusid.
Uue lao lisamiseks tuleb valida
Ladu — Abitegevused — Lisa ladu

Avanenud aknas sisestada lao number (automaatselt pakutavat lao numbrit saab vajadusel
muuta) ja nimi ning salvestada nupuga ¥ Salvestal,

Uue kirjeldatud lao kasutajatele peab programmi administraator mddrama diguste kirjeldamisel
vastava lao kasutamisodiguse (vt p 5.6.2).

15.8.3. LAO KONTOD

Lao kontode tabelis saab hiddlestada kontod ja kulukohad automaatsete lausendite koostamiseks
miigiarvelt (vt p 10.3.1) ja ostuarvelt sisuridade alusel (vt p 9.3.1). Miiligiarve automaatse
lausendi jaoks saab kirjeldada erineva kdibemaksuga sisuridadele erinevad kontod. Ostuarve
automaatse lausendi jaoks saab kirjeldada erineva lao numbriga sisuridadele erinevad kontod.

Sisuridade lausendite kirjeldamiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Kontod
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Lao kontod

Miiik | ost |

Ladu [Kfm [konto [alkonto [Kulukaht 1 [kulukohtz — [Kulukohta [=
CEENEL OSAKI

] 03 3211 OSAK]

o of

el=fa] ||

i Sglvestal

Avanenud aknas rea lisamiseks valida nupp ‘¥
Lehel "Miiiik"
Saab sisestada lao, kidibemaksu protsendi, kreeditpoole konto ja allkonto ning kulukoha.

Igale laole saab sisestada iga erineva kdibemaksu protsendi kohta ainult iihe rea. Kui lao
numbriks sisestatakse "0", siis kirjeldus kehtib koikidele ladudele. Kui on lisaks kirjeldatud
konkreetne ladu, siis lausendi koostamisel arvestatakse konkreetse lao kirjeldust.

Kui kdibemaks puudub, tuleb valida kdibemaksu viljale

Oluline on, et miiligiarve automaatse lausendi kirjelduses jietakse tiihjaks vili "Kreedit" ja véljale
"Kirjeldus" sisestatakse koodsdna <koopia> (vt p 10.3.1). Automaatse lausendi moodustamisel
summeeritakse iihesuguse kdibemaksu protsendiga, kontoga ja kulukohtadega ridade summad ja
moodustatakse lausendid vastavalt erinevatele kontodele ja kulukohtadele.

Lehel "Ost"

Saab sisestada lao, deebetpoole konto ja allkonto ning kulukoha. Igale laole saab sisestada
ainult iihe rea.

Ostuarve automaatse lausendi kirjelduses tuleb tiihjaks jatta vdli "Deebet" ja véljale "Kirjeldus"
sisestada koodsona <koopia> (vt p 9.3.1). Automaatse lausendi moodustamisel summeeritakse
ithesuguse lao numbriga, kontoga ja kulukohtadega ostuarve sisuread ja moodustatakse lausendid
vastavalt erinevatele kontodele ja kulukohtadele.

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta

15.8.4. LAO KUSTUTAMINE

Lao kustutamiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Lao kustutamine

Lehel "Lao kustutamine" liikuda laole ja valida nupp | Rustuta

Ladu kustutatakse ladude nimekirjast. Arvelevotmiste ja vdljastamiste saatelehtede, tellimuste ja
hinnapakkumiste nimekirjast kustutatakse need dokumendid, mis on seotud ainult selle laoga.
Dokumente, millel on lisaks kustutatud lao materjalidele ka teiste ladude materjale, ei kustutata,
kuid neid ei saa enam peale lao kustutamist muuta.
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15.8.5. LAO ANDMEBAASIDE TUHJENDAMINE

Enne tegeliku t00 alustamist saab administraatori digustega kasutaja kustutada andmebaasidest
sisestatud andmed.

Andmebaasidest andmete kustutamiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Alustamine

¥ Ladu 1 - Abitegeyused M= B
Lao numbri muutmine I Lao kustutamine I Hindade muutmine
Alustamine | FIFO I Abitegevused

Lao valik
Alustamise kuupaev: ’1‘ Vvalitud ladu
" Kiik laod
|E|1 0111 E

 Alusta I" Laoga seotud materjalid

~Andmebaaside tihjendamine
I Liikumised

IV Materalide aldkinjeldus
[" Kassa

fL Sulge |

Aknas saab valida kas tiithjendatakse koikide ladude voi valitud lao andmebaasid.

Andmebaaside tiihjendamine — markida need andmebaasid, milledesse on varem
andmeid sisestatud ja mida soovitakse teha tiihjaks tegeliku t66 alustamisel.

Liikumised, tellimused ja hinnapakkumised - tiihjendatakse saldode,
arvelevotmiste, viljastamiste, saatelehtede, tellimuste ning hinnapakkumiste
andmebaasid. Arvelevotmiste ja véljastamiste saatelehtede ning tellimuste ja
hinnapakkumiste nimekirjast kustutatakse need dokumendid, mis on seotud ainult
valitud laoga.

Laoga seotud materjalid — tiihjendatakse lisaks liikumistele ka materjalide
kirjeldused antud laos.
Materjalide iildkirjeldus — saab valida ainult valiku "Koik laod" korral.

Tiihjendatakse materjalide iildkirjeldused abimeniitist.
Kassa — saab valida ainult valiku "Koik laod" korral. Tiihjendatakse lao kassa andmed.

NB! Mirgistatud andmebaasides kustutatakse koik andmed ja neid ei saa hiljem taastada!

Nupu ¢ Tihienda valimisel tithjendatakse kdik mirgistatud andmebaasid, tihjendamisel ei
arvestata alustamise kuupdeva.
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15.8.6. LAO NUMBRI MUUTMINE

Lao numbrit saab muuta ainult administraatori digustega kasutaja.

Lao numbri muutmiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Lao numbri muutmine

Ef Ladu 1 - Abitegevused M= B3
Alustamine | FIFO I Abitegevused
Lao numbri muutmine | Lao kustutamine I Hindade muutmine
Algne laonumber 1

Uus laonumber |5

HL Sulge |

Avanenud aknas valida real Algne laonumber muudetav ladu ja real Uus laonumber sisestada
uus lao number, kusjuures uus lao number ei saa olla juba kasutusel. Lao numbri muutmiseks

valida nupp ' Muuda ja avanevas aknas sisestada kinnitav tekst "Jah, olen". Pdrast muutmist
tuleb ladu sulgeda ja uuesti avada. Lao number muudetakse kdikidel koostatud arvelevotmiste,
viljastamiste ja laost-lattu saatelehtedel, samuti tellimustel ja hinnapakkumistel ning laoga seotud
ostu- ja miiligiarvetel ning kassas koostatud tSekkidel ja miiiigiarvetel.

15.8.7. KOODIDE MUUTMINE

Materjalide koode saab muuta ainult administraatori digustega kasutaja (vt p 5.6).
Materjalide koodide muutmiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Abitegevused

[ Kood - |Nimetus Uys kood -

| |1200 Flaormimmahl Largo 1L

| |1201 Tomatimahl Largo 1L J

| |1202 Segumahl Largo 1L

| |1203 Jihwikajook Largo 1L

| |1204 Forgandimahl pudelis Largo 1L

E 2100 Feedi-juustusalat 2zee

| |3000 Selverisal

|_|3001 Seemnesai

| |3002 Kadr sai

|| 3020 Feenleib suur LI
asenga|  w|m| - |v[x]| i Suge |
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Nupuga | Keedidemuutmine ., .1cvas aknas niidatakse kdikides ladudes kirjeldatud materjale.

Koodi muutmiseks liikuda materjalile ja valida klahv "Enter" ning sisestada uus kood. Kodigi

muudetud koodide asendamiseks valida nupp ¢ Asenda Koodide asendamisel kontrollitakse
koodide unikaalsust, kui sisestatud koode on juba kasutatud, antakse vastav teade.

Oige materjali leidmiseks saab kasutada kiirotsingut, selleks kldpsata materjalide jarjestamiseks
hiirega veerul "Kood" vdi "Nimetus" ning seejérel sisestada klaviatuurilt algussiimbolid.

15.8.8. OMAHINDADE MUUTMINE

Materjalide omahindu saab muuta ainult administraatori digustega kasutaja (vt p 5.6).
Materjalide omahindade muutmiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Hindade muutmine

[ Kood - |Mimetus Arvelevttmise hind -
l 1200 Ploamimahl Largo 1L 0,75
| 1201 Tomatirmahl Largo 1L 0,75
| 120z Segumahl Largo 1L 0.64
| |1203 Jahvikajook Largo 1L 0.88
| |1204 Porgandimahl pudelis L 1.10
| 2100 FPeedi-juustusalat 1.50
| 3000 Selserisal 0.65
M E Seemnesai 0.62
|
QngIvestal 2] | > | - | L e | xgatkestal

Nupuga | Omahindade muutmine ... a5 aknas niidatakse valitud laos kirjeldatud materjalide

omahindu. Omahinna muutmiseks litkuda materjalile ja valida klahv "Enter" voi teha topeltkldps
véljal voi1 valida nupp ~* ning sisestada uus arvelevotmise hind. Kehtestatud hindu saab

salvestada nupuga ¥ ja katkestada muutmine nupuga ¥ . Nupuga ¥ Sahesta galvestatakse
andmed ja suletakse aken.

Oige materjali leidmiseks saab kasutada kiirotsingut, selleks kldpsata materjalide jirjestamiseks
hiirega veerul "Kood" voi "Nimetus" ning seejérel sisestada klaviatuurilt algussiimbolid.

15.8.9. VALJASTAMISE HINDADE (MUUGIHINDADE) MASSMUUTMINE

Materjalide viljastamise hindu (miiligihindu) saab asendada ainult administraatori digustega
kasutaja (vt p 5.6). Selle abitegevusega saab kehtestada uued véljastamise hinnad (miitigihinnad)
kogu hinnaklassi ulatuses.

Miitligihindade massmuutmiseks valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Hindade muutmine
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¢ Valjastamise hindade muutmine

Ladu | MNimetus I
[w]1 Keskladu

. w2 Kauplus SILI
Kuupaev |31.03.11 E @3 Kauplus KANMIKE
4 kddhlisal ESTA
Hinnaklass IBH I g poplsaiong
Koefitsient |1,IJ189

Tapsus nm <

Kaibemaks 20 -

W M kﬁikl

1 Sulge

Nupuga Mutgihindade muutmine ey a5 aknas sisestada materjalide otsimise tingimused:

e Kuupiev — uute hindade kehtivuse alguse kuupiev.
e Hinnaklass — valida hinnaklass, mille jérgi valitakse materjalid véljastamise hindade

muutmiseks.
e Koefitsient — koefitsient, millega korrutatakse leitud hinnad.
e Tépsus — valida uute hindade limardamise tdpsus, mis ei tohi olla suurem lao

tildhéélestuse lehel "Hinnad, kogused" méaratud tapsusest.
e Kiibemaks — valida kdibemaksu protsent, mille jdrgi valitakse materjalid véljastamise
hindade muutmiseks.

Tabeliosas mirkida laod, milledes hinnad muudetakse voi koigis ladudes, kdikide ladude

mirgistamiseks valida nupp ¥ Margikiik Valida nupp ¢ Muuda ja sisestada kinnitav tekst. Selle
tegevusega lisatakse koigile valitud ladude maédratud kdibemaksu protsendiga materjalidele
valitud hinnaklassi uued hinnad. Muudetud hinnad on néha hindade nimekirjas (vt p 15.4.3.2).

15.8.10. KOOSTISE OMAHINDADE MUUTMINE

Materjalide omahindu saab asendada ainult administraatori digustega kasutaja (vt p 5.6).
Koostisega materjalide omahindade asendamiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Hindade muutmine

K.oostize arvelevdtmize hindade asendamine

Kuupaewv |19.D4.11 E
Kood | Nimetus | Arvelevitmise hind Uus hindI
[#] 7003 Komplekt AMMA 992,00 390,00
 Asenda | o Margi ki | AL Sulge
Nupuga < Keostise amahinnad ., .vas aknas tuleb sisestada kuupéev, mis seisuga tuleb hindu

kontrollida. Kuupdeva sisestamise jdrel ndidatakse valitud lao koostisega materjale, mille
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kirjelduses olevad omahinnad erinevad sisestatud kuupéeva seisuga nende koostisesse kuuluvate
materjalide omahindade summast. Omahinna asendamiseks méarkida materjalid, kdigi materjalide

mirgistamiseks saab kasutada nuppu ¥ Margikéik Nupuga & Asenda asendatakse uue hinnaga
materjali kirjelduses arvelevotmise hind.

Kui ei ole erinevate omahindadega materjale, siis tuleb teade: "Koostise hinnad ei vaja
varskendamist!"

Yerp 6.2 B=

Q F.oostizte hinnad ei waja warskendamist!

15.8.11. HINNAKLASSI LISAMINE KOOPIAGA

Materjalidele uue hinnaklassi lisamiseks saab kasutada olemasolevat hinnaklassi, muutes selle
hinnaklassi hindu koefitsiendiga

Koopiaga hinnaklassi lisamiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Hindade muutmine

¥ ¥aliastamise hindade lisamine hinnaklassi koopiana

Ladu | MNimetus |
[w]1 Keskladu

. [w]2 Kauplus SILI
Kuupaewv |31.03.11 E #3 Kauplus KANNIKE
[w] 4 kodhlisal ESTA
Uus hinnaklass IKH I g poplsaiong
Alushinnaklass IEiH I

Koefitsient 0.09

Tapsus om -

o Margi kﬁikl
j"L Sulge |

Nupuga ' Hinnaklass keopiaga ;. hcyas aknas sisestada jargmised andmed:

e Kuupiev — hinnaklassi kehtivuse kuupéev.

e Uus hinnaklass — lisatav hinnaklass, valida hinnaklasside abimeniiiist.

e Alushinnaklass — hinnaklassi, mille materjalidest kopeeritakse uus hinnaklass, valida
hinnaklasside abimeniiiist.

o Koefitsient — arv, millega korrutatakse alushinnaklassi hinnad.

e Tépsus — valida uute hindade iimardamise tdpsus, mis ei tohi olla suurem lao
tildhéélestuse lehel "Hinnad, kogused" méaaratud tépsusest.

Jirgnevalt mérkida ladu (kdik laod nupuga ¥ Margikiik ) millistele kehtib antud hinnaklass ning

materjalide uue hinnaklassi lisamiseks valida nupp ‘¢ Ls2  Lisamise kiigus niidatakse logi
aknas nende materjalide koode, millele ei lisatud uut hinnaklassi. Mittelisamine voib olla kahel
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pohjusel, kas alushinnaklass puudub v6i uus miitigihind on viiksem lubatud minimaalsest
miitigihinnast.

15.8.12. KAIBEMAKSU MASSMUUTMINE

Materjalide kirjelduses sisestatud kédibemaksu saab asendada ainult administraatori digustega
kasutaja (vt p 5.6).

Kéibemaksu protsendi muutmiseks valida
Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Abitegevused

Kaibemaksu muutmine

Nupuga avanevas aknas sisestada algne ja uus kidibemaksu protsent.

Valida nupp ' Muuds ja sisestada kinnitav tekst. Tegevuse tulemusena asendatakse kdikides
ladudes koigil materjalidel, millel oli sama algne kdibemaksu protsent uue protsendiga.

15.8.13. KASUTAMATA KOODIDE EEMALDAMINE

Kasutamata koode saab eemaldada ainult administraatori digustega kasutaja (vt p 5.6).
Materjalide kasutamata koodide eemaldamiseks tuleb valida
Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Abitegevused
Kasutamata koodide eemaldamine
Nupuga
koodid, mida ei ole iiheski laos kasutatud.

avanevas aknas saab eemaldada need materjalide

15.8.14. FIFO MEETODI SEOSTE KONTROLLIMINE, UUENDAMINE, LOOMINE

Leht on ndhtav, kui hédidlestuses on arvestusmeetodiks maaratud FIFO meetod.
FIFO seoste kontrollimiseks, uuendamiseks ja loomiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — FIFO
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Ef Ladu 1 - Abitegevused M= B3

Lao numbri muutmine | Lan kustutamine I Hindade muutmine
Alustarmine FIFD | Abitegevused
Yahemik

Esimene kuu ja aasta |1 IEDH
Yiimane kuu ja aasta |2 IEU'I'I

Kontrolli FIFO seoseid

Uuenda FIFO seoseid

Loo FIFO seosed I

HL Sulge |

Kontrolli FIFO seoseid

Valida vahemik ja seoste kontrollimiseks valida nupp | EentraliFiFa seoseid |

Programm kontrollib arvelevotmiste ja véljastamiste seoste olemasolu ja digsust ning annab
sellekohaseid teateid.

Kui leitakse vigaseid seoseid, siis tuuakse need ekraanile. Vigased seosed voisid jddda
andmebaasi, kui kustutati arvelevotmisi voi viljastamisi, kuid tunnus "Luua FIFO seosed iga
viljastamise korral" ei olnud maérgitud. Sel juhul tuleb neid seoseid uuendada nupuga
Luenda FiFo seoseid )

Uuenda FIFO seoseid

Valida vahemik ja seoste uuendamiseks valida nupp =~ UuendaFiFoseoseid —Selle tulemusel
kustutatakse vigased seosed ja lisatakse diged.

Loo FIFO seosed

Kui lao héilestuses ei ole mirgitud tunnust ""Luua FIFO seosed iga viljastamise korral", siis
tuleb iga kuu 16pus luua FIFO seosed.

Seosed tuleks luua uuesti ka juhul, kui seoste uuendamine ei andnud vajalikku tulemust,
arvestada aga tuleb, et kui seda tehakse varasema perioodi kohta, siis kuu kuluaruanne vdib anda
varasemast teistsuguse tulemuse.

Valida vahemik ja FIFO seoste loomiseks nupp = LeaFiFasessed = [ute seoste loomisel kiisib
programm kinnitust: "Olemasolevad seosed kustutatakse ja asendatakse uutega! Kas soovite
jatkata?".

Kinnita

Olemasolevad seosed kustutatak se ja azendatakse uutegal
K.az zoovite jatkata ?
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15.8.15. MATERJALIDE UMBERHINDAMINE

Materjalide timberhindlust saab teha kord kuus kuu viimase kuupideva seisuga, eelnevalt peab
olema valitud kuu kuluaruanne arvutatud.

Materjalide timberhindamise kéigus arvutatakse valitud kuu uued kuluaruande 16ppsaldod ja
materjali kirjeldustesse kantakse uus keskmine omahind.

Materjalide timberhindamiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Abitegevused

Materjalide imberhindamine ., .0y 45 aknas on iimberhindluste nimekiri.

Nupuga
Lisamine

Umberhindluse tabeli lisamiseks valida nupp ' Lisa

Ladu 1 - Kuu ja aasta valik E
Ladu |1 I

Koefitsient |1,DEDD

xgatkestal

Jargnevalt valida ladu, kuu ja aasta ning hinna muutmise koefitsient. Lisada saab ainult
olemasolevatele timberhindamistele jirgnevaid kuid. Kui valitud kuule ei ole arvutatud
kuluaruannet, siis tuleb teade:

Yerp 6.3 [ <]

Q Martsiz 2017 on kuluaruanne areutamatal

Kui peale saldode arvutamist on muudetud saatelehti ja ei ole arvutatud uut kuu kuluaruannet, siis
tuleb teade:

Laog 1 geda kuud Limberhinnata ei ole Sige!
Muudetud on arvetd zaatelshte, mills kuupaey on: 07.03.11
F.as jatkata?
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¥ Ladu 1 - Kuluaruande iimberhindamine Martsis 2011

Kood - |Mimetus Kogus wanahind  |Uus hind -
| [30m Seemnesai 127.000 0.62 0.65
| |3002 Kadri sai 53,000 0.44 0.46
| |3020 Peenleib suur 43.000 0.79 083
| |3022 Must leib kuldsest viljast 17.000 .82 .86
| 3030 Faharberikook 100 gr §4.000 0.45 0.47
| [3031 Kaneelimll 75 gr 109,000 0.46 0,48
| |3032 Fummikook 75 gr 108,000 0.41 0.43

| 3033 Kreemikook 100 gr 47.000 0.41 0,43 [
| 4010 Kingakreem 126gr bMust 9.000 112 1.18
| [4011 Kingakreem 125 gr Pruu 20,000 112 1.18
| |4z Kingakreem 125 grvalg 20,000 112 1.18
| |4600 Lauakate KATRI 40,000 1.36 1.43
| | 4601 Lauakate APELSIN 44,000 1.38 1.45
| |4620 Pajalapid KATRI 28,000 1.66 1.74
| 4621 Pajalapid APELSIN 44,000 1.69 1.77
Laudlina 120140 m

|

&b Print | /Sglvestal 2] | > | a | = | 4 | xgatkestal

Jargnevas aknas ndidatakse valitud laos koefitsiendiga timberarvutatud uusi omahindu,
nimekirjas ei ndidata null kogusega materjale. Soovi korral saab uusi hindu muuta, kasutades

nuppu “ . Andmete salvestamiseks valida nupp ¥ Salvesta y5i & Brint |

Kuluaruande, koondaruande vOi inventuuri koostamisel antakse wvastav hoiatus kui selles
vahemikus oli tehtud iimberhindamine.

Printimine

Printimisel saab materjale jarjestada kas koodide vdi nimetuste jargi.

Kustutamine

Kui iimberhinnatud kuu kuluaruannet tuleb uuesti arvutada, siis tuleb eelnevalt kustutada selle
kuu timberhindamise andmed. Umberhindamise kustutamisel kiisitakse peale kustutamise
kinnitust ka: "Kas taastada hinnad materjalide nimekirjas iimberhindamise eelse seisu alusel?".

Kinnita

@ k.az taastada hinnad materjalide nimekirjas Limberhindamize eelze zeizu aluzel?

"Jah" valimisel taastatakse hinnad nii materjalide nimekirjas kui ka arvutatud saldode tabelis,
"Ei" korral jddvad uued hinnad.

15.8.16. VOOTKOODIDE EITKETTIDE PRINTIMINE

Materjalide vootkoodide etikettide printimiseks peab olema litsentsis vastav moodul.
Printimiseks tuleb eelnevalt hédédlestada etiketiprinter, selleks valida

Hiadlestus —» Ladu — Voo6tkoodid, pandid
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Etikettide printimiseks tuleb valida

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Vootkoodide printimine

¥ Ladu 1 - Yiiotkoodide printimine o [=[

Kood |vttkood Nimetus Kogus Hind Frintida tk Ladu | Mimetus |
P|7003 4940101540193 Kompleki ANNA 10000 143800 1 E1  Keskladu
BOOT 4740215112442 Pesupulber BioEST 0,000 0,00 1 O2  Keuplus SILI
[5501 4030855234356 ACC 200 20tk 0,000 4,65 1 O3 Kauplus KANNIKE
— (mE Moohlisalong ESTA
| |5500 5010123732576 Sudafed B0gr 3,000 5,30 1
| |4930 3770212221544 Kilekott 3382,000 011 1
| |4641 4740422222118 Laudling 140 180 219.000 14,08 1
| |4640 4740412222115 Laudlina 120x 140 209,000 11.56 1
| |4621 4740402145115 Pajalapid APELSIN 242,000 2,31 1 -l

e

+ Prinditav kogus | [ i | o | F3- Otsi 1t Tihista etketid |

Hinnaklass [EH | ¥ § ¥ Printida hind o Margi kﬁikl
b Print | l-L Sulge |

Printimiseks saab valida lao(d), hinnaklassi ja suurendada nupuga *Frinditsvkogus: prinditavate
etikettide arvu. Lisaks saab mirkida tunnused Printida nimetus ja Printida hind. Printimiseks

valida nupp = & Brint
15.8.17. MATERJALI HANKIJAD

Hankijate automaatseks lisamiseks materjalide iildkirjeldusse lehele “Hankijad” tuleb valida
Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Materjali hankijad

Antud tegevusega salvestatakse arvelevotmise saatelehtedelt hankijad materjalide kirjeldusse.
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15.8.18. MATERJALIDE AKTIIVSUS

Materjalide tunnuse “Materjal on aktiivne” mirgistuse eemaldamiseks masstegevusena

Ladu — Abitegevused — Abitegevused — Materjali aktiivsus

Yiti Materjalide mitteaktiivseks muutmine O X
Ladu | Mimetus
Tegevuse valik ()1 Keskladu

V2 Kauplus SIILI
3 Kauplus KANMNIKE
4 Modhlisalong ESTA

+ Muuda mitteaktiivseks

" Kustuta liikumisteta materjalid

Ei ole liikunud alates  |01.01.2015 E
o Mg kiiik

' Alusta j-'L Sulge

Materjalide mitteaktiivseks muutmiseks voi kustutamiseks sisestada kdigepealt kuupdev, millest
alates materjal ei ole liitkunud (ei ole arvele voetud ega viljastatud). Seejarel méarkida valitud laod

vOi mirkida nupuga o Magikdik | 5ik Taod. Nupuga ¢ Auste | eemaldatakse tunnus
“Materjal on aktiivne” nendelt materjalidelt, mis ei ole litkunud alates sisestatud kuupéevast voi
kustutatakse materjalid, mida ei ole kunagi arvele voetud ega viljastatud.
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15.9. LAO KASSA

Laoarvestusega seotud lisamoodul lao kassa voOimaldab viljastada materjale sarnaselt
kassaaparaadile ja printida kassatSekke kassaprinterile. Materjali valikul saab kasutada ka
vootkoodilugejat.

Kassatiekid rAnsutus
Lisamine Seisu printimine
Yaatamine rAranded
TIn. muugimaks
Valjaviimine

Printimine

15.9.1. KASSA HAALESTUS

Kassa andmeid saab hédlestada ainult administraatori digustega kasutaja.

Hialestus > Ladu — Kassa

Lao iildhdzlestus |
Hinnad, kogused I Yaljastamise saatelehed | “aotkoodid, pandid I Hinnapakkumised I
Yallastamine | Arvelevitmine I Laost-Lattu Muu haalestus I Inventuur I E-post

~Andmete sisestamine ~Hinnad
Hinnaklass IEIH I
Tgeki algnumber IKassapohme j Eramer e e Im
Kassa &
{kasutaja hidlestus) I | Kaibemaks IEraIdada 'I
¥ Lubada viimase t3eki kustutamist ¥ Lubada hinna muutmist
¥ Kinkekaardi kasutamine ¥ Materjali valikul ndidata hinda

¥ Kontrollida materjali laoseisu,
kui on lubatud negatiivne laoseis —THeki printimine
{kasutaja haalestus)

) . . ¥ Printida kassa nimetus
¥ Ostja andmete sisestamine

¥ Printida kliendikaardi number
Printida summa lﬁ
wvaluutas

[ Eelvaateta arve printimine t&eki
sisestamisel (kasutaja hddlestus)

Kassa sisestuse ja printimise haalestus

Mimetus I

o Sglvestal xgatkestal

Lehel "Kassa" hddlestada
o Kasutada kassat — markida tunnus kassa kasutamiseks laoarvestuses.
e Andmete sisestamine
- TSeki algnumber — esimese tSeki number t60 alustamisel.
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- Kassa (kasutaja hailestus) — valida kassa abimeniitist (vt p 15.9.2).

- Lubada viimase tSeki kustutamist

- Kinkekaardi kasutamine — mérkida tunnus kinkekaardiga tasumiseks.

- Kontrollida materjali laoseisu, kui on lubatud negatiivne laoseis (kasutaja
hiilestus) — mérkida tunnus laoseisu kontrollimiseks tSeki rea salvestamisel. Kui
tunnust ei margita, siis laoseisu kontrollitakse tSeki salvestamisel.

- Ostja andmete sisestamine — mérkida tunnus, kui soovitakse kassatSeki lisamisel
sisestada ostja nime ja aadressi. Ostja andmed prinditakse tSekile, kuid ei salvestata
klientide andmebaasi.

Hinnad

- Hinnaklass — kassa miiligihindade hinnaklass, nédidatakse materjali valikuaknas ja
kassatSeki lisamisaknas.

- Loppsumma iimardus — saab valida tidpsuse 0,01; 0,05, 0,10, 0,5 voi 1. Kui
saatelehtedelt vOi1 kassast luuakse miiiigiarveid, siis tuleb eelnevalt kontrollida, et
miitigiarvete hiélestuses lehel "Arved" oleks sama tépsus.

- Kaibemaks - valida kas kassatSeki summale kédibemaks lisada, eraldada voi
kiibemaks puudub.

- Lubada hinna muutmist — tunnust saab maédrata ainult administraatori digustega
kasutaja (vt p 5.6).

- Materjali valikul nididata hinda — mérkida tunnuse materjali valikuaknas veeru
"Hind" néditamiseks. Veerus ndidatakse materjali miiiigihinda vastavalt kassa
hailestuses viljas "Hinnaklass" valitud hinnaklassile.

TSeki printimine

- Printida kassa nimetus — mirkida tunnus kassa nimetuse printimiseks kassa tSekile.
Nimetuses vOib ndidata nditeks miiligikoha. Kassa nimetus sisestatakse kassade
abimeniiiisse.

- Printida kliendikaardi number — mérkida tunnus kliendikaardi numbri printimiseks
tsekile.

- Printida summa valuutas — tSeki summa tdiendavaks printimiseks valuutas valida
sobiv valuutatihis abimeniiiist, eelnevalt peavad olema nii valuutatéhis ja kui ka kehtiv
kurss kirjeldatud abimentiiiides (vt p 6.4 ja 6.5).

- Eelvaateta arve printimine tSeki sisestamisel (kasutaja hiilestus) — mérkida tunnus
kui soovitakse tSekist printida arve ilma arve eelvaateta.

- TSeki nimetus — sisestada uus nimetus, kui ei soovita et tSeki nimetus on “Jaemiiligi

29

arve .
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Nupuga
printimise hiélestuse:

Kassa sisestuse ja printimise haalestus

Kassapohine hailestus

avanenud aknas saab sisestada sisestuse ja

x|

¥ Kassapiihine hadlestus IA

Oszakond 1 j

Andmete sisestamine

Ladu I |

TZeki algnumber I 1

Lisada rida IManuaaIseIt

¥ Lisamisel minna koodi valjale

[” Sisestusakna minimiseerimine

[

~Kassaprinter

Likuri koodid |

|
Sahtikeodid | [ | [ |
|

I” Printimisel kasutada draiverit
(kasutaja haalestus)

~Kassa displei

COM port f1 -

Algtekst ekraanil ITere tulemast!

Lisakoadid I I I I  Téeki valjundvorm

Printeri laius |74 ~ Viljastatav tekst Taname ostu eest!
tseki lppu

Printeri port ICOM1 j

Printer - A . . et

(kasutaja I J Tiihjade ridade arv tSeki lGpus I b

haalestus)

T

Eksemplaride arv kaardimaksel I 1

Eksemplaride arv

v Sglvestal

xgatkestal

e Kassapohine héilestus — mirkida tunnus iga kassa eraldi hdélestamiseks ja valida kassa.
Kui tunnust ei margita, siis hddlestus kehtib kdigile kassadele.

e Andmete sisestamine

- Ladu — ladu, mille materjalide nimekiri avatakse kassatSeki lisamisel, valida ainult siis
kui materjale véljastatakse iihest laost.

- TSeki algnumber — tunnus nédhtav ainult siis, kui on mirgitud "Kassapohine
héilestus", saab sisestada valitud kassa esimese tSeki numbri.

- Lisada rida — kassatSekile lisatakse uus rida kas manuaalselt voi automaatselt koodi
(v0i nimetuse), koguse voi hinna sisestamisel.

- Lisamisel minna koodi viljale — mérkida tunnus, et uue rea lisamisel oleks kursor
koodi viljal.

e Sisestusakna minimiseerimine — tunnuse markimisel saab parast tSeki Iopetamist kassa
sisestusakna minimiseerida ja avada teisi lao aknaid.

e Kassa printer — sisestada 16ikuri, sahtli koodid ja vajadusel lisakoodid ning printeri
laius ja port. Kui on valitud konkreetne printer, siis saab valida kas printimisel
kasutada draiverit. Sellisel juhul sahtli- ja 15ikurikoode sisestada ei saa.

e Kassa displei (ostja displei) — valida COM port (vddrus saab olla 0..99) ja sisestada
algtekst, mis tuuakse ostja displeile.

e TSeki viljundvorm
- Viljastatav tekst tSeki 1oppu
- Tiihjade ridade arv tSeki lopus
- Eksemplaride arv
- Eksemplaride arv kaardimaksel
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Administraator peab midrama odiguste kirjelduses (Héailestus — Oiguste kirjeldamine —
Kasutajad) nupuga ' Lubatudlaod " avanenud aknas laod, milles antud kasutajal on digus to6tada.

15.9.2. ABIMENUUD

Kassa abimeniiidesse sisestamiseks tuleb valida

Abimeniiiid — Ladu

E¥ Abimeniiiid - Kassad |- = x]

Uldmeniiiid | Finantsraamatupidamine | Fangadokumendid | Miligiarved |
Yarad I Palk I Ostuarved Ladu

Kassa |Nimi = Meniiii

L4 Dsgakond 1
B Osakaond 1 tatetjalide uldkijeldus

m Uhikud

| |C Osakand ¢ Hinnaklassid

Materjali grupid 1
Materjali grupid 2
Materjali grupid 3
Saatelehtede seeriad
Pandid

| |Intrastati kaubakoaodid
<] | _>|_I

.|.|_|-|r/"|5(| éprintl j"|_§u|ge|

Avanenud aken on jaotatud kahte ossa: parempoolses osas on abimeniitide nimekiri, vasakpoolses
valitud abimeniiii sisu.

Abimeniiiidesse tuleb sisestada kassad (ka {ihe kassa korral):

e Kassa — kassa lithinimi (kuni 10 siimbolit)

e Nimi — kassa nimetus (kuni 60 siimbolit). Nimetuses voib nédidata niditeks miitigikoha, mis
prinditakse tSekile, kui kassa héélestuses on mérgitud tunnus "Printida tSekile kassa
nimetus". Kui tSeki printer ei vOimalda nimetust printida iihel real, siis ridade
eraldamiseks tuleb nimetuses sisestada siimbol "/". Kassa tuleb sisestada ka iihe kassa
korral.

+

Abimeniilisse rea lisamiseks valida parempoolses osas vastav abimentiii ja nupp '™ , muutmiseks

litkuda muudetavale reale ja valida nupp = * . Muuta ei saa kasutuselolevaid andmeid. Kui kassas
on lisatud tSekke, siis kassat ei saa enam muuta ega kustutada (muuta saab ainult kassa nimetust).
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15.9.3. KASSATSEKKIDE LISAMINE

KassatSekkide printimiseks tuleb eelnevalt hdilestada andmed lao iildandmete hiilestuse lehel
"Kassa" nupuga Kassasisestuse ja printimise haalestus ,,,cvas aknas ja arvega tasumiseks tuleb
hiilestada andmed miitigiarvete hidlestuses (vt p 10.1).

TSekkide lisamiseks kassasse tuleb valida

Ladu — KassatSekid — Lisamine

Kassa

Kuupaewv Im
T3eki number |23—
Nimi [aOMINT
Salas@ina l‘““““““—

Sisenemiseks tuleb sisestada kuupiéev ning kasutaja nimi ja salaséna. Administraatori digustega
kasutaja saab muuta programmi poolt pakutavat tSeki numbrit. Sisenemisel ndidatakse kassa

seisu.
Informatsioon E

Fuupgey 15.04.11 11:10:49
Seiz kazsas A 251,89
Uldseis: 951.89

¥ KassatZeki lisamine - 25.03.2015 Kassapidaja: ADMIN i ]
Number 1 Klient J Soodustus % I Kustuta wilmane |
Aadress
Ostja
Ostja || Aadress I
Kood |Nimetus |K0gus |Hind “ |Summa Al
%1203 Jahvikajook Largo 1L 1.000 1.29 1.29 j
Kood Mimetus |K0gus |Hind “ |Summa Al
| |3001 Seemnesai 1.000 0.88 0.88
n 3020 Feenleib suur 1,000 1,18 1.18
| |3031 Kaneelirll 75 gr 2,000 0.68 1.36
M1202 Segumahl Largo 1L 1.000 0.99 0.39 |
Lépetamata tSekid - Citrl + nr
Summa kokku 4. 41 ’7(:' 1 2 3 —‘ = | -~ | i | 2 |
F2 - Materjalivalik  F5-Aktivne tabel F8 - Prindi . =
F3-Kliendivalik  FB-HMakseviisi muutmine  F3- Ava sahtel & bt | o Soivesta| Xietkesto| i suige |
F4-FKliendikaart F12 - Sakesta

Tsekkide lisamisel saab kasutada lisaks hiirega valikutele ka funktsionaalklahve:
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F2 — materjalide abimentiii avamiseks

F3 — klientide abimentiii avamiseks

F4 — kliendi valimine kliendikaardi numbri jargi

F5 — aktiivselt tabelilt mitteaktiivsele tabelile liikumiseks

F6 — makseviisi (pangakaardiga voi sularahas) muutmine viimasena salvestatud tSekil
F8 — viimase rea salvestamiseks ja printimiseks

F9 — kassa sahtli avamiseks

F12 — kassatSeki salvestamiseks.

Aknas "KassatSeki lisamine" sisestada:

Klient — klient tuleb sisestada kui ostja andmed prinditakse kassa tSekile ja/voi kui
kliendil on soodustus. Kui kliendil on soodustus, siis soodustus arvutatakse igalt realt.
Eelnevalt tuleb klientide abimeniiiisse lehele "Piisiklient" sisestada kliendikaardi number
ja selle viljastamise kuupédev ning lehele "Soodustused" sisestada maksusoodustuse
protsent (vt p 6.1). Kui kliendil on kliendikaart, siis saab klienti valida, olles suvalisel
viljal, klahviga "F4". Avanenud aknas sisestada kliendikaardi number klaviatuurilt voi
kasutades kaardilugejat.

Kliendikaardi sisestus

100102
ENTER Kinnita sisestatud kliendikaart

Ostja ja Aadress — sisestada, kui ei soovita klientide andmetesse ostjat lisada, kuid tSekile
on vaja printida. Viljad on néhtavad, kui kassa héélestuses on vastav tunnus margitud.
Ladu — veerg on nihtav kui kasutusel on mitu ladu. Uhe lao kasutamise korral méirata
ladu kassa héiletuse véljas "Ladu" (vt p 15.9.1).

Kood ja Nimetus — materjali kood ja nimetus, valida materjalide nimekirjast voi lugeda
vootkoodilugejaga. Kui kassa hédlestuses on maérgitud tunnus "Materjali valikul nédidata
hinda", siis aknas "Materjali valik" ndidatakse ka veergu "Hind". Veerus nédidatakse
materjali miiligthinda vastavalt kassa haélestuses véljas "Hinnaklass" wvalitud
hinnaklassile.

Kui lao iildhddlestuses lehel "Kassa" on mairgitud tunnus "Materjali valikul niidata
hinda", siis materjali valiku aknas nididatakse viljastamise hinda, mille hinnaklass on
madratud samal lehel. Tehes nimekirjal parema kliki, saab rippmeniiiis lisaks valida teisi
ndidatavaid hinnaklasse, samuti hindu eesti kroonides ja tehasenumbrit.

Kui soovitakse valikus ndha ainult nullist erineva kogusega materjale, siis mérkida valiku
aknas vastav tunnus.

Kogus — vaikimisi on kogus iiks. Olles viljal Kogus voib koguse muutmiseks kasutada
klahve "+" ja "—" v0i sisestada uus kogus klaviatuurilt.

Hind — materjali viljastamise hind tuuakse materjali valimisel vastavalt kassa hiélestuses
véljas "Hinnaklass" valitud hinnaklassile, kui seal ei ole méératud, siis konkreetse lao
hadlestusele lehelt "Arved, saatelehed" (vt p 15.2.2) voi lao iildhédélestusele lehelt
"Viljastamine" (vt p 15.2.1). Administraatori digustega kasutaja saab lubada hinna
muutmist kassatSeki sisestamisel, selleks maérkida héilestuses lehel "Kassa" tunnus
"Lubada hinna muutmist".

Kui kassa sisestuse ja printimise hdilestuse viljas "Lisada rida" on valitud manuaalselt, siis tuleb
rea salvestamiseks valida klahv "Insert" vdi rea viimasel véljal klahv "Tab" voi "Enter".
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Kui kassa sisestuse ja printimise hddlestuse viljas "Lisada rida" on valitud koodi, koguse voi
hinna sisestamine, siis rida lisatakse tSekile hddlestuses valitud véljale vairtuse sisestamisel.

Kui soovitakse printida tSekile ka pante, siis tuleb lao iildhdélestuse lehel "V6o6tkoodid, pandid"
madrata pantide kasutamine.

Rea salvestamisel kontrollitakse laoseisu kui lao tildhédédlestuses on margitud tunnus Kontrollida
materjali laoseisu, kui on lubatud negatiivne laoseis.

s

Sisestatud rea muutmiseks valida nupp ja muuta akna alumises tabelis voi kldpsata hiirega

X

muudetaval véljal, muutmise katkestamiseks valida nupp , rea kustutamiseks valida nupp

Tieki 16petamiseks valida nupp ~ € Bint. v5i klahv "F8". Kui tekki ei soovita printida, siis
valida salvestamiseks klahv "F12".

@ Puudub hind! Kas jstkata?

Kui monel real puudub hind, siis tuleb teade: "Puudub hind! Kas jatkata?". "Jah" korral
prinditakse tSekile null-summaga materjal, "Ei" korral saab sisestada dige hinna vdi kui kassa
hdidlestuses ei ole tunnus "Lubada hinna muutmist" mérgitud, siis kustutatakse null-summaga
rida.

Summa 21.19 Summa 2119
Tasuti W Tasuti IW
Raha tagasi 0,00 Raha tagasi 3.81

Kinkekaart I0,00

! Kaardimakse

1 Arvegatasumine

Kinkekaart I0,00

) Kaardimakse

1 Anveqa tasumine

Kui andmed on digesti sisestatud, siis avaneb tasumise aken "Tasumine", kus ndidatakse viljades
Summa ja Tasuti tSeki iildsummat. Juhul kui ostja tasub suurema summa, siis saab selle summa
sisestada vilja Tasuti ning véljas Raha tagasi ndidatakse ostjale tagasiantavat summat.
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Tasumine E Tasumine E

Summa 21.19 Summa 21.19
Tasuti 0.00 Tasuti 0.00
Raha tagasi -21.19 Raha tagasi -21.19

Kinkekaart I0,00 Kinkekaart I0,00

" Kaardimakse i~ Kaardimakse

 Arvega tasumine & Arvega tasumine

x Eatkesta | JOK x Eatkesta |

Pangakaardi v0i arvega tasumiseks tuleb véljast Tasuti kustutada summa, vaikimisi on
margitud tunnus Kaardimakse.

Arvega tasumise saab valida juhul, kui eelnevalt oli valitud Klient. Luuakse miiiigiarve, mida
saab hiljem ndha miitigiarvete nimekirjas (vt p 10.3).

T asumine Tasumine
Summa 21.19 Summa 21.19
Tasuti 1.19 Tasuti 0.00

Raha tagasi 0.00 Raha tagasi -1.19

Kinkekaart |20,00 Kinkekaart |20,00

] Kaardimakse ! Kaardimakse

& Arvega tasumine

& Anvega tasumine

Kinkekaardiga saab tasuda, kui kassa hdilestuses on mirgitud kinkekaardi kasutamise tunnus.
Kinkekaardiga tasumiseks tuleb sisestada viélja Kinkekaart kinkekaardi summa. Kui kinkekaardi
summa ei kata kogu tSeki maksumust, siis iilejdéinud summa saab tasuda sularahas (sisestada

sularahas makstav summa vélja Tasuti) voi siis kaardiga (kustutada summa véljast Tasuti,
tunnus Kaardimakse on mérgitud vaikimisi).

Nupu - ¢ 9K valimisel prinditakse iildjuhul kassatsekk, millele prinditakse ka kassa nimetus,
kui kassa hdidlestuses on mérgitud vastav tunnus. Arvega tasumisel avaneb miiiigiarve koostamise

aken, arve on koostatud tSeki andmete alusel ja see tuleb salvestada. Arve voib printida ilma
eelvaateta, selleks mérkida vastav tunnus kassa héélestus.
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i Kassat3eki lisamine - 15.04.11 Kassapidaja: ADMIN

Number 24 Klient || J Soodustus % Fustutaviimane |

Aadress

LadulKDDd INimetus IKogus |Hind i ISumma

>
KIS I

LadulKDDd MNimetus IKogus |Hind i ISumma

Ll |

>
L

= [

Summa kokku & 2 ~ 3

"Lﬁpetﬁmﬁta tsekid - Ctrl + nr—‘

F2 - Lac valik F& - Aktiivne tahel Fi - Prindi & print | q/S i | E@K T | = |
Fi-Kliendivalik  FB-Makseviisi muutmine  F9-Ava sahtel =l glvestal |o katkesta] | Ji, Suige
F4 - Kliendikaart F1Z - Salvesta

Peale salvestamist on jirgmises lisamisaknas vdimalik viimasena salvestatud tSekk vajadusel

kustutada nupuga ~ Rustutawiimane = v5i muuta makseviisi klahviga "F6". Eelnevalt tuleb selleks
kassa héélestuses mirkida tunnus "Lubada viimase tSeki kustutamist". Kui kustutamise ajal on
teine kassapidaja joudnud lisada uue kassatSeki, siis jddb numbrite jérjestuses kustutatud tSeki
number kasutamata.

Vajadusel voib tSeki sisestamise peatada ja alustada uue tSeki lisamist, kldpsates valikus
Lopetamata tSekid hiirega numbril 2 voi 3 voi valides korraga klahvi "Ctrl" ja "2" voi "3".
Sellega avaneb aken uue tSeki lisamiseks. Korraga saab lisada kolme tSekki, liikudes tSekilt
tSekile kas hiireklopsuga valikus Lopetamata tSekid voi klahviga "Ctrl" ja vastava numbriga.

Kui tSekke enam ei lisata, valida nupp ' HL Sulge

Informatsioon E3

Seiz kazeaz & 273,08
Uldzeis: 973.08

Viljumisel néidatakse kassa seisu, kusjuures eelmisele kassa seisule on lisatud sularahas
tasumised, kaardimakseid ei lisata.

Juhul kui kassatSekile klienti ei valita, margitakse miiiik automaatselt fiilisilisele isikule. Kui
klient on valitud, siis voetakse fiilisilise isiku tunnus kliendi andmetest. Infot kasutatakse
kdibedeklaratsiooni lisa INF koostamisel.
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15.9.4. KASSATSEKKIDE VAATAMINE

Kassat$ekkide vaatamiseks tuleb valida

Ladu — Kassatsekid —» Vaatamine

£ Kassa == E3
& KK & KUSTUTATUD
‘ YVasta I Eilter | &) | E?l él Jl Sulge |
) | & Téekikoopia | =5 Eriflilane |
My |Klient |Kliendikaar1 |Kuupéev Summa, Kinkekaardiga|Kinkekaar kokku|Soodustus %|Kéibemaks|Kassa |Kassapidaja |T|A ||d
| 18/ PIRUETT 15.04.11 10:46:58 350 0.00 0.00 0.00 0.58 A ADMIN *
| 19 VERONIKA 100104 15.0411 10:51:34 7,68 0.00 0.00 5,00 1.31A ADMIN *
| 20 KADAKA 100101 15.0411 10:54:12 4430 20,00 20,00 5,00 738 A ADMIN
o 21 ASTRA 16.0417 10:65:34 2766 0.00 0.00 0.00 461 A ADMIN L
22/ OMISTER 100102 16.041111:10:49 16,39 0.00 0.00 5,00 ADMIN
»

‘ Kliendi taisnimi  AS SANDRA TOLKEBUROO

Avanenud aknas on kassatSekkide ning raha sissetoomiste ja raha véljaviimiste nimeKkiri.
Veerus "T" on tasumise tunnused:
- tiihi — tSekk tasuti sularahas.
- tiarn — tSekk tasuti kaardimaksega.
"T" — tSeki salvestamisel koostati arve.
Veerus "A" on arve olemasolu tunnus:
- tiihi — tSekk tasuti sularahas voi kaardimaksega voi kui veerus "T" on tunnus "T", siis
tSeki salvestamisel koostati miiligiarve, kuid hiljem see kustutati.
- tirn — tSeki salvestamisel koostati miiligiarve.

Valik KUSTUTATUD on néhtav ainult administraatori digustega kasutajal ja sellega saab
ekraanile tuua nimekirja kustutatud kassatSekkidest. Kustutada saab ainult viimati salvestatud
kassatSekki ja seda juhul, kui kassa héélestuses on margitud tunnus "Lubada viimase tSeki
kustutamist".

Filtreerimine (vtp 18.2)

Tsekkide hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp = Elter " vt p 18.2) vdi parema
hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb, olles tsekkide nimekirjal, parema
hiireklahviga avada mentiii ja valida kas "Koik", "Avatud perioodi algusest", "Selle kuu algusest"
voi "Eelmise kuu algusest ".

Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka tSekkide nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult antud
tookohaga ja valitud firmaga (kui bilirooversiooni korral kasutatakse mitut firmat).

Tseki koopia printimine

Tseki koopiat saab printida kdikidele tSekkidele, mille tasumisel ei koostatud arvet voi millele
koostati arve (tasumisel margiti "Arvega tasumine"), kuid hiljem see kustutati miitigiarvete
nimekirjast. Selliste tSekkide veerg "A" on tiihi, kuid veerus "T" on tunnus "T". KassatSekkide

nimekirjast saab sellise tSeki koopia printida nupuga ‘& Tekikoopia.
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Arve koostamine ja printimine

Arvena saab printida kdiki kassatSekke, mille tasumisel valiti "Arvega tasumine". Sel juhul
kliendile koostati miiligiarve ja kassatSekkide nimekirjas on tSekil veerus "A" tirn. KassatSekkide

nimekirjast saab selle tSeki printida arvena nupuga = & Prindiare

Kui miitigiarve kustutati miiiigiarvete nimekirjast (vt p 10.3), siis veerus "A" tirn kustutatakse,

kuid veergu "T" jddb arvega tasumise tunnus "T". Sellisele tSekile saab nupuga Arve
koostada miiligiarve uuesti.

15.9.5. RAHA VALJAVIIMISE JA SISSETOOMISE LISAMINE

Kassast sularaha viljaviimise ja kassasse sissetoomise ning kinkekaartide viljamiimise
registreerimiseks tuleb valida

Ladu — KassatSekid — Viljaviimine

i Raha véljaviimised

Lisa | Yaata I Eilter | ilil ﬂgulgel

Ir Kuupaew Kinkekaar kokku|Kassa ]

4119.04.11 15:00:46

2/19.04.11 15:01:41 -1000.00 0.00E REIN

2/19.04.11 15:01:57 -1000.00 0.00C MARIS

52004.11 17:52:20 28,88 0,004 ADMIMN

320.04.11 17:62:41 445,12 120,00 B REIM

3200411 17:83:26 551.28 140,00 C MARIS

6/21.04.11 18:00:06 412,25 280,00 A ADMIMN

[ |

Avanenud aknas on sularaha sissetoomiste ning raha ja kinkekaartide viljaviimiste nimekiri.

Jdrjestamine ja filtreerimine (vt p 18.2)

Kassat$ekkide hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp - Eiter " vt p 18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb, olles tSekkide nimekirjal,
parema hiireklahviga avada meniili ja valida kas "K&ik", "Avatud perioodi algusest", "Selle kuu
algusest" voi "Eelmise kuu algusest ".

Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka tSekkide nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult antud
tookohaga ja valitud firmaga (kui biirooversiooni korral kasutatakse mitut firmat).

Tsekkide jdrjestamiseks tuleb kldpsata hiirega vastava veeru nimetusel. Nimekiri jarjestatakse
tahestiku jirgi voi kasvavas jérjekorras, teise klopsu korral tagurpidi jarjekorras. Seejérel voib
tSeki kiireks otsimiseks sisestada klaviatuurilt otsitava viirtuse algussiimbol voi siimbolid.

Vorguversiooni korral, kui korraga tootab lao osas mitu kasutajat, tuleb andmete
virskendamiseks valida nupp & .

Lisamine

Uue dokumendi lisamiseks valida nupp I Lis&
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Raha wvaljaviimine E

MNumber |—1
Kuupaewv Im
Kassa Iﬁ
Summa IW
Kinkekaart IW

XK katkesta |

Avanenud aknas "Raha véljaviimine" sisestada dokumendi number ja kuupiev ning valida
kassa ja sisestada summa (kassast viljastamiseks sisestada positiivne summa, raha

sissetoomiseks negatiivne summa). Salvestada nupuga # SaMesta  Raha viljaviimisel
kontrollitakse kassa seisu ja kassaseisust suurema summa viljaviimisel antakse teade:

x|

‘p Seis kassas A muutub negativseks? Kas jatkata?
-

Printimine

Sularaha sissetoomiste ning raha ja kinkekaartide véljaviimiste dokumendid kajastuvad nii
kassatehingute kui ka kassa seisu aruannetes ( vt p 15.9.6 ja 15.9.7).
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15.9.6. KASSATEHINGUTE PRINTIMINE

Kassatehingute printimiseks tuleb valida

Ladu — KassatSekid — Printimine

Ef KassatZekkide printimine

Vahemik

Algus [040411
Lépp 040411 g

Kassa IA I
Kassapidaja IMARIS I
Klient IA* I

Yialjunddokument

Grupeerimine IJ'Elrjestikku 'I

(& it M suge |

Avanenud aknas "KassatSekkide printimine" saab miérata:
Vahemik

Kassa — valida kassade abimentiiist (vt p 15.9.2).
Kassapidaja — valida kasutajate nimekirjast (vt p 5.6.2).
Klient — valida klientide abimentiiist (vt p 5.6.1).

Grupeerimine — grupeerida saab klientide 10ikes ja klientide koondina, eclarveline
asutus ka tehingupartnerite 16ikes voi koondina.

Printimiseks valida nupp ' € Bint | Aruandes prinditakse eraldi alajaotuses sularahas ja
pangakaardiga tasutud tSekid ning raha litkumised. Eraldi ndidatakse ka kinkekaardiga tasumised.
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15.9.7. KASSA SEISU PRINTIMINE

Kassa seisu printimiseks tuleb valida

Ladu — Arvutus — Seisu printimine
¢ Kassa seisu printimine M= B3

Vahemik

Algus [o10411 g
Lepp [00411 g

Kassa IA I

[~ Sularahas
v Kassade lidikes

j-'L Sulge |

Avanenud aknas "Kassaseisu printimine" saab méérata:

e Vahemik
Kassa — valida kassade abimeniiiist (vt p 15.9.2).
Sularaha — mérkida, kui soovitakse ainult sularaha seisu.
Kassade 16ikes

Aruandes néidatakse pédevade loikes dokumentide iildsummat ning kdibemaksu summat,
summasid, millelt arvutatakse 20% ja 9% kiibemaksu, kdibemaksuvaba summat ja timarduse
summat. Iga pdeva iildsumma néidatakse jaotatuna makseviisi jargi: sularaha, pangakaart, arve,
kinkekaart. Aruande 10pus on kassa sularaha algseis, liikumiste summa ja loppseis ning perioodi
miiigi tildsumma jaotatuna erinevate makseviiside loikes.

Printimiseks valida nupp ' € Bint | Aruandes prinditakse eraldi alajaotuses sularahas ja
pangakaardiga tasutud tSekid ning raha litkumised. Eraldi ndidatakse ka kinkekaardiga tasumised.
Viljatriikk on toodud Lisas.
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15.10. LISAD
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Jonne OU

Kood

1200
1201
1202
1203
1204
2100
3001
3002
3020
3022
3030
3031
3032
3033
4010
4011
4012
4600
4601
4620
4621
4640
4641
4990
5500
7003

© VERP
Gaiasoft

Laoseis 19.04.11

Ladu 1, Keskladu
Nimetus
Ploomimahl Largo 1L
Tomatimahl Largo 1L
Segumahl Largo 1L
Johvikajook Largo 1L
Porgandimahl pudelis Largo 1L
Peedi-juustusalat
Seemnesai
Kadri sai
Peenleib suur
Must leib kuldsest viljast
Rabarberikook 100 gr
Kaneelirull 75 gr
Rummikook 75 gr
Kreemikook 100 gr
Kingakreem 125gr Must
Kingakreem 125 gr Pruun
Kingakreem 125 gr Valge
Lauakate KATRI
Lauakate APELSIN
Pajalapid KATRI
Pajalapid APELSIN
Laudlina 120 x 140
Laudlina 140 x 180
Kilekott
Sudafed 60gr
Komplekt ANNA

Uhik

tk
tk
tk
tk
tk
kg
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk
tk

Hind
0,75
0,75
0,64
0,88
1,10
1,50
0,62
0,44
0,79
0,78
0,45
0,46
0,41
0,41
1,12
1,12
1,12
1,36
1,36
1,66
1,66
8,67

10,56
0,05
4,00

990,00
Kokku

Kogus
22,000
57,000
90,000
100,000
98,000
49,000
26,000
68,000
138,000
12,000
101,000
19,000
46,000
68,000
8,000
18,000
20,000
139,000
144,000
128,000
144,000
109,000
119,000
3 385,000
14,000
1,000

5 123,000

19.04.11
Lk 1

Summa
16,50
4275
57,60
88,00

107,80
73,50
16,12
29,92

109,02

9,36
45,45
8,74
18,86
27,88
8,96
20,16
22,40

189,04

195,84

212,48

239,04

945,03

1256,64

169,25
56,00

990,00

4 956,34



Jonne OU 19.04.11
Lk 1
Lugemisleht

Ladu: Keskladu
Seisuga 19.04.2011

Kood Nimetus Uhik Loetud kogus ~ Miirkused
1. 1200 Ploomimahl Largo 1L tk
2. 1201 Tomatimahl Largo 1L tk
3. 1202 Segumahl Largo 1L tk
4. 1203 Johvikajook Largo 1L tk
5. 1204 Porgandimahl pudelis Largo 1L tk
6. 2100 Peedi-juustusalat kg
7. 3001 Seemnesai tk
8. 3002 Kadri sai tk
9. 3020 Peenleib suur tk
10. 3022 Must leib kuldsest viljast tk
11. 3030 Rabarberikook 100 gr tk
12. 3031 Kaneelirull 75 gr tk
13. 3032 Rummikook 75 gr tk
14. 3033 Kreemikook 100 gr tk
15. 4010 Kingakreem 125gr Must tk
16. 4011 Kingakreem 125 gr Pruun tk
17. 4012 Kingakreem 125 gr Valge tk
18. 4600 Lauakate KATRI tk
19. 4601 Lauakate APELSIN tk
20. 4620 Pajalapid KATRI tk
21. 4621 Pajalapid APELSIN tk
22. 4640 Laudlina 120 x 140 tk
23. 4641 Laudlina 140 x 180 tk
24. 4990 Kilekott tk
25. 5500 Sudafed 60gr tk
26. 7003 Komplekt ANNA tk

© VERP
Gaiasoft



Jonne OU 19.04.11

Lk 1
Inventuur
Ladu 1, Keskladu
Seisuga 19.04.2011

Kood Nimetus Uhik Hind Kogus Summa
1200 Ploomimahl Largo 1L tk 0,75 22,000 16,50
1201 Tomatimahl Largo 1L tk 0,75 57,000 42,75
1202 Segumahl Largo 1L tk 0,64 90,000 57,60
1203 Johvikajook Largo 1L tk 0,88 100,000 88,00
1204 Porgandimahl pudelis Largo 1L tk 1,10 98,000 107,80
2100 Peedi-juustusalat kg 1,50 50,000 75,00
3001 Seemnesai tk 0,62 26,000 16,12
3002 Kadri sai tk 0,44 68,000 29,92
3020 Peenleib suur tk 0,79 138,000 109,02
3022 Must leib kuldsest viljast tk 0,82 12,000 9,84
3030 Rabarberikook 100 gr tk 0,45 111,000 49,95
3031 Kaneelirull 75 gr tk 0,46 29,000 13,34
3032 Rummikook 75 gr tk 0,41 46,000 18,86
3033 Kreemikook 100 gr tk 0,41 68,000 27,88
4010 Kingakreem 125gr Must tk 1,12 8,000 8,96
4011 Kingakreem 125 gr Pruun tk 1,12 18,000 20,16
4012 Kingakreem 125 gr Valge tk 1,12 20,000 22,40
4600 Lauakate KATRI tk 1,36 139,000 189,04
4601 Lauakate APELSIN tk 1,37 144,000 196,92
4620 Pajalapid KATRI tk 1,66 128,000 212,48
4621 Pajalapid APELSIN tk 1,67 144,000 240,36
4640 Laudlina 120 x 140 tk 8,67 109,000 945,03
4641 Laudlina 140 x 180 tk 10,56 119,000 1 256,64
4990 Kilekott tk 0,06 3 385,000 203,10
5500 Sudafed 60gr tk 4,00 15,000 60,00
7003 Komplekt ANNA tk 990,00 1,000 990,00

Kokku 5 145,000 5 007,67
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Jonne OU

Kood

Ladu 1, Keskladu
1200
1201
1202
1203
1204
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Inventuuri tulemused

Nimetus

Ploomimahl Largo 1L
Tomatimahl Largo 1L
Segumahl Largo 1L

Johvikajook Largo 1L

Seisuga 19.04.11
Filter: kood = 1*

Uhik

tk
tk
tk
tk

Porgandimahl pudelis Largo 1L tk

Ladu 1, Keskladu

Raamatupidamise andmeil

Inventuuri andmeil

19.04.11
Lk 1

Hind Kogus Summa Kogus Summa Koguste vahe = Summa vahe
0,75 27,000 20,25 22,000 16,50 -5,000 -3,75
0,75 57,000 42,75 57,000 42,75 0,000 0,00
0,64 87,000 55,68 90,000 57,60 3,000 1,92
0,88 100,000 88,00 100,000 88,00 0,000 0,00
1,10 100,000 110,00 98,000 107,80 -2,000 -2,20

kokku 371,000 316,68 367,000 312,65 -4,000 -4,03
Kokku 371,000 316,68 367,000 312,65 -4,000 -4,03

Mairkused



Jonne OU 25.04.11

Lk 1
Materjali kaart
Ladu 1 Keskladu
Filter: kood = 3030
3030 Rabarberikook 100 gr
Kuupiiev Dokumendi number Uhik Kogus Hind Summa Klient
Arvelevotmine
04.04.11 815 tk 60 0,45 27,00 PAGARID
15.04.11 843 tk 100 0,45 45,00 PAGARID
20.04.11 878 tk 20 0,45 9,00 PAGARID
25.04.11 891 tk 100 0,45 45,00 PAGARID
280 126,00
Viljastamine
04.04.11 LL10 tk 50 0,45 22,50 LADU?2
04.04.11 Kassa 17 tk 4 0,68 2,72 OMISTER
15.04.11 LST14 tk 12 0,88 10,56 LILLEK.APT
15.04.11 LST11 tk 6 0,88 5,28 KIVLVILL
15.04.11 Kassa 22 tk 6 0,69 4,14 OMISTER
15.04.11 LL13 tk 60 0,45 27,00 LADU3
20.04.11 LST17 tk 4 0,88 3,52 LILLEK.APT
20.04.11 Kassa 25 tk 12 0,69 8,28 OMISTER
20.04.11 LL17 tk 50 0,45 22,50 LADU3
20.04.11 11MA38 tk 10 0,88 8,80 KIVILVILL
20.04.11 11MA37 tk 10 0,88 8,80 ASTRA
20.04.11 LL16 tk 40 0,45 18,00 LADU?2
21.04.11 LST18 tk 4 0,88 3,52 ASTRA
22.04.11 11MA39 tk 1 0,88 0,88 KIVILVILL
25.04.11 LL18 tk 40 0,45 18,00 LADU?2
25.04.11 LL19 tk 30 0,45 13,50 LADU3
339 178,00
Algsaldo 01.04.11 89,000 40,05
Loppsaldo 25.04.11 30,000 13,50
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Jonne OU

Ladu 1, Keskladu
PAGARID

Ladu 1, Keskladu
ASTRA

KIVL.VILL

LADU 2

LADU 3

LILLEK.APT

OMISTER
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el S

Kuupéev

04.04.11
15.04.11
20.04.11
25.04.11

Kuupiev

20.04.11
21.04.11

15.04.11

4. 20.04.11

22.04.11

04.04.11

7. 20.04.11

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.

25.04.11

15.04.11
20.04.11
25.04.11

15.04.11
20.04.11

04.04.11
15.04.11
20.04.11

01.04.11 -

Materjali liikumine

25.04.11

3030 Rabarberikook 100 gr

Grupeerimine: klient

Arvelevotmine

Dokumendi nr Hind
815 0,45
843 0,45
878 0,45
891 0,45
PAGARID kokku
Kokku
Viiljastamine
Dokumendi nr Hind
11MA37 0,88
LST18 0,88

ASTRA kokku

LST11
11MA38
11MA39

0,88
0,88
0,88

KIVL.VILL kokku

LL10
LL16
LL18

0,45
0,45
0,45

LADU 2 kokku

LL13
LL17
LL19

0,45
0,45
0,45

LADU 3 kokku

LST14
LST17

0,88
0,88

LILLEK.APT kokku

Kassa 17
Kassa 22
Kassa 25

0,68
0,69
0,69

OMISTER kokku
Kokku

Kogus

60,000
100,000
20,000
100,000
280,000
280,000

Kogus

10,000
4,000
14,000

6,000
10,000
1,000
17,000

50,000
40,000
40,000
130,000

60,000
50,000
30,000
140,000

12,000
4,000
16,000

4,000
6,000
12,000
22,000
339,000

Summa

27,00
45,00
9,00
45,00
126,00
126,00

Summa

8,80
3,52
12,32

5,28
8,80
0,88
14,96

22,50
18,00
18,00
58,50

27,00
22,50
13,50
63,00

10,56
3,52
14,08

2,72
4,14
8,28

15,14

178,00

Klient

Klient



Jonne OU 15.04.11

Lk 1

Kuluaruanne

Ladu nr 1 Keskladu

01.04.11 - 15.04.11
Kood Nimetus Uhik Kuu alguses Arvelevotmine Viiljaminek Kuu 16pus

Kogus Summa Kogus Summa Kogus Omahind Viljastushind Kogus Summa Uhikuhind
1200 Ploomimahl Largo 1L tk 62,000 46,50 160,000 120,00 195,000 146,25 159,42 27,000 20,25 0,75
1201 Tomatimahl Largo 1L tk 55,000 41,25 160,000 120,00 158,000 118,50 125,56 57,000 42,75 0,75
1202 Segumahl Largo 1L tk 97,000 62,08 160,000 102,40 170,000 108,80 121,53 87,000 55,68 0,64
1203 Johvikajook Largo 1L tk 0,000 0,00 100,000 88,00 0,000 0,00 0,00 100,000 88,00 0,88
1204 Porgandimahl pudelis Largo 1L tk 0,000 0,00 100,000 110,00 0,000 0,00 0,00 100,000 110,00 1,10
3001 Seemnesai tk 127,000 78,74 0,000 0,00 101,000 62,62 71,30 26,000 16,12 0,62
3002 Kadri sai tk 69,000 30,36 0,000 0,00 1,000 0,44 1,13 68,000 29,92 0,44
3020 Peenleib suur tk 43,000 33,97 160,000 126,40 65,000 51,35 56,78 138,000 109,02 0,79
3022 Must leib kuldsest viljast tk 17,000 13,94 0,000 0,00 5,000 4,10 6,95 12,000 9,84 0,82
3030 Rabarberikook 100 gr tk 89,000 40,05 160,000 72,00 138,000 62,10 72,20 111,000 49,95 0,45
3031 Kaneelirull 75 gr tk 109,000 50,14 160,000 73,60 234,000 107,64 115,30 35,000 16,10 0,46
3032 Rummikook 75 gr tk 108,000 44,28 100,000 41,00 162,000 66,42 81,16 46,000 18,86 0,41
3033 Kreemikook 100 gr tk 47,000 19,27 160,000 65,60 139,000 56,99 61,50 68,000 27,88 0,41
4010 Kingakreem 125gr Must tk 9,000 10,08 0,000 0,00 1,000 1,12 1,52 8,000 8,96 1,12
4011 Kingakreem 125 gr Pruun tk 20,000 22,40 0,000 0,00 2,000 224 3,14 18,000 20,16 1,12
4012 Kingakreem 125 gr Valge tk 20,000 22,40 0,000 0,00 0,000 0,00 0,00 20,000 22,40 1,12
4600 Lauakate KATRI tk 40,000 54,40 100,000 136,00 1,000 1,36 2,33 139,000 189,04 1,36
4601 Lauakate APELSIN tk 44,000 60,92 100,000 136,00 0,000 0,00 0,00 144,000 196,92 1,37
4620 Pajalapid KATRI tk 28,000 46,48 100,000 166,00 0,000 0,00 0,00 128,000 212,48 1,66
4621 Pajalapid APELSIN tk 44,000 74,36 100,000 166,00 0,000 0,00 0,00 144,000 240,36 1,67
4640 Laudlina 120 x 140 tk 9,000 78,03 100,000 867,00 0,000 0,00 0,00 109,000 945,03 8,67
4641 Laudlina 140 x 180 tk 20,000 211,20 100,000 1 056,00 1,000 10,56 16,90 119,000 1256,64 10,56
4990 Kilekott tk 3 409,000 204,54 0,000 0,00 22,000 1,32 2,60 3387,000 203,22 0,06
5500 Sudafed 60gr tk 0,000 0,00 100,000 400,00 85,000 340,00 417,88 15,000 60,00 4,00
Kokku 4.466,000 124539  2120,000 3846,00  1480,000 1141,81 131720  5106,000 3949,58

Kokku ilma sisekiibeta 320,000 338,21 513,60
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Jonne OU 15.04.11
Lk 1
Kassaseis
Vahemik: 15.04.11 - 15.04.11
Kassa: A
Kuupiev Summa koos Kéibemaks 20% km-ga 9% km-ga  Kiiibemaksuvaba  Umardus
kéaibemaksuga summa summa summa
A
15.04.11 120.92 18.87 88.18 13.87 0.00 0.00
sularaha 61.88
kaardimakse 11.38
kinkekaart 20.00
A Sularaha Kinkekaardid Miiiik
Algseis 211.20 0.00 0.00 Sularaha 61.88 0.00
Miiiik 61.88 20.00 0.00 Arved 27.66
Viljaviimine -200.00 -20.00 0.00 Pangakaart 11.38
Loppseis 73.08 0.00 0.00 Kinkekaart 20.00 0.00
120,92
Miiiik kokku:
Sularaha 61.88 0.00
Arved 27.66
Pangakaart 11.38
Kinkekaart 20.00 0.00
120.92
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