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1. Sissejuhatus

Jargnevas juhendis on kirjeldatud raamatupidamisprogrammi VERP (versioonid 6.3 ja 6.3E)
ning Finbite arvekeskuse (endine Omniva Arvekeskus) ja Amphora E-arve liidese hddlestamist
ning arvete saatmist ja vastuvotmist. Antud liidese kasutamiseks peab kasutajal olema sdlmitud
liitumisleping Finbite arvekeskusega vdi Amphora E-arvega ja Gaiasoft OU kiest soetatud
raamatupidamisprogrammi litsentsi lisamoodulid “Ostuarvete import otseliidestusega Finbite
arvekeskusest / Amphora E-arvest” ja “Miiligiarvete eksport otseliidestusega Finbite
arvekeskusse / Amphora E-arvesse”. Kui e-arve operaatoriga on sdlmitud ostuarvete
kinnitusringiga pakett, siis saab ostuarvetele Finbite arvekeskusesvdi Amphora E-arves sisestada
raamatupidamiskandele vajalikku infot, mis koos ostuarvega imporditakse
raamatupidamisprogrammi.

Jargnevas juhendis on Finbite arvekeskust ja Amphora E-arvet nimetatud liihidalt

Arvekeskuseks, programmis VERP kasutatakse moisteid eArvekeskus ja lithendit EAK.
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2. Liidese hialestus

2.1. Uldhailestus

Valida Hddlestus — Uldandmed — eArvekeskus

E‘[ﬁ Uldandmete haalestus b4

Ettewviite l Kontakt l Juhid ] E-post ] Yeehilehed (kasutaja haalestus) ] Deklaratsioonid l Muu haalestus l
Kanded l Telema 2y 5 Fitek. l Enwvoice l E-anved l KM kohustuslane l Kliendiotsing l

Andmevahetuse URL | [ Amphora liides

Autentimiskood ||

Ostuarvete import

Importida arveid olekuga |Saadud j

" Kandenumber automaatselt eArvekeskusesse

Dimensinanid | Kontoplaan eksportida |M5Iemana j

Arve olek eArvekeskuses parast eksporti Irmporditud LJ
Arve saata valitud viisidel {vaikimisi uue kliendi andmetesse)

v e-arve kontole [~ panka [~ e-postile [~ paberarve postiga

« Salvesta X Katkesta

Arvekeskusega liidestuse hddlestus:

e Andmevahetuse URL — info saab Arvekeskusest, valides Arvete haldus — Uldinfo —
Seaded —Andmevahetus ERP-ida

e Autentimiskood — info saab Arvekeskusest, , valides Arvete haldus — Uldinfo — Seaded

—Andmevahetus ERP-ida

e Amphora liides — mérkida, kui otseliidestus arvekeskusega toimub Aphora E-arve

kaudu.
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2.2. Ostuarvete impordi hédélestus programmis VERP 6.3

Valida Hddlestus — Uldandmed — eArvekeskus

Ostuarvete import

Importida arveid olekuga |Kinnitatud j

[~ Kandenumber automaatselt eArvekeskusesse

Dimensioonid | Kontoplaan eksportida |M6Iemana j

Importida arveid olekuga - valida saab Saadud vdi Kinnitatud, kinnitatud arveid saab
importida ainult Arvekeskuse kinnitusringiga paketi korral.

Kandenumber automaatselt eArvekeskusesse — mérkida tunnus, kui kasutatakse
Arvekeskuse kinnitusringiga paketti ja soovitakse pérast ostuarve sisselugemist ja
automaatse lausendi moodustamist saata programmi VERP kande number automaatselt
Arvekeskusesse.

Dimensioonid - kui kasutusel on Arvekeskuse kinnitusringiga pakett, siis saab
Arvekeskuses sisestada infot ka raamatupidamiskande jaoks ja selle koos ostuarvega
programmi VERP importida. Programmi VERP arve ja lausendi viljade (kulukohad,
klassifikaator, allkonto) ning Arvekeskuse dimensioonide nimetuste vahelise vastavuse

kirjeldamiseks valida nupp _2imensioonid |

EAK imperditavad dimensioonid X

1. kulukoht |

2. kulukoht

|
3. kulukoht |
|

Klassifikaator

Allkonto |

JSgIvesta| XEatkesta|

Avanenud aknas sisestada Arvekeskuse dimensioonide nimetused, mis arve impordil
programmi VERP salvestatakse vastavatele viljadele. Konto ja allkonto jaoks on

Arvekeskuses dimensioon KontoAllkonto, seda eraldi ei ole vaja VERP-is kirjeldada.

Kontoplaan eksportida — valida Dimensioonina vdi1 Kontoplaanina voi Molemana. Nii
kontoplaani ekspordil dimensioonina kui ka kontoplaanina eksporditakse konto

numbrid koos kontoplaanis kirjeldatud allkontodega (konto number eraldatakse
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allkontost kaldkriipsuga). Kuna Arvekeskuse kontoplaani konto vili on piiratud 15
stimboliga, siis saab Kontoplaanina eksportida juhul, kui konto ja allkonto kokku ei ole

pikemad kui 14 stimbolit.

2.3. Ostuarvete impordi hdélestus programmis VERP 6.3E

Valida Hddlestus — Uldandmed — eArvekeskus

Ostuarvete import

Importida arveid olekuga |Kinnitatud j

[~ Kandenumber automaatselt eArvekeskusesse

Dimensioonid | Kontoplaan eksportida |Mﬁ|emana j

e Importida arveid olekuga - valida saab Saadud véi Kinnitatud, kinnitatud arveid saab
importida ainult Arvekeskuse kinnitusringiga paketi korral.

e Kandenumber automaatselt eArvekeskusesse — méirkida tunnus, kui kasutatakse
Arvekeskuse kinnitusringiga paketti ja soovitakse parast ostuarve sisselugemist ja
automaatse lausendi moodustamist saata programmi VERP kande number automaatselt
Arvekeskusesse.

¢ Dimensioonid - kui kasutusel on Arvekeskuse kinnitusringiga pakett, siis saab
Arvekeskuses sisestada infot ka raamatupidamiskande jaoks ja selle koos ostuarvega
programmi VERP importida. Programmi VERP arve ja lausendi viljade (kulukohad,
klassifikaator, tehingupartner jne) ning Arvekeskuse dimensioonide nimetuste vahelise

vastavuse kirjeldamiseks valida nupp _Zmensioonid |
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EAK imporditavad dimensioonid *

1. kulukoht |

2. kulukoht

3. kulukoht

Klassifikaator

Partner

Tegevusala

R.wvoog

Artikkel

Eelarve allikas

Objekt

|
|
|
|
|
Allikas |
|
|
|
|
|

Allkonto

v Sglvesta| xgatkesta|

Avanenud aknas sisestada Arvekeskuse dimensioonide nimetused, mis arve impordil
programmi VERP salvestatakse vastavatele viljadele. Konto ja allkonto jaoks on

Arvekeskuses dimensioon KontoAllkonto, seda eraldi ei ole vaja VERP-is kirjeldada.

o Kontoplaan eksportida — valida Dimensioonina vdi Kontoplaanina voi Molemana. Nii
kontoplaani ekspordil dimensioonina kui ka kontoplaanina eksporditakse konto
numbrid koos kontoplaanis kirjeldatud allkontodega (konto number eraldatakse
allkontost kaldkriipsuga). Kuna Arvekeskuse kontoplaani konto vili on piiratud 15
stimboliga, siis saab Kontoplaanina eksportida juhul, kui konto ja allkonto kokku ei ole

pikemad kui 14 stimbolit.

2.4. Miitigiarvete ekspordi hiilestus

Valida Hdidlestus — Uldandmed — eArvekeskus

Arve olek eArvekeskuses parast eksporti |Imp0rditud j
Arve saata valitud wviisidel (vaikimisi uue kliendi andmetesse)

¥ e-arve kontole [~ panka [~ e-postile [~ paberarve postiga

o Arve olek eArvkeskuses pirast eksporti — valikud: Imporditud, Saadetud. Valiku
Imporditud korral saab Arvekeskuses arvet enne saatmist vaadata, valiku Saadetud
korral saadetakse arve parast importi automaatselt kliendile.
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e Arve saata valitud viisidel (vaikimisi uue kliendi andmetesse) — mirkida vaikimisi
saatmise viisid, valikud: e-arve kontole (arve saajal on leping Arvekeskusega voi mone
teise e-arve operaatoriga), panka, e-postile, paberarve postiga. Valitud kanalid
margitakse vaikimisi uue kliendi lisamisel kliendi andmetesse lehele edrvekeskus. Arve
koostamisel voetakse saatmise kanalid kliendi andmetest, vajadusel saab neid arvel

muuta.

2.5. Dimensioonide ja hankijate eksport Arvekeskusesse

Valida Verp — Eksport — eArvekeskus

ﬁi Andmete eksport EI@

Einants] blitik, ] st ] Ladu ]Earad] O =iroekeskus

Dimensioonid

Hankijad

Kontod

o

e Dimensioonid - dimensioonide ekspordil saadetakse Arvekeskusesse kulukohad ja
klassifikaatorid. Kui Arvekeskuse héélestuses on mérgitud, et kontoplaan eksportida
dimensioonina, siis eksporditakse kontod. Kontoplaani ekspordil dimensioonina
eksporditakse konto numbrid koos kontoplaanis kirjeldatud allkontodega (konto number
eraldatakse allkontost kaldkriipsuga).

e Hankijad - hankijate ekspordil saadetakse Arvekeskusesse kliendi tdisnimi, lithinimi
(kliendi unikaalne kood programmis VERP), registrikood, pangakonto number ja
e-posti aadress.

e Kontod — on aktiivne, kui Arvekeskuse hidlestuses on margitud, et kontoplaan ekspordi
tunnuseks on valitud “Kontoplaanina” voi “Mdlemana”.

Enne eksporti peab olema Arvekeskuse ithendus kirjeldatud.
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3. Ostuarvete import Arvekeskusest

Valida Ostureskontro - Ostuarved — Lisa

{i Ostuarved [E=N E=R &
& KK  TASUTUD " OSALISELT TASUTUD  TASUMATA I Ainult kasutustigusega laod |
Lisa |'| Muuda | Kustuta | Filter | Walik | Tasumine | Arveseis | 2 | 1}' éi @I j-'L Sulge |
Tilhista arvelevitmine | Wta arvele |

AILiikIHankija IKuupéev IArve nr ISumma IKéibemaks|Sisendkm . Summa I\/aluuta!Ta’htaeg Tasumata |Reg.Kuup I IL IGruppIViitenumber |Imp0rditudl ~
|1 PAGARID  01.04.2015 2015-397 | 111.00 18.50 1850 111.00 EUR  |20.04.2015 0.00/01.04.2015 i GE864113

e WIVATER 07.04.2015 3484272 | 1 670,00 278.33 139717 167000 EUR 21042015 1470.00 07.04.2015 40059532220

Lk [PAGARID 13042015 2016-3400  -20.26 -18.50 -18.50 20,28 EUR 0.0013.04.2015 i 6BEE4113

|| ASSERT  |08.042016 2347664979 1200.00 200.00 200,000 120000 EUR 120000 08.04.2015 20883440

e PAGARID 14.04.2015 2015-398 111,00 18,50 18,50 111.00 EUR  |03.05.2015 £1.00 14.04.2015 * BEE64113

|1 PAGARID 28042015 2015-3400 111.00 18.50 1850 111.00 EUR  17.05.2015 0.00 26.04.2015 3 GEA64113

0 [ lome | 20 : | | [resssers v

Kliendi taisnimi Jonne Gl

Avanenud ostuarvete nimekirja aknas valida nupu L2 | korvalt nupp _'J, selle avanedes

. Impordi eArvekeskusest J
valida

voi valida Verp — Import — Ost — eArvekeskus

Andmete import
Einants | biiiik Ladu | Muud |
Anved “Tasumised
YERP XML | Kontovaljavite |
BUUM | eArvekeskus

BUUM 3 xML |

eArvekeskus

Avanenud aknas valida nupp

Mbdlema valiku korral avaneb edasi jargmine aken:

a

m efrvekeskusest arvete vastuvitt E
Loe arvedi Lisa | Lisa kiik | Eemalda | = Otsi | j'L Sulge | ‘
|Ar\fe |Kuup'aev |T'ahtaeg IKIient IRegkood |Nimi |ValuutaIANe kokkul

»

Nupu AMJ jarel avaneb esmakordsel impordil kuupédeva aken.
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x

kuupaev

|09.03_2n15| E

o 0K X Eatkestal

Kuupéeva valimise jdrel loetakse Arvekeskusest ostuarved, vastavalt hidlestusele kas olekuga

Saadud voi Kinnitatud.

ﬁ eArvekeskusest arvete vastuvitt EI@
e Lisakeik | Eemalds | o | L sulge
|Ar\.fe |Kuupéev Tahtaegy |Klient |Regk00d |Nimi |\faluuta|ANe kukku|

||~ 2015725 24.09.2015 08.10.2015 100012351171000123511 Jonne QU EUR 354768

Aknasse toodud ostuarvete nimekirjal saab arveid kas iikshaaval salvestada (nupp -2

) vOi
kdik korraga (nupp 5255k ) Arve lisamisel kontrollitakse arve esitaja olemasolu programmi
VERP klientide nimekirjas. Otsimine toimub esmalt kliendi unikaalse lithinime jargi, selle jérel
driregistri koodi jérgi ja 10puks kliendi tdisnime jérgi. Kui vastavat klienti ei leitud, siis avaneb
kliendi lisamise aken ja saab kliendi jooksvalt lisada. Kui Arvekeskuses on kasutusel arvete

kinnitusring, siis tuuakse arve ridadele ka héélestuses méaratud dimensioonide véértused.

Nupuga %I saab enne arvete lisamist programmi VERP andmebaasi eemaldada
vajadusel nimekirjast arveid.

Imporditud ostuarvel on arvete nimekirja aknas veerus “Imporditud” tunnus EAK.

Automaatne lausend
Arve salvestamisel saab koostada koheselt automaatse lausendi. Kui Arvekeskuses on kasutusel

kinnitusring, siis imporditud ostuarve automaatse lausendi kirjeldus peab vastama ridadega
arve automaatlausendi kirjeldusele, mistottu tuleb lausendi kirjelduse viljal ndidata koodsdna
<koopia>. Selle koodsdna alusel moodustatakse igast identsest (sama kulukonto, samad

kulukohad ja teised dimensioonid) arve reast eraldi liitlausendi rida.

Kandenumbri saatmine Arvekeskusesse
Kui kasutusel on kinnitusring ja Arvekeskuse tildhdélestuses on mérgitud automaatne

kandenumbri saatmine Arvekeskusesse, siis lausendi salvestamisega toimub kandenumbri

saatmine Arvekeskusesse. Kui automaatset saatmist ei ole hdédlestuses mérgitud, siis saab
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ostuarvete nimekirja aknas valitud arvel teha hiire paremkliki ja valida mentiiist “Saada kande

number eArvekeskusesse”.

Yaata lausendeid
Loo kiigile lausend

Saada kandenumber efrvekeskusesse
Salvesta efrvekeskuse XML

Aruandyva isiky arved
Mitke aruandva isiku arved
v Molemad

w ik
fvatud periood
3 kud
1 b

4. Miiigiarvete eksport Arvekeskusesse

4.1. Nouded arve koostamisel

ﬁ Arved - lisamine

Arve liik |Arve | Seeria |2016

Tellija |SANDRA = wilad | AS SANDRATOLKEBUROO Riik
" INF3 arve

Maksmine] Ka’ibemaks] Uldmfol L\sainfu] Ettamaks ] T'apsusl Kauha ileandmine

I Ettemaksuarve

I¥ e-arve kliendile

Arve saata eArvekeskuse kaudu valitud viisidel

Number |29 Kuupaev [12.09.16 E
| [ Fiiiigiline isik

Kuodilugeja]

" piiratud e-arve

[ e-arve maksjale [ piiratud e-arve

Kaoopia Lisa read | & Frint | @ Weili | \/Sglvesta| xﬁatkesta‘

¥ e-arve kontole I panka I” e-postile [~ paberarve postiga
| =]~ Tasuda | 2 956,40 + 55128 =] 3547.68 Km prots 20
Kood |Ladu|Nimetus |Ohik[kogus [Hind [ - % [Summa  [Km %[Km erisuse kood [1. kuluk|2. kuluk{3. kulukViiitkeod|Hind EUR _[SL. tunnus|Summa EUR| ~
| |o0m Laserprinter LEXMARK C540M th 6,000 310,00 176700 20 310,00 1767.00
lDDDS Skanner EFSOMN GT-350 the 2,000 590,00 112100 20 590,00 1121.00
n o702 Koopiapaber Data Copy A4tk 12.000 6,00 6540 20 6,00 58,40
v
¥ 12.09.18 ¥ Lausendid paevaraamatusse Kuupaev|12.09.16 E

E-arve koostatakse vastavalt Eesti Pangaliidu poolt kehtestatud e-arve vormingule ja seetdttu

tuleb arve koostamisel arvestada jargmiste nduetega:
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e Nouded kliendi andmetes:

e-arve saajal ja maksjal (kui maksjaks ei ole arve saaja) peab olema kliendi
andmetesse sisestatud driregistri kood, eraisikule isikukood;

kliendi andmetes lehel E-arve peab olema arve saajal ja maksjal (kui maksjaks ei
ole arve saaja) margitud tunnus “E-arve” ja valitud “E-arve loppsaaja” (valik
pank, pank2, e-arve operaator, kus pank ja pank2 tdhendavad kliendi andmetes

lehtedel pank voi pank? sisestatud pangakontosid)

Kliendid X

Liihinimi ~ [SANDPA Nimi  [AS SANDRATOLKEBUROO -]
Begistriknndlm ﬂ

KMKR T ok |Teljs/Hankija ~| [ Eelarveline asutus
Riik | = r Fusiline isik [ Mitteaktiivne

[~ Probleemne klient

Indeks.linn {12112 [Tallinn / Eesti Aadress |Merivéljatee 57

Fank. ] Fank 2 ] Fank 3 ] Makseinfo E-arve leANekeskus]

v E-arve

E-arve loppsaaja |e—ar\.fe operaator j

arve saaja ja maksja (kui maksjaks ei ole arve saaja) kliendi andmetes lehel
eArvekeskus peab olema méératud arve saatmise viisid (Arve saata valitud
viisidel), kliendi lisamisel vdetakse vaikimisi arve saatmise viisid Arvekeskuse

iildhailestusest (vt p 2.2).

Fank l PankE] PankS] Makseim‘u] E-arve eArvekeskus

Arve saata valitud viisidel

[~ panka [~ e-postile [~ paberarve postiga

e Nouded arve andmetes:

Gaiasoft OU

2

arve pdises lehel Viljundvorm peab olema mairgitud kas tunnus “e-arve kliendile
vOi “e-arve maksjale” voi mdlemad. Samuti peab olema margitud arve saatmise
viisid. Tunnused voetakse automaatselt kliendi (klientide) andmetest, vajadusel

saab arvel neid muuta.
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kaksmine Kéibemaks] Uldinful Lisainfo] Ettemaks ] T'apsusl Kauba uleandmin

v e-arve kliendile [ piiratud e-arve

[~ e-arve maksjale [ piiratud e-arve

Arve saata eArvekeskuse kaudu valitud viisidel

v e-arve kontole [~ panka [~ e-postile [~ paberarve postiga

- lehel Kdibemaks tuleb valida meetod “Lisada kiaibemaks”, kdibemaksu

eraldamine hinnast ei ole e-arve korral toetatud;

Maksmine : Uldim‘o] Lisaim‘ol Ettemaks l Tépsus] Kauba uleandmine | Valjundvorm | Koodilugeja
Kaibemaks |Iisada j [20 % I~ Uhendusesisene tehing
&l I” Kolmnurktehing
I~ Uldsumma ilma kdibemaksuta v Eilahe KMD INF"i
Mi_.ii.ija KMKR ’——| " Kiibe teke ettemaksu laekumisega
teises riigis

- lehel Maksmine tohib arve Viivise % péevas olla kuni 2 kohta parast koma.
Uldjuhul loetakse viivise protsent miiiigiarvete hiilestusest lehelt Arved, kui aga
kliendi andmetes lehel Miiiik erineb viivise protsent nullist, siis arvele voetakse
kliendi andmetes nididatud viivis. See vdimaldab juhul, kui osa arvetel on
teistsugune viivise protsent, sisestada see kliendi andmetesse.

Lehel Maksmine ei tohi olla mérgitud tunnus Soodustus 1oppsummalt,

soodustus arvestatakse igalt arve realt eraldi.

K'ﬁibemaks] Uldim‘o] Lisainfo] Eﬂemaks] T'apsus] Kauba Uleandmine] \f'aljundvorm] Koodilugeja]
Maksmise aeg 14 paeva |26.09.16 Yiivise % paevas 0.050 tahtajale lisa 0 paeva
Kliendisoodustuse % | 500 [ Soodustus [Bppsurmmalt  Maksja | J
[~ Sularahaarve Oma panga tahised Yaluuta [EUR -

[ Kassa sissetuleku order |1 o | | g ™ Vilisarve
[~ Pangakaart [~ Antud inkassosse

- Arve real koguse ja hinna tipsus tohib olla kuni 4 kohta pérast koma;
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4.2. Uhe arve saatmine Arvekeskusesse

Uhe arve voib saata arvekeskusesse kahel erineval viisil:

- kohe arve koostamise l6petamisel v3ib salvestamise nupu asemel valida nupu

ﬂ.l, mis saadab arve arvekeskusesse ja salvestab arve.
- pérast salvestamist arvete nimekirjas aknas.
Arve saatmiseks tuleb minna arvete nimekirjas aknas saadetavale arvele ja teha parem

klikk ja valida “Saada eArvekeskuse kaudu”.

Lisa koopia

Krediteen arvet

Vaata lausendeid

Eemalda arve muutmise margistus
Loo viivisearve

Ignoreer vinist

Ara ignoreeri viivist

Saada eArvekeskuse kaudu

Kaik

Avatud penood
Jooksev aasta

3 kuud

1 kuu

12 kuud

Arvekeskusesse saadetud arvel on nimekirja aknas veerus “E” tunnus EAK. Arvet, millel on
tunnus EAK, Arvekeskusesse enam uuesti ei saadeta.
4.3. Mitme arve korraga saatmine Arvekeskusesse (masstegevus)

Valida Miiiik - Masstegevused

ﬁi Arvete masstegevused - 2 valitud EI
Fiter | vaiiksk | 2| & pim | @ eili | B| Lisakoopia | POFmil | EAK| i Suige |
Liik!SeerialNumber |Kuup'aev |Te|lija |Summa |Tasumata |Kéibemaks| |@|M'u'ijgimees lE | i
1 Erd14 3 0901.2M5  SANDRA, B840 68,40 11,40 Rein Febane
1 Er14 409.01.2015 PIRUETT 36,00 36,00 6.00*  |FeinRebane
1 2014 1 08062016 SMART 372.00 372.00 B2.00 Fein Febane
1 2015 2 08.06.2016 SMART 372,00 3re.0o B2,00 Fiein Rebane
I 2018 26 28042016 |SANDRA, 364768 354768 591,28 Fiein Rebane
1 26 05052016 |SANDRA 295640 255640 492,73 * RFein Rebane
é= B _ FT F:.Eir'u Fiebane -
O 2016 . Fein Febane - ”
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Avanenud aknas valida arved, mis soovitakse saata Arvekeskusesse. Valikuks voib kasutada

nuppu £ ja seejdrel nuppu _“2"E8K | v5i {ikshaaval hiirega markides, hoides Ctr/

nuppu all.

Kui arved on mérgitud, siis valida nupp EA% |

Kinnita x

'6' Kas saata ka panka saadetavad e-arved eArvekeskuse kaudu?

Avanenud kinnitusaknas tuleb juhul, kui ka panka saadetavad e-arved saadetakse
Arvekeskuse kaudu, vastata Jah. Vastuse Ei korral eeldatakse, et panka saadetavatest e-
arvetest koostatakse e-arvete fail ja see imporditakse otse panka.

Arvetel, mis on saadetud Arvekeskusesse, ndidatakse arvete nimekirja aknas veerus “E*

tunnust EAK. Arvet, millel on tunnus EAK, Arvekeskusesse enam uuesti ei saadeta.
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