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7. FINANTSRAAMATUPIDAMINE

Finantsraamatupidamise aluseks on pdevaraamat, millesse kantud lausendid
kajastavad tehtud majandustehinguid. Igalt raamatupidamisdokumendilt kantakse
paevaraamatusse iiks vOi ka mitu lausendit. Kasutaja saab kirjeldada kontoplaani
vastavalt oma ettevotte vajadustele nii, et see voOimaldaks koostada vajalikke
raamatupidamisaruandeid.

Programmis VERP saab koostada kéibeandmikut, konto analiiiitilise arvestuse
aruannet, raamatupidamisbilansi, kasumiaruannet, eelarve tditmise aruannet,
kdibemaksudeklaratsiooni ning kulude jaotuse arvestuse aruandeid. Jooksvalt saab
printida véljavotteid pdevaraamatust, nii etteantud ajavahemiku kui ka valitud konto
kohta.

Finantsraamatupidamise programmi {ihe alamosa moodustab kassatehingute osa,
milles on voimalik printida kassa sissetuleku- ja véljaminekuordereid ning
kassaraamatu lehti. Samas saab moodustada koheselt nende tehingute kohta kandeid
pdevaraamatusse.

T66 antud programmiosas algab alustamise fikseerimisega, hiélestatavate andmete,
kontoplaani, algsaldode ja abimeniiiide sisestamisega.

Finantsraamatupidamise pohiakna avamiseks tuleb valida
tooribalt Finants

peamentiiiribalt Verp — Finants — Finantsraamatupidamine

TSD “Yaatamine

¢ Finantsraamatupidamine HE E
~Kassa— | [ Kaibed,saldod | - Aruanded ~Kulukohad
Sissetulek | Anrvutus | Kasumiaruanne Algdokumendid |
Yaatamine | Yaljaminek | Yaatamine | Bilanss | Koondid |
Printimine | Kassaraamat | Konto seis | Kaibedeklar
Algsaldod
Kontoplaan | Kassaorderid | Kaibeandmik | Pearaamat | Arvutus

Abitegevused | Saldoteatised
Konto valjavite | Rahakaive | Kaibeandmik

Analiitika | Analiitika

Ul
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7.1. ALUSTAMINE

Programmiga VERP t66 alustamise kuupdeva sisestamiseks tuleb valida

Finants — Abitegevused — Alustamine

¢ Finantsraamatupidamise abitegevused

Abitegevusedl Kantode sulgemine  Alustamine |Lausendite arvl Eurg |

rSaldode alustamine—— | Andmebaaside tuhjendamine
Alustamise kuupaev: I lausendid
IW-M-H [~ saldod
[~ kontoplaan
[~ kassa

" Tiihjenda |

M1 Sulge

Avanenud aknas tuleb méarata:

o Alustamise kuupidev — t00 alustamise kuupdev, algsaldode esmase
fikseerimise kuupdev. See kuupdev muutub automaatselt kui hiadlestuse
ettevotte ildandmetes muudetakse avatud perioodi kuupdeva (vt p 5.1.1).

Kui vajalikud andmed on sisestatud tuleb valida nupp < &lusta.

7.2. HAALESTUS

Finantsraamatupidamise iildandmete hédlestamiseks tuleb valida

Hiilestus — Finantsraamatupidamine — Uldandmed

[f Finantsraamatupidamise andmete hazlestus x|

Yarad I Muud | Autorn. lausend | Froportsionaalne kaibemaks | KD Autod

Uldandmed | Kassa I Kassa ja panga kontod | Kassa seeriad | Yaluuta
~Majandusaastad
Aasta algus |Aasta|ﬁpp l;l ¥ Mitu kronoloogilist registrit

n orozon #azaom

| |no2mez 3112201 [~ Koguse kasutamine

| [01.01.2013 31122013

| [o1.012014 (31022014 Kulukohtade arv: | 3

[ o012015  ERPRIE

+|_|,/~|5(|

Q/Sglvestal xgatkestal
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Avanenud aknas saab héélestada jargmisi andmeid:

e Majandusaastad — majandusaastate algus- ja loppkuupdev. Majandusaastat
kirjeldamata ei saa pdevaraamatusse lausendeid sisestada. Aruannete tegemisel
kontrollitakse, et aruanne hdlmaks ainult iihte majandusaastat. Majandusaasta
kustutamisel kontrollitakse, kas selles perioodis on raamatupidamislausendeid
sisestatud. Kui on sisestatud, siis enam majandusaastat kustutada ei saa. On
vOoimalik muuta esimese majandusaasta algus-kuupdeva ja viimase aasta
16ppkuupdeva kui vastaval perioodil ei ole lausendeid koostatud.
Majandusaasta minimaalne pikkus on 6 kuud ja maksimaalne pikkus 18 kuud.

e Mitu kronoloogilist registrit — Lausendeid voib registreerida {ihtsesse
pievaraamatusse, kuid soovi korral saab lausendeid registreerida erinevatesse
kronoloogilistesse registritesse, nditeks: kassa, pank, ostuarved jne. Tunnus
tuleb mirkida kui soovitakse kasutada mitut registrit.

e Koguse kasutamine

e Kulukohtade arv — programm vodimaldab sisestada lausendis kuni kolm
kulukohta. Kulusid vdib jaotada nditeks lepingute, osakondade ja
ehitusobjektide loikes.

Kassa andmete hdilestus on kirjeldatud allpool punktis 7.6.1, kassa ja pangakontode
héélestus punktis 7.8.7 ja TSD deklaratsiooni koostaja hailestus punktis 5.1.5.

Lehel "Valuuta"
Valuutade kasutamiseks finantsraamatupidamises tuleb valida

Hiilestus — Finantsraamatupidamine — Valuuta

Leht "Valuuta" on nihtav valuutaversiooni kasutamise korral.
e Valuutade kasutamine finantsraamatupidamises
e Valuuta kursivahede arvutus — tunnuse markimise korral tekib kontoplaani
konto kirjeldusse kursivahe konto sisestamise voimalus. Kursivahede arvutus
on kirjeldatud punktis 7.10.6.

Valuutade kasutamiseks ndidata ka valuutade tdhised (vt p 6.4), valuutakursid ja
kursside kehtimise aeg (vt p 6.5), sisestada valuutakontod (vt p 7.4) ja héilestada
automaatsed lausendid (vt p 5.2).

Lehel "Varad"”
Pohivara voi vdikevahendi voi kuluobjekti kaardi loomiseks lausendi sisestamisel
pdevaraamatusse tuleb méadrata vastavad kontod. Selleks valida

Hidlestus — Finantsraamatupidamine — Varad
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[f Finantsraamatupidamise andmete hazlestus x|

Uldandmed I Kassa I Kassa ja panga kontod | Kassa seeriad | Yaluuta
‘arad | kuud | Autormn. lausend | Froportsionaalne kaibemaks | KhD Autod

—Warade kontod

Fonto |Kaardi sk I =]
1511 Kulude periodiseerimineg
| 1821 Fahivara kaart
b 1861 véikevahendi kaart ¥

+|_|,/~|5(|

/Sglvestal xgatkestal

Lehel "Muud"
Lausendi koopia héélestamiseks tuleb valida

Hidlestus — Finantsraamatupidamine — Muud

¥ Finantsraamatupidamise andmete hailestus ﬂ
Uldandmed | Kassa I Kassa ja panga kontod I Kassa seeriad | Yaluuta I “arad
huud | Autom. lausend | Froportsionaalne kaibemaks | KD Autad
Lausendi koopia Maksuvabade valjamaksete saldo

i+ Tanase kuupaevaga Kuupaew |U1.U1.EU15 E
" Kopeeritava lausendi kuupaevaga Saldo I

v Kiisida kinnitust konto valjaviittes ja seisus,
kui puuduvad algsaldod

[” Kas kasutada klassifikaatorit

o Salve Stal X Katke Stal

Lehel "Muud" valida

e kas koostada lausendi koopia Tinase kuupievaga vOi Kopeeritava
lausendi kuupievaga (vt p 7.5.2)

e TSD Lisa7 rea 7330 (maksuvabade véljamaksete saldo) tditmiseks saldo
kuupidev ja summa.

e Kiisida Kkinnitust konto viljavottes ja konto seisus, kui puuduvad
algsaldod

e Kas kasutada Kklassifikaatorit — mirkida kui soovitakse koostada eelarve
tditmise aruannet (vt p 7.8.2) ja kulude algdokumentide printimist (vt p 7.9.1)
klassifikaatorite alusel.
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Lehel "Autom. lausend"
Automaatse lausendi, mille summa on null, salvestamise tunnuste hdilestamiseks
valida

Hiilestus — Finantsraamatupidamine — Autom.lausend
Lehel "Autom. lausend" saab mairkita tunnused
e Autom.lausendi eelvaateta lisamisel kustutada 0 summaga rida
e Autom.lausendi eelvaatega lisamisel kustutada 0 summaga rida

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Sslvesta.

Lehel "Proportsionaalne kdibemaks"

Sisendkdibemaksu osaliseks mahaarvamiseks kasutades otsearvestuse ja
proportsionaalse mahaarvamise segameetodit vdi proportsionaalse mahaarvamise
meetodit tuleb teha vastav hidlestus. Selleks valida

Hiilestus — Finantsraamatupidamine — Proportsionaalne kdibemaks

¥ Finantsraamatupidamise andmete haalestus x|

Uldandmed | Kassa I Kassa ja panga kontod | Kassa seeriad | YWaluuta
Warad | huud I Autorn. lausend  Proponsionaalne kaibemaks |KMDAuth

Kaibemaksu proportsiooni protsendid

Algus |L6pp Protsent |Tege|ikpr0tsent|
porezone  3azzme 8070

=

Avanenud aknas tuleb sisestada periood (majandusaasta) tuleb ja sel perioodil
kasutatav proportsiooni protsent. Selleks protsendiks on iildjuhul eelmise aasta tegelik
proportsioon.

Veergu “Tegelik protsent” sisestada majandusaasta loppedes selgunud tegelik
lubatud proportsioon, mida rakendatakse detsembri deklaratsioonil
korrigeerimissumma arvutusel.

Lehel "KMD Autod"”

Kéibedeklaratsiooni ridadel 5.3 (ettevotluses 100% kasutatava sdiduauto soetamiselt
ja sellise sdiduauto tarbeks kaupade soetamiselt ja teenuste saamiselt tasutud voi
tasumisele kuuluv kédibemaks) ja 5.4 (ettevatluses osaliselt kasutatava sdiduauto
soetamiselt ja sellise sdiduauto tarbeks kaupade soetamiselt ja teenuste saamiselt
tasutud voi tasumisele kuuluv kdibemaks) sisestatavate autode arvu sisestamiseks
valida

Hidlestus — Finantsraamatupidamine —» KMD Autod

£ Finantsraamatupidamise andmete haalestus 5[

Uldandmed I Kassa I Kassa ja panga kontod | Kassa seeriad | Yaluuta |
Yarad I huud | Autam. lausend | Proportsionaalne kaibemaks  KMD Autod

Kuu |'| 00% ettevﬁtluselesaIiselt ettevﬁtlusesl
01.01.2015 & 1 2

| *

Avanenud aknas sisestada kuupdev ja 100% ja osaliselt ettevotluses kasutatavate
autode arv. Kuni andmed kehtivad, ei ole vaja jargmisi kuid sisestada.
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ABIMENUUD

Finantsraamatupidamise abimeniitide sisestamiseks tuleb valida

Abimeniiiid — Finantsraamatupidamine

5
“arad I Falk | Fersanal I Ostuarved | Ladu
Uldrneniiiid Finantsraamatupidamine | Pangadakurmendid I Miliigiarsed
Kood)|Mimi | = Meniiii
Lif
52 Daokumenticle nimetused
= B Kronoloogilised registrid
— . Tehingute kirjeldused
| |AA Awansiaruanne Siszsetuleku orderi alused
AL Aasta [Bpetamine Yallamineku orderi alused
[ Ahd Amartisatsiooni arvestus Kulukohad 1
— Kulukohad 2
AS | Arve-saateleht Kulukahad 3
EZ |Erisoodustus Klassifikastorid
| |ET  ettemaksusttasumine
=
t|=|a| || & pin | L sulge

Avanenud aken on jaotatud kahte ossa: parempoolses osas on abimentiiide nimekiri,
vasakpoolses valitud abimeniiii sisu.
Finantsraamatupidamises saab kasutada jirgmisi abimeniiiisid:

Dokumentide nimetused — dokumendi kood (2 siimbolit) ja nimetus (kuni 25
siimbolit).

Kronoloogilised registrid — registri kood (2 siimbolit) ja nimetus (kuni 32
stimbolit),. Tditmine on kohustuslik, kui kasutatakse mitut registrit.

Tehingute kirjeldused — sagedamini esinevate tehingute Kirjeldused (kuni 40
siimbolit), mis sisestatakse lausenditesse.

Sissetuleku orderi alused — sissetuleku orderi aluse tekst (kuni 30 stimbolit).
Viljamineku orderi alused — viljamineku orderi aluse tekst (kuni 30
stimbolit).

Kulukohad — kasutada saab kuni kolme kulude jaotust, igale jaotusele saab
teha oma abimeniiii, kuhu sisestatakse kulukoht (10 siimbolit) ja selgitav
tekst (kuni 25 siimbolit).

Klassifikaatorid — klassifikaatori kood (8 siimbolit) ja kirjeldus (kuni 65
stimbolit).

Abimeniitidesse andmete lisamine, nende muutmine, kustutamine ja printimine on
kirjeldatud punktides 6.3 ja 18.1.

Valuutade kasutamise korral sisestada ka valuutade tdhised (vt p 6.4),
valuutakursid ja kursside kehtimise aeg (vt p 6.5).
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7.4. KONTOPLAAN

Finantsraamatupidamise aluseks on kasutaja poolt kirjeldatud kontoplaan.
Tooks kontoplaaniga tuleb valida

Finants — Pdevaraamat — Kontoplaan

ﬁi Kentoplaan EI@
Lisa | tuuda | Kustuta | Algsaldod | & | L?| §| j-'L Sulge |
Kanto  [Allkonto MNirnetus Tiip Allk. | Aktivsus o)
411 Alktivea, Koond K
1 * Raha ja pangakontod Koond K
I Kassa Akfiva K
_112 * Arvelduskonto Koond K
B 11241 * Swedbank Aktiva i
11z SEB Akfiva K
1211 * Ostjatelt laskurnata anved Aktiva S
1311 * Lihigjalised nduded Aktiva K
B 1411 * Aruandvad isikud Abtiva =
| 1511 * Ettemakstud tulevaste per. kulud Aktiva K
B 152 * Maksude etternaksed Koond K
: 1521 * kaibemaksu ettermaks Aktiva i
v

Avanenud aken "Kontoplaan" on esialgu tiihi, hiljem on seal nédha juba kirjeldatud
kontoplaan

(vt Lisas viljatriikki). Programmi VERP modistes koosneb konto kahest osast:
pohikonto ja allkonto(d). PShikonto on kuni 6-kohaline number, allkonto kuni 12-
kohaline stimbolvili.

Kontode jérjestus ja kiirotsimine on kirjeldatud punktis 18.2
Sellest aknast saab minna edasi kontosid lisama, muutma, kustutama, kontoplaani

printima voi algsaldosid sisestama. Algsaldode sisestamise kirjeldus on toodud allpool
(vtp 7.7.1).

Vérgus todtamisel saab andmeid virskendada nupuga ‘& .

Lisamine (vt p 18.2)
Uue konto lisamiseks tuleb valida aknas "Kontoplaan" nupp = Hs&

Sisestus *

Konto number:
[2311

QK. | Katkesta |

Avanenud aknas "Sisestus" sisestada konto number ja valida nupp ok

10
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-

" Bilansi aktiva-passiva
" Tulukonto
" Kulukonto

Allkonto loomine
" Puuduvad/kasutaja
+ Siisteemsed

" Salvesta + |- X Katkesta

Konto kirjeldamine *
Konto 2311 WBlad hankijatels
Konto tiiiip Konto/allkontod : _
¢ Bilansi Akfiva Allkarito |NLmetus _ Altivsus
S ElersEassha ld 4flad hankijatela

Avanenud aknas kirjeldada konto:

Konto/allkontod

Allkonto — allkonto tdhis (kuni 12 siimbolit), v.a. rida tihistega "*", mis on
reserveeritud pohikontole. Allkontos voib kasutada koiki eesti tihestiku
tippidega tahti nii suuri, kui ka viikseid, vilja arvatud viikest "6""!
Samuti ei tohi kasutada siimbolit "*". Allkontod ei ole kohustuslikud,
neid voib kasutada analiititiliseks arvestuseks.
Kui iiks allkonto sisaldub teises allkontos (alates algusest), siis seda
allkontot loetakse koondallkontoks ja temale ei saa teha lausendit. Néiteks
kui kontol on allkontod 1, 11 ja 12, siis allkonto 1 on koondallkonto ning
kdibeandmikus summeeritakse allkontole 1 allkontode 11 ja 12 saldo.
Nimetus — esimesele reale, tdihisega "*", pohikonto nimetus, jargnevatele
ridadele allkontode nimetused (kuni 32 siimbolit).

Aktiivsus — viljale klikkides saab muuta konto voi1 allkonto
mitteaktiivseks. Kui konto (allkonto) on mitteaktiivne, siis kontoplaani
valiku nimekirjas seda ei ndidata.

Konto tiiiip — tuleb valida konto tiiiip:

Bilansi Aktiva

Bilansi Passiva

Bilansi aktiva-passiva

Koondkonto — voimaldab saada koondandmeid. Koondkonto kontod
sisaldavad konto numbri alguses tdielikku koondkonto numbrit. Néiteks
koondkonto 112 "Arveldus-kontod" summeerib kontod 1121 "Swedbank"
ja 1122 "SEB". Koondkontole ei saa teha lausendit.

Tulukonto

Kulukonto

Vastavalt méératud konto tiilibile salvestatakse konto saldo kas deebetpoolele
(bilansi aktiva, kulukonto) voi kreeditpoolele (bilansi passiva, tulukonto).
Bilansi aktiva-passiva konto puhul on pdhikonto saldo kahepoolne ja tiksikute
allkontode saldo kas kreeditis voi deebetis. Koondkonto saldo soltub sellest,
millised on selle konto alla kuuluvate kontode saldod.

e Allkonto loomine — Konto v0ib olla ilma allkontodeta, kuid koikidele
kontodele, v.a. koondkonto, vdib luua praktiliselt piiramatu arvu allkontosid.
Siin tuleb valida kahe voimaluse vahel:

11
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- Puuduvad/kasutaja — allkontod puuduvad vdi nad kirjeldatakse kasutaja
poolt koos konto kirjeldamisega (K-tiiiipi allkontod).

- Siisteemsed — allkontod tekivad siisteemselt pdevaraamatusse lausendite
tegemisel
(S-tiitipi allkontod). S-tiiiipi allkontod on vajalikud, kui peetakse tdiendavat
analiiiitilist arvestust, nditeks tellijate — hankijate analiiiitilise arvestuse
puhul. Sel juhul ei tule uue kliendi puhul minna kontoplaani muutma, vaid
antud lausendi allkonto viljale saab t60 kéigus sisestada kliendi lithinime.
Lithinime maksimaalne pikkus on 12 stimbolit, eesti keele "0" tdhte selles
mitte kasutada.

e Mitteaktiivne konto — tunnuse maérgistamisel ei saa seda kontot enam
lausendites sisestada, samuti ei nédidata seda kontot kontoplaani abimeniiiis.
Aruannete koostamisel saab mitteaktiivset kontot kasutada.

Kui finantsi héélestuses on mérgistatud valuutade kasutamine (vt p 7.2), siis on ka
viljad:
¢ Valuutakonto — mirgistada valuutakonto korral.
e Valuuta tihis — tiita, kui kasutatakse iihte valuutat.
e Kursivahe konto — konto, millele kantakse valuutakontode valuutakursi
muutusest tekkinud vahed. Kursivahe konto peab olema eurokonto.
Kursivahede arvutus on kirjeldatud punktis 7.10.6.

Muutmine

Konto muutmiseks tuleb teha topeltklops valitud kontol v3i nupuga
aken "Sisestus", kus sisestada muudetava konto number.

Tehtud muudatused tuleb salvestada nupuga ¥

Muuda " ayada

Kustutamine

Avada konto kirjeldamise aken samuti nagu muutmisel ja kustutada konto nupuga "=
Allkonto kustutamiseks tuleb litkuda vastavale allkonto reale. Kogu konto

kustutamiseks on nupp  Rustuta

Kontoplaani printimine (vt p 18.2)

7.5. PAEVARAAMAT

Majandustehinguid kirjendatakse paevaraamatus liht- voi liitlausendiga:
- iihe konto deebetisse ja iihe konto kreeditisse (lihtlausend)

- ithe konto deebetisse ja mitme konto kreeditisse (liitlausend)

- mitme konto deebetisse ja lihe konto kreeditisse (liitlausend).

Iga raamatupidamislausend saab pidevaraamatusse kandmisel jarjekorranumbri, mida
muuta ei saa. Liitlausendi alamlausendid saavad iihesuguse numbri. Mitme registri

kasutamisel nummerdatakse lausendid iga registri piires eraldi.

Kui iiks allkonto sisaldub teises allkontos (alates algusest), siis seda allkontot loetakse
koondallkontoks ja temale ei saa teha lausendit. Néiteks kui kontol on allkontod 1, 11
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ja 12, siis allkonto 1 on koondallkonto ning kdibeandmikus summeeritakse allkontole
1 allkontode 11 ja 12 saldo.

Lausendeid saab sisestada ja vajadusel korrigeerida ainult avatud perioodis,
kirjeldatud peab olema ka vastav majandusaasta.
Péevaraamatu viljatriikk on toodud Lisas.

7.5.1. PAEVARAAMATU VAATAMINE

Pievaraamatu vaatamiseks tuleb valida

Finants — Pidevaraamat — Vaatamine

Lisa | hMuuda I Eilter | Parincufilter |i| I+t | &) Print | j-'L Sulge |
Kuupaew |Kood . |Dkonto|D. allkonto[K.Konto] K. allkonto|Summa  [Kieldus
1(06.01.11 angast
KK 107.01.11 kS 2 111 1211 LILLEK.APT 7.20 Arve 115R 1 054K3
L 1070011 MA T 1 1211 SANDRA 3 554,00 miiligiaree 1M 1 0SaK3
| M 107.00.11 WA 111 1211 SaNDRS 2211 110,80 kdibemaks arvelt 11MA 1 054K3
L 2 07.m.11 MA T5R1 1211 LILLEF.APT 3111 B.00 miitigiarve 115R 1 0SaK3
| M 2070111 WA 115R1 1211 LILLEK.APT | 2211 1.20 k&ibemaks arvelt 1SR 1 | 054K3
L 3100111 MA TIMa 2 1211 PIRUETT 3111 .25 miiligiarve 11Ma 2 0SaK3
| M 3100111 WA 1Wa 2 1211 FIRLETT 2211 1.25 kaibemaks arvelt 1TIMA 2 | 054K3
L 410.01.11 MA TIM& 3 1211 KULLO 3 1 845,00 muiigiaree 1T 3 0SaK3
| M 4100111 WA 13 1211 FULLO 2211 369,00 kdibemaks arvelt 11MA 3 054K3
| |OA 1100111 04 343 5611 23 OMISTER 33.54 kantseleitarbed 0SaK1 =
KN LIJ

Avanenud aknas "Pdevaraamat" on ndha koik pédevaraamatusse kantud lausendid.
Vaatamisel saab lausendeid jérjestada tema koikide viljade jargi klopsates vastaval
veerul.

Lausendi otsimiseks pievaraamatust on nupp &%

, jarjestus ja kiirotsimine on
kirjeldatud punktis 18.2. Vorgus todtamisel saab andmeid virskendada nupuga & .

Filtreerimine (vtp 18.2)

- Nupuga = Eilter " avanevas filtris saab méérata tingimused, vastavalt millele
tuuakse lausendid aknasse. Filter on kirjeldatud punktis 18.2.

- Nupuga Farngufiter: ayanevas filtris saab médrata registri, kuupdeva, deebet- vdi
kreeditkonto. Péringufiltrit on soovitatav kasutada juhul, kui pédevaraamatus
olevate lausendite arv on suur ja jédrjest on vaja muuta mitmeid lausendeid.
Lausendite salvestamine toimub kiiremini

- Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb parema hiireklahviga avada mentiii ja
valida kas "K&ik lausendid", "Avatud periood algusest", "Selle kuu algusest",
"Eelmise kuu algusest" voi "Valitud periood". Valides "Valitud periood" tuleb

sisestada vahemiku kuupievad ja virskendada nupuga & .

Filtreid saab kasutada korraga, nuppudega - Eilter " ja [ Paringufiter: qayanevate filtrite
valikud toimivad kuni akna "Pdevaraamat" sulgemiseni, parema hiireklahvi filtri valik
kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka pdevaraamatu sulgemisel.
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Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult antud to6kohaga
ja valitud firmaga (kui biirooversiooni korral kasutatakse mitut firmat).

Lausendi ajaloo vaatamine

Iga lausendi lisamisel voi muutmisel salvestatakse kasutaja nimi, kes selle lausendi
lisas vdi muutis, ning kuupéev ja kellaaeg. Nende andmete vaatamiseks tuleb, olles
kursoriga lausendil, avada parema hiireklahviga mentiii ja valida "Ajalugu".

B Lausendi muudatuste ajalugu - 31.01.11 PA 18

14.01.1110:19:16
ADIMIN Kustutas | 14.01.1110:55:08
ADKIN Lisas 310111 11:03:55
ADMIN hduutis 31.01.11 14:01:02

| |

1L Sulge |

Lausendite jirjestamine muutmise(lisamise) jirgi

Lausendeid saab jérjestada lausendi lisamise/muutmise aja alusel (info mida saab
vaadata, kui valida parema hiireklahvi meniiiis "Ajalugu"). Selleks avada lausendite
nimekirjal parema hiireklahviga meniiii ja valida "Lausendid muutmiste jargi".

B Paevaraamat [_ (O] _

Yaata | Eilter | ilil ﬂgulgel
Alates [3101.11 §| Kuni [7.0111 § Register | | Kood | | Dok. |

Deebet I J I J Kirjeldus I

Kreedit I J I J Summa I I

D konto|D. allkont =~

3011 PE. TkP 1 ADMIM 31.01.11 11:41:39 I utis 2059 kuluks kandmine 5681

A0 1T 117 1 A0 310111 114210 I Ltz 391600 Tidtasu E111

3011 T 27T 1 ADMIM 31.01.171 11:42:20 I utis 1 292,28 sotsiaaimak s 6161

A0 1T ITT 1 A0 310111 11423 I Ltz 54,82 arv tootuskindlustug E1E62

3011 T 41T 1 ADMIM 31.01.11 11:42:41 I utis 391,60 puhkuseresery 6114 -
KIS _>I_I

Avanenud aknas sisestada vajalike lausendite leidmiseks erinevate filtrite vaértused ja

valida nupp ~ Bakenda FEkraanile tuuakse lausendid, mis on jirjestatud
muutmise/lisamise jargi. Konkreetse lausendi detailseks vaatamiseks valida nupp
“Waata

14




7.5.2.
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LAUSENDITE LISAMINE

Lausendi lisamiseks tuleb valida

Finants — Pievaraamat — Sisestamine

Finants — Pievaraamat — Vaatamine — Lisa

Uue lausendi saab lisada ka koopiana olemasolevast lausendist, selleks tuleb
pievaraamatu aknas minna kopeeritavale lausendile ja parema hiireklikiga avanevas
meniiiis valida “Lisa koopia”.

I[-‘.:‘fLausendite sisestamine - LISAMINE _ ||:I|i|

+| =]

Rea koopia | Lawsendi koopia | Uus lausend | Eelh'aalestatudlausendl @l j-'L Sulge |

Kuupaev I'I 1001 E /Salvestal
Register IMA I :l number I 24 X K_k
Kat estal

Dokum. IMA I:l number |11MAB

Konto Allkonto Summa Yahe: Klassifikaator
' Deebet
© Kreedit | 1211 = [VIVATER o [ | | =
Kreedit [Allkanto [Summa [Kireldus Kulukoht  [2Kuluk |3 kutak [Kiassit | =
: m 357500 miigiarse 1TMAB J OSAKS
NEAN 71500 kaibemaks arsel 114 6 OSAK3
=l
Deebet: Ostjatelt laekumata arved / WIVATER LTD Kreedit: Kauba miiiik 2024 kdibemaksuga

Avanenud aknas "Lausendite sisestamine — LISAMINE" tuleb sisestada jargmised
andmed:

Kuupiev — majandustehingu kuupéev.

Register — registri kood, kui kasutatakse mitut registrit. Kui registri koodi ei
valita abimeniiiist, vaid sisestatakse klaviatuurilt ja teda ei ole abimeniiiis
olevate registrite hulgas, siis avaneb aken "Uue registri lisamine", kus saab
sisestada ka uue registri nimetuse.

Uue registri lisamine [ ]
Kirjeldus uuele registrile "™
IMuud

katkesta |

Number — lausendi jirjekorranumber (kui kasutusel on mitu registrit, siis
jarjekorranumber antud registris), mida muuta ei saa.

Dokum. — dokumendi kood. Dokumendi koodi saab valida ja uut lisada
samamoodi nagu registri koodi.

Number — algdokumendi number, mis voib sisaldada nii numbreid, kui ka
muid siimboleid.

Seejérel peab midrama, kas majandustehingut kirjendatakse tihe konto deebetisse ja
mitme konto kreeditisse voi vastupidi, valides selleks Deebet voi Kreedit, ning
sisestama:
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e Konto ja allkonto — Kui kontol on kirjeldatud allkontod, siis tuleks
valikumeniitist valida vajalik allkonto. Sel juhul tdidetakse mdlemad véljad.
Kui valitakse pohikonto, siis tuleb eraldi valida ka allkonto. Kui kontol on
stisteemsed allkontod (S-tiiiipi), siis saab allkonto valida klientide nimekirjast,
mis tuuakse automaatselt ekraanile. Kui allkontot ei ole sisestatud, siis antakse
vastav hoiatus.

e Summa - tehingu ilildsumma, mille sisestamine ei ole kohustuslik. Seda
kasutatakse kontrollsummana liitlausendi salvestamisel, kui alamlausendite
summa ei vasta kontroll-summale, siis lausendit salvestada ei saa ja antakse
vastav teade. Kui vili jéeti tithjaks voi sisestati null, siis lausend salvestatakse.
Valuutakontode korral tuleb kontrollsumma sisestada vilja Summa eurodes.
Lausendist koopia tegemisel nupuga = Lausendikaapia ' kontrollsummat ei
kopeerita, viljas Vahe ndidatakse alamlausendite summat.

Viljas Vahe nédidatakse lausendi {ildsumma ja alamlausendite summa vahet.
o Kilassifikaator — saab valida abimentiiist.

Kuna liitlausend sisaldab vastavalt eelnevalt tehtud valikule kas mitu deebet- voi
mitut kreeditkontot, siis tuleb need jargnevalt sisestada:
e Kireedit (Deebet) — konto.
e Allkonto
e Summa
e Kirjeldus — tehingu kirjeldus, mille voib sisestada klaviatuurilt voi valida
abimeniilist.

Kui héidlestuses (vt p 7.2) on valitud koguse ja kulukohtade kasutamine, siis saab
sisestada ka:

e Kogus

e Kulukoht — esimese kulude jaotuse kulukoha téhis.

e 2.kulukoht — teise kulude jaotuse kulukoha téhis.

¢ 3.kulukoht — kolmanda kulude jaotuse kulukoha téhis.

Kui finantsi hdélestuses on mérgistatud valuutade kasutamine (vt p 7.2), siis on lisatud
viéljad:
e Valuuta — valuuta tihis, tuleb valida enne summa sisestamist.
e Valuutas — summa valuutas. Viljal Summa néidatakse summat eurodes, mida
el saa muuta.

Kui nii deebet- ja kreeditkonto ei ole valuutakontod, siis vélju Valuuta ja Valuutas ei
saa kasutada ja summa sisestada vilja Summa.

Kui sisestatakse lihtlausend (iiks deebet- ja iiks kreeditkonto), siis lausend salvestada
nupuga ' Salvesta

Kui liitlausend koosneb mitmest alamlausendist (iiks deebet- ja mitu kreeditkontot voi

vastupidi), siis alamlausendi lisamiseks valida nupp '* voi - Feakaspia | klahv
"Insert" voi litkkuda klahviga "Tab" jargmisele reale. Salvestatud alamlausendi

kustutamiseks on nupp "= voi klahvid "Ctrl" ja "Delete", poolelioleva alamlausendi
kustutamiseks on nupp ' * . Alamlausendi salvestamiseks on nupp ¥, alamlausend
salvestatakse ka nupuga - Feakaspia = v liikumisel klahviga "Tab" jargmisele reale.
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Valitud konto ja allkonto nimetused on nédhtavad lausendi lisamise akna alumises
0sas.

Kogu liitlausendit saab salvestada nupuga ¥ S8Mests ja kui enam lausendeid ei
sisestata, siis sulgeda aken nupuga ML Sulge

Kui tahetakse jitkata lausendite lisamist, siis ei pea peale lausendi salvestamist akent
sulgema, vaid voib valida nupud | Yuslausend Lausendikoopia = vj

2

Eslhsdlestatud lausend, Uye lausendi sisestamist saab alustada nupuga = Huslausend
Kogu liitlausendi kopeerimiseks on nupp | Leusendikaopia’  kopeeritud lausendi
kuupdev on kas jooksev kuupdev vdi kopeeritava lausendi kuupdev vastavalt
haélestuses lehel "Muud" méiratud tunnusele (vt p 7.2). Nupuga Eelhaslestatud lsusend
saab avada eelhdilestatud lausendite nimekirja ja valida sobiva lausendi (vt p 5.3).

7.5.3. LAUSENDITE VAATAMINE JA MUUTMINE

Lausendite vaatamiseks/muutmiseks tuleb valida

Finants — Pievaraamat — Vaatamine

Avanenud aknast "Pdevaraamat" (vt p 7.5.1) vOib muutmisakent avada kas nupuga

Muuda/lisa’ v5i topeltkldpsuga valitud lausendil.

¥ Lausendite sisestamine - MUUTMINE O X
+ | - | ¢| X| Fea koopia | Lausendi koopia | Uus lausend | Eelh'&i'&ilestatudlausend| §| j-'L Sulge |
Kuupéewv |05.05.16 E < Salvest

alvesta
Register |MA number 1

Katkesta
Dokum. |kdA : number 201828| “Waata XK

P Konto Allkonto Summa Yahe:

e 1211 | [SANDRA s |3547.68 -2856,4
Kreedit [Allkonto |Summa  [Kirjeldus |Kulukaht |2 Kuluk |3 Kuluk. A

X|3111 2 956,40 miiigiarve 2016 26 O5AK1
|22 591,28 kaibemaks arvelt 2016 26 D5AKT
v
Deebet: Ostiatelt laskumata arved / AS SANDRA TOLKEBUROO Kreedit: Kauba miiuk 20% kaibemaksuga

Avanenud aknas "Lausendite sisestamine — MUUTMINE" teha vajalikud muudatused
ja salvestada lihtlausend nupuga ¥ ja liitlausend nupuga ¥ Salvesta

Lausendi vaatamise/muutmise aknas saab nupuga “23& | vaadata ostuarvelt ja
miiigiarvelt koostatud automaatse lausendiga seotud arvet.

Liitlausendis, milles on mitu alamlausendit ei saa muuta valikut "Deebet/Kreedit".
Kui selline vajadus tekib, siis tuleb osa alamlausendeid kustutada, jétta alles iiks
alamlausend, muuta valik ja sisestada teised uuesti.
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Valuutade kasutamise korral kui valuutakurssi on vahepeal muudetud, siis tuleb uue
eurosumma saamiseks summa valuutas uuesti sisestada.

Selles aknas saab lausendeid ka kustutada nupuga = . Liitlausend kustutatakse
viimase alamlausendi kustutamisel. Kustutatud lausendi jarjekorranumbrit enam ei
kasutata, v.a. juhul kui kustutatud lausend oli lihtlausend ja jérjestuses viimane.

Lausendi muutmise aeg ja kasutaja salvestatakse lausendi ajalukku. Antud andmete
vaatamiseks minna kursoriga paevaraamatu lausendite nimekirjal vastavale lausendile
ja avada parema hiireklahviga meniiii, kust valida "Ajalugu".

7.54. PAEVARAAMATU PRINTIMINE

Péevaraamatu printimiseks tuleb valida

Finants — Pidevaraamat — Printimine

Finants —> Pdevaraamat —> Vaatamine — == Erint

x
—Yahemik———— onto valik
Algus [01.0215 g | BN B
Lapp |23-02-15 Fl orrespondeeruvused

~Paevaraamat———— & Deebet |
[” Paevade ldikes & Kreedi |

Aruande wvalik
&+ Kdik kontod
" Konto valik

Reqgistri valik
" Registri valik I vl

[~ Yahesummadeta

[ Koos lausendi lisaja infoga: Kasutaja I |

" Ekspordi CS¥ faili

& Print | ¥ Sulge |

Avanenud aknas "Pdevaraamatu printimine" méérata tingimused:
e Vahemik — alg- ja 1dppkuupiev.
o Pievade loikes — mirkida, kui tahetakse lausendeid voi korrespondeeruvusi
printida pdevade ldikes.
Aruande valik — valida kas printida:
- Koik kontod — koikide kontode lausendid
- Konto valik — ainult valitud konto lausendid
- Registri valik — ainult valitud registri lausendid.
Vahesummadeta — mérkida, kui ei soovita liitlausendi iildsummat printida.
Konto valik — konto ja allkonto, mille lausendeid prinditakse.
Korrespondeeruvused — saab valida ainult siis, kui on valitud konto.
- &k Deebel _ deebetkiibe korrespondeeruvus.
& Kreedit _ yreeditkiibe korrespondeeruvus.
Registri valik — register, mille lausendeid prinditakse.
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e Pidevaraamat valuutadega — valuutade kasutamise korral saab printida
pievaraamatut valuutasummadega.

e Koos lausendi lisaja infoga, Kasutaja — markida ja valida kasutaja, kui
tahetakse filtreerida ainult iihe kasutaja lausendeid. Kui maérkida tunnus
Ekspordi CSV faili, siis saab véljundi salvestada csv-faili, salvestamisel
avaneb aken, kus saab sisestada faili nime ja valida vajaliku kataloogi.

Pievaraamatu printimiseks tuleb valida nupp = € Brint. (vt p 18.2).

Pédevaraamatu véljatriikk on toodud Lisas.

Pédevaraamatu printimine kulukohtade jdrgi on kirjeldatud punktis 7.9.1
"Algdokumendid".

Kui pdevaraamatu vaatamisel kasutati filtrit, siis on avanenud aknas "Pdevaraamatu

printimine" veel nupp - € EliPint| millega saab printida filtriga leitud lausendid.

7.6. KASSA

Selles osas saab koostada ja printida kassa sissetuleku ja véljamineku ordereid ning
nendelt automaatselt teha lausendeid pidevaraamatusse.

Kassaraamatut voib printida pdevaraamatusse kantud lausendite alusel vdi koostatud
kassa-orderite alusel.
7.6.1. HAALESTUS

Finantsraamatupidamise kassa osa hddlestamiseks tuleb valida
Hailestus — Finantsraamatupidamine — Kassa
— Kassa ja panga kontod

— Kassa seeriad
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(¥ Finantsraamatupidamise andmete haslestus 5'

Warad | ) | Autarn. Iausendl Propontsionaalne kaibemaks | KD Autod
Uldandmed Kassa | Kassa ja panga kontod I Kassa seeriad | Waluuta

~Kassa waljundvorm

[~ Kasutaja haalestus

Kaigile iihine
Esimene allkiri
IDirektDr
Teine allkiri
IRaamatupidaja

[” Finantsraamatupidamise
saldode kasutamine

asutaja hadlestus
Esimene allkiri

Kassa sissetuleku order I

Kaibemaksu vaikimisi vaartused Teine allkiri

IIisada j I 20 I

o Balve stal X ﬁatkestal

Lehel "Kassa" tuleb hailestada jargmised andmed:

e Seeria kasutamine — mérkida juhul, kui ettevdttel on mitu kassat ja nende
eristamiseks kasutatakse seeriat. Sel juhul on kassa orderite lisamis- ja
muutmisakendes lisaks orderi numbri véljale veel seeria vili.

¢ Finantsraamatupidamise saldode kasutamine — mérkida kui kassaorderite

alusel koostatavas kassaraamatus soovitakse kasutada finantsraamatupidamise
saldosid. Sel juhul tuleb kassa seeriatele vastavad kontod sisestada lehel
"Kassa seeriad". Kui seeriaid ei kasutata, siis konto méaramiseks sisestada tiithi
konto.
Kui finantsraamatupidamise saldosid ei kasutata, siis saab kontode asemel
sisestada teatud kuupédeva kassa saldo. Sellest saldost l&htutakse kassaraamatu
lehe algsaldo arvutamisel. Saldo puudumisel sisaldab kassaraamat ainult kassa
kiivet.

e Kiibemaksu vaikimisi viidrtused — valida kas kdibemaks lisada, eraldada,
kdibemaksuta voi kdibemaks 0%. Kdibemaksu lisamise ja eraldamise korral
sisestada ka kdibemaksu protsent.

e Kasutaja hailestus — mérkida kui soovitakse hddlestada kassaorderi allkirju
erinevatele tookohtadele.

e Esimene allkiri — sisestada tekst, mis prinditakse véljaminekuorderile.
Vaikimisi prinditakse "Direktor".

e Teine allkiri - sisestada tekst, mis prinditakse sissetuleku- ja
véljaminekuorderile. Vaikimisi prinditakse "Pearaamatupidaja".
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Lehel "Kassa kontod" saab sisestada kassa kontod ja allkontod ning panga kontod.
Kirjeldatud kassa kontosid kasutatakse kassaraamatu printimisel (vt p 7.6.4). ning
kassa ja panga kontosid eeldatava rahakdibe aruande koostamisel (vt p 7.8.7).

Warad I Muud | Autarmn. lausend | Froportsionaalne kaibemaks | KD Autod |

Uldandmed I Kassa | Kassajapangakontod | Kassaseeriad | Waluuta |
—Kassa kontod —Panga kontod
Konto |Allk0nt0 | Konto | -
{1117 {1121
| |12z

Lehel "Kassa seeriad” saab iga seeria kohta sisestada jargmised andmed:

e Seeria — seeria tihis.

e Nimetus — seeria nimetus.
Kui kassaorderite alusel koostatava kassaraamatu printimisel ei kasutata
finantsraamatupidamise saldosid (vt eespool lehte "Kassa"), siis saab sisestada:

o Kuupiev — sisestatud algsaldo kuupéev.

e Algsaldo — kassa algsaldo sisestatud kuupéeval.

£f Finantsraamatupidamise andmete haslestus ﬂ

Warad I Muud | Autarn. lausend | Fropaorsionaalne kaibemaks | KD Autod
Uldandmed I Kassa I Kassa ja panga kontod

—Kassa seeriad

Seeria'Nimetus |Kuup'aev Algsaldo | -
LA Kaontaritehnika 01.07.2011 50
| |E Toiduained, ravimid 01.01.2011 12164

Kui kasutatakse finantsraamatupidamise saldosid (vt eespool lehte "Kassa"), siis tuleb
sisestada:

¢ Konto — kassa seeriale vastav konto.
e Allkonto

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta
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7.6.2. KASSA SISSETULEKU ORDERID

Tooks kassa sissetuleku orderiga tuleb valida

Finants — Kassa — Sissetulek

[i Kassa sissetuleku orderid M=l B3

Lisa | tuuda I Kustuta | Filter | =) | I?l %l | j-_L Sulge | ‘

Kuup'&levlSeeria'NumbEv |Isik |Summa |Alus I I =
| |06.01.11 1 Piret Tarmm 240.00 sularaha pangast *
_[07.01n 2 LILLEE.APT 7.20 Arve 113R1 *
| [14.021 JILEIBUR 444,00 Arve 110418 *
| |21.0211 4 Pirat Tamm 180,00 sularaha pangast *
[Bze0211 ] | s|uLEKAPT 892,40 [Arve T1MA 19 '

Avanenud aknas "Kassa sissetuleku orderid" on néha juba koostatud kassa sissetuleku
orderite nimekiri. Viimases veerus olev siimbol "*" niitab, et kassaorderilt on
pdevaraamatusse kantud automaatne lausend. Orderite jérjestus ja kiirotsimine on
kirjeldatud punktis 18.2.

Vorgus todtamisel saab andmeid virskendada nupuga & .

Filtreerimine

Orderite hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp - Eiler " vt p 18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb parema
hiireklahviga avada mentiiii ja valida kas "Koik orderid", "Avatud periood algusest",
"Selle kuu algusest" vdi "Eelmise kuu algusest".

Kui soovitakse ordereid massprintida, siis eelnevalt médrata filtriga sobiv vahemik ja
seejdrel nimekirjal olles parema hiireklahviga avanevas mentiiis valida " Filtri print".

Lisamine (vt p 18.2)

Kaszga sizsetuleku order - lisamine

ORDER Nr. | i
Kuupaewv IM.DE.H E

Komesp. konto [1211 | |LEIBUR =]
Vastuvietud [LEEUR =

Alus [Anve 11MA 18 =
Lisa I

Kaibemaks %% Summa I 370.00
[ PR [ 74.00

Summa kokkn I 444,00

¥ Lausendid paevaraamatusse

&h Print |

xgatkestal
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Avanenud aknas "Kassa sissetuleku order — lisamine" tuleb téita jargmised véljad:

Orderi number ja seeria — programm pakub vaikimisi jargmise vaba numbri.
Vajaduse korral saab seda muuta. Mitme seeria kasutamisel nummerdatakse
orderid iga seeria piires eraldi ja orderil on mérgitud lisaks numbrile ka seeria.
Uue kassa sissetulekuorderi tegemisel pakutakse kassaorderi seeriaks
kassaorderite nimekirjas aktiivse kassaorderi seeriat ja kontoks selle seeria
viimase kassaorderi kontot.

Kuupiiev — orderi koostamise kuupéev.

Korresp. konto — korrespondeeriv konto ja allkonto. Selle vilja tditmine on
kohustuslik, kusjuures antud konto peab olema kontoplaanis kirjeldatud.
Vastu voetud — isiku vOi ettevotte nimi. Programm pakub vaikimisi
korrespondeeriva konto allkonto nime, mis iildjuhul on ettevotte lihinimi.
Programmi poolt pakutud ettevotte lithinime muutmiseks on soovitatav valida
ettevote klientide nimekirjast. Eraisikute puhul voib nime (kuni 20 siimbolit)
ka kohe orderile kanda, eriti juhul, kui raamatupidamises analiiiitilist arvestust
eraisikute kohta ei peeta. Printimisel otsitakse kodigepealt sisestatud lithinime
klientide nimekirjast. Juhul kui liihinimi leitakse, siis prinditakse orderile
kliendi nimi, kui ei leita, siis prinditakse orderile sisestatud nimi. Selle vilja
tditmine on kohustuslik.

Alus — siia saab kirjutada vajaliku teksti (kuni 60 siimbolit), mis prinditakse
kassaorderile.

Lisa — lisatekst.

Kiibemaks — on ainult siis, kui ettevote on kdibemaksukohustuslane.
Valikukastist saab valida kdibemaksu arvestamise viisi (lisada, eraldada,
kdibemaksuta, kdibemaks 0%).

% — kidibemaksu protsent.

Valuuta — valuutade kasutamise korral valida valuuta.

Summa — summa kiibemaksuta. Kui kdibemaksu arvutamise tunnuseks valiti
"eraldada", siis programm arvutab ise selle summa.

Kéibemaks — programm arvutab kédibemaksu.

Summa kokku — kogu summa saab sisestada, kui kdibemaksu arvutamise
tunnuseks valiti "eraldada", vastasel korral arvutab programm ise selle summa.

Kui ettevote ei ole kdibemaksukohustuslane, siis puuduvad ka kdibemaksu viljad ja
véli "Summa kokku".

Selleks, et ekraanil oleks néha arvutatud summad, tuleb summa sisestamise véljalt dra
minna, nditeks "Tab" klahviga. Kui ekraanil ei soovita neid summasid kontrollida, siis
vOib kohe valida printimise voi salvestamise, arvutus toimub ikkagi.

Kui kassa sissetuleku orderi lisamisel tahetakse teha ka lausend pédevaraamatusse,
mirkida:

Lausendid pievaraamatusse — kassaorderilt lausendi moodustamise tunnus.
Tunnuse vOib midrata eelnevalt mairgituks tlildandmete hédlestuses lehel
"Automaatne lausend"
(vtp 5.1.7).

Kassaorder salvestada nupuga ¥'Saesta  kyi soovitakse printida, siis nupuga

& Brint | Kassaorderit saab printida ka hiljem aknas "Kassa sissetuleku orderid".
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Lausendid pdevaraamatusse
Kassaorderitelt saab moodustada automaatselt lausendid pdevaraamatusse nupuga

. Kuid seda on voimalik teha ka kohe orderi lisamise voi muutmise kdigus. Selleks
tuleb lisamis- vdi muutmisaknas mirgistada tunnus Lausendid pievaraamatusse voi
médrata eelnevalt ilildandmete héailestuses lehel "Automaatne lausend" tunnus
margituks (vt p 5.1.7).

Kui seejirel valida nupp ¥ Salvesta y5i | & Print | jis sgltuvalt sellest kas kassa
sissetuleku orderile oli eelnevalt kirjeldatud iiks vdi mitu automaatset lausendit,
avaneb kas kohe aken "Automaatse lausendi sisestamine — LISAMINE" v4i eelnevalt
veel automaatse lausendi valiku aken.
Aknas "Automaatse lausendi sisestamine — LISAMINE" ndha oleva lausendi osa vélju
on tdidetud vastavalt automaatse lausendi hiilestusele (vt p 5.2). Kdikide viljade
andmeid saab muuta ning alamlausendeid lisada voi kustutada.
Kassa sissetuleku orderi automaatse lausendi kirjeldamisel tuleb tdita viljad:
e Kuupiev — programm pakub vaikimisi orderi kuupéeva.
Register — saab sisestada hiélestuses.
Dokum. — saab sisestada hailestuses.
Number (dokumendi) — programm pakub vaikimisi orderi numbri.
Konto valik — méératakse hiilestuses.
e Deebetkonto — allkonto — kassa konto saab sisestada hiélestuses.
e Kreeditkonto — allkonto — kui konto on héilestuses sisestatud, siis
programm kreeditkontot ega allkontot ei muuda.
Kui konto on héilestuses sisestatud ja tal on S-tiiiipi allkontod, siis vdib
allkonto
véljale sisestada koodsdna <klient>, mille programm asendab orderi
korrespondeeriva
konto allkontoga.
Kui konto ei ole hédilestuses méédratud, siis voOetakse kontoks orderi
korrespondeeriv
konto (ka allkonto).
e Kirjeldus — hédlestuses saab sisestada vajaliku teksti. Koodsdna <sisu>
asendatakse tekstiga orderi véljalt "Alus".
e Summa — summa voetakse orderi viljalt "Summa", "Kdibemaks" voi "Summa
kokku".
Kui kassaorderilt on pédevaraamatusse kantud automaatne lausend, siis on
kassaorderite nimekirja viimases veerus tunnus "*".

Muutmine (vip 18.2)

Avanenud aken "Kassa sissetuleku order — muutmine" on analoogiline lisamisaknale.
Selles saab teha vajalikud muudatused. Muuta ei saa kassaorderi numbrit ega seeriat.
Salvestada muudatused nagu lisamise korral.

Kui muudetavalt orderilt oli varem tehtud automaatne lausend, siis peale muudetud
orderi salvestamist on voimalik ka seda kohe muuta (vt p 18.2).

Kassa sissetuleku orderi kustutamine ja printimine (vt p 18.2)
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7.6.3. KASSA VALJAMINEKU ORDERID

Tooks kassa vidljamineku orderiga tuleb valida

Finants — Kassa — Viljaminek

25,75 | Arve: BG5S

)
&,

Doz | | lTessTi

i Kassa viljamineku orderid Hi=l &3
Lisa | tuuda I Kustuta | Filter | =) | I?l él | fL Sulge | ‘
Kuup'&levlSeeria'Number |Isik |Summa |Alus I I =
| |1a.mm 1 Piret Tarmm 50.00 sularaha panka
13.01.11 2 ELEKTER 33.70 Arve: 93455 *

Avanenud aknas "Kassa viljamineku orderid” on ndha juba koostatud kassa
viljamineku orderite nimekiri. Viimases veerus olev slimbol "*" néitab, et
kassaorderilt on pdevaraamatusse kantud automaatne lausend. Orderite jérjestus ja

kiirotsimine on kirjeldatud punktis 18.2.
Vorgus todtamisel saab andmeid virskendada nupuga & .

Filtreerimine
Orderite hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp - Eil&r = vt p

"Selle kuu algusest" vdi "Eelmise kuu algusest".

Lisamine (vt p 18.2)

Kassa valjamineku order - lisamine

18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb parema
hiireklahviga avada mentiiii ja valida kas "Koik orderid", "Avatud periood algusest",

ORDER Nr. | e |
Kuupaewv |13.D1.11 E

Korresp. konto [2311 | [ELEKTER =
Vilja anda |ELEKTER -]
YWaluuta EUR -

Summa I 3370

Alus

Lisa

Isiku dokument I

Jsrve: 93455 =

¥ Lausendid p&evaraamatusse

&b Print |

X Katkesta |

Avanenud aknas "Kassa viljamineku order — lisamine" tuleb téita jargmised véljad:

Orderi number ja seeria — programm pakub vaikimisi jairgmise vaba numbri.
Vajaduse korral saab seda muuta. Mitme seeria kasutamisel nummerdatakse
orderid iga seeria piires eraldi ja orderil on mérgitud lisaks numbrile ka seeria.
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Uue kassa viljaminekuorderi tegemisel pakutakse kassaorderi seeriaks
kassaorderite nimekirjas aktiivse kassaorderi seeriat ja kontoks selle seeria
viimase kassaorderi kontot.

e Kuupiev — orderi koostamise kuupéev.

e Korresp. konto — korrespondeeriv konto ja allkonto. Selle vilja tditmine on
kohustuslik, kusjuures antud konto peab olema kontoplaanis kirjeldatud.

e Vilja anda — isiku v0i ettevotte nimi. Programm pakub vaikimisi
korrespondeeriva konto allkonto nime, mis iildjuhul on ettevotte lihinimi.
Programmi poolt pakutud ettevotte lithinime muutmiseks on soovitatav valida
ettevote klientide nimekirjast. Eraisikute puhul voib nime (kuni 20 siimbolit)
ka kohe orderile kanda, eriti juhul, kui raamatupidamises analiiiitilist arvestust
eraisikute kohta ei peeta. Printimisel otsitakse kodigepealt sisestatud lithinime
klientide nimekirjast. Juhul kui liihinimi leitakse, siis prinditakse orderile
kliendi nimi, kui ei leita, siis prinditakse orderile sisestatud nimi. Selle vilja
tditmine on kohustuslik.

e Valuuta — valuutade kasutamise korral valida valuuta.

e Summa - viljamakstav summa.

e Alus — siia saab kirjutada vajaliku teksti (pikkus kuni 60 siimbolit), mis
prinditakse kassaorderile.

e Lisa — lisatekst.

Isiku dokument — raha saaja dokumendi andmed.

Kui kassa véljamineku orderi lisamisel tahetakse teha ka lausend pidevaraamatusse,

mirkida:

e Lausendid pdevaraamatusse — kassaorderilt lausendi moodustamise tunnus.
Tunnuse vOib miirata eelnevalt margituks tildandmete hiélestuses lehel
"Automaatne lausend"

(vtp 5.1.7).

Kassaorder salvestada nupuga ¥ Sghesta  Luj soovitakse printida, siis nupuga

& Print | Kassaorderit saab printida ka hiljem aknas "Kassa viljamineku orderid".

Lausendid pdevaraamatusse
Kassaorderitelt saab kohe sisestamise kdigus voi1 hiljem moodustada automaatselt

lausendid pédevaraamatusse nupuga B, Seda tuleb teha samamoodi nagu kassa
sissetuleku orderi korral (vt p 7.6.2).
Erinevus automaatse lausendi kirjeldamisel on véljades:
e Kireeditkonto — allkonto — kassa konto saab sisestada hiilestuses.
e Deebetkonto — allkonto — kui konto on héélestuses sisestatud, siis programm
deebetkontot ega allkontot ei muuda.
Kui konto on héélestuses sisestatud ja tal on S-tiiiipi allkontod, siis voib
allkonto véljale sisestada koodsdna <klient>, mille programm asendab orderi
korrespondeeriva konto allkontoga. Kui konto ei ole hédédlestuses méaratud, siis
voetakse kontoks orderi korrespondeeriv konto (ka allkonto).
e Summa — kuna kédibemaksu kassa véljamineku orderile ei margita, siis vélja
"Summa" sisuks voib valida kas "Summa" voi "Kokku", vastav summa
loetakse automaatselt orderi véljalt "Summa".

26



Finantsraamatupidamine

Muutmine (vtp 18.2)

Avanenud muutmisaken "Kassa viljamineku order — muutmine" on analoogiline
lisamisaknale. Selles saab teha vajalikud muudatused. Muuta ei saa kassaorderi
numbrit ega seeriat. Salvestada muudatused nagu lisamise korral. Kui muudetavalt
orderilt oli varem tehtud automaatne lausend, siis peale muudetud orderi salvestamist
on voimalik ka seda kohe muuta (vt p 18.2).

7.6.4. KASSARAAMAT
7.6.4.1 Lausendite alusel

Kassaraamatu koostamise aluseks on kassa kontole tehtud lausendid padevaraamatus
vOi kassaorderid.

Kassaraamatu koostamise aluseks olevad lausendid vdib moodustada kassaorderite
tegemisel voi hiljem juba koostatud kassaorderitelt. Juhul, kui kassaordereid ei tehta
programmiga VERP, siis tuleb sisestada kassa kontoga seotud lausendid otse
padevaraamatusse (vt p 7.5.2).

Kassaraamatu printimiseks tuleb valida

Finants — Kassa — Kassaraamat

Kasgaraamatu lehe printimine
—Wahemik
Algus |D1.D1.11 E
Lipp |31.D1.11 E
~Konto valik
o | Z
[ Kassaraamat paevade ldikes

X Katkesta |

Avanenud aknas "Kassaraamatu lehe printimine" tdita véljad:
e Vahemik — ajavahemik, mille kohta kassaraamatut prinditakse.
e Konto valik — kassa konto.
e Kassaraamat péevade loikes — mirkida tunnus, kui kassaraamatut
prinditakse pikema perioodi kohta ja tahetakse jaotada see pdevade 10ikes.

Kassaraamatut saab printida nupuga - & Bfint_ Viljatriikk on toodud Lisas.
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7.6.4.2 Kassaorderite alusel

Kui kassaraamatu koostamise aluseks on kassaorderid, siis tuleb valida

Finants — Kassa — Kassaorderid

Avanenud aknas "Kassaraamatu lehe printimine (orderid)" sisestada:
e Vahemik — ajavahemik, mille kohta kassaraamatut prinditakse.
e Seeria valik — seeria tdhis. Kui seeriaid ei kasutata, siis seda valikut ei ole.

Kui kassaraamatu printimisel ei kasutata finantsraamatupidamise saldosid, siis tuleb
algsaldo sisestada kassa hailestuses (vt p 7.6.1).

Kassaraamatut saab printida nupuga | & Brint
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7.7. KAIBED JA SALDOD

"Finantsraamatupidamise" pohiakna kolmandasse veergu on koondatud tegevused ja
aruanded, mis on seotud kontode kiivete ja saldodega.

7.7.1. KONTODE ALGSALDOD

Alustades t66d programmiga VERP on vaja sisestada koikide kontode algsaldod.

Selleks tuleb valida
Finants — Pidevaraamat — Kontoplaan — Algsaldod — Algsaldod

Lol x|
Mullimine | E)aauebet DKrDFEEdIt F3-Otsi I}l o | — | rfl o E)aaﬂebet: Eru%edlt ‘
Kanta IAIIantD |T'u"u'p |Deebet IKreedit |Aasta |Kuu I & Allkonto |Deebet Kreedit |Aa5ta|Kuu |ﬂ
|1 * Koond 45 153,86 000 20100 12 L4
|11 * Koond 3 651,85 000 20100 12
EiRE Aktiva 000 2010 12
| [112 * Koond d 60085 000 20100 12
NI, Alctiva 4 600,85 000 20100 12
1z e Altiva 0.00 000 20100 12
e Aldiva 3385.80 000 20100 12
NI, Alctiva 0.00 000 20100 12
1411 = Altiva 0.00 000 20100 12
| =~ =
Kassa
/Sglvestal I | > | v | b4 | xgatkestal

Avanenud aknas "Kontode algsaldod" on nidha kirjeldatud kontoplaan (konto,
allkonto, konto tiiiip), allddres nédidatakse valitud konto nimetust. Neile jargnevad
deebet- ja kreeditsummade veerud. Konto tiilibile vastavalt saab algsaldot sisestada
kas ainult deebetviljale, ainult kreeditviljale voi mdlemale véljale. Aasta ja kuu
number nditab, millise kuu Idppseis on algsaldoks. Naiteks, kui programmiga
alustatakse t66d 01.01.11, siis aasta ja kuu on 2010 ja 12.

Nupu M abil saab otsida vajaliku rea konto, allkonto, deebet- voi
kreeditsumma, aasta vdi kuu jirgi. Nupu - Bulliming " ahi] saab miirata kdikide kontode
algsaldo aasta ja kuu, vajaduse korral ka algsaldosid nullida.

NB! Algsaldode nullimisega saavad koikide kontode algsaldod viértuse null.
Kui kontol on kontoplaanis kirjeldatud allkontod, siis tuleks kdigepealt sisestada

nende algsaldod, seejirel minna pdhikontole ja alles pirast akna tooribal oleva summa
kontrollimist sisestada pohikonto algsaldo.
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Lo
Nulimine| e nreedit momied]| | |+ =] S s

Konto [Allkonn  |Tiiip  |Deebet [kreedit  [Aasta [kuu | <] Allkanto |Deebet Kreedit [aastalkuu | 2]
|1 * Koond 45 153,65 000 2o o1z | :ASTRA 576.00 000 2o 12
11 * Koond i 651.85 000 z2mo 12 | |FADAKA KAUP 427.20 n.oo 2010 12
11 * Altiva 51.00 noo zoo 1z | |KILL 72.00 000 200 12
|12 * Koond i 600,85 000 2o o1z | [ShART 742,60 000 2o 12
12 * Altiva i 600,85 000 z2mo 12 | |VAINOR 1578.00 n.oo 2010 12 [ |
11z Altiva 0.00 noo zoo 1z
:1211 * Akdiva 000 2o o1z
1311 * Aktiva 0.00 000 z2mo 12
1411 Altiva 0.00 noo zoo 1z - =l

Ostjatelt laskurnata arved

q/Sglvestal 2] | ki | S 4 XEatkestal

Kui kontol on siisteemselt tekkivad (S-tiilipi) allkontod, siis tuleb kdigepealt akna
parempoolses osas sisestada allkonto (lildjuhul kliendi lihinimi), algsaldo ning
algsaldo aasta ja kuu. Peale kdigi allkontode algsaldode sisestamist, sisestada akna
tooribale tekkinud summa valitud konto algsaldoks akna vasakpoolses osas. Lopuks
sisestada koondkontode algsaldod, mis on jillegi ndha akna todribal.

Kui finantsi hidlestuses on mairgistatud valuutade kasutamine (vt p 7.2), siis nupuga
algsaldod gvanevas aknas saab valida kas sisestatakse euro- ja valuuta algsaldod.

£f Algsaldod [_ =1 %]

Eurodes——— Yaluutad

Algsaldod Algsaldod |

S-algsaldod | S-algsaldod |

Valuuta kontode algsaldod sisestatakse analoogiliselt euro kontode algsaldodega.
Peale valuutades algsaldodes sisestamist tuleb samadele kontodele sisestada algsaldod
ja S-tiitipi kontode algsaldod ka eurodes algsaldode kuu viimase paeva kursiga. Kurss
tuleb sisestada eelnevalt euro valuutakursside abimentiiisse (vt p 6.5).

Valuutakontode algsaldode virskendamine on kirjeldatud punktis 7.10.3.

7.7.2. SALDODE ARVUTUS

Kuna programm VERP lausendite pdevaraamatusse kandmisel ei muuda automaatselt
kontode saldosid, siis tuleb iga kuu ldpus, parast koigi antud kuu majandustehingute
kirjendamist pdevaraamatus, teha saldode arvutus.

Saldode arvutamiseks tuleb valida

Finants — Kiibed, saldod — Arvutus
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Saldode arvutus (kaibeandmik]
YWahemik

Esimene kuu ja aasta |1 IEU'I'I
¥iimane kuu ja aasta |1 IEDH

[~ Waljatrikk taisnimedega

[~ Valjatriikk konto nimedega

xgatkestal

Avanenud aknas "Saldode arvutus (kdibeandmik)" tuleb tdita viljad:
e Vahemik — vahemik, mille kohta saldod arvutatakse. Aasta sisestamisel voib
sisestada ainult viimased numbrid nditeks "11" arvestatakse "2011".
e Viljatrilkk tdisnimedega — mairkida kontode nimetustega véljatriiki
saamiseks.
e Valuutasaldode arvutus — valik on nédhtav valuutade kasutamise korral (vt p
7.2 leht "Valuuta"); méarkida tunnus valuutasaldode arvutuseks.

Arvutamiseks valida nupp & &muta . Mitme kuu saldode arvutamisel salvestatakse
koikide kuude saldod, aga prinditakse ainult viimase kuu kdibeandmik.

Enne saldode arvutamist kontrollitakse kas varasemate kuude saldod on juba
arvutatud. Kui varasemate kuude saldod olid arvutatud, siis kontrollitakse kas
pdevaraamatus ei ole tehtud muudatusi eelnevate kuude lausendites pérast saldode
arvutust. Kui leitakse, et need tingimused ei ole tdidetud, siis ilmub jirgmine teade:

"Sellest kuust saldode arvutamist alustada ei ole oige! Muudetud on lausendit, mille
kuupdev on: NN.NN.NN. Kas alustada oigest kuust (Jah) voi jditkata sisestatud kuuga
(Jitkata)".

Antud juhul on mdistlik alustada oigest kuust, sest vastasel korral ei pruugi
arvutustulemused olla diged, kuid seda veateadet voib ka ignoreerida.

Kui saldode arvutuseks ette antud vahemikus ei ole pdevaraamatus lausendeid
(nditeks valesti sisestatud kuu ja aasta), siis ilmub teade:

"Selles vahemikus andmed puuduvad! Kas saldod siiski arvutada? Jah/Katkesta".

Juhul, kui sellele ajavahemikule on siiski vaja arvutada saldod (kéive puudus, saldod
peavad ikkagi edasi kanduma), siis tuleb valida © 43" vastasel korral = katkesta =

Kui antud vahemiku deebet- ja kreeditalgsaldod voi deebet- ja kreeditkdibed ei iihti,
siis tuuakse ekraanile teade:

"Saldode arvutamisel esines vigu! Vaata vdiljatriikki! Kas arvutatud saldod sellest
hoolimata salvestada (Jah) voi mitte (Katkesta)".

Selle veateate korral v3ib teatud juhul saldod ka salvestada ja seda juhul, kui mdne
konto saldo on t60 jétkamiseks vajalik ja see saldo on Gige. Niiteks kassaraamatus
oige saldo viljatoomiseks ei ole vajalik, et koikide teiste kontode saldod oleksid
oiged.
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Iga kuu 16pus, parast koigi antud kuu majandustehingute kirjendamist pdevaraamatus,
tuleb teha saldode arvutus.

7.7.3. SALDODE VAATAMINE

Saldode vaatamiseks tuleb valida

Finants — Kiibed, saldod — Vaatamine

Konto |1211 l Aasta I Kuu |1_ il j"L Sulge |
Kanta |Allk0nt0 IT'u"u'p |Deebet |Kreedit IAastaIKuulAlgsl 5
1211 * Aktiva, 339680 0,00 2010 12 Algs
1211 ASTRA Alktiva, 576.00 0.00) 2010 12 Algs
| |1zn KADAKA KAUP | Aktiva 427.20 000/ 2010 12 Algs
| |1zn KIWIWILL Alctiva, 72,00 000/ 2010 12 Algs
1211 SMART Aktiva, 742,60 0,00 2010 12 Algs
1211 WAINOR Alktiva, 15678.00 0.00) 2010 12 Algs |
| |1zn * Aktiva, 7196,50 n.oof 2011 1
| |1zn ASTRA Alctiva, 576,00 n.oof 2011 1
1211 KADAKA KAUP  Akliva, 427,20 000 201 1
1211 KIVIWILL Altiva, noo) 2011 1

Avanenud aknas "Kontode saldod" on kdik saldod kronoloogilises jdrjestuses.
Vajalike saldode kiiremaks leidmiseks, saab akna tooribal sisestada:

Konto — konto, mille saldosid soovitakse niha.

Aasta — jittes konto ja kuu sisestamata, on niha sisestatud aasta koik saldod.
Kuu — eelnevalt sisestatud aasta kuu, mille saldosid soovitakse niha.

Valuuta — valik on ndhtav valuutade kasutamise korral (vt p 7.2 leht
"Valuuta"); markida valuutakontode saldode vaatamiseks.

Konto algsaldo tunnuseks on viimases veerus "Algs". Kui kontol on arvutatud saldo ja
hiljem on sisestatud samas kuus algsaldo, siis on ndha modlemad, aga arvestatakse

tunnusega "Algs" algsaldoga. Vorgus tootamisel saab andmeid virskendada nupuga

-
L .
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7.7.4. KONTO SEIS

Uhe konto seisu soovitud kuupieval saab vaadata, kui valida
Finants — Kiibed, saldod — Konto seis

£f Konto seis [ =]
~Yahemik

Algsaldo kuu ja aasta |1 IEDH
Lappkuupaev |31.D1.11 E

~Konto valik

[zt = JasTRA =
Kanto .. Deebet Kreedit
.. algsaldo
.. deebetkdive 0.00
. kreeditkaive 0.00
. 5eis h76.00 0.00

Apvuta | fL Sulge

Avanenud aknas "Konto seis" tuleb sisestada:
e Vahemik
e Algsaldo kuu ja aasta — kuu, mille algsaldost ldhtutakse ja mille algusest
hakatakse konto kiibeid leidma. Aasta sisestamisel vOib sisestada ainult
viimase numbri, nditeks "11" arvestatakse "2011".
e Loppkuupiev
e Konto valik — konto (ja allkonto).
e Arvutus valuutas — valik on néhtav valuutade kasutamise korral (vt p 7.2 leht
"Valuuta"); markida konto seisu printimiseks valuutas.

Arvutamiseks valida nupp =~ &Mia " mille tulemusena leitakse konto deebet- ja
kreeditkdibed ning konto seis 10ppkuupéeval (kaasaarvatud selle paeva kiibed).

Antud tegevus on moeldud iihe konto saldo kiireks vaatamiseks. Kui on vaja iihe
konto saldot kindla kuupdevaga ka printida, siis seda saab teha kdibeandmiku

printimisel (vt p 7.7.5).

Konto seisu arvutamisel tuuakse ekraanile algsaldo puudumisel vastav hoiatus, kui
hoiatust ei soovita, siis saab hadlestuses lehel "Muud" mééarata vastava tunnuse (7.2).
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7.7.5. KAIBEANDMIKU PRINTIMINE

Kéaibeandmiku printimiseks tuleb valida

Finants — Kiibed, saldod — Kiibeandmik

x
—Yahemik —Konto valik————————
[ =

Konto Allkonto
Alguskuupaev |U1.EI4.'|4 E 121

" Kiik kontod -

Loppkuupdev  [300414 g & e o b1311

—Valjatruki haalestus
' Taielik
" llma 'S tiiibi allkontodeta I |

" llma allkontodeta

[” Taisnimedega

[ Kontod nimetusega

[ Korrespondeeruvustega
[T Riikide lGikes

= lima nulliste [Gppsaldodeta

xgatkestal & | =

Avanenud aknas "Kdibeandmik" saab maddrata, missugust kdibeandmiku valjatriikki
soovitakse.

Vahemik

e Alguskuupéev — kuupéev, millest hakatakse saldosid arvutama.

e Loppkuupiev

Konto valik
- Kaoik kontod
- Uks konto — valida konto, valida v&ib ka koondkonto (kontode grupi).

- Mitu kontot — nupuga -* lisada uus rida tabelisse ja valida konto, konto

kustutamiseks valida nupp ..
Viljatriiki hiilestus — kui on valitud "Koik kontod", siis on vdimalik valida
kolme viljatriiki vahel:
- Taielik — koik kontod
- Ilma S-tiiiipi allkontodeta
- Ilma allkontodeta.
Viljatriikk tidisnimedega — dra markida, kui tahetakse printida tdiendavalt
kontode ja allkontode nimetused, kusjuures S-tiilipi allkontode puhul leitakse
allkontode (klientide liihinimede) alusel klientide nimekirjast klientide
tdisnimed.
Viljatriikk konto nimedega — dra markida, kui tahetakse printida tdiendavalt
kontode ja allkontode nimetused (vilja arvatud S-tiiiipi allkontod), nimetused
prinditakse kontoga samale reale.
Korrespondeeruvustega — prinditakse kontode deebet- ja kreeditpoole
korrespondeeruvused kui véljatriiki hddlestuses on valitud "Ilma allkontodeta".
Riikide 16ikes — saab kasutada , kui valitud on iiks S-tiilipi allkontodega
konto. Riigi koodiks loetakse kliendi andmetes kdibemaksukohustuslase
numbri kaks esimest siimbolit (nditeks EE, LT, LV).
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e Ilma nulliste 16ppsaldodeta — saab kasutada, kui valitud on iiks konto ja

taielik valjatrikk.

e Valuuta — valik on ndhtav valuutade kasutamise korral (vt p 7.2 leht
"Valuuta"); markida kidibeandmiku printimiseks valuutakontodele.

Nupuga = & Brint . saab printida kiiibeandmiku, kuid seda ei salvestata.

Lisas on toodud tavaline ja korrespondeeruvustega valjatriikk.

Kéibeandmiku saab printida ka kontode saldode arvutamisel (vt p 7.7.2), kuid seal on

voimalik printida ainult kindla vormiga kdibeandmikku.

7.7.6. SALDOTEATISED

Enne saldoteatiste meilimist tuleb eelnevalt:
- sisestada kasutaja andmed (vt p 5.4)
- sisestada klientide abimeniiiis lehel "Kontaktandmed" olevad andmed (vt p 6.1)

- hddlestada tildandmete hailestus lehel "E-post" olevad valikud (vt p 5.1.4).

Saldoteatiste printimiseks ja/voi meilimiseks tuleb valida

Finants — Kaiibed, saldod — Saldoteatised

x

Konto valik = = .
Hankija/Tellija v| Deebetl Kreed|t| E-post |

I:2311 J I J [l ASSERT 0.00 11200 imbii@gaiasoftes e-postiga
[ KULLO 0,00 506D imbit@gaiasoftee e-postiga
OLARGOD 0.00 102.00 imbif@gaiasoftes e-postiga

Saldoteatise number |12 O oMISTER 0,00 3885 imhi@gaiasaftees e-postiga

: . O FERIMEKS 0.00 14425 imbi@permeks.es e-postiga

Seisuga (kuuja sasta) [ [2011 | qomer Tanu 000 29235 postiga

Tagastamise tahtaeg |14.04.11 O sMART 0.00 84.20 imbi@gaissoftes e-postiga

Koostamise kuupaewv |D1.IJ4.11 E

Saldo > I

" Tellija ' Hankija

¥ Prindi teatiste nimekiri

¥ Awvada meilimise aken igale

kliendile

[ Awada e-posti aadresside valik

" Inglise keeles

¥ Printida pearamatupidaja

[” Printida koostaja

& pint | @ Meil | Prindi/Meili | Nimekii | o Margikaik | 1 suige |

Avanenud aknas "Saldoteatised" tuleb sisestada:
e Konto valik — konto ja allkonto, mille kohta tahetakse saldoteatist printida.

Kui allkonto jitta tiihjaks, siis hiljemm nupu - bimekir

valimisel naidatakse

paremal pool koiki selle konto allkontosid ja saldosid. Allkonto viljale voib
sisestada algussiimbolid, nditeks "K", siis ndidatakse "K"-algustdhega kliente.

35




Finantsraamatupidamine

Saldoteatise number — esimese saldoteatise number. Kui vili on tiihi,
pannakse "1".

Seisuga (kuu ja aasta) — kuu ja aasta, mille 10ppsaldod (salvestatud saldod)
prinditakse.

Tagastamise tiihtaeg

Koostamise kuupiev

Saldo> - kasutatakse ainult saldoteatise koostamisel, koostatakse ainult
sisestatud summast absoluutvéartuselt suurema saldoga teatised. Kui vili on
tithi, siis prinditakse koik teatised.

Tellija voi Hankija — valida kas klient on tellija vo1 hankija.

Printida teatiste nimekiri — saldoteatiste printimisel vdi e-postiga saatmisel
prinditakse ka ostjate vo1 hankijate nimekiri, kellele saldoteatis saadeti.

Avada meilimise aken igale kliendile - meili saatmisel avaneb iga kliendi
korral meilimise aken, kuhu saab muuta meili teemat, sisu ja lisada manuseid.
Avada e-posti aadresside valik — soovitav mirkida, kui igale kliendile
meilimise akent ei avata.

Inglise keeles - tunnus maérkida, kui soovitakse printida ingliskeelset
saldoteatist, eelnevalt tuleb sisestada ettevotte ilildandmetes lehel “Juhid”
raamatupidamise eest vastutava isiku ingliskeelne ametinimetus (vt p 5.1.3).
Printida pearaamatupidaja - andmed voetakse Hiilestatavate andmete
Uldandmetest lehelt Juhid (vt p 5.1.3)

Printida koostaja — koostaja andmed vdetakse Hédlestatavate andmete
Kasutaja andmetest (vt p 5.5).

Uhele kliendile saldoteatise printimiseks mirgistada klient ja valida nupp = & Erint
voi @ Meili K3igi nimekirjas toodud klientide saldoteatiste printimiseks/meilimiseks

mirgistada kliendid nupuga ¥ Margikik ja valida nupp = & Bint vgi @ Meii g

korraga printimiseks/meilimiseks nupp ' FrindifMeili’  Kui monel kliendil on vaja muuta
saatmise Vviisi, siis teha nimekirjas, olles vastaval kliendil, parem hiirekldps ja valida
sobiv viis (postiga, e-postiga).

7.7.7. KONTO VALJAVOTE

Konto viljavottes saab iiksikasjalikku informatsiooni algdokumentide (lausendite)
tasandil konto (allkonto) kdivete (ka saldode) kohta.

Konto viljavotte printimiseks tuleb valida

Finants —» Kiéibed, saldod — Konto viljavote
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Konto véljavite X
Yahemik Kaibe wvalik Grupeerimine
Algus « Kiik & Uldine
" Deebet o
P " Kuupaev
Lépp  Kreedit
" Kulukoht 1
Konto valik " Kulukoht 2
= [] ' Kulukoht 3
Filter
[ Koondvaljaviite paevade IGikes Dokument
[~ Korrespondeeruvustega paevade
IB8ikes
B Sl el | Aruanne
el * Konto valjavite
[~ Allkontod taisnimega " Lahetuskulud

" Majanduskulud
[~ Kdigile kontodele

-

&b Print X Katkesta

Avanenud aknas "Konto véljavote" tuleb sisestada:

Vahemik — sisestada ajavahemik, mille kohta infot soovitakse (voib olla ka
mitteavatud perioodis).
Konto valik — soovitav konto (ja allkonto). Koondkontot siin sisestada ei saa.
Kiiibe valik — valida, kas printida
- Kaoik — deebet- ja kreeditkdive.

Deebet — ainult deebetkive.

Kreedit — ainult kreeditkiive.
Grupeerimine — grupeerida voib kuupéevade voi kulukohtade ldikes.
Filtri valik — valida saab dokumendi koodi ja klassifikaatori.
Konto viljavote valuutadega — valik on ndhtav kui finantsraamatupidamises
kasutatakse valuutasid, mérkida valuutadega kontole viljavotte printimiseks.
Koondviljavotekonto pédevade ldikes — tunnuse mérkimisel ei saa valida
kulukohti.
Korrespondeeruvustega pievade loikes — tunnuse markimisel ei saa valida
kulukohti.
Saldo igale reale - viljavotte iga rea 10ppu prinditakse valitud konto kas
deebet voi kreedit saldo, vastavalt konto tiiiibile.
Allkontod tidisnimega.
Aruanne — Konto viljavote ning Lahetuskulud ja Majanduskulud (lisaks
konto véljavdttele prinditakse aruandev isik ja kinnituse read).
Koigile kontodele — konto viljavotted prinditakse automaatselt koigile
kontoplaanis kirjeldatud kontodele, millel on olnud antud ajavahemikus kiive.
Mirgistada kindlasti Eelvaateta printimine, eelvaatega printimisel saab
printida ainult 20-le esimesele kontole kontoplaanist.
Eelvaateta printimine — mérgistada kui on valitud "Kdigile kontodele".
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Konto viljavdtte printimiseks tuleb valida nupp € Bint | Algsaldo puudumisel
tuuakse ekraanile vastav hoiatus, kui hoiatust ei soovita, siis saab hiilestuses lehel
"Muud" méérata vastava tunnuse (vt p 7.2). Véljatriikk on toodud Lisas.

Viljatriikis on ndha lisaks lausenditele nii deebetkdibe kui ka kreeditkdibe summa ja
juhul, kui olid valitud mdlemad kéibed, siis ka antud perioodi alg- ja 16ppsaldo.

7.7.8. KONTO ANALUUTILINE ARVESTUS

Konto analiiiitilise arvestuse aruanne vdimaldab saada hea lilevaate nende kontode
kiivetest ja saldodest, millistele on kontoplaanis kirjeldatud allkontod v&i konto
allkontod luuakse siisteemselt (S-tiilipi). Aruandes véljastatakse etteantud
ajavahemiku kohta koigi allkontode kdive algdokumentide (lausendite) tasandil ning
samuti alg- ja Idppsaldod.

Bilansi aktiva-passiva konto puhul on konto saldo kahepoolne, aga iiksikute
allkontode saldo kas deebetis voi kreeditis.

Konto analiiiitilise arvestuse koostamiseks tuleb valida

Finants — Kaiibed, saldod — Analiiiitika

—Yahemik —Grupeerimine——
Algsaldo kuu ja aasta |1 201 & Uldine
Lappkuupaev |31.U1.11 E

1. kulukoht
Konto valik |1211 I

¢ 2. kulukoht
™ Nulliste I&ppsaldodeta
I™ Viljatriikk taisnimedega " 3. kulukoht

XK katkesta |

Avanenud aknas "Konto analiiiitika" tuleb sisestada:

e Vahemik - vahemik, mille kohta koostatakse konto analiilitikat. Aasta
sisestamisel vOib sisestada ainult viimase numbri, nditeks "11" arvestatakse
"2011".

Konto valik — konto, koondkontot ei saa valida.

Nulliste 16ppsaldodeta — ei prindita allkontosid, mille 1dppsaldo on null.
Viljatrilkk tiisnimedega

Grupeerimine — grupeerida saab kulukohtade jérgi.

Konto analiiiitilise arvestuse aruande printimiseks tuleb valida nupp = & Brint
Viljatriikk on toodud Lisas.
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7.8. ARUANDED

"Finantsraamatupidamise" pohiakna veerus "Aruanded" on nupud, mis voimaldavad
koostada jargmisi aruandeid:

kasumiaruanne

eelarve tditmise aruanne

bilanss

kéibedeklaratsioon

pearaamat

deklaratsioon TSD

eeldatav rahakéive.

7.8.1. KASUMIARUANNE (TULEMIARUANNE)

Kasumiaruande koostamiseks tuleb valida
Finants - Aruanded — Kasumiaruanne

Kui ettevotte iildandmetes on mirgistatud tunnus "Kasumit mittetaotlev
raamatupidamis-kohustuslane", siis tulemiaruande koostamiseks tuleb valida

Finants - Aruanded — Tulemiaruanne

¥ Kasumiaruanne E' = @
Vahemik
Algus [01.01.18 E] Skeemi valik
Lapp |30.UE.1B E |Kasumiaruanne j
Aruande valik -
(* Kasumiaruanne
" Koondaruanne r
 Eelarve [¥ llma nulliste ridadeta
" Eelarve (kuu eraldi)
Filtri valik 1. Kulukoha nr 2. Kulukoha nr
v 1 2 3 i v 2 3
~ Kdik kulukohad
Kulukoha valik Kulukoha walik
&+ Yalitud kulukoht |
OSAK]| | | |
¥ Grupeerimine
Grupi valik
" Kuud * Kulukoht 1 " Kulukoht 2 ~ Kulukoht 3
Pikkus |0 Mask |
& Print | & Ccav | Kirjeldus | 1 Sulgs |

Avaneb aken "Kasumiaruanne" ("Tulemiaruanne"). Aruanded koostatakse
pievaraamatusse kantud lausendite pdhjal (seega kasutatakse ainult kdibeid) vastavalt
eelnevalt kirjeldatud skeemile. Seetdttu tuleb kodigepealt kirjeldada kasumiaruande
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skeem, kusjuures skeeme vdib kirjeldada piiramatul hulgal. Programmiga on kaasas
kaks skeemi — skeem 1 ja skeem 2, vastavalt raamatupidamise seadusele. Skeemid
tuleb vaid héélestada oma kontoplaani jirgi. Soovi korral voib kirjeldada tdiendavalt
uusi skeemi, kus saab niidata tulusid-kulusid detailsemalt

Kasumiaruande koostamisel saab kasutada kulukoha filtrit ja grupeerimist Kuude
voi Kulukohtade 16ikes. Kulukohtade 18ikes koostatavale aruandele saab ette anda
grupi pikkuse ja maski.

Kasumiaruande (tulemiaruande) skeemi kirjeldamine

Nupp = Eeldus " avab akna "Kasumiaruande skeemi kirjeldamine — Skeemi nimi".
Ekraanile tuuakse aknas "Kasumiaruanne" valitud skeemi kirjeldus.

Eiﬂ Kasumniaruande skeemi kirjeldamine - Kasumiaruanne O X

Aritulud | - |
A L. Autormaatne saksestus |20 rea jarel
A. Realiseerimise netokaive J Haalestus Skeemi valik

—| | | +wvahele + |Bppu Koopia | Grupp | & Print

GR|Véljastatav tekst [Konto |Allkonto |D/K|Sisu|OK|+/-|Summa |Lisa [~
o K.asum K Jah - a
(] &/ K Jah |+ D
| G/R & Realiseerimise netokive K Jah |+ a
T Tulud 20% kaibemakzuga kaupade miiligist N K Jah |+ Lisa2
: Tulud 3% kaibemak suga kaupade muiligist krahl k. Jah |+
G/R B, Yalmis ja lopetamata toodangu varude ja8kide muutus K Jah |+ 0
: G/R | C. Kapitaliseentud valjaminekud oma tarbeks pohivara valmis k. Jah |+ 0
G/R | D. Muud Sritulud K Jah |+ a
] G Arikud K Jah - 0
B G/R A Kaubad, toore, materjal ja teenuzed K. Jah + ]
B G/R B, Mitmesuguzed tegevuskulud K Jah |+ 0
| Biiroomaterjalid BE11 D Jah |+
a Postikulud 5E21 D Jah |+ -

/Sglvesta| o Salvestavaheseis XK Katkesta

Skeemi saab valida ka nupuga | Skeemivalik’ g toob ekraanile skeemide nimekirja.

i Skeemi valik

Skeemi nimi -

Sk z
=Em o Walik |
xgatkestal

[ |

Kustuta | Lisa |

Selles aknas saab valida vajaliku skeemi ( % ¥alk) Vgrgus tootamisel saab
andmeid virskendada nupuga ‘€. Siin saab ka muuta skeemi nime (= Muuda )
kustutada skeemi (- Fustta ) i lisada uue (- Hs& ),
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Uue skeemi lisamine

Uue skeemi nimi

|Kasumiaruanne

~Millise skeemi alusel

Skeemi nimi -
4

Skeermn 2

X Katkesta |

Uue skeemi lisamisel kiisitakse veel:
e Uue skeemi nimi
e Millise skeemi alusel — skeemi nimi, mille pohjal koostatakse uus skeem.

Inglisekeelse kasumiaruande printimiseks peab kirjelduse nimetus algama tekstiga
"Income", kirjelduse read tuleb ise inglisekeelsetena kirjeldada.

Nupp _H388sUs  avab akna "Kasumiaruande hiilestus”, mis toob ekraanile avatud
skeemi hdilestuse akna.

Kasumiaruande hialestus x|

—Lisafiltri valik

" Klassifikaator
" Kulukoht 1
" Kulukoht 2
" Kulukoht 3

Sulgemislausendi sisu

IKDntD sulgemine

/Sglvestal xgatkestal

Selles aknas saab méddrata skeemi lisafiltri veeru, selleks viljaks voib olla lausendi
tehingu kirjelduse (sisu) 4 esimest siimbolit , klassifikaator voi valitud kulukoht.
Filtrit saab kasutada lausendite tdiendavaks filtreerimiseks. Viljale Sulgemislausendi
sisu sisestada tekst, mis on sulgemise lausendi kirjelduses. Selle tekstiga lausendid
jédetakse kasumiaruandest vélja.

Kasumiaruande skeemis voivad olla kolme taseme read ja lisaks veel lisaread kdige
korgema taseme ridade summeerimiseks. Igal real on jargmised véljad:
¢ GR - rea taseme tunnus. Programm maéérab rea lisamisel (vt allpool "Skeemi

muutmine") rea taseme tunnuse:

- G- grupp, kdige korgem tase. Grupp koosneb alamgruppidest.

- G/R - alamgrupp, mis omakorda koosneb lihtridadest.

- tunnuseta — lihtrida, kus madratakse, millise konto kiibeid kasutatakse

kasumiaruande koostamisel.
- 0V —lisarida, gruppide summeerimise algus.
-V —lisarida, gruppide summeerimise l0pp ja rea printimine.

41



Finantsraamatupidamine

e Villjastatav tekst — tekst, mis prinditakse kasumiaruandesse. Finantsniitajate
aruande korral nédidatakse tekstis ka riikliku statistilise aruande "Tulud, kulud,
kasum" rea koodid.

o Konto — saab sisestada lihtreale.

o Allkonto — saab sisestada lihtreale.

e D/K — "D" vbi "K" — tunnus lihtreal, mis néiitab, kas leitakse deebet- voi
kreeditkdibed. Tunnust saab vahetada hiire topeltklopsuga.

e Kood — koodi veeru nimetuseks on skeemi héélestuses miédratud vélja
nimetus. Selleks on kas lausendi tehingu kirjelduse 4 esimest siimbolit (sisu),
klassifikaator voi médratud kulukoht. Saab kasutada lausendite tdiendavaks
filtreerimiseks ja sisestada saab ainult lihtreale.

e OK - kasutatakse ainult lihtridade puhul ja néditab seda, kas antud rida votta
kasumiaruande koostamisel arvesse voi mitte. Tunnuse vidirtuseks saab olla
"Jah" voi "Ei". Tunnust saab vahetada hiire topeltklopsuga.

e +/— — tunnus, mis niitab, kas antud rida kasumiaruandes liidetakse voi
lahutatakse, kirjeldatakse nii grupi puhul, kui ka lihtridades. Grupi sees
alamgrupi read alati liidetakse, nendel seda tunnust muuta ei saa. Tunnust saab
vahetada hiire topeltklopsuga.

e Lisa — kuni 5 siimbolit, mis prinditakse kasumiaruandele.

Skeemi muutmine

Lihtridade lisamiseks on nupud = *¥8hel& " (aktijivse (" » ") rea ette lisatakse uus tiihi

rida) ja - *19PPY . Kui on vaja lisada olemasolevaga samasugust rida, siis nupp
Koopia

lisab valitud rea ette selle rea koopia. Lihtrea kustutab nupp . Iga

muudatus real salvestatakse automaatselt realt lahkumisel vdi nupuga ¥ .
Grupi, alamgrupi voi lisarea muutmiseks, lisamiseks voi kustutamiseks tuleb valida
nupp QVUF:'F:'

[ Kasumiaruande pShistruktuun sisestamine - Skeeml
GR |véljastatav tekst [«4-] 2]
|| Kaubad, toore, materjal ja teenused -
|| Muud tegevuskulud -
» Todjsukulud |
P8hivara kulurm ja vaaruse langus -
buud arikulud -
- =
‘ - | e | e +wahele + |[Sppu Lisarica | " Ok | ‘
Grupi rea nimetus - Todjéukulud | ﬂ
¥ Palgakulu
Sotsiaalmaksud
|_|Fensionikulu
|

Sellega avaneb aken "Kasumiaruande pohistruktuuri sisestamine — Skeemi nimi", mis
on jaotatud kahte ossa. Ulemises on grupid ja lisaread, alumises on valitud grupi

alamgrupid. Nende lisamiseks on samuti nagu lihtridade puhul nupud = *¥shele" ;5
+1appu

Gruppide summeerimiseks ette niahtud lisaridade lisamiseks on nupp = Hsatida
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Lizarea valik

~Yahesumma ridade lisamine gruppide jarele —

& Vahesumma rea printimine
Yahesumma summeerimise algus

-~
" Vahesumma rea printimine 2
-~

Yahesumma summeerimise algus 2

XEatkestal

Avanenud aknas "Lisarea valik" saab valida:

e Vahesumma rea printimine

e Vahesumma summerimise algus

e Vahesumma rea printimine 2

e Vahesumma summerimise algus 2
Valitud rida lisatakse aknas "Kasumiaruande pdhistruktuuri sisestamine — Skeemi
nimi", mirgistatud rea jérele.
Vahesummat 2 vdimaldab kahetasandilist summeerimist (ithe summeeritava grupi
sees vOib olla teine summeeritav grupp).
Vahepealsete lihtridade summeerimiseks tuleb lihtridade ette lisada kaks rida, kus
kirjeldada koondkonto vdi pdhikonto (kui kontol on allkontod). Esimesele neist
ridadest sisestada véljaprinditav tekst ja valida konto "+"-mirgiga ja teisele reale
sisestada tunnussona G/R/R ja valida sama konto "-"-mirgiga. Seejdrel lisada
lihtread. Naiteks lihtridade "To6o6tajad" ja "Lepingulised" summeerimist saab
kirjeldada jérgnevalt:

GR [Valjastatav tekst |Konto  |Allkonto |D/K[Sisu|OK]+/-[Summa
GR | C. Todiu kulud D Jah |+ 0
Palga kulu 611 D Jah |+
G/R/R E11 D Jak |-
Tiitajad E111 D Jah |+
Lepingulized B112 a] Jah +

Skeemi salvestamine

Skeemi muudatused salvestada nupuga ¥ S8vesta| Kuj sisestatakse uut skeemi voi
tehakse suuremaid muudatusi, siis on soovitav vahetulemus salvestada
 Salvestavsheseis | (sellega jadb aken avatuks). Ridade lisamisel saab kasutada ka
automaatset salvestamist, ndidates mtme rea  jargl salvestamine

. Automaatne salvestus |20 rea jarel
toimub : .

Skeemi printimine (vi p 18.2)

Kasumaiaruande skeemi printimine

Skeemi printimine
& Kbik skeemi read

" Ainult kontodega kirjeldatud read

X Katkesta |

Avanenud aknas saab valida kuidas kasumiaruande skeemi printida:
e Kaoik skeemi read
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e Ainult kontodega kirjeldatud read

Aruande printimine (vt p 18.2)
Aruande printimiseks on vaja aknas "Kasumiaruanne" sisestada jirgmised andmed:
e Vahemik — ajavahemik, mille kohta koostatakse aruanne. Selleks vdib olla
suvaline ajavahemik iihes majandusaastas.
e Skeemi valik — kasumiaruande skeemi vdi eelarve skeemi kirjeldus, mille
alusel koostatakse aruanne.
e Aruande valik
- Kasumiaruanne
- Koondaruanne — kasumiaruanne ilma lihtridadeta.
e Vordlev aruanne — kasumiaruande korral néidatakse lisaks valitud perioodi
summadele ka eelmise aasta sama perioodi summasid ja muutuse protsenti.
e Ilma nulliste ridadeta — kui tunnus on margitud, siis null summaga aruande
ridu ei prindita, vastasel juhul prinditakse koik skeemis kirjeldatud read.
Kui finantsraamatupidamise hiilestuses lehel "Uldandmed" (vt p 7.2) on kulukohtade
arv suurem nullist, siis saab ka aruande koostamisel kasutada kulukohti:
e Filtri valik
- Koik kulukohad — aruanne koikidele kulukohtadele.
- Valitud kulukoht — aruanne valitud kulukohale.
e 1. Kulukoha nr. ja 2. Kulukoha nr. — number, mis niditab mitmendasse
kulude jaotusse kuulub valitud kulukoht.
e Kulukoha valik — valida kulukoht v&i kulukohtade grupi valikuks sisestada
kulukohtade algussiimbolid, millele jérgneb stimbol "*" (nditeks kulukoha
"P*" korral prinditakse ainult need kulukohad, mis algavad "P"-ga).
e Grupeerimine — tunnuse mérgistamisel saab koostada aruannet kas kuude voi
valitud kulukoha grupi kulukohtade 16ikes.

Aruande printimiseks valida nupp - & Bfint Viljatriikkk on toodud Lisas.

Kasumiaruande koostamisel summeeritakse iithe alamgrupi piires lihtridadel
kirjeldatud kontode (allkontode) vastava ajavahemiku kas deebet- voi kreeditkdibed.
Igal lihtreal on tunnus, ("+" v&i "-"), mis nditab, kas rea konto kdive alamgrupi
summa arvutamisel liidetakse voi lahutatakse.

Aruandes prinditakse ainult need lihtread, mille summa erineb nullist. Mitu {ihesuguse
véljastatava tekstiga liksteisele jargnevat lihtrida voetakse kokku iiheks reaks. Seejérel
leitakse grupi summa, summeerides koik tema alamgrupid (voi lihtread, kui grupis on
ainult lihtread).

Iga grupi ja alamgrupi lopus prinditakse tema tildsumma. Kui skeemis on lisarida
"Vahesumma summeerimise algus" voi "Vahesumma summeerimise algus 2", siis
summeeritakse talle jargnevate gruppide summad kuni lisareani "Vahesumma rea
printimine" voi "Vahesumma rea printimine 2".

Aruande printimiseks valida nupp = & Brint. ja csv-faili salvestamiseks valida nupp

ﬂl . Kasumiaruande viéljatriikk on toodud Lisas.
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7.8.2. EELARVE TAITMISE ARUANNE

Eelarve tditmise aruande koostamiseks tuleb valida
Finants - Aruanded — Kasumiaruanne

Kui ettevotte tlildandmetes on maérgistatud tunnus "Kasumit mittetaotlev
raamatupidamis-kohustuslane", siis tulemiaruande koostamiseks tuleb valida

Finants - Aruanded — Tulemiaruanne

ﬁil(asumiaruanne EI = @
YWahemik
Algus |01.0116 E Skeemi valik
Lapp [30.0616 & |Kasumiaruanne |

Aruande valik
" Kasumiaruanne

-

[~ Kuu eelarve summa

Koondaruanne

¥ llma nulliste ridadeta

r
s
r

Eelarve (kuu eraldi)

Filtri valik 1. Kulukoha nr 2. Kulukoha nr
" - r r o r
" Koik kulukohad ! 2 3 2 3
Kulukoha wvalik Kulukoha wvalik
& Walitud kulukoht
OSAK] -] | -]
v Grupeerimine
Grupi valik
" Kuud + Kulukoht 1 " Kulukoht 2 " Kulukoht 3

Pikkus [0 Mask |

5 pint | & csv | Kitjeldlus | 1 suige |

Avaneb aken "Kasumiaruanne". Aruanded koostatakse pédevaraamatusse kantud
lausendite pohjal (seega kasutatakse ainult kdibeid) vastavalt eelnevalt kirjeldatud
skeemile. Seetottu tuleb kdigepealt kirjeldada eelarve tditmise skeem, kusjuures
skeeme vOib kirjeldada piiramatul hulgal.

Eelarve tditmise aruande koostamisel saab kasutada kulukoha filtrit ja grupeerimist
Kuude vo6i Kulukohtade 18ikes. Kulukohtade 16ikes koostatavale aruandele saab ette
anda grupi pikkuse ja maski.

Eelarve tiitmise skeemi hddlestamine ja kirjeldamine

Nupuga B8alestus’ ayanenud aknas saab valida veeru, mis lisatakse eelarve tditmise
skeemi kirjeldusse tdiendavaks filtriks.
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Kasumiaruande hialestus x|

—Lisafiltri valik

" Klassifikaator
 Kulukoht 1
" Kulukoht 2
" Kulukoht 3

Sulgemislausendi sisu

IKontD sulgemine

/Sglvestal XKatkestal

Taiendavaks filtriks voib olla lausendi tehingu kirjelduse (sisu) 4 esimest siimbolit,
klassifikaator voi valitud kulukoht. Filtrit kasutatakse lausendite tdiendavaks
filtreerimiseks. Viljale Sulgemislausendi sisu sisestada tekst, mis on sulgemise
lausendi kirjelduses. Selle tekstiga lausendid jéetakse eelarve tditmise aruandest vélja.

Nupp = Lifeldus ayab akna "Kasumiaruande skeemi kirjeldamine — Skeemi nimi".
Ekraanile tuuakse aknas "Kasumiaruanne" valitud skeemi kirjeldus.

i Kasumiaruande skeemi kirjieldamine - Eelarve tiitmine

L e [T aslestus | Skeemivalik |

+wahele +|Bppu Koopia | Grupp | & Print |

_|,/*| 57

GR |Viljastatav tekst [Konto [Allkonto [D/K[Sisu[OK][+/-[Summa | 4]
n Tulud ostetud kaupade miiligist 3 K. Jah |+ 100000
| Tulud teenuste miiligist 321 K Jah [+ 8000
| G Muud i . J
| K.asumn valuutakursi mudtusest 4211 K Jah |+ 100
n F.azum pBhivara muiigist 4281 K. Jah |+ 4000
| G |V almizs- ja lopetamata toodangu varude jaakide muutus +
n G Kapitalizeentud valaminekud oma tarbek s pihivara valmistamizel +
| G Faubad, toore, materjal ja teshused -
n Teenuste oztukulud 55 8] Jah |+ E0000
| G | Muud tegevuskulud -
n R uumide rent 5411 8] Jah |+ 12000
Ld Seadmete rent 5421 D Jak + W LI

/Sglvestal XKatkestal

Skeemi kirjeldamine on analoogiline kasumiaruande skeemi kirjeldamisega (vt p
7.8.1), lisaks tuleb tiita eclarve summad veerus "Summa". Summadena sisestada aasta
eelarve summad. Igale aastale tuleb lisada uus skeem.

Aruande printimine (vt p 18.2)
Aruande printimiseks on vaja aknas "Kasumiaruanne" sisestada jirgmised andmed:

e Vahemik — ajavahemik, mille kohta koostatakse aruanne. Selleks vdib olla
suvaline ajavahemik iihes majandusaastas. Kuu aruande korral tuleb valida
tihe kuu algus ja Iopp.

e Skeemi valik — kasumiaruande skeemi vo4i eelarve skeemi kirjeldus, mille
alusel koostatakse aruanne.

e Aruande valik
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- Eelarve — eelnevalt tuleb sisestada eelarve summad kirjeldusse veergu
"Summa", siis aruandes ndidatakse tditmise ja eelarve summasid. Kui on
mérgitud tunnus Vordlev aruanne, siis lisaks ndidatakse ka tditmise
protsenti.

- Eelarve (kuu eraldi) — aruandes niidatakse summasid perioodi algusest,
jooksva kuu ja kokku summasid ning eelarve summasid ja jadke.

e Kuu eelarve summa — kui tunnus on mérgitud, siis kirjeldusse sisestatud
aasta eelarve summad jagatakse kaheteistkiimnega ja aruandes niidatakse
veerus "Eelarve" iihe kuu summasid ja neid summasid arvestatakse veergude
"Tditmine" ja "Jadk" viirtuste arvutamisel. Selle tunnuse markimisel tuleb
aruande vahemikuna néidata iihte kuud.

e Ilma nulliste ridadeta — kui tunnus on maérgitud, siis null summaga aruande
ridu ei prindita, vastasel juhul prinditakse kdik skeemis kirjeldatud read.

Kui finantsraamatupidamise hiilestuses lehel "Uldandmed" (vt p 7.2) on kulukohtade
arv suurem nullist, siis saab ka aruande koostamisel kasutada kulukohti:
e Filtri valik
- Koik kulukohad — aruanne kdikidele kulukohtadele.
- Valitud kulukoht — aruanne valitud kulukohale.
e 1. Kulukoha nr. ja 2. Kulukoha nr. — number, mis niditab mitmendasse
kulude jaotusse kuulub valitud kulukoht.
¢ Kulukoha valik — valida kulukoht vdi kulukohtade grupi valikuks sisestada
kulukohtade algussiimbolid, millele jérgneb stiimbol "*" (nditeks kulukoha
"P*" korral prinditakse ainult need kulukohad, mis algavad "P"-ga).

Aruande printimiseks valida nupp | & Brint

Eelarve koostamisel summeeritakse iihe alamgrupi piires lihtridadel kirjeldatud
kontode (allkontode) vastava ajavahemiku kas deebet- voi kreeditkéibed. Igal lihtreal
on tunnus, ("+" voi "-"), mis nditab, kas rea konto kidive alamgrupi summa
arvutamisel liidetakse voi lahutatakse. Aruandes prinditakse ainult need lihtread, mille
summa erineb nullist. Mitu tihesuguse viljastatava tekstiga iiksteisele jargnevat
lihtrida voetakse kokku iiheks reaks. Seejdrel leitakse grupi summa, summeerides
koik tema alamgrupid (voi lihtread, kui grupis on ainult lihtread).

Iga grupi ja alamgrupi I6pus prinditakse tema lildsumma. Kui skeemis on lisarida
"Vahesumma summeerimise algus" vdi "Vahesumma summeerimise algus 2", siis
summeeritakse talle jargnevate gruppide summad kuni lisareani "Vahesumma rea
printimine" voi "Vahesumma rea printimine 2".

Aruande printimiseks valida nupp | & Brint

7.8.3. BILANSS

Bilanssi saab koostada ithe majandusaasta piires ette antud ajavahemikule, kusjuures
algkuupéevaks on automaatselt kuu esimene kuupiev, Idppkuupdev voib olla suvaline
kuupédev. Bilanss koostatakse iildjuhul eelnevalt arvutatud kontode (ja allkontode)
saldode alusel. Erandiks on see juhus, kui 16ppkuupéev ei ole kuu viimane kuupéev,
siis arvutatakse ette antud I6ppkuupédeva saldod pidevaraamatu lausendite pohjal.
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Bilansi koostamiseks tuleb valida

Finants — Aruanded — Bilanss

"853 Bilanss = ® ==
Wahemik
Algus 01.01.08 E
Lepp [31.0108 @

Skeemi valik

|E|i|anss| j
Aruande valik Tapsus
" Hetkebilanss * Téapne
™ Taiseurodes
* Perioodi bilanss ~ Tuhandetes
" Wirdlus % Ridade printimine
+ Mullisteta
" Netoviirdlus  Kiik read
& Print | &b Cav | Kirjeldus | 1. sulge |

Avanenud aknas "Bilanss" saab koostada bilanssi vastavalt kirjeldatud skeemile.
Seetottu tuleb koigepealt kirjeldada bilansi skeem, kusjuures skeeme voib kirjeldada
piiramatul hulgal. Programmiga VERP on kaasas bilansi eesti- ja inglisekeelne bilansi
skeemid, tuleb vaid héddlestada vastavus oma kontoplaaniga. Jargnevalt on skeemi
koostamisdpetus, juhul kui soovitakse ise skeemi kirjeldada.

Bilansi skeemi kirjeldamine

Nupp = Keldus " ayab akna "Bilansi skeemi kirjeldamine — Skeemi nimi". Ekraanile
tuuakse aknas "Bilanss" valitud skeemi kirjeldus.

Ef Bilansi skeemi kirjeldus - Bilanss

Aktiva
AKTIVA (varad) Skeemivalik |
- | | +vahele +|Sppu Koopia Grupp | & Print |
GR |Nimetus Lisa |K|:|nt|:| |Allk|:|ntu | ﬂ
C-
| | G KAIBEVARA
| | G/R Raha
Faha

G/R Luhigjalised finantsinvesteeringud
G/R Nouded ja ettermaksed
MNEuded ostjate wvastu

Maksude etternaksed ja tagasinduded

W Sglvestal X ﬁatkestal

Skeemi saab valida ka nupuga ' =kgemivalik’ mig toob ekraanile skeemide nimekirja.
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Skeemi nimi -
4
Balance Sheet
o alik |

XK katkesta |
=l

Kustuta | Lisa |

el

Selles aknas saab valida vajaliku skeemi (% ¥alk) Vgrgus tootamisel saab
andmeid virskendada nupuga © . Siin saab ka muuta skeemi nime (= Muuda )
kustutada skeemi (- Fustta ) i lisada uue (- Hs& ),

Uue skeemi lisamine E3

Uue skeemi nimi

|E|i|anss 1
~Millise skeemi alusel
Skeemi nimi -
»
Balance Sheet
| |

X Katkesta |

Uue skeemi lisamisel kiisitakse veel:

e Uue skeemi nimi

e Millise skeemi alusel — skeemi nimi, mille pohjal koostatakse uus skeem.
Inglisekeelse bilansi printimiseks peab sisestama inglisekeelse bilansi kirjelduse ja
esimese rea nimetus peab algama tekstiga "ASSETS".
Bilansi skeemis kaks kdige korgema taseme rida tahistavad bilansi aktivat (tunnus
"A") ja bilansi passivat (tunnus "P"). Neid ridu kasutaja muuta ega kustutada ei saa.
Edasi voivad skeemis olla kolme taseme read ja lisaks veel lisaread neist kdige
korgema taseme ridade summeerimiseks.

Igal real on jargmised viljad:
e GR — rea taseme tunnus, mille médrab programm rea lisamisel (vt allpool
"Skeemi muutmine"):
- G — grupp, kdige korgem tase. Grupp koosneb alamgruppidest.
- G/R - alamgrupp, mis omakorda koosneb lihtridadest.
- tunnuseta — lihtrida, kus maééaratakse, millise konto saldosid kasutatakse
bilansi koostamisel.
- 0V - lisarida, gruppide summeerimise algus.
-V —lisarida, gruppide summeerimise l0pp ja rea printimine.
Nimetus — grupi nimetus, mis prinditakse bilanssi.
Lisa — bilansi lisa number.
Konto — saab sisestada lihtreale.
Allkonto — saab sisestada lihtreale.

Skeemi muutmine
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Lihtridade lisamiseks on nupud = *¥3M&l& " (aktiiivse (" » ") rea ette lisatakse uus tiihi
rida) ja - TI8PPY Kui on vaja lisada olemasolevaga samasugust rida, siis nupp
Kaopia " Jisab valitud rea ette selle rea koopia. Lihtrea kustutab nupp = . Iga

muudatus real salvestatakse automaatselt realt lahkumisel vdi nupuga ¥ .
Grupi, alamgrupi voi lisarea muutmiseks, lisamiseks voi kustutamiseks tuleb valida
nupp Grupp

¥ Bilansi pShistruktuuri sisestamine - Bilanss 1
A/P[Nimetus [Lisa |
|| A AKTIVA (varad)
M KAIBEVARA [
|| POHIVARA
| | FPASSIMA (kohustused ja omakapital) =|
‘ —| f/“l 0 +wahele + [8ppu | Lisarida | o OK | ‘
Grupi rea nimetus - KAIBEVARA |Lisa | ﬂ
|} Raha
|_|Luhisjalised finantsinvesteeringud
| |MBuded ja ettemaksed
|_|+arud d|

Avanenud aken "Bilansi pohistruktuuri sisestamine — Skeemi nimi" on jaotatud kahte
ossa. Ulemises on grupid ja lisaread, alumises on valitud grupi alamgrupid. Nende

lisamiseks tuleb samuti nagu lihtridade puhul valida nupud = *¥3hele ;5 ©+ loppu

Gruppide summeerimiseks ette nahtud lisaridade lisamiseks valida nupp = Hsatida

Lizarea valik

Yahesumma ridade lisamine gruppide jarele
& Vahesumma rea printimine

¢ Vahesumma summeerimise algus

xgatkestal

Avanenud aknas "Lisarea valik" tuleb valida iiks kahest reast:

e Vahesumma rea printimine

e Vahesumma summerimise algus.
Valitud rida lisatakse aknas "Bilansi pdhistruktuuri sisestamine — Skeemi nimi"
margistatud rea jarele.

Skeemi printimine (vt p 18.2)

Bilansi skeemi printimine

Skeemi printimine
& Kiik skeemi read

¢ Ainult kontodega kirjeldatud read

XK Katkesta |

Avanenud aknas saab valida kuidas bilansi skeem printida:
e KOoik skeemi read
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e Ainult kontodega kirjeldatud read.

Printimine (vt p 18.2)
Aknas "Bilanss" tuleb tiita jirgmised viljad:
e Vahemik — ajavahemik, mille kohta koostatakse aruanne.
e Skeemi valik — skeemi kirjeldus, mille alusel koostatakse bilanss,
finantsnéitajate voi rahavoogude aruanne.
Bilansi korral saab veel valida:
e Aruande valik
- Hetkebilanss — bilanss etteantud kuupdevaks (kuupdev sisestatakse véljale
"Lopp"). Hetkebilansi koostamiseks peavad eelmise kuu saldod olema
arvutatud. Juhul, kui eelmise kuu saldosid ei ole arvutatud, siis valida
"Perioodi bilanss".
- Perioodi bilanss — bilanss, milles esimeses veerus ndidatakse bilanss
perioodi algkuupidevaks ja teises veerus perioodi 1dppkuupédevaks. Viljale
"Algus" sisestatud kuupdevaks peavad olema eelneva kuu saldod arvutatud.
- Vordlus% - vordlusbilanss, mille kolmandas veerus néidatakse
bilansisummade muutus protsentides.
- Netovordlus — netovordlusbilanss, mille kolmandas veerus néidatakse
10pp- ja algbilansi summade vahet.
e Tiépsus — valida summade arvutamiseks soovitav tdpsus:
- Téipne (sendi tdpsusega)
- Taiseurodes
- Tuhandetes.
e Ridade printimine — valida kas printida:
- Nullisteta — vélja jitta read, mille summa on null.
- KGoik read.

Printimiseks valida nupp & Brint . Nupuga & C5V  saab bilansi salvestada csv-
faili ja soovi korral Excelis avada.

Viljatriikk on toodud Lisas.

Enne bilansi printimist kontrollitakse, kas koik kontoplaanis bilansikontodena
kirjeldatud kontod on ikka kajastatud bilansi skeemis ja kas skeemi kirjelduses ei
esine kontosid, mis ei ole kirjeldatud kui bilansikontod. Vea avastamisel tuuakse
ekraanile vastav veateade, mida on vdimalik ignoreerida.

Bilansi koostamisel summeeritakse ithe alamgrupi piires lihtridadel kirjeldatud
kontode (allkontode) vastava ajavahemiku kas deebet- voi kreeditsaldod. Mitu
ithesuguse viljastatava tekstiga liksteisele jargnevat lihtrida vdetakse kokku iiheks
reaks. Seejirel leitakse grupi summa, summeerides koik tema alamgrupid (voi
lihtread, kui grupis on ainult lihtread).

Iga grupi ja alamgrupi lopus prinditakse tema tildsumma. Kui skeemis on lisarida

"Summeerimise algus", siis summeeritakse talle jargnevate gruppide summad kuni
lisareani "Vahesumma printimine".
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Bilansi koostamiseks ei ole vaja sulgeda tulu- ja kulukontosid. Kui bilansi skeemis
aruandeaasta kasumi reale jargnevatele ridadele sisestada sama nimetusega read tulu-
ja kulukontodele, siis kasumi konto (voi kontode) saldole liidetakse tulukontode saldo
ja lahutatakse kulukontode saldo.

7.8.4. KAIBEDEKLARATSIOON

Kiibedeklaratsiooni ja lisa INF koostamiseks tuleb valida

@Erintl HhAL fail | Kirjeldus | ﬂgulge|

Finants — Aruanded — Kiibedeklaratsioon

=] = 3
Vahemik
Algus 01.01.16 E
Lapp 30116 E

|Tﬁvaperinnd j

=
[ INF B {ostuarved)

[~ On deklareeritavat ostu
-

Avanenud aknas "Kéiibedeklaratsioon" tuleb sisestada:

Vahemik - ajavahemik, mille kohta aruanne koostatakse. Praeguse
seadusandluse jdrgi on ajavahemik iiks kuu, pohimotteliselt aga voib aruannet
koostada suvalise ajavahemiku kohta, mis paikneb {ihes majandusaastas (vt p
7.2). Saab koostada ka mitteavatud perioodi (vt p 5.1.1) kohta.

Tavaperiood voi Pankrotiperiood

INF A (miiiigiarved ja lao kassa) — mérkida, kui soovitakse koostada.

On deklareeritavat miiiiki — saab markida, kui INF A osa ei soovita koostada
(nditeks koostatakse teises tarkvaras), info vajalik KMD pohilehele.
Summeeritud KMD INF A — saab kasutada kuni 31.12.2015.a, arveid ei
deklareerita, vaid iga tellija kohta deklareeritakse iiks rida.

INF B (ostuarved) - markida, kui soovitakse koostada.

On deklareeritavat ostu — saab maérkida, kui INF B osa ei soovita koostada
(néiteks koostatakse teises tarkvaras), info vajalik KMD pohilehele.
Summeeritud KMD INF B - saab kasutada kuni 31.12.2015.a, arveid ei
deklareerita, vaid iga hankija kohta deklareeritakse iiks rida.

Kiibedeklaratsiooni printimiseks tuleb valida nupp € Bint|  e-maksuametisse

impoditava XML-faili koostamiseks valida nupp
Lisas.

el | véljatrilkkk on toodud
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Kiibedeklaratsiooni KMD pohileht koostatakse pdevaraamatusse kantud lausendite
pohjal (kasutatakse ainult kiibeid) vastavalt kirjeldatud skeemile ja tdiendavalt
voetakse ridadele 5.3 ja 5.4 autode arv finantsraamatupidamise hédlestuse lehelt
“KMD Autod”. Lisa INF A osa koostatakse ainult miiiigiarvete ja laokassa tSekkide
ning INF B osa ostuarvete pohjal (vt p 9.5.6 jap 10.7.8).

Kiibedeklaratsiooni KMD pohilehe koostamine

KMD koostamisel saab kasutada ainult iihte skeemi, mis vastab praegusele
seadusandlusele ning on programmiga VERP kaasas. Kasutaja skeemi muuta ei saa,
kiill aga tuleb hddlestada vastavus oma kontoplaaniga.

Sisendkiiibemaksu osaliseks mahaarvamiseks kas otsearvestuse ja proportsionaalse
mahaarvamise segameetodiga voi proportsionaalse mahaarvamise meetodiga tuleb
eelnevalt sisestada jooksvalt arvestatav mahaarvamise % (mahaarvamise
proportsiooni protsent) (vt p 7.2). Majandusaasta 18pus saab tdiendavalt lisada aasta
tegeliku proportsiooni ja lasta programmil arvutada korrigeerimise summa. Selleks
tuleb kontoplaani kirjeldada uus bilansivéline konto ja detsembris lisada lausend,
valides nii deebetisse kui ka kreeditisse sama konto ning summaks sisestada kogu
aasta proportsiooniga arvestatav sisendkdibemaksu summa. Kéibedeklaratsiooni
kirjelduses real 10/11 tuleb kirjeldada see uus konto ja valida veerus Proportsiooniga
tunnus “Jah”. Kéibedeklaratsiooni koostamisel leitakse tegeliku ja kasutatud
proportsiooni protsendi vahe ja korrutatakse kogu sisendkdibemaksu summa sellega.

Kiiibedeklaratsiooni skeemi kirjeldamine
Nupu - &eldus © yalimisel avaneb aken "Kiibedeklaratsiooni skeem".
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[f kdibedeklar atsiooni skeem - 2011 _ 1Ol x|

| »

oimingud ja tehingud, sh
1.1|20% maaraga maksustataw kauba vdi teenuse omatare
2 9% maaraga maksustatavad toimingud jatehingud, sh
2.1|9% maaraga maksustatay kauba vditeenuse omatarve
3 0% maaraga maksustatavad toimingud ja tehingud sh
3.1 |kauba iihendusesisene kaive jateise likmesriigi maksukohustuslasele .. sh
31.1 kaubaiihendusesisene kéive
3.2 kauba eksport sh
3.2.1 kaibemaksutagastusega miiiik reisijale
4 Kaibemaks kokku (20% lahtrist 1 + 924 |ahtrist 2) (Kontrollsumma) =
4.1 [Impaordilt tasumisele kuuluy kaibemaks

5 Kakku sisendkaibemaksusumma, mis on seadusega lubatud maha arvata sh
5.1 [impordilt tasutud v8i tasumisele kuuluy kaibemaks
5.2 |pBhivara soetamiselt tasutud wvdi tasumisele kuuluy kaibemaks
6 Kauba uhendusesisene soetamine jateise likmesrigi maksukohustuslaselt ... sh
6.1 kauba uhendusesisene soetamine
7 Muu kauba soetamine jateenuse saamine, mida maksustatakse kaibemaksuga, sh
7.1 |erikorra alusel maksustatava kinnisasja ja metalljgatmete soetamine (KMS 417
8 Maksuvaba kaive

9 Erikorra alusel maksustataw kaive (KMS § 41" ning teises likmesrigis kauba ma

10411 Tapsustused ﬂ
Konta AllKonto |kaodl+/-|oK] ﬂ
Mar + K
=l
&b Print | /Sglvestal + | - | f’l 4 xgatkestal

Avanenud aken koosneb kahest osast: iilemises on kdibedeklaratsiooni read, alumises
iga rea kohta info, mille alusel leitakse pdevaraamatust vastavad kéibed.

Rida 4 kasutatakse kontrollsummana, kontrollitakse kas kdibemaksu konto summa
vordub maksustatavast kdibest arvutatud summaga.

Kaéibedeklaratsiooni rea summa arvutamise aluseks vdivad olla iihe v6i mitme konto
kiibed.

Konto médramiseks tuleb sisestada jairgmised andmed:
e Konto
e Allkonto
e Kood — kiivete arvutamisel kasutatav kood (4 siimbolit). Kdivete leidmisel
arvestatakse ainult nende lausenditega, mille kirjeldused algavad sisestatud

koodiga.

e +/— — tunnus, mis nditab, millise margiga ("+" voi "-") antud rida
kdibedeklaratsioonis  summeeritakse. Tunnust saab  vahetada  hiire
topeltklopsuga.

e D/K-"D"voi "K" — tunnus, mis néiitab, kas leitakse deebet- voi kreeditkdive.
Tunnust saab vahetada hiire topeltklopsuga.

e Proportsiooniga — real 5 "Kokku sisendkdibemaksusumma, mis on seadusega
lubatud maha arvata", samuti ridade 5.1 ja 5.2 (vastavalt impordi ja pdhivara
soetamise kdibemaks) ning rea 10./11. (tdpsustused) summa arvutamisel saab
kasutada finantsraamatupidamise iildandmete hiélestuses (vt p 7.2) sisestatud
mahaarvamise % (mahaarvamise proportsiooni protsent). Proportsiooni
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arvestamiseks peab veerus “Proportsiooniga” olema vidirtus "Jah", tunnust
saab muuta hiire topeltklopsuga.

Kiibedeklaratsiooni skeemist parema iilevaate saamiseks on soovitav see printida

( & Print ).

7.8.5.

PEARAAMAT

Pearaamatu printimiseks valitud vahemikus tuleb valida

Finants —» Aruanded — Pearaamat

x4

k.onto Mimetus -

O Kassa

Oz Swedbank, Vahemik

O1122  SEB anemt

Orz11 Ostjatelt laskumata anved Esimene kuu ja aasta |1 2n4
O13n Lihigjalised nduded

1411 Aruanchad isikud Yiimane kuu ja aasta |12 IEDM
015811 Etternakstud tulevaste per. kulud

01521 Kaibhemaksu ettemaks

01522 Tulumaksu ettemaks

O16Mm Tooraine ja materjal o

167 Ostetud kaubad miiiigiks Yalik

1681 Lihigjal. ettemaksed hankijatele ~ Uks k

t

1821 bMasinad ja seadmed s konta

E]gé? mijlggthei\i:rsaeadmete kulun " Koondkontode valik

O1862 kAuu phivara kulum & i

02211 Kaibemaks 20% * Kontode valik

Ozz12 Kaibemaks 9%

Ozz: Tulumaks

Ozza1 Kinnipeetud tulumaks

Ozes1 Sotsiaalmaks

2261 Tootuskindlustus onto valik

Oz271 Kogumispension
Oz311 Wa&lad hankijatele I J I J
2321 Ostjate {tellijate) ettermnaksed

Oz3zz huud wElad |

@ tAEroi kﬁikl Tiihista walik | [” Eelvaateta printimine
& print | POF | 1L Sulge |

Avanenud aknas "Pearaamat" saab méérata missugust véljatriikki soovitakse.

Vahemik — ajavahemik, mille kohta koostatakse pearaamat.

Valik — soltuvalt sellest, kas pearaamatut soovitakse iihe konto,
koondkontode voi mitme konto kohta, tuleb maérgistada vastav tunnus ja
kontod. Konto otsimiseks kldpsata hiirega nimekirjal vdi veeru nimetusel
(Konto, Nimetus) ja sisestada klaviatuurilt esimesed stimbolid. Koondkontode
valimisel prinditakse pearaamat koigile selle koondkonto kontodele. Kui
nimekirjast on valitud rohkem kui 20 kontot vdi koondkonto kontosid on
rohkem kui 20 kontot, siis mérgistada Eelvaateta printimine.

Uhe konto valik — ithe konto korral valida konto ja allkonto, millele
koostatakse pearaamatu leht.

Eelvaateta printimine — margistada, kui on valitud rohkem 20 kontot voi ei
taheta avada eraldi iga pearaamatu lehe eelvaadet.

Pearaamatu printimiseks valida nupp € Bint| ja PDF-faili tegemiseks nupp

PDF
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7.8.6. DEKLARATSIOON TSD

Siin saab sisestada deklaratsiooni TSD lisade andmeid, arvutada pdhilehte ja lisasid
(Lisa 1 ja Lisa 2 andmed voetakse palgast).

Eelnevalt tuleb sisestada hiélestusesse:
- TSD Kkoostaja nimi, telefon ja e-post — ettevotte iildandmete hédlestuses
(Halestus — Uldandmed — Deklaratsioonid, vt p 5.1.5).
- Niita deklaratsiooni lisamise akent — soovi korral mairkida tunnus palga
hiilestuses lehel "Deklaratsioonid" (vt p 12.1).
Deklaratsiooni TSD ja lisade koostamiseks tuleb valida

Finants —» Aruanded —» TSD

1=
Lisa | tuuda | Kustuta | FEilter | ) | I}‘l @l T5D Fail | j‘L Sulge |
Aasta v |Kuu |Koostatud | 2
2014 detsember 07.01.2m5

Lisamine (vtp 18.2)
Esimese deklaratsiooni koostamisel tuleb valida kuu ja nupp ' ¢ OK

Bf - TSD sisestamine - 2015 jaanuar x|
Lisa?_0- I Lisa?_0+ I INF1 I Kuupaey, maksuprotsendid
TSD | Lsad | Lisa5 | Lisa6 | Lissb_TP | Lissb_Mv | Lisa? | Lisa? VRTM | Lisa?_MvDN
Rea |L'u'hitekst |Summa I |
L 110 Kinnipeetud tulumaks 117267
114 Erijubtude tulumaks 0.00
| |T115  Sotsisalmaksuga maksustatavad valjamaksed 663214
|| 115 Sotsiaalmaks 239241
|| 116 Tadtuskindlustusmakse 106,08
|17 Kohustusliku kogurmispensioni makse 12,57 _
| 118 MWaksukohustus kokku 368273
114 Kuulub tagastamisele 0,00

Arvuta | Q/Sglvestal xgatkestal

Avanenud aknas saab sisestada vastavate lisade andmeid.

Lehel "Kuupdev, maksuprotsendid"
e Koostamise kuupiev — deklaratsiooni koostamise kuupéev.
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e Maksuprotsendid — wuue deklaratsiooni lisamisel voetakse maksude
protsendid vaikimisi eelmise kuu deklaratsiooni andmetest, vajadusel tuleb
neid korrigeerida.

Lehel “TSD” néidatakse arvutamisel kdikide lisade maksude summeeritud makse.
Eelnevalt on vajalik, et palgaarvestuses oleks tehtud Lisal ja/vdi Lisa2.

Jargnevate lisade tiitmise juhendi saab e-maksuametist.

Leht "Lisa4" — Erisoodustused.

Leht "Lisa5" — Kingituse, annetused ja vastuvotukulud

Leht “Lisa 6” — Ettevotluse ja pohikirjalise tegevusega mitteseotud kulud ja muud
viljamaksed

Leht “Lisa 6 TP” - Residendist juriidilise isiku, mitteresidendist juriidilise isiku
plisiva tegevus- koha ja driregistrisse kantud mitteresidendi krediidiasutuse
filiaali ning nendega seotud isikute vaheliste tehingute véértuse vahe (siirdehind)

Leht “Lisa 6 MV - Maksustatud summa vihendamine juba esitatud vormi TSD lisa 6
maksustamise aluse dralangemisel, sisestada kuu, aasta ja summa.

Leht “Lisa 7” - Dividendid ja muud kasumieraldised, vdljamaksed omakapitalist ning
nendega seotud digused

Leht “Lisa 7 VRTM” — Lisa 7 Lisaleht 1 Saadud tulud

Leht “Lisa 7 MVDIV” — Lisa 7 Lisaleht 2 Ule antud ja saadud digused

Leht “Lisa 7 O-* — Lisa 7 Oiguste iileandmine {ihinemisel vdi jagunemisel.

Leht “Lisa 7 O+“ — Lisa 7 Oiguste saamine ithinemisel vdi jagunemisel.

Lehel "INFI1" - Dividendide ja omakapitalist tehtud viljamaksete
saajate deklaratsioon.

Arvutada ja salvestada deklaratsioon nupuga | S&lvestajaaruta

Elektroonilise faili loomine

Nupuga ' TSDBE&IL Jyuakse deklaratsioonist XML fail, mille saab importida e-
maksuametisse.
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x|
Faili asukoha ja nime valik  [D:\¥/erp63{TSD\tsdxml =

& Lisamine vii kinnitamata deklaratsiooni uuendamine:

¢~ Kinnitatud deklaratsiooni parandamine

Parandamise pohjuse kood | - j

Pahjus

 OK x&atkestal

Avanenud aknas "TSD fail" valida véljas Faili asukoht ja nimi kataloog, kuhu fail
tsd.xml salvestatakse. Nime v3ib soovi korral muuta.
Jargnevalt valida:

e Lisamine voi kinnitamata deklaratsiooni uuendamine — markida, kui
imporditakse esmakordselt e-maksuametisse v0i soovitakse juba imporditud,
kuid kinnitamata deklaratsiooni uuesti importida.

e Kinnitatud deklaratsiooni parandamine — maérkida, kui soovitakse juba
kinnitatud deklaratsiooni uuesti importida.

e Parandamise pohjuse kood — saab valida, kui mérgitud on “Kinnitatud
deklaratsiooni parandamine”.

e Pohjus — saab sisestada, kui maérgitud on “Kinnitatud deklaratsiooni
parandamine”. Kohustuslik tiita, kui valiti “Muu pohjus”.

Nupuga koostatakse valitud kataloogi TSD XML-fail. Faili importimisel e-
maksuametisse saab Lisal ja Lisa2 sisse lugeda kas programmis arvutatud maksudega
vo1 lasta maksud e-maksuametil arvutada. Soovitatav on mérkida e-maksuametis faili
impordi aknas tunnus “TSD deklaratsiooni importimisel laadida lisa 1 ja lisa 2
koos maksusummadega”, sest siis ndidatakse imporditud andmetes to6tajate 16ikes
maksude arvutamisel esinenud vead. Vastasel juhul saab ainult tildsummade
vordlemisel kindlaks teha, et maksude arvutusel oli erinevusi. Vead on pohiliselt
olnud seotud kas valede tasuliikide kasutamisega voi tootaja andmetes pohitunnuste
madramisel (néiteks todtuskindlustus, kogumispension, vanaduspension). Kui Lisal
voi Lisa 2 esines vigu, siis tuleb need esmalt VERP-is parandada ja siis koostada uus
TSD fail.

Printimine (vt p 18.2)

Salvestatud deklaratsioonide printimiseks valida nupp = & Bint.  Maksuameti
nimetus ja maksukohustuslase andmed voetakse tildandmete hadlestusest (vt p 5.1).
Printimisel saab valida pohivormi ja lisade vahel.

Viirskendamine
Vérgus tootamisel saab andmeid virskendada nupuga & .
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7.8.7. EELDATAV RAHAKAIVE

Aruande "Eeldatav rahakidive" printimiseks valitud vahemiku kohta tuleb valida

Finants — Aruanded — Rahakiive

Avaneb aken "Eeldatav rahakéive", kus tuleb sisestada:
e Vahemik — ajavahemik, mille kohta aruanne koostatakse.

Aruande printimiseks tuleb valida nupp = & Bint  Aruandes niidatakse valitud
vahemiku alguseks olevat panga ja kassa saldot, tdhtajaks tasumata ja tdhtajata
tasumata ostu- ja miiligiarveid ning perioodi jooksul eeldatavaid tasumisi ja
lackumisi.

Aruande koostamiseks on vajalik, et kasutatakse nii ostu- kui ka miitigireskontrot ning

finantsraamatupidamise hiilestuses lehel "Kassa ja panga kontod" on sisestatud nii
panga kui ka kassa kontod.
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7.9. KULUKOHAD

Siia mentiii alla on koondatud tegevused, mis on seotud informatsiooni saamisega
kulukohtadele sisestatud andmete jérgi. Soltuvalt sellest, kas soovitakse saada infot
algdokumentide, koondite voi konto saldode tasandil, tuleb valida iiks jérgnevatest
alammentitidest.

7.9.1. ALGDOKUMENDID

Selles osas saab koostada aruande ithe voi mitme konto algdokumentidest, mis
vastavad valitud tingimustele.

Algdokumentide printimiseks tuleb valida

Finants — Kulukohad —» Algdokumendid

Algdokumentide printimine

Yahemik Kaibe wvalik FEiltri valik
* Deebet - Kreedit

Algus D1.D1.18E i Kreedit- Deebet
Lepp 30116 g | © Deebet Kulukohad 1/0SAK1 |2 =3 =

" Kreedit

Kontode valik

Konto |Allkonto Yalja jatta o)
16
|5
v Grupeerimine
Grupp 1 Grupp 2
=] T o T
~ Uldine * Uldine Ol
Kontode valik o '
f+ Mitu kontot " Konto ja allkonto
" Allkonto " Allkonto .
~ . .
Kontode nimekiri ¢ Kulukoht 1  Kulukoht 1 o
~ Kulukoht 2 " Kulukoht 2 -
j " Kulukoht 3 " Kulukoht 3 .

| |-

[” Koondaruanne

[~ Susteemsed allkontod taisnimega

& Print 11 Sulgs

Avanenud aknas saab méiérata:
e Vahemik — alg- ja I0ppkuupédev. Aruannet vOib koostada ka mitteavatud
perioodi kohta.
e Kiiibe valik
- Deebet-Kreedit — kontode deebet- ja kreeditkédivete vahe
- Kreedit-Deebet — kreedit- ja deebetkéivete vahe
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- Deebet — ainult deebetkiibed
- Kreedit — ainult kreeditkédibed.

e Kontode valik — soltuvalt sellest, kas aruannet soovitakse saada iihe voi
mitme konto kohta, tuleb mirgistada vastav tunnus ja sisestada kontod ja
allkontod. Lisaks saab valida veel kontode nimekirja, mille korral ndidatakse
tabelis mitte kontosid, vaid valmis nimekirjade nimetusi. Uue nimekirja

+

lisamiseks klikkida nupule ¥, sellega avaneb aken, kus saab sisestada
nimetuse ja kontode nimekirja. Kontodena saab kasutada ka koondkontosid.
Kui on valitud “Mitu kontot” voi “Kontode nimekiri” ja on vaja moni konto
vilja jdtta, siis saab selle konto mérkida topelt hiireklikiga veerus Viilja jitta.

e Koondaruanne — prinditakse ainult koondread, algdokumente ei prindita.

e Siisteemsed allkontod tdisnimega — kui ei ole méargistatud "Koondaruanne",
siis prinditakse siisteemseid allkontod tdisnimega. Téisnimed voetakse
klientide abimeniiiist.

e Filtri valik — kui ei soovita koiki algdokumente, voib valida vajalikud
kulukohad. Kulukohtade grupi valikuks sisestada kulukohtade algussiimbolid,
millele jérgneb
siimbol "*" (nditeks kulukoha "P*" korral prinditakse ainult need kulukohad,
mis algavad "P"-ga). Vili Klassifikaator on ndhtav kui finantsi hiélestuses
lehel "Muud" on margitud klassifikaatorite kasutamine (vt p 7.2).

e Grupeerimine — avaneb deebet- voi kreeditkdibe valimisel. Saab médrata kas
algdokumendid prinditakse jirjestikku (Uldine) vdi grupeerituna kontode,
allkontode voi1 kulukohtade jirgi tihel, kahel voi kolmel tasandil.

o Kilassifikaatori pikkus — grupeerimise aluseks oleva klassifikaatori pikkus,
on ndhtav kui finantsi héélestuses lehel "Muud" on maérgitud klassifikaatorite
kasutamine (vt p 7.2).

Printimiseks valida nupp | & Erint

7.9.2. KOONDID

Kulude jaotuse aruanne annab iilevaate ettevotte kulude jaotusest, nii erinevate
kulukohtade kui ka kuluartiklite 1dikes. Aruande aluseks on pdevaraamatusse kantud
lausendid (seega ainult kiibed). Uhes lausendis vdib kasutada kuni kolme kulukohta
(kulude jaotust). Naiteks: esimesele kulukohale voib sisestada osakonna nimetuse,
teisele projekti ja kolmandale isiku. Kulukohtade arvu saab méérata
finantsraamatupidamise héilestuses (vt p 7.2). Juhul, kui kulukohti ei kasutata, voib
ikkagi antud aruande koostada iilevaate saamiseks kulude jaotusest kontode
(allkontode) loikes.

Hiidilestus
Selleks, et jooksva t66 kdigus oleks vaja vihem andmeid sisestada, voib osa neist
eelnevalt méérata.

Vaikimisi omistatavate vaartuste sisestamiseks tuleb valida

Finants —» Kulukohad — Koondid — Hiéilestus
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Hailestatavad andmed 4

Arvutamiseks reserveeritud stnad (Kood) ja valjundtekst

Deebet ( - Kreedit) Kreedit { - Deebet)
|Tu|u |Tu|ud : |Pank |Tu|ud:
|Ku|u |Ku|ud : |Ku|u |Ku|ud :

Yeergude arv lehekiiljel

5 [~ Printida nullised read

" Salvesta X Katkesta

Avanenud aknas "Héélestatavad andmed" saab sisestada jairgmised andmed:

Arvutamiseks reserveeritud sonad (Kood) ja viljundtekst

Deebet (— Kreedit) ja Kreedit (— Deebet)

Tdiendavalt saab sisestada reserveeritud sonu (koode pikkusega 4 siimbolit),
mida kasutatakse kulude arvutamisel. Lausendeid, mille tehingu kirjeldus
algab reserveeritud sOnaga, ei summeerita kulude arvutuses, nende summa
tuuakse aruandes vilja eraldi reana, mille alguses on talle vastav viljundtekst.
Kreeditkdive kulukontodel tdhendab iildjuhul tagasiarvestatud kulusid,
soovitav oleks tagasiarvestused teha "-"-mérgiga deebetkdivetena. Sel juhul
ainus kreeditkédive oleks konto sulgemine ja iildjuhul reserveeritud sonu ei
oleks iildse vaja. Kui siiski kasutatakse kreedit poolt (peale sulgemiste), siis on
vaja sulgemisel neid kasutada (nditeks reserveeritud sona "Kulu", mis
tadhendab, et koigi lausendite kirjeldused, mis kajastavad konto sulgemist,
peavad algama selle sdnaga, niiteks tekst "Kulud kokku").

Veergude arv lehekiiljel — etteantav veergude arv aruande printimiseks.
Piistasetuse korral mahub lehele kuni 6 veergu, rohtasetuse korral kuni 10
veergu.

Triikkida nullised read — dra markida, kui tahetakse, et aruandes oleksid ka
need read, millede kdik summad on nullid.

Hadlestus tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta Selleks, et sisestatud valikud ilmuksid
vaikimisi aknasse "Kulude jaotus", tuleb (peale hdilestust) aken korraks sulgeda ja
siis uuesti avada.

Kulude jaotuse aruande printimine (vtp 18.2)

Kulude jaotuse aruande printimiseks tuleb valida

Finants —» Kulukohad — Koondid
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Y& Kulude jactus EI = @
Yahemik Arvutus - .
&+ Deebet - Kreedit Filtri valik
Algus [01.01.15 ¢ ~ Kreedit- Deebet Kulukoht 2 Kulukoht 3
Lopp [31.01.16 § T Deebet
" Kreedit J | J
Kontode valik Sy
ali
Kulukoha nr.
Konto | " Mitu kontot -
L4 # 1 ~2 3

* Konto ja allkonto

Konto valik

B111 j Haalestus
| =

2=l 5[5

Kanta - Kulukaoht l Kulukoht - Konto l Kirjeldus - Konta l

Aruande valik

f+ Konto - kibik kulukohad

" Konto - kulukoha grupp
" Konto - uks kulukoht

" Konto - iildsumma

& Frint I Sulge

Avanenud akna "Kulude jaotus" véljad on vaikimisi tdidetud héélestuses sisestatud
vadrtustega. Neid koiki on voimalik muuta.
e Vahemik — alg- ja loppkuupédev. Aruannet vdib koostada ka mitteavatud
perioodi kohta.
e Arvutus
Deebet-Kreedit — kontode deebet- ja kreeditkéivete vahe
Kreedit-Deebet — kreedit- ja deebetkdivete vahe
Deebet — ainult deebetkdibed
Kreedit — ainult kreeditkdibed.
e Valik — mérkida kas aruandesse tuleb mitu kontot voi konto ja allkonto.
Vastavalt sellele valida kontod kas véljades:
- Kontode valik — kontod (kasutada saab ka koondkontosid) voi
- Konto valik — konto (ja allkonto), kasutada saab ka koondkontosid.
e Kulukoht nr — kulude jaotuse number.

Kulukohtade aruannet saab teha iihele kulukoha jaotusele (valitud Kulukoha nr).

e Filtri valik — Lisaks kulude jaotuse valikule saab méérata lisatingimused,
valides kulukohti ka kahes iilejddnud kulude jaotuses. Kulukoha grupi
valikuks tuleb sisestada kulukohtade algussiimbolid ja siimbol "*" (niiteks
kulukoha grupi "11*" korral ndidatakse kulukohti 112, 113, 114). Kui Filtri
valik pole méératud, siis tuuakse vélja koik kulud, mis vastavad lehtedel
madratud tingimustele.

Lehel "Konto — Kulukoht"
e Aruande valik
- Konto — koik kulukohad
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- Konto — kulukoha grupp
- Konto —iiks kulukoht
- Konto — illdsumma
e Kulukoha valik — valida kulukoht v&i kulukoha grupi korral sisestada
ithesugused algusstimbolid (ilma "*").
e Konto tiisnimedega — aruandes "Konto-Kulukoht" prinditakse konto ja
allkontode nimetused.

Koostatakse aruanne, mille ridadeks on kontod (allkontod) ja veergudeks kulukohad,
viimases veerus on koigi valitud kulukohtade summa. See on sobiv variant kui kontol
on allkontosid voi koondkontol kontosid palju ja kulukohti on vihem.

Lehel "Kulukoht — Konto"

e Aruande valik
- Kulukohad — koik allkontod
- Kulukoha grupp — illdsumma
- Uks kulukoht — kéik allkontod
- Kulukohad — iildsumma

e Kulukoha valik — valida kulukoht v&i kulukoha grupi korral sisestada
tthesugused algussiimbolid (ilma "*").

Koostatakse aruanne, mille ridadeks on kulukohad ja veergudeks allkontod (kontod),
viimases veerus on kdigi allkontode (kontode) summa. Sobib kui kulukohti on palju.

Lehel "Kirjeldus — Konto"

e Aruande valik
- Kirjeldus — kéik kulukohad
- Kirjeldus — kulukoha grupp
- Kirjeldus — iiks kulukoht
- Kirjeldus — iilldsumma
- Kirjeldus — allkontod

e Kulukoha valik — valida kulukoht v6i kulukoha grupi korral sisestada

ithesugused algusstimbolid (ilma "*").

Koostatakse aruanne, mille ridadeks on tehingu kirjeldused ja veergudeks kulukohad
voi allkontod (kontod).

Lausendid, mille kirjelduses on neli esimest siimbolit ihesugused, voetakse kokku
itheks reaks (nditeks telefonimaks ja telefonikdned). Tegelikult on digem erinevad
kuluartiklid kirjeldada eraldi kontodele voi allkontodele, lausendi kirjelduse teksti
kasutamine sobib ainult viga viikesele ettevottele.

Kulude jaotuse aruande printimiseks valida nupp | & Print
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7.9.3. KULUKOHTADE ALGSALDOD

Kontode allkontode kidivete ja saldode grupeerimiseks saab kasutada iihte kolmest
kulukohast. Konto allkontode gruppide algsaldode sisestamiseks vastavale kulukohale
tuleb valida

Finants — Kulukohad — Algsaldod

¥ Konto kulukohtade algsaldod - kulukoha grupile nr. 1 [ [O] x]

Konto 2311 |2311 | Wlad hankijatele v[

+ | - | rfl 5 | Deebet: Kreedit:

- 0.00 258.20

Fulukoht  |Allkonto |Deebet |Kreedit |Aa5ta |Kuu | -
:DSAM J* 0.00 258,20 2010 12
| |OSAKT KUILLOD 0.00 30,00 2010 12
| |95AK LARGOD 0.00 60.00 2010 12
|_|O5AK PERIMEKS 0.00 84.00 2010 12
| |OSAKT ShART 0.00 84.20 2010 12
| |OSAKS * 0.00 122,75 2010 12
| |O5AKS KLILLO 0.00 20,50 2010 12
| |O5AKS LARGO 0.00 42.00 2010 12
| |OSAKS PERIMEES 0.00 6025 2010 12

|
Kulukohanr. & 1 2 3
/Sglvestal x&atkestal

Avanenud aknas "Konto kulukohtade algsaldod — kulukohale Nr" valida akna allosas
kulukoha jaotuse number. Akna vasakus pooles minna kontole ja sisestada
aktiivsele kontole kulukoht (grupi téhis), allkonto ja deebet- vdi kreeditsummad.
Konto tiilibile vastavalt saab algsaldo summat sisestada kas ainult deebetviljale,
kreeditvéljale voi molemale véljale. Aasta ja kuu number nditab, millise kuu 10ppseis
on algsaldoks. Naiteks, kui programmiga alustatakse t66d 01.01.11, siis aasta ja kuu
on 2010 ja 12, aasta sisestamisel v3ib sisestada ainult viimase numbri.
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Kontode allkontode gruppide saldode ja kédivete arvutamiseks tuleb valida

Finants — Kulukohad — Arvutus

Saldode arvutus (kdibeandmik) grupp - 1
Yahemik

Esimene kuu ja aasta |7 2016
Yiimane kuu ja aasta |7 2016

Kulukoha grupi nr. valik
=1 2 3

& Arvuta | XEatkesta|

x

Avanenud aknas "Saldode arvutus (kdibeandmik) kulukohale — Nr" tuleb téita véljad:

VYahemik — vahemik, mille kohta saldod arvutatakse. Aasta sisestamisel vOib
sisestada ainult viimase numbri, néditeks "11" arvestatakse "2011".
Viljatriikk tidisnimedega — markida véljatriiki saamiseks
nimetustega.

Kulukoha grupi nr valik — valida kulukoha grupp, millele saldode
arvutatakse.

kontode

Arvutamiseks valida nupp & &muta . Mitme kuu saldode arvutamisel salvestatakse
koikide kuude kontode kulukohtade saldod, aga prinditakse ainult viimase kuu
kdibeandmik.

Arvutatakse kontode kéibed ja saldod. Olemasolevad saldod asendatakse.

7.9.5.

KULUKOHTADE SALDODE VAATAMINE

Konto allkontode gruppide saldode vaatamiseks tuleb valida

Finants — Kulukohad — Vaatamine

!Ei Kentode saldod - kulukoha grupile nr. 1 EI@
Konto | J Aasta | I_ 'é”'{’k?hg gfiugp ﬁ j"l_ Sulge
Kanto |Ku|ukoht |Allkonto |Deebet |Kreedit Aasta |Kuu |Algs| A
2311 OSAKT FERIMEES 0,00 144,25 20 2

B 2311 03AK1 SMART 0.00 84,20 20m 2

_2811 * * 0,000 2566500 201 2

B 2611 OSAKT 000 2556500 2n 2

_2811 * * oo 1730370 20 2

B 2811 03AK1 * 0.oo 1730370 20m 2

B 2811 05AK1 DNIDEMDID 0.00 0.00 201 2

B 2811 OSAKT JADTARMATA oo 1730370 2n 2

66



Finantsraamatupidamine

Avanenud aknas "Kontode saldod — kulukoha Nr" on koik saldod kronoloogilises
jarjestuses. Vajalike saldode kiiremaks leidmiseks, saab akna tooribal sisestada:
e Konto — konto, mille kulukoha saldosid soovitakse niha.
e Aasta — jittes konto ja kuu sisestamata, on ndha sisestatud aasta koikide
kontode kulukohtade saldod valitud kulukoha grupis.
e Kuu - eelnevalt sisestatud aasta kuu, mille kontode kulukohtade saldosid
soovitakse niha.
e Kulukoha grupp - kulukoha grupp, mille kulukohtade saldosid soovitakse
néha.
Konto allkonto algsaldo tunnuseks on viimases veerus "Algs". Kui konto kulukohal
on arvutatud saldo ja hiljem on sisestatud samas kuus algsaldo, siis on ndha mdlemad,
aga arvestatakse algsaldoga.

7.9.6. KULUKOHTADE SALDODE KAIBEANDMIK

Kontode allkontode gruppide kdibeandmiku printimiseks valida

Finants —» Kulukohad — Kiibeandmik

Kiibeandmik - kulukeha grupile nr. 1 X
Yahemik Konto valik
Algsaldo kuu ja aasta | 2016
=4 ! i + Kidik kontod
Lippkuupgev 30.0816 E  Uks konto
Valjunddokument
* Taielik
" llma allkontodeta [~ Taisnimedega
Kulukoha grupi nr. valik Kulukoha walik
* 1 2 3
&8 Frint X katkesta
Avanenud aknas "Kiibeandmik — kulukohale Nr" saab maiédrata, missugust

kdibeandmiku valjatriikki soovitakse.
e Vahemik — vahemik, mille kohta saldod arvutatakse. Aasta sisestamisel voib

sisestada ainult viimase numbri, nditeks "11" arvestatakse "2011".

Viljatriiki héilestus — kui on valitud "Koik kontod", siis on voimalik valida

kahe viljatriiki vahel:

- Taielik — koik kontod

- Ilma allkontodeta

Kulukoha grupi nr. valik

Konto valik

- Kaoik kontod

- Uks konto — selle valiku puhul tuleb sisestada veel soovitud konto, milleks
voib olla ka koondkonto (seega kontode grupp).

Viljatriikk tidisnimedega — dra maérkida, kui tahetakse printida tdiendavalt

kontode ja allkontode nimetused, kusjuures S-tiilipi allkontode puhul leitakse
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allkontode (klientide lithinimede) alusel klientide nimekirjast klientide
tdisnimed.

Nupuga = & Brint saab printida kiiibeandmiku, kuid seda ei salvestata.

7.9.7. KULUKOHTADE ANALUUTILINE ARVESTUS

Konto kulukohtade analiiiitilise arvestuse aruanne vdimaldab saada hea iilevaate
konto allkontodega seotud kulukohtade kdivetest ja saldodest. Aruandes viljastatakse
etteantud ajavahemiku kohta kdigi kulukohtade ja nendega seotud allkontode kiive
algdokumentide (lausendite) tasandil ning samuti alg- ja Idppsaldod.

Kulukohtade analiiiitilise arvetuse aruande printimiseks valida

Finants — Kulukohad — Analiiiitika

Konto analiidtika *

YWahemik

Algsaldo kuu ja aasta |7 2016
Lappkuupdev 300816 E

Konto valik  [1211

[~ Mulliste IGppsaldodeta

Kulukoha walik

Grupi nr. valik

w1 &2 3

X katkesta |

Avanenud aknas "Konto kulukohtade analuiitika" saab sisestada:

e Vahemik — vahemik, mille kohta saldod arvutatakse. Aasta sisestamisel voib
sisestada ainult viimase numbri, nditeks "11" arvestatakse "2011".

e Konto valik
e Kulukoha valik — valida kulukoha number ja vajadusel ka sisestada kulukoht.

Konto kulukohtade analiiiitilise arvetuse aruande printimiseks valida nupp & Print
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7.10. FINANTSRAAMATUPIDAMISE ABITEGEVUSED

Finantsraamatupidamise abitegevusteks on pédevaraamatusse kantud lausendite
kontrollimine ja algsaldode virskendamine. Abitegevuseks on ka programmiga VERP
t00 alustamise kuupideva sisestamine, mille kirjeldus on toodud p.7.1.

7.10.1. VIGASTE LAUSENDITE OTSIMINE

Lausendite digsuse kontrollimiseks tuleb valida

Finants — Abitegevused — Vigased lausendid

S B3

E§ Vigaste lausendite otsimine
Yahemik

Algus |D1.D1.11 E
Lapp |31.D1.11 E

j-'L Sulge |

Avanenud aknas "Vigaste lausendite otsimine" tuleb sisestada kontrollitava vahemiku
alg- ja 16ppkuupiev ja valida nupp ' ¢ Ofsi

Otsimisel kontrollitakse kdigis etteantud ajavahemiku lausendites esinevate kontode
vastavust kirjeldatud kontoplaanile. Vigased lausendid on ndha aknas "Vigased
lausendid". Akna allservas on vea kirjeldus (nt "Deebetis vale allkonto") ja vigaste
lausendite arv.

ﬁ‘f\l"igasle lausendite otsimine

Yahemik

Algus |D1.D1.11 E
Lapp |31.D1.11 E

Kuupdewv |RegisterlNr. |K00d|D0k. |D.k0ntD|D. allkonta |K.K0nt0|l<. aIIanttiSumma Kirjeldus |;|
| |26.01.11 hdA 15/MA  1TMA 1211 311 B0 miiligiarye T1hA 14
| [26.01.11 b 15/ MA  1TMA 1211 2211 12 kéibemaks arvalt 1Th44 14
Besotar Jpa | asfud | Juzn | hiein [ | 12564|laekuming arve nrTIMA T TIMA 12, 1TMA
<]
“iga: Kreeditis puudub S-iilipi kontol allkonto Yigaseid lausendeid: 3
o Otsi I i'L Sulge | & Print |

Vigasete lausendite printimiseks tuleb valida nupp | & Erint

Lausendite parandamiseks tuleb "Finantsraamatupidamise" pohiaknas valida nupp

Yaatamine | 1.4, vastav lausend ja viia see vastavusse kontoplaaniga (vt p 7.5.1).
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7.10.2. KORDUVATE LAUSENDITE OTSIMINE

Korduvate lausendite otsimiseks tuleb valida

Finants — Abitegevused — Korduvad lausendid

¥ Korduvate lausendite otsimine |- = x]
Yahemik

Algus |D1.D1.11 E
Lépp |31.D1.11 E

1L svige |

v Kontrolli kirjeldust

Avanenud aknas "Korduvate lausendite otsimine" tuleb sisestada:
e Vahemik — kontrollitava ajavahemiku alg- ja Ioppkuupéev.
e Kontrolli kirjeldust — tunnus, kas lausendite kontrollimisel kontrollitakse ka
lausendi kirjeldust voi mitte.

Valida nupp ' ¢ Otsi |

Korduvate lausendite otsimisel voetakse arvesse koik lausendi véljad, vélja arvatud
lausendi kandenumber, sest see omistatakse automaatselt programmi poolt ning
programm ei tekita sama numbriga teist lausendit.

[ Korduvate lausendite otsimine |- [O] x]
Yahemik———
Algus |D1.IJ1.11 E
Lépp |31.IJ'|.1'| E

¥ Kontrolli kirjeldust

Kuupdew |Dok. D konto|D. allkonto  |[K.Konto|K. allkonto |Summa  [Kirjeldus = |Kulukoht |2 Kuluk. [3.Kuluk. it [ =
410,011 2 50 |sularaha panka 2
13.01.11 TMAT 1211 BANDRA (31 1297 miiigiarve 1TMA 7 OSAKS 2
13.01.11 TMAT 1211 BAMDRA (22N 258.2 kaibemaks arvelt 11MA T |OZAKS 2
[« | _>l_I
Uhesuguste lausendite hulk: 2 Korduvaid lausendeid: 3

o Otsi I 1 Sulgs | &b Print |

Korduvad lausendid on ndha aknas "Korduvate lausendite otsimine", allservas on
nédidatud korduvate lausendite arv (Korduvaid lausendeid:). Olles mingil korduval
lausendil, saab nidha ka mitu sellist lausendit on pdevaraamatus (Uhesuguste lausendit
hulk:).

Korduvate lausendite printimiseks tuleb valida nupp | & Erint

Korduvate lausendite kustutamiseks tuleb "Finantsraamatupidamise" pohiaknas valida

nupp = Yoeatamine 1.4y vastavad lausendid ja mittevajalikud kustutada (vt p

7.5.1).
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7.10.3. ALGSALDODE VARSKENDAMINE

Algsaldod sisestatakse koos kontoplaani kirjeldamisega ning algselt paiknevad nad
kontoplaani andmebaasis. Kéibeandmiku arvutamisel kirjutatakse nad saldode
andmebaasi. Juhul kui kdibeandmiku arvutamisel ilmneb, et sisestatud algsaldosid ei
voetud arvesse, siis tuleb algsaldode kandmiseks kontoplaanist saldode andmebaasi
teha algsaldode véirskendamine.

Algsaldode virskendamiseks tuleb valida

Finants — Abitegevused — Algsaldode virskendamine

¥ Finantsraamatupidamise abitegevused

Kursivahed I Lausendite ar I Euro
Abitegevused i Kontode sulgemine | Alustamine

Lausendite kontrollimine Algsaldode varskendamine

Yigased lausendid | Saldod

Korduvad lausendid | VYaluutasaldod |

L sulge |

Kui finantsi héélestuses on maérgistatud valuutade kasutamine (vt p 7.2), siis

eurokontode algsaldode virskendamiseks tuleb valida nupp |

valuutakontode algsaldode virskendamiseks nupp - ¥ oluutasaldod

Leht "Kursivahed" on nahtav ainult siis kui finantsi haédlestuses lehel "Valuuta"
maérgitud tunnus "Valuuta kursivahede arvutus".

7.10.4. KONTODE SULGEMINE

Kuna konto sulgemine toimub arvutatud ja salvestatud saldode pdhjal, on soovitav
eelnevalt arvutada veel kord vastava perioodi saldod (vt p 7.7.2).
Kontode sulgemiseks tuleb valida

Finants — Abitegevused — Kontode sulgemine
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¥ Finantsraamatupidamise abitegevused

Kursivahed Lausendite ars | Euro
Ahitegesused kFentode sulgemine | Alustamine
rSulgeda konto ~Register, dokument

Kuu ja aasta |12 IEDH Reqgister
Konto |5 I IMM :I

) Dokum. number
~Sulgemiskonto IMM J I1

oo | E

Kirjelduse tekst

IKDntD sulgemine

L sulge |

Lehel "Kontode sulgemine" tuleb sisestada:
e Sulgeda konto
e Kuu ja aasta — mis ajast konto suletakse.
e Konto
e Sulgemiskonto
e Kirjelduse tekst
e Register, dokument
e Register — koostatava lausendi registri kood.
¢ Dokum ja number — koostatava lausendi dokumendi kood ja number.

Valida nupp o Alusta

7.10.5. ALUSTAMINE JA ANDMEBAASIDE TUHJENDAMINE

Administraatori Oigustega kasutaja saab enne tegeliku t60 alustamist sisestatud
andmeid kustutada ja méérata saldode alustamise kuupieva.

Finantsraamatupidamise andmebaaside tiihjendamiseks tuleb valida

Finants — Abitegevused — Alustamine
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!Ei Finantsraamatupidamise abitegevused EI = @
Kursivahed ] Lausendite ar ] Euro ]
Ahitegevused l Kontode sulgemine Alustamine

Saldode alustamine

Alustamise kuupéev:

Andmebaaside tilhjendamine

[~ lausendid
[ saldod

Finantsraamatupidamine

[~ kontoplaan

01.01.15% E
[~ kassa

o Alusta )
& Tihjends

Kandenumbri generaator

o WEEHuUsta
j-'L Sulge

Avanenud aknas tuleb méérata
¢ Andmebaaside tithjendamine — mirgistada need andmebaasid, milledesse on

varem andmeid sisestatud ja mida soovitakse teha tiihjaks tegeliku
raamatupidamise alustamisel.

NB! Mdrgistatud andmebaasides kustutatakse koik andmed ja neid ei saa hiljem

taastada!

Kui vajalikud andmed on sisestatud tuleb valida nupp & Tihjenda

Saldode alustamise kuupéeva sisestamise jirel tuleb valida nupp (¢ &lusta

Kbigi tegevuste puhul tuleb kinnituseks sisestada ndusoleku tekst "Jah, olen ndus".

7.10.6. KURSIVAHEDE ARVUTAMINE

Perioodi 16pus (kuu, kvartal, aasta) saab arvutada méadratud valuutaga (valuuta tihis
on ndidatud konto kirjelduses) kontodele kursimuutusest tekkinud vahed ja
moodustada vastavad lausendid. Selleks kdigepealt sisestada vajalikud kontod (vt p
7.2 ja 7.4), sisestada algsaldod (vt p 7.7.1), arvutada valuutakontode saldod, mirkida
finantsraamtupidamise héaélestuses lehel "Valuuta" tunnus "Valuuta kursivahede
arvutus" (vt p 7.2) ning héélestada automaatsed lausendid:

[ Automaatsed lausendid [_ (O] x]
+ | - | e Koopia | Uus lausend | j"|_ Sulge |
Yaluuta kursivahed nr. 1
Lisatekst |\faluuta kursivahed
Register [vK Dokum. |MM |'| /Salvestal
Konto valik x —
# Deebet ﬂatkestal
’7(‘ Kreedit J I J
Kreedit |Allkunt0 |Kirje|dus |Summa I =
L <koopia> valuutakursi muutus Summa o
| |

Valuutakonto kursivahe automaatse lausendi kirjeldamisel on véljad:
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Finantsraamatupidamine

Lisatekst

Register

Dokum.

Konto valik — kontosid mitte ndidata. Valuuta kursivahe konto vdetakse

kontoplaanist valuutakonto kirjeldusest (vt p 7.4).

e Kirjeldus — hidlestuses sisestada koodsdona <koopia> ja tekst, mis kantakse
lausendi vélja "Kirjeldus".

e Summa — valida "Summa".

Kursivahede lausendite moodustamiseks tuleb valida

Finants — Pédevaraamat — Abitegevused — Kursivahed

¢ Finantsraamatupidamise abitegevused

Abitegesused | Kontode sulgemine | Alustamine
Kursivahed | Lausendite an I Eura

Kursivahed seisuga

Kuu ja aasta |1— IEDH

o Alusta |

Aknas sisestada kuu ja aasta, mille kohta arvutatakse kursivahesid ning valida nupp
o Alusta

7.10.7. LAUSENDITE ARV

Lihtlausendite arvu leidmiseks tuleb valida

Finants — Pédevaraamat — Abitegevused — Lausendite arv

¥ Finantsraamatupidamise abitegevused

Abitegesused | Kontode sulgemine | Alustamine
Kursivahed Lausendite ans | Euro
Yahemik—— Konto valik
Algus [01.0111 ¢ ﬁ = [

Lopp [31.0111 &

"Bethtri valik———

Aruande valik
" Kiik kontod
¢~ Konto valik
" Registr valik

i Leialausendite ary

M1 Sulge

Avanenud aknas méérata tingimused lihtausendite arvu leidmiseks:
e Vahemik
e Aruande valik — valida kas lausendeid loendada kéigile kontodele, valitud
kontole voi valitud registrile.
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Finantsraamatupidamine

¢ Konto valik
e Registri valik
Valida nupp Leis lausendite arv

7.10.8. EURO

Selle lehel on tegevused, mis on seotud saldode tileviimisega Eesti kroonilt eurodesse
programmist Verp 6.2 programmi Verp 6.3.
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Finantsraamatupidamine

7.11. LISAD
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Jonne OU

Konto

11
1111
112
1121
1122
1211
1311
1411
1511
152
1521
1522
16
1611
1671
1681
18
1821
1822
1861
1862

22
2211
2212
2231
2241
2251
2261
2271
23
2311
2321
2322
24
241
2411
2471

© VERP
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Allkonto Valuuta
*

*

Kontoplaan

Nimetus

Aktiva

Raha ja pangakontod
Kassa

Arvelduskonto
Swedbank

SEB

Ostjatelt lackumata arved
Liihiajalised nduded

Aruandvad isikud

Ettemakstud tulevaste per. kulud

Maksude ettemaksed
Kéibemaksu ettemaks
Tulumaksu ettemaks
Varud

Tooraine ja materjal

Ostetud kaubad miitigiks

Liihiajal. ettemaksed hankijatele

Materiaalne pdhivara
Masinad ja seadmed
Masinate ja seadmete kulum
Muu pdhivara

Muu pohivara kulum
Passiva

Maksuvdlad

Kiibemaks 20%

Kéibemaks 9%

Tulumaks

Kinnipeetud tulumaks
Sotsiaalmaks
Tootuskindlustus
Kogumispension

Muud lithiajalised arveldused
Volad hankijatele

Ostjate (tellijate) ettemaksed
Muud volad

Viitvolad

Palgaarveldused

Todtasu volgnevus

Dividendid

Konto tiiiip
koondkonto
koondkonto
aktivakonto
koondkonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
koondkonto
aktivakonto
aktivakonto
koondkonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
koondkonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
koondkonto
koondkonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
koondkonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
koondkonto
koondkonto
passivakonto

passivakonto

28.02.11
Lk. 1

Allkontod

siisteemsed

siisteemsed

siisteemsed

siisteemsed
siisteemsed

siisteemsed



Konto
2481
25
2531
26
2611
2651
28
2811
2811
2811
2821

3111
3211
42

4211
4281

51

5111
5112
5113
5211
53

5321
5361
54

5411
5421
5431
55

5511
5521
5531
5591
56

5611
5621
5631
5641
5651
5661
5671
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Allkonto Valuuta

*
*

ES

dividendid

jaotamata

ES
ES

ES

Nimetus

Puhkusetasu kohustused
Pikaajalised kohustused
Pikaajaline pangalaen
Omakapital
Aktsiakapital

Kohustuslik reservkapital

Kasum

Eelmiste perioodide kasum

dividendideks
jaotamata
Aruandeaasta kasum

Tulud

Kauba miiiik 20% kidibemaksuga

Kauba miitik 9% kidibemaksuga

Muud éritulud

Kasum valuutakursi muutusest

Kasum pdhivara miiiigist
Kulud

Kauba, materjali kulud
Kauba ostukulud

Materjali ostukulud

Viikevahendite ostukulud

Kiituse ostukulud
Pohivara amortisatsioon
Masinad ja seadmed
Muu

Rendid

Ruumide rent
Seadmete rent
Autokompensatsioon
Teenuste ostukulud
Pangateenused
Tolliteenused
Audiitoritasu

Muud ostetud teenused
Muud kulud
Biiroomaterjalid
Postikulud

Telefon

Kirjastus
Lihetuskulud
Reklaamikulud
Esinduskulud

Konto tiiiip
passivakonto
koondkonto
passivakonto
koondkonto
passivakonto
passivakonto
koondkonto

passivakonto

passivakonto
koondkonto
tulukonto
tulukonto
koondkonto
tulukonto
tulukonto
koondkonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto

kulukonto

28.02.11
Lk. 2

Allkontod

kirjeldatud



Konto
5681
5691

611

6111
6112
6113
6114
6161
6162

7311
7312
7313
8999
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Allkonto Valuuta

*
*

ES

Nimetus
Kindlustuskulud
Muud

To66j6u kulud
Palgakulu
Tootasu
Lepingutasu
Haigusraha
Puhkusetasu
Sotsiaalmaks
Tootuskindlustus
Muud érikulud
Makstud viivised
Liikmemaksud
Kahjum valuutakursi muutusest

Sulgemiskonto

28.02.11
Lk. 3

Konto tiiiip Allkontod
kulukonto
kulukonto
koondkonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto

tulukonto



Jonne OU 310111

Lk 1
Paevaraamat
Vahemik: 11.01.11 - 31.01.11
Reg Nr  Kuupiiev Dokument Deebet Kreedit Summa  Tehingu kirjeldus
kood nr konto allkonto konto allkonto Kulukoht1 Kulukoht2 Kulukoht3
1. MA 5 11.01.11 MA 11MA 4 1211 KULLO 3111 -310.00  miiigiarve 11MA 4
2211 -62.00  kiibemaks arvelt 11MA 4
-372.00
2. MA 6 11.01.11 MA 11IMAS 1211 MAINOR B 3111 692.00 miiiigiarve [ IMA 5
2211 138.40  kdibemaks arvelt 1IMA 5
830.40
3. MA 7 11.01.11 MA 11MA 6 1211 VIVATER 3111 3575.00 miiigiarve 11MA 6
2211 715.00  kiibemaks arvelt IIMA 6
4290.00
4. OA 5 11.01.11 OA 447 5691 2311 PAGARID 163.00  pagaritooted
2211 21.73  kiibemaks pagaritooted
T
5.PA 4 11.01.11 LM 44 1121 1211 SANDRA 100.00  laekumine arve nr 11MA 7
6. PA 5 11.01.11 LM 45 1121 1211 VIVATER 4290.00 lackumine arve nr 1 IMA 6
7.PA 6 11.01.11 LM 47 1121 1211 SANDRA 1077.20  laekumine arve nr 11MA 7
8. OA 6 12.01.11 OA 404112 5112 2311 EHITUSMAAILM 54.54
2211 1091  kidibemaks
65.45
9. 0OA 7 12.01.11 OA 462 5691 2311 PAGARID -5.40
2211 -0.90  kiibemaks
-6.30
10. OA 8 12.01.11 OA 471 5691 2311 PAGARID 10.80  pagaritooted
2211 1.80  kiibemaks pagaritooted
12.60
11. PA 7 12.01.11 MK 2 2311 PAGARID 1121 300.00  Arved: 502 KR 503 -1,59, 555, ettemaks
12. PA 8 12.01.11 MK 3 2311 PAGARID 1121 200.00  Arved: 447 KR 462 -6,30, 471, 502 KR
50
13. PA 9 12.01.11 MK 4 2311 PAGARID 1121 2697  Arve 422
14. PA 10 12.01.11 MK 5 2311 OMISTER 1121 60.00  TI, Arve 366533, ettemaks 4,45
15. KK 2 13.01.11 KV 2 2311 ELEKTER 1111 3370 Arve: 93455
16. MA 8 13.01.11 MA 11MA 7 1211 SANDRA 3111 1291.00  miiiigiarve 1IMA 7
2211 258.20  kiibemaks arvelt 1IMA 7
1549.20
17. MA 9 13.01.11 MA 11IMA 8 1211 SANDRA 3111 -310.00  miitigiarve 11MA 8
2211 -62.00  kiibemaks arvelt 11MA 8
-372.00
18. OA 9 13.01.11 OA 500-01 5611 2311 ASSERT 151.09  kantseleitarbed
2211 1091  kiibemaks kantseleitarbed
162.00
19. OA 10 13.01.11 OA 93455 5691 2311 ELEKTER 28.08  majanduskulud
2211 5.62  kidibemaks majanduskulud
33.70
20. OA 11 13.01.11 OA 366533 5611 2311 OMISTER 48.84  kantseleitarbed
2211 6.71  kiibemaks kantseleitarbed
55.55
21. 0A 12 13.01.11 OA 366554 5611 2311 OMISTER 16.14  kantseleitarbed
2211 6.71  kdibemaks kantseleitarbed
22.85
22. PA 11 13.01.11 MK 6 2311 EHITUSMAAIL 1121 65.45 610550, Arve 404112
M
23.PA 12 13.01.11 MK 7 2311 ASSERT 1121 50.00 40001, Arve 500-01
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24.
25.

26.

27.
28.

29.

30.
31

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.

51.
52.

Reg

PA
OA

OA

PA
MA

OA

PA
MA

MA

MA

MA

MA

MA

PA

PA
PA
PA
PK
PV
PV
TT
TT
TT
TT
TT
TT
TT

TT
TT

Nr  Kuupiev

13 13.01.
13 14.01.

14 14.01.

17 14.01.
10 17.01.

15 17.01.

14 17.01.
11 21.01.

12 24.01.
13 25.01.
14 25.01.
15 26.01.
16 26.01.

15 26.01.

16 26.01.
18 31.01.
19 31.01.
1 31.01.
1 31.01.
2 31.01.
1 31.01.
2 31.01.
3 31.01.
4 31.01.
5 31.01.
6 31.01.
7 31.01.

8 31.01.
9 31.01.
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11
11

11

11
11

11

11
11

11

11

Dokument
kood nr
PK 1
OA 502
OA 503
MK 8
MA 11IMA 9
OA 555
MK 1
MA 11MA 10
MA 11IMA 11
MA 11MA 12
MA 11MA 13
MA 11MA 14
MA 11MA 15
LM 88
LM 89
MK 9
MK 10
KP 1
AM 2011-01
AM 2011-01
TT 1
TT 1
TT 1
TT 1
TT 1
TT 1
TT 1
TT 1
TT 1

Deebet

2311
5691
2211

5691
2211

2411
1211

5691
2211

2311
1211

1211

1211

1211

1211

1211

1121

1121
2411
2411
5681
5321
5321
6111
6161
6162
6114
6161
6162
2411

2411
2241

konto allkonto

OMISTER

PIRUETT

PAGARID
PIRUETT

VERONIKA

VERONIKA

VERONIKA

VERONIKA

LILLEK.APT

Kreedit

1121
2311

2311

1121
3111
2211

2311

1121
3111
2211

3111
2211

3111
2211

3111
2211

3111
2211

3111
2211

1211

1211
1121
1121
1511
1822
1862
2411
2251
2261
2481
2481
2481
2322
2322

2241
2261

konto allkonto

PAGARID

PAGARID

PAGARID

VERONIKA

LILLEK.APT

Ene Kirss

Kalle Karu

Lk 2
Summa  Tehingu kirjeldus
Kulukoht1 Kulukoht2 Kulukoht3
25.00 arve 348, 366554 tasumine
41.80  pagaritooted
21.73  kiibemaks pagaritooted
63.53
-1.36  arve 502
-0.23  kiibemaks
-1.59
376.15  tootasu viljamaks
12.00  miitigiarve 11IMA 9
2.40  Kkidibemaks arvelt IIMA 9
14.40
24.00  pagaritooted
21.73  kdibemaks pagaritooted
45.73
-201.30  arve tasumine
362.00 miitigiarve 11MA 10
72.40  kidibemaks arvelt 1IMA 10
434.40
590.00  miiiigiarve 11IMA 11
118.00  kdibemaks arvelt 1IMA 11
708.00
707.00  miitigiarve 11MA 12
141.40  kiibemaks arvelt 11MA 12
848.40
-310.00 miitigiarve 11MA 13
-62.00  kiibemaks arvelt 11MA 13
-372.00
60.00  miiiigiarve 11MA 14
12.00  kiibemaks arvelt I IMA 14
72.00
264.00 miiiigiarve 11IMA 15
52.80  kdibemaks arvelt 1IMA 15
316.80
1280.00 laekumine arve nr 11MA 11, 11MA 12,
1IMA
316.80  laekumine arve nr 11MA 15
117094  tootasu viljamaks
1462.88  tootasu viljamaks
20.59  kuluks kandmine
275.00  amortisatsioon
75.00  amortisatsioon
3916.00 Tootasu
129228  sotsiaalmaks
54.82  arv.toStuskindlustus
391.60  puhkusereserv
129.23  puhkusereservi sotsiaalmaks
5.48  puhkusereservi tootuskindlustus
100.00 elatis
18.00  ametiiihing
118.00
678.38  tulumaks
109.65  kinnipeetud to6tuskindlustus
Summa 26 285.67

31.01.11



Jonne OU
Kassaraamat
Konto: 1111
Vahemik: 01.01.11 -
Kuupéev Order Tehingu kirjeldus Deebet
kood nr. konto allkonto
06.01.11 KS 1 sularaha pangast 1111
07.01.11 KS 2 Arve 11SR 1 1111
14.02.11 KS 3 Arve 11MA 18 1111
21.02.11 KS 4 sularaha pangast 1111
22.02.11 KS 5 Arve 11MA 19 1111
Ordereid kokku 5
10.01.11 KV 1 sularaha panka 1121
13.01.11 KV 2 Arve: 93455 2311 ELEKTER
17.02.11 KV 3 Arve: 8055 2311 TEKSTIIL
Ordereid kokku 3
01.01.11 Algsaldo 51.00
Kassa sissetulek 2282.80
Kassa viljaminek 109.45
28.02.11 Loppsaldo 2224.35
Kassapidaja

Sissekanded kassaraamatus kontrollitud .

© VERP
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Pearaamatupidaja

Kassa
28.02.11
Kreedit

konto allkonto

1121

1211 LILLEK.APT
1211 LEIBUR

1121

1211 LILLEK.APT

1111
1111
1111

28.02.11
Lk. 1

Sissetulek Viljaminek

240.00 0.00
7.20 0.00
444.00 0.00
150.00 0.00
1441.60 0.00

2282.80
0.00 50.00
0.00 33.70
0.00 25.75
109.45



Jonne OU 31.01.11
Lk 1
Kaibeandmik
01.01.11 - 31.01.11
Algsaldo Kaiive Loppsaldo
Konto Allkonto Deebet Kreedit Deebet Kreedit Deebet Kreedit
1 * 45 153.65 0.00 18 395.92 11331.58 52217.99 0.00
11 * 8 651.85 0.00 7361.20 3889.79 12 123.26 0.00
1111 * 51.00 0.00 247.20 83.70 214.50 0.00
1121 240.00 50.00
1211 7.20 0.00
2311 0.00 33.70
112 * 8 600.85 0.00 7 114.00 3 806.09 11 908.76 0.00
1121 * 8 600.85 0.00 7 114.00 3 806.09 11 908.76 0.00
1111 50.00 240.00
1211 7 064.00 0.00
2311 0.00 556.12
2411 0.00 3009.97
1211 * 3395.80 0.00 10 841.10 7071.20 7 165.70 0.00
1111 0.00 7.20
1121 0.00 7 064.00
2211 1 806.85 0.00
3111 9034.25 0.00
1511 * 260.00 0.00 0.00 20.59 239.41 0.00
5681 0.00 20.59
16 * 0.00 0.00 193.62 0.00 193.62 0.00
1671 * 0.00 0.00 193.62 0.00 193.62 0.00
2311 193.62 0.00
18 * 32 846.00 0.00 0.00 350.00 32 496.00 0.00
1821 * 27 500.00 0.00 0.00 0.00 27 500.00 0.00
1822 * 0.00 0.00 0.00 275.00 -275.00 0.00
5321 0.00 275.00
1861 * 5 346.00 0.00 0.00 0.00 5346.00 0.00
1862 * 0.00 0.00 0.00 75.00 -75.00 0.00
5321 0.00 75.00
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Jonne OU 31.01.11

Lk 1
Kaibeandmik
11.01.11 - 31.01.11
Algsaldo Kiive Loppsaldo
Konto Allkonto Deebet Kreedit Deebet Kreedit Deebet Kreedit
1 * 48210.77 0.00 15011.60 11 004.38 52217.99 0.00
11 * 8 629.05 0.00 7 064.00 3569.79 12123.26 0.00
1111 * 248.20 0.00 0.00 33.70 214.50 0.00
112 * 8 380.85 0.00 7 064.00 3536.09 11 908.76 0.00
1121 * 8 380.85 0.00 7 064.00 3536.09 11 908.76 0.00
1211 * 6282.10 0.00 7 947.60 7 064.00 7 165.70 0.00
1211 ASTRA 576.00 0.00 0.00 0.00 576.00 0.00
1211 KADAKA KAUP 427.20 0.00 0.00 0.00 427.20 0.00
1211 KIVLVILL 72.00 0.00 0.00 0.00 72.00 0.00
1211 KULLO 2214.00 0.00 -372.00 0.00 1 842.00 0.00
1211 LILLEK.APT 0.00 0.00 316.80 316.80 0.00 0.00
1211 MAINOR B 0.00 0.00 830.40 0.00 830.40 0.00
1211 PIRUETT 7.50 0.00 448.80 0.00 456.30 0.00
1211 SANDRA 664.80 0.00 1177.20 1177.20 664.80 0.00
1211 SMART 742.60 0.00 0.00 0.00 742.60 0.00
1211 VAINOR 1 578.00 0.00 0.00 0.00 1 578.00 0.00
1211 VERONIKA 0.00 0.00 1256.40 1.280.00 23.60 0.00
1211 VIVATER 0.00 0.00 4290.00 4290.00 0.00 0.00
1511 * 260.00 0.00 0.00 20.59 239.41 0.00
16 * 193.62 0.00 0.00 0.00 193.62 0.00
1671 * 193.62 0.00 0.00 0.00 193.62 0.00
18 * 32 846.00 0.00 0.00 350.00 32 496.00 0.00
1821 * 27 500.00 0.00 0.00 0.00 27 500.00 0.00
1822 * 0.00 0.00 0.00 275.00 -275.00 0.00
1861 * 5346.00 0.00 0.00 0.00 5346.00 0.00
1862 * 0.00 0.00 0.00 75.00 -75.00 0.00
2 * 0.00 45 840.03 4582.54 8 658.29 0.00 49915.78
22 * 0.00 420.81 216.37 3459.73 0.00 3664.17
2211 * 0.00 420.81 106.72 1 324.60 0.00 1 638.69
2241 * 0.00 0.00 109.65 678.38 0.00 568.73
2251 * 0.00 0.00 0.00 1292.28 0.00 1292.28
2261 * 0.00 0.00 0.00 164.47 0.00 164.47
23 * 0.00 646.52 559.82 756.25 0.00 842.95
2311 * 0.00 646.52 559.82 638.25 0.00 724.95
2311 ASSERT 0.00 0.00 50.00 162.00 0.00 112.00
2311 EHITUSMAAILM 0.00 0.00 65.45 65.45 0.00 0.00
2311 ELEKTER 0.00 0.00 33.70 33.70 0.00 0.00
2311 KULLO 0.00 50.50 0.00 0.00 0.00 50.50
2311 LARGO 0.00 102.00 0.00 0.00 0.00 102.00
2311 OMISTER 0.00 6.25 85.00 78.40 0.00 -0.35
2311 PAGARID 0.00 26.97 325.67 298.70 0.00 0.00
2311 PERIMEKS 0.00 144.25 0.00 0.00 0.00 144.25
2311 PIRET TAMM 0.00 232.35 0.00 0.00 0.00 232.35
2311 SMART 0.00 84.20 0.00 0.00 0.00 84.20
2322 * 0.00 0.00 0.00 118.00 0.00 118.00
2322 ENE KIRSS 0.00 0.00 0.00 100.00 0.00 100.00
2322 KALLE KARU 0.00 0.00 0.00 18.00 0.00 18.00
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31.01.11

Lk 2
Algsaldo Kiive Loppsaldo

Konto Allkonto Deebet Kreedit Deebet Kreedit Deebet Kreedit
24 * 0.00 0.00 3 806.35 444231 0.00 635.96
241 * 0.00 0.00 3 806.35 3916.00 0.00 109.65
2411 * 0.00 0.00 3 806.35 3916.00 0.00 109.65
2481 * 0.00 0.00 0.00 526.31 0.00 526.31
26 * 0.00 25 565.00 0.00 0.00 0.00 25 565.00
2611 * 0.00 25 565.00 0.00 0.00 0.00 25 565.00
28 * 0.00 19 207.70 0.00 0.00 0.00 19 207.70
2811 * 0.00 19 207.70 0.00 0.00 0.00 19 207.70
2811 JAOTAMATA 0.00 19 207.70 0.00 0.00 0.00 19 207.70
3 * 0.00 2411.25 0.00 6 623.00 0.00 9034.25
3111 * 0.00 2411.25 0.00 6 623.00 0.00 9 034.25
5 * 40.51 0.00 902.12 0.00 942.63 0.00
51 * 0.00 0.00 54.54 0.00 54.54 0.00
5112 * 0.00 0.00 54.54 0.00 54.54 0.00
53 * 0.00 0.00 350.00 0.00 350.00 0.00
5321 * 0.00 0.00 350.00 0.00 350.00 0.00
56 * 40.51 0.00 497.58 0.00 538.09 0.00
5611 * 30.21 0.00 216.07 0.00 246.28 0.00
5681 * 0.00 0.00 20.59 0.00 20.59 0.00
5691 * 10.30 0.00 260.92 0.00 271.22 0.00
6 * 0.00 0.00 5789.41 0.00 5789.41 0.00
611 * 0.00 0.00 4307.60 0.00 4307.60 0.00
6111 * 0.00 0.00 3916.00 0.00 3916.00 0.00
6114 * 0.00 0.00 391.60 0.00 391.60 0.00
6161 * 0.00 0.00 1421.51 0.00 1421.51 0.00
6162 * 0.00 0.00 60.30 0.00 60.30 0.00

KOKKU KONTOD 48 251.28 48 251.28 26 285.67 26 285.67 58 950.03 58 950.03
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Jonne OU

Kuupiiev  Reg.
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Konto: 1211
Vahemik: 01.01.11 12.01.11
Nr. Dokument Deebet Kreedit
kood nr. konto allkonto konto allkonto
1 KS 2 1111 1211 LILLEK.APT
1 MA 11IMA 1 1211 SANDRA 3111
1 MA 11IMA 1 1211 SANDRA 2211
MA 11SR 1 1211 LILLEK.APT 3111
2 MA 11SR 1 1211 LILLEK.APT 2211
3 MA 11MA 2 1211 PIRUETT 3111
3 MA 11MA 2 1211 PIRUETT 2211
MA 11IMA 3 1211 KULLO 3111
MA 11IMA 3 1211 KULLO 2211
5 MA 11MA 4 1211 KULLO 3111
5 MA 11MA 4 1211 KULLO 2211
MA 11MA S5 1211 MAINOR B 3111
MA 11MA S5 1211 MAINOR B 2211
7 MA 11MA 6 1211 VIVATER 3111
MA 11MA 6 1211 VIVATER 2211
4 LM 44 1121 1211 SANDRA
5 LM 45 1121 1211 VIVATER
6 LM 47 1121 1211 SANDRA
Algsaldo 3395.80 0.00
Konto kiive 7 641.90 5474.40
Loppsaldo 5 563,30 0,00

Konto viljavote

Ostjatelt lackumata arved

Tehingu kirjeldus

Algsaldo:

Arve 11SR 1
miiiigiarve 1 IMA 1

kiibemaks arvelt 1 IMA
1

miitigiarve 11SR 1

kédibemaks arvelt 11SR
1

Kiive:

Ldoppsaldo:

miitigiarve 11MA 2

kédibemaks arvelt 11MA
2

miitigiarve 11MA 3

kdibemaks arvelt 1 IMA
3

Kiive:

Ldppsaldo:

miiiigiarve 1 IMA 4

kiibemaks arvelt 1 IMA
4

miitigiarve 11MA 5

kédibemaks arvelt 11MA
5

miitigiarve 11MA 6

kdibemaks arvelt 1 IMA
6

lackumine arve nr
11IMA 7

laeckumine arve nr
11MA 6

laeckumine arve nr
11IMA 7

Kiive:

Ldppsaldo:

12.01.11

Lk. 1
Deebetkiive Kreeditkiive
3395,80 0,00
0,00 7,20
554,00 0,00
110,80 0,00
6,00 0,00
1,20 0,00
672,00 7,20
4 060,60 0,00
6,25 0,00
1,25 0,00
1 845,00 0,00
369,00 0,00
2221,50 0,00
6282,10 0,00
-310,00 0,00
-62,00 0,00
692,00 0,00
138,40 0,00
3 575,00 0,00
715,00 0,00
0,00 100,00
0,00 4290,00
0,00 1 077,20
4748,40 5467,20
5563,30 0,00



12.01.11

Jonne OU
Lk. 1
Analiiiitiline konto kiive
Konto: 1211  Ostjatelt laekumata arved
Vahemik: 01.01.11 - 12.01.11
Kuupiiev Dokument Tehingu kirjeldus Konto Allkonto Deebetkiive Kreeditkiive
kood number
ASTRA Algsaldo 576.00 0.00
KADAKA KAUP Algsaldo 427.20 0.00
KIVLVILL Algsaldo 72.00 0.00
KULLO Algsaldo 0.00 0.00
10.01.11 MA 11IMA 3 miiiigiarve 1IMA 3 3111 1 845.00
10.01.11 MA 11MA 3 kidibemaks arvelt 1MA 3 2211 369.00
11.01.11 MA 11IMA 4 miiiigiarve 1 IMA 4 3111 -310.00
11.01.11 MA 11IMA 4 kiibemaks arvelt 11MA 4 2211 -62.00
Kiive 1 842.00
Loppsaldo 1 842.00 0.00
LILLEK.APT Algsaldo 0.00 0.00
07.01.11 KS 2 Arve 1I1SR1 1111 7.20
07.01.11 MA 11SR 1 miiiigiarve 11SR 1 3111 6.00
07.01.11 MA 11SR 1 kédibemaks arvelt 11SR 1 2211 1.20
Kiive 7.20 7.20
Ldppsaldo 0.00 0.00
MAINOR B Algsaldo 0.00 0.00
11.01.11 MA 1IMA S miiiigiarve 1IMA 5 3111 692.00
11.01.11 MA 11IMA 5 kiibemaks arvelt [IMA 5 2211 138.40
Kiive 830.40
Ldppsaldo 830.40 0.00
PIRUETT Algsaldo 0.00 0.00
10.01.11 MA 11IMA 2 miiiigiarve 1 IMA 2 3111 6.25
10.01.11 MA 11IMA 2 kidibemaks arvelt 11MA 2 2211 1.25
Kiive 7.50
Loppsaldo 7.50 0.00
SANDRA Algsaldo 0.00 0.00
07.01.11 MA 1IMA 1 miiigiarve 1IMA 1 3111 554.00
07.01.11 MA 11IMA 1 kiibemaks arvelt 1 IMA 1 2211 110.80
11.01.11 LM 44 laekumine arve nr 11MA 7 1121 100.00
11.01.11 LM 47 laekumine arve nr 11MA 7 1121 1077.20
Kiive 664.80 1177.20
Loppsaldo -512.40 0.00
SMART Algsaldo 742.60 0.00
VAINOR Algsaldo 1578.00 0.00
VIVATER Algsaldo 0.00 0.00
11.01.11 MA 11IMA 6 miiiigiarve 1 IMA 6 3111 3575.00
11.01.11 MA 11MA 6 kiibemaks arvelt 1 1IMA 6 2211 715.00
11.01.11 LM 45 laekumine arve nr 11MA 6 1121 4290.00
Kiive 4290.00 4290.00
Loppsaldo 0.00 0.00
01.01.11 Algsaldo 3395.80 0.00
Kiive 7 641.90 5474.40
12.01.11 Loppsaldo 5563.30 0.00
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Jonne OU 28.02.11
Lk. 1

Raamatupidamisbilanss

28.02.11 31.12.10
AKTIVA (varad)
KAIBEVARA
Raha
Raha 14 889.14 8 651.85
Nouded ja ettemaksed
Nouded ostjate vastu 10 808.57 3395.80
Ettemaksed teenuste eest 219.53 260.00
Nouded ja ettemaksed kokku 11 028.10 3 655.80
Varud
Miitigiks ostetud kaubad 265.08 0.00
KAIBEVARA kokku 26 182.32 12 307.65
POHIVARA
Materiaalne pohivara
Masinad ja seadmed 26 950.00 27 500.00
Muu materiaalne pohivara 5122.00 5 346.00
Materiaalne pohivara kokku 32 072.00 32 846.00
POHIVARA kokku 32 072.00 32 846.00
AKTIVA (varad) kokku 58 254.32 45 153.65
PASSIVA (kohustused ja omakapital)
KOHUSTUSED
Liihiajalised kohustused
Volad ja ettemaksed
Volad tarnijatele 823.85 380.95
Vélad toovotjatele 846.62 0.00
Maksuvdlad 8039.08 0.00
Muud vélad 231.26 0.00
Volad ja ettemaksed kokku 9940.81 380.95
Liihiajalised kohustused kokku 9 940.81 380.95
Kohustused kokku 9 940.81 380.95
OMAKAPITAL
Aktsiakapital v6i osakapital nimiviértuses
Aktsiakapital voi osakapital nimivéirtuses 25 565.00 25 565.00
Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum) 19 207.70 19 207.70
Aruandeaasta kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum) 3 540.81 0.00
OMAKAPITAL kokku 48 313.51 44 772.70
PASSIVA (kohustused ja omakapital) kokku 58 254.32 45153.65
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28.02.11
Jonne OU Lk 1

Kasumiaruanne

Skeem1
1. jaanuar 2011. a. - 28. veebruar 2011. a.

Aruande perioodil Majandusaasta
algusest
Miiiigitulu
Tulud ostetud kaupade miitigist 16 686.25 16 686.25
Tulud teenuste miitigist 1322.58 1322.58
Miiiigitulu kokku 18 008.83 18 008.83
Muud tegevuskulud
Materjali ostukulud 54.54 54.54
Biiroomaterjalid 278.70 278.70
Kindlustuskulud 40.47 40.47
Muud kulud 320.64 320.64
Muud tegevuskulud kokku 694.35 694.35
Toojoukulud
Palgakulu
Palgakulu 9 700.20 9 700.20
Sotsiaalmaksud
Sotsiaalmaksud 3165.20 3165.20
Tootuskindlustus 134.27 134.27
Kokku 3299.47 3299.47
Too6joukulud kokku 12 999.67 12 999.67
Pohivara kulum ja viartuse langus
Masinate ja seadmete kulum 774.00 774.00
Pohivara kulum ja véirtuse langus kokku 774.00 774.00
Arikasum (-kahjum) 3540.81 3540.81
Kasum (kahjum) enne tulumaksustamist 3 540.81 3 540.81
Aruandeaasta puhaskasum (-kahjum) 3 540.81 3540.81
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Maksu- ja Tolliamet

MAKSUKOHUSTUSLANE

Vorm KMD

Nimi Registri- voi isikukood

Jonne OU 1joJofoft]2]3]5]1]1]1

Aadress ja telefon (voimalusel ka e-posti aadress)

Akadeemia tee 21 Tallinn 12618

Kiibemaksukohustuslasena registreerimise number

6654 221 Tiina@jonne.ce E|E| 2 213 5/16] 1] 3
KAIBEDEKLARATSIOON
Kéibedeklaratsioon esitatakse ja kdibemaks tasutakse maksustamisperioodile jargneva kuu 20. kuupdevaks
Aasta 2015 Kuu vdi muu maksustamisperiood aprill
Eurodes
sendi tdpsusega
20% madraga maksustatavad toimingud ja tehingud 1 5569.67
9 % maiéraga maksustatavad toimingud ja tehingud 2
0% maéédraga maksustatavad toimingud ja tehingud sh 3
1) kauba ithendusesisene kiive ja teise liikmesriigi maksukohustuslasele / piiratud 31
maksukohustuslasele osutatud teenuste kiive kokku, sh
kauba tihendusesisene kéive 3.1.1
2) kauba eksport sh 3.2
kaibemaksutagastusega miiiik reisijale 3.21
Kaibemaks kokku (20% lahtrist 1 + 9% lahtrist 2) 4 1113.93
Impordilt tasumisele kuuluv kdibemaks 4.1
Kokku sisendkdibemaksusumma. mis on seadusega lubatud maha arvata sh 5 760.00
1) impordilt tasutud voi tasumisele kuuluv kdibemaks 51
2) pohivara soetamiselt tasutud voi tasumisele kuuluv kdibemaks 5.2
3) ettevdtluses (100%) kasutatava sdiduauto soetamisel ja sellise sdiduauto Autode
tarbeks kaupade soetamiselt ja teenuste saamiselt tasutud voi tasumisele arv 53 70,00
kuuluv kdibemaks
4) osaliselt ettevdtluses kasutatava sdiduauto soetamisel ja sellise sdiduauto Autode
tarbeks kaupade soetamiselt ja teenuste saamiselt tasutud voi tasumisele arv 5.4
kuuluv kdibemaks
Kauba ithendusesisene soetamine ja teise litkmesriigi maksukohustuslaselt saadud 6
teenused kokku, sh
kauba tihendusesisene soetamine 6.1
Muu kauba soetamine ja teenuse saamine, mida maksustatakse kdibemaksuga, sh 7
erikorra alusel maksustatava kinnisasja, metallijiétmete, kullamaterjali ja 71
investeeringukulla soetamine (KMS § 41")
Maksuvaba kéive 8
Erikorra alusel maksustatava kinnisasja, metallijddtmete ja vadrismetalli kdive 9
(KMS § 41") ning teises liikmesriigis paigaldatava voi kokkupandava kauba maksustatav viértus
Tépsustused 10
Tapsustused 11
Tasumisele kuuluv kdibemaks (lahter 4 + lahter 4.1 - lahter 5 + lahter 10 - lahter 11) 12 353.93
Enammakstud kdibemaks (lahter 4 + lahter 4.1 - lahter 5 + lahter 10 - lahter 11) 13

Kinnitan deklareeritud andmete digsust. Olen teadlik, et ebadige voi ebatiipse informatsiooni esitamine on

"Maksukorralduse seaduse' alusel karistatayv.

Maksukohustuslase allkirjadigusliku esindaja ees- ja perekonnanimi, ametinimetus, allkiri, kuupdev:




