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Varad

11. VARAD

Sellesse osasse on koondatud pohivara ja viikevahendite arvelevotmise,
inventeerimise ja mahakandmise ning pohivara amortisatsiooniga seotud tegevused.

Varade pohiakna avamiseks tuleb valida
tooribalt Varad

peamentiiiribalt Verp — Varad — Varad

¢ Yarad [ =] <]
~Pohivara ~Vaikevahendid
Pﬁhwara Inventuur Vaikevahendid
Amortisatsioon Liikumine Inventuur
Valjavotted Liikumine
Abitegevused |

11.1. HAALESTUS

Varade tildandmete haidlestamiseks tuleb valida

Hailestus — Varad

[f varade hiilestus i =] 3

Uldhaalestus | Lisatekstid lugemislehel I

Amortisatsiooni arvutada. ..

v arveleviitmise kuul I . E
[~ parendamise kuul I . E
v mahakandmise kuul I . E

Minimaalne jaakvaéartus 1.00

¥ Inventarinumbri kohustuslik kasutamine
[” Inventarinumbris tadhtede kasutamine lubatud

[~ Amortisatsiooni tabelis naidata vahendeid,
mille kuu kulum on null

Yiotkoodilugeja prefiks I

—Amortisatsiooni umardamise tapsus

Alates | Tapsus I
ILd 1.00

xgatkestal




Varad

Lehel "Uldhdicilestus" saab miirata, mis ajast ja mis ajani arvutatakse amortisatsiooni.

Amortisatsiooni arvutada — maérkida vastav tunnus ja sisestada kuupiev,
millest alates soetatud varade kohta margistatud tunnus kehtib. Kuupdeva
puudumisel kehtib mérgistatud tunnus kdigi pShivara objektide kohta:

e arvelevotmise kuul

e parendamise kuul

e mahakandmise kuul.

Minimaalne jidkvairtus — summa, milleni arvutatakse kulumit.
Inventarinumbri kohustuslik kasutamine — mérkida tunnus inventarinumbri
unikaalsuse kontrollimiseks. Uue pohivara objekti vdi viikevahendi
kirjeldamisel pakutakse vaikimisi olemasolevatest numbritest suurimale
jargnevat numbrit.

Inventarinumbris tihtede Kkasutamine lubatud — markida, et
inventarinumber vOiks sisaldada lisaks numbritele ka muid siimboleid. Sel
juhul ei pakuta uue pohivara voi viikevahendi lisamisel vaikimisi
inventarinumbrit.

Amortisatsiooni tabelis nididata vahendeid, mille kuu kulum on null
Vootkoodilugeja prefiks — nidhtav, kui on ostetud varade vootkoodiga
inventeerimise abiprogramm(vt p 11.8).

Amortisatsiooni iimardamise tipsused

e Alates — kuupiev, millest alates kehtib sisestatud iimardamise tépsus.

e Tipsus — amortisatsiooni arvutamise tépsus (0.01 kuni 1.00).

Lehel "Lisatekstid lugemislehel”

¢ Yarade hiilestus M= B
iJldhaalestus : Lisatekstid lugemisiehsl |

 Tekst paises

See teksttuleb inventuur lehe algusesse. =

4

~Tekst |ﬁpub

See teksttulel inventuun lehe [Gppu.

4

[ Piistpaigutusega lugemisleht

o Salve stal X Katkesta |

e Tekst paises ja Tekst 10pus

e Piistpaigutusega lugemisleht — tunnuse mérkimisel prinditakse inventuurilehele
varade nimetused, inventari numbrid ning maksumused, vdikevahendite korral ka
kogused. Kui tunnust ei maérgita, siis lisaks ka varade kogused, summad,
vastutavad isikud ning pohivara korral ka jérelejddnud amortisatsiooniaeg kuudes.
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e Eeltiidetud lugemisleht — vili on ndhtav kui on kasutusel vootkoodidega
inventuuri ldbiviimise moodul. Eeltdidetud lugemisleht koostatakse csv-faili
andmete pohjal, mis saadakse vodtkoodilugejaga inventuuri tegemisel (vt p 11.8).

Teksti sisestamisel tuleb litkumiseks jargmisele reale vajutada korraga klahve "Ctrl"

ja "Enter".

Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta,

11.2. VARADE ABIMENUUD

Abimeniiiidesse saab sisestada andmed, mille hulgast varade arvestuse jélgimisel saab
valida konkreetse tegevuse jaoks vajaliku.

Varade abimeniiiide sisestamiseks tuleb valida

Abimeniiiild —» Varad

SI=I
Uldreniiiid Finantsraamatupidamine I Pangadokumendic | Miiligiarsed
varad Falk | Personal I Ostuarsed | Ladu
Meniiii

Fujitsu Esprirmo ES900 r'r'tu:z:ed
B iigi
|_|HP LaserJet Pro CP1525NW Alamliigid
|_|HF RP&700 POS E2160 Alliiksused
|_|Kohvikeetja Severin Asukohad
|_|Laualamp Termo Kogumid
|_|Laud Merike
n Laud Piret
| |LG 27" LED/1B:IAYGEA/DVIHDM

[
+|—|A|f”|5f| %Printl ﬂﬁulge

Avanenud aken on jaotatud kahte ossa: parempoolses osas on abimentiiide nimekiri,
vasakpoolses valitud abimeniiii sisu.

Abimeniitidesse saab sisestada jargmisi andmeid (vt p 18.2):

e Nimetused — pohivara voi vdikevahendi nimetus (kuni 65 siimbolit).

e Liigid — pdhivara vdi véikevahendi liik (kuni 20 siimbolit) ja amortisatsiooni
norm
(2 siimbolit).

e Alamliigid — pdhivara vdi vdikevahendi alamliik (kuni 20 stimbolit) ja
amortisatsiooni norm (2 siimbolit).

e Alliiksused — alliiksus (kuni 20 stimbolit), kuhu vara kantakse.

e Asukohad — pdhivara voi vdikevahendi asukoht (kuni 20 siimbolit).

e Kogumid — pohivara voi viikevahendi kogum (kuni 12 siimbolit) ja nimetus
(kuni 50 siimbolit).

Lisaks nendele abimeniiiidele kasutatakse tegevustes varadega abimeniiiisid
kulukohad (vt p 7.3) ja isikud (vt p 6.3) ning kontoplaani (vt p 7.4)
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11.3. POHIVARA
11.3.1. POHIVARA
PShivara registreerimisel avatakse iga pohivara objekti jaoks pShivarakaart.

Tooks pohivaraga tuleb valida
Varad — Pohivara — Pohivara
voi

Verp —» Varad — Poéhivara nimekiri

Lisa | Muuda I Kustuta | Filter | = | 1‘_?' @l = Filterl j='|_ gulgel ‘

Tehasenr [Soetusmaksumus|Soetatud |Maha kantud|Liik Alamaliik Alliiksus

4230709456 15 400,00(03.08.10 Sdiduautod :
Toyota Hiace D-4D 2/30.222.865 12100.00 03.08.10 Autod Kaubikud Administratsioon A 101
HF LaserJet Pro CR1525MW 3601228 334.0003.08.10 Inventar Printerid Administratsioon | A 101
Fujitsu Esprimo E9900 4 E9-B0752 927.0003.08.10 ne.nzn Inventar Arvutic Administratsioon A 101
Fujitsu Esprimo E9900 5 E9-60998 927.0003.08.10 Inventar Arvutic Administratsioon A 101
Fujitsu Esprimo E3900 G E9-B0778 927.00 03.08.10 Irrsentar Apguticl Milgiosakond  AT103

1 o

Lisainfo: [ Tehniline pass N3476465

Avanenud aknas "Pohivara" on juba registreeritud pohivara nimekiri. Akna allosas on
ndha lisainfo valitud pdhivara objekti kohta. Vajadusel voib lisainforiba muuta
laiemaks, lohistades allavajutatud vasaku hiireklahviga riba {ilemist serva iilespoole.

Varade kirjete jarjestamiseks tuleb klopsata hiirega vastava veeru nimetusel. Varad
jérjestatakse tdhestiku jargi voi kasvavas jérjekorras, teise kldpsu korral tagurpidi
jarjekorras.

Kui finantsraamatupidamise héélestuses (vt p 7.2) on médratud pdhivara soetamise
kontod, siis pdevaraamatusse pohivara soetamise lausendi sisestamisel avatakse
pohivara lisamise aken.

Filtreerimine (vt p 18.2)

Varade hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp = Eilter " vt p 18.2) voi
parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb varade
nimekirjal parema hiireklahviga avada mentiii ja mérkida sobiv valik.

Kk, warad

Arvelolevad ja avatud perioodiz maha kantud

Arvelolevad ja jooksval aastal maha kantud

Arvelolevad ja kahel vimazel aastal maha kantud
v Ainult arveloleyad

Ainult mahak.antud

Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult

antud tookohaga ja valitud firmaga (kui bilirooversiooni korral kasutatakse mitu
firmat).

Varade nimekirja voi filtri abil leitud varade nimekirja printimiseks valida nupp

&F Filter
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(vt p 18.2). Varade jdrjestamiseks prinditavas nimekirjas tuleb nad eelnevalt jirjestada
soovitud vélja jargi aknas "PShivara".

Lisamine (vt p 18.2)

Pohivara - lizamine

Nimetus IHP RF5200 POS EZ160 |'|

Inw nr | 13 | Tenasenr [352115
Téhis | Voitkood [4096705511022
Liik [irventar i R N ~[~] kogum | ]

| Andmedl KDnthl LisainfDI Mahakandminel Parendusedl

Soetus- li Soetamise =
maksumus 1182.00 kuupdev |1?.D1.11 E Grupp |2 l
Algkulum 0.00 seisuga |D1.D1.11 E

Amort norm I 1200 % kehtib alates |D1.D1.11 E

Minimaalne jaakvaartus I

Koopia | & Print | \/Sglvestal xgatkestal

Avanenud aknas "Pohivara — lisamine" saab sisestada jairgmised andmed:

e Nimetus — pohivara objekti nimetus (kuni 65 siimbolit).

e Inv.nr. — pohivara objekti inventarinumber. Hiaidlestuses saab méérata, et
inventarinumber sisaldaks lisaks numbritele ka muid siimboleid. Sel juhul ei
pakuta uue pohivara lisamisel vaikimisi inventarinumbrit. Kui sisestada
inventarinumbri algusstimbolid ja valida

nupp =, siis leitakse jirgmine vaba number, mis algab nende siimbolitega
(nditeks on inventarinumbrid "818" ja "8112", siis "8" sisestamisel pakutakse
"8113").

Tehase nr — pohivara objekti tehase number(kuni 50 stimbolit).

Tihis — tdiendav info pohivara objekti kohta (kuni 50 siimbolit).

Vootkood — pohivara objekti vootkood (kuni 13 siimbolit). Vootkood
vOimaldab kasutada varade inventuuri ldbiviimisel vootkoodilugejat (vt p
11.8).

Liik — pohivara objekti liik (kuni 20 siimbolit) ja alamliik (kuni 20 siimbolit).
Kogum - saab valida abimeniilist. Kogum vdimaldab iihendada {iiheks
varaobjektiks erinevaid pohivarakaarte.

Lehel "Uldinfo"
e Soetusmaksumus
e Soetamise kuupiev
e Algkulum
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seisuga — pohivara objekti algkulumi kuupdev. Kuupédev peab olema kuu
esimene péev (kui sisestada muu kuupéev, siis programm muudab selle kuu
esimeseks paevaks).

Amortisatsiooninorm — liigi valimisel tuuakse amortsiatsiooninorm
automaatselt pdhivara liikide abimeniitist (vt p 11.2).

kehtib alates — kuupéev, millest alates kehtib sisestatud amortisatsiooninorm.
Kuupédev peab olema kuu esimene pdev (kui sisestada muu kuupidev, siis
programm muudab selle kuu esimeseks péevaks).

Minimaalne jadkviirtus — summa, milleni arvutatakse kulumit. Kui see on
tithi voi null, siis loetakse minimaalne jadkvaértus varade hédlestusest.

Grupp — pohivara objekti grupp.

Tasuta saadud — dra mérkida, kui pohivara objekt on tasuta saadud.

Lehel "Andmed"

Uldinfo | KDnthI Lisainful Mahakandminel Parendusedl
Alluksus |Infoosakund =]
Asukoht B 200 ==
Wastutav isik |Kal|e Karu = |
Kehtivad alates |1?.D1.11 ll
@Kehtestal
Perioodi algus  Alluksus Asukoht Wastutaw isik
o Alliiksus — alliiksus (kuni 20 siimbolit), kelle arvele pohivara objekt kantakse.
e Asukoht — pohivara objekti asukoht (kuni 20 siimbolit).
e Vastutav isik — vastutava isiku nimi (kuni 20 stimbolit).
e Kehtivad alates — kuupdev, millest alates kehtivad eelnevalt sisestatud

andmed.

Andmed vdib kanda nupuga &#Kehtesta tabeliosas olevasse nimekirja, mis vdimaldab

jérjest

kehtestada mitut alliiksust, asukohta ja/voi isikut. Andmed salvestab ainult

nupp ' Salvesta

Lehel "Kontod"

Uldinfa

—Pohivara konto

| Andmed I Amaortisatsioan | Lisainfo | tahakandmine | Parendused I

Konto [1861 = | | Kiassifikaator

~Kulumikonto

~Kulukonto

Konto [5321 = | | Kiassifikaator

~Kulukohad

Konto [1862 = | | Kiassifikaator | -
=T

1] =] 2] =] 3]
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Pohivara konto — pohivara registreerimise konto ja allkonto.

Kulumikonto — konto ja allkonto, millele kantakse antud pdhivara objektilt
arvestatud kulum.

Kulukonto — konto ja allkonto, millele kantakse antud pShivara objekti kulu.
Kulukohad — olenevalt sellest, mitu kulude jaotust on finantsraamatupidamise
hidlestuses lehel "Uldandmed" maiiratud (vt p 7.2), saab sisestada 1-3
kulukohta.

Klassif. — eelarve koostamise klassifikaator, mis on nadhtav kui
finantsraamatupidamise héélestuses lehel "Muud" on tema kasutamine
margitud; kantakse automaatlausendisse.

Lehel "Lisainfo”

Uldinfo | Andmed | Kentad L

hahakandmine I Farendused |

Lisainfo

HF RFE700 FOS E2160/1G160/DVDRW

On vdimalus sisestada iga pdhivara objekti kohta teda iseloomustavat tekstikujulist
informatsiooni. Jargmisele reale litkumiseks vajutada korraga "Ctrl" ja "Enter"
klahve.

Lehel "Mahakandmine”

Uldinfa | Andmed | Kontod | Lisainf

Maha kantud I . E

Mahakandmise alus

Mahakandmise p8hjus
" Mahakandmine

¢ Uleandmine

PShivara objekti mahakandmine.

Maha kantud - pohivara objekti mahakandmise kuupédev. Arvelt
mahakandmise tiihistamiseks tuleb kuupéev kustutada.

Mahakandmise alus

Mahakandmise pohjus:

- Mahakandmine

- Miiiimine

- Uleandmine
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Lehel "Parendused”

Uldinfo I Andmed I Amortisatsioonl KDnthl LisainfDI Mahakandmine

Kuupaew |Maksumus |Se|gitus I =
|P|18.02.11 -22.00 Klawiatuur katki
| |18.0211 29,00 Klawigtuur

Registreeritakse pohivara objekti parendus koos kuupieva ja tdiendava selgitusega
e Kuupiev — pohivara objekti parenduse maksumuse joustumise hetk. Nupu '*
valimisel lisatakse rida jooksva kuupédevaga.
e Maksumus — pohivara objekti parenduse. Kui tahetakse ndidata pdhivara
védrtuse vihenemist, tuleb parenduse maksumus sisestada miinusmérgiga.
e Selgitus — parenduse objekti tdiendav selgitus.
Amortisatsiooni  arvestamisel lisatakse parenduse summa pdohivara objekti
maksumusele parenduse kuul vai jargmisel kuul hdélestusest soltuvalt.
Uue pohivara objekti registreerimisel on voimalik kasutada varem registreeritud

pohivara objekti. Selleks tuleb nupuga = K89Ri@ = avada valikuaken, kust saab valida
sobiva pohivara objekti, teha vajalikud muudatused ja salvestada see uue objektina.

Akna pdisesse kopeeritakse koik andmed, v.a. inventarinumber (kui héélestuses on
médratud kohustuslik inventarinumbri kasutamine, siis pakutakse inventarinumbrit

automaatselt, kui ei — jdetakse viéli tiihjaks).

Lehtedele "Konto", "Lisainfo" ja "Mahakandmine" kopeeritakse koik andmed.

Lehele "Uldinfo" kopeeritakse viimasena kehtestatud amortisatsiooni norm, kuid ei
kopeerita selle kehtimise kuupdeva.

Lehele "Andmed" kopeeritakse viimasena kehtestatud andmed.

Lehele "Parendused" parenduse andmeid ei kopeerita.

Sisestatud andmed salvestada nupuga ¥ 5ahesta Printimine on kirjeldatud allpool.

Muutmine (vtp 18.2)
Pohivara andmete muutmiseks tuleb valida

Varad — Pohivara — Pohivara (v0i peameniilist Pohivara nimekiri) —
Muuda

10



| Péhivara - muutmine

Soetus-

Nimetus |VOIkswagen Golfb JL|
mvar [ | Tehase nr [4230709455

Téhis | Vootkood [4040600181655

Liik [Autod [+ [s@iduautod ~f+] kogum | -

Uldinfo lAndmed | Amortisatsioon | Kontod | Lisainfa | Mahakandmine | Parendused |

>

Varad

Algkulum 770 seisuga ’m
Amort norm |—12 % kehtib alates ’m
Minimaalne jadkvaartus [
Kulum: 11088.00 Jaakvaartus: 4312.00  Amoriseerub: 01.12.2018
Parendused: 0.00 seisuga ,m
[ Riigi kinniswvarareqgistris: alates:
[ Tasuta saadud
| XEatkesta|

Avanenud aken "PShivara — muutmine" on analoogiline lisamisaknale.

Lehel "Uldinfo"

Lisaks néidatakse jooksva kuupdeva seisuga pohivara kulumit, parenduste summat,
jadkvidrtust ja 1opliku amortiseerumise kuupieva. Kui muudetakse kuupdeva
viljas seisuga, arvutatakse need andmed iile. Maha kantud pohivara puhul ei saa
sisestada mahakandmisest hilisemat kuupieva.

Kui vara on mahakantud, siis on siin ndha ka mahakandmine ja kuupiev.

Lehel "Andmed"

Tabeliosas saab muuta ja kustutada ainult viimast rida. Kustutamiseks tuleb sisestada
eelviimase rea andmed ja valida nupp ¥ Saesta (kyj tahetakse akent kohe ka
sulgeda) vdi nupud &=Kehtesta ja hiljem o Salvesta

Lehel "Amortisatsioon”

Uldinfo | Andmed |

|Kontod| Lisainfol Mahakandminel Parendusedl

Amort norm

I 24.00 | % kehtib alates |D1.02.11 E
@Kehtestal

Ferioodi algus

Amartisatsiooni protsent Ferioodi alghkulum * B

oot
nrozm

12.00%
24.00%

0.00
12,00

11
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Siin on ndha seni kehtinud pdhivara objekti amortisatsiooninormid ning perioodide
arvutatud amortisatsioonisummad. Esimene amortisatsiooninorm  sisestatakse
pOhivara objekti registreerimisel lehel "Uldinfo".

Tabeliosas saab muuta ja  kustutada ainult viimast rida (kehtivat
amortisatsiooninormi).

Muutmiseks tuleb sisestada véljadesse:
e Amortisatsiooninorm — uus amortisatisooninorm.
e Kkehtib alates — kuupédev, millest alates kehtib sisestatud amortisatsiooninorm.
Kuupidev peab olema kuu esimene pdev (kui sisestada muu kuupdev, siis
programm muudab selle kuu esimeseks péaevaks).

Kustutamiseks tuleb sisestada viljadesse:
e Amortisatsiooninorm — eelmise perioodi amortisatisooninorm.
e Kkehtib alates — eelmise perioodi kuupéev.

Andmed salvestada nupuga ¥ Savesta  Kuyj tahetakse tabeliosas koheselt niha
muudatusi voib valida nupu &2Kehtesta ja hiljem nupp ¥ Salvesta

Automaatselt tekib tabeliossa uus rida, kui arvutatakse amortisatsioon ja tehakse
lausend

(vt p 11.3.2). Stimbol "*" niitab, et perioodi kohta on tehtud lausend. Kui tabelis on
rida, millel puudub siimbol "*", siis selle perioodi kohta pole lausendit tehtud
(amortisatsiooni arvutamisel jéeti see periood vahele). Kui amortisatsiooni arvutati ja
tehti lausend pikemale perioodile kui {iks kuu, siis tabelis on iiks rida, mis sisaldab
nende perioodide amortisatsioonide summat. Kui on vajalik muuta amortisatsiooni
normi perioodile, mille kohta on juba lausend tehtud, siis tuleb kuni selle kuuni

kustutada lausendid. Seda saab teha, valides nupu Amortisatsiaon ja avanenud aknas

nupuga | hustutalausend kustutada viimased koostatud automaatlausendid
paevaraamatus

(vtp 11.3.2).

Lehel "Mahakandmine"

Uldinfo IAndmed I Amortisatsioonl Kontudl Lisainfo Farendused

Maha kantud IUZ.UE.'H E

Mahakandmise alus
tMahakandmine aktnr 2

Mahakandmise p8hjus
' Mahakandmine

¢ Uleandmine

Pohivara objekti mahakandmise tiihistamiseks tuleb kustutada mahakandmise
kuupiev.

12
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Kustutamine (vt p 18.2)
Pohivara objekti kustutamisel voib kustutatud inventarinumbrit kasutada, kuid
automaatselt lisamisel teda ei pakuta.

Printimine (vtp 18.2)
Pohivara kaarti saab printida aknast "Pohivara" nupuga &£ v3i akendest "PShivara —

lisamine" v3i "Pdhivara — muutmine" nupuga | & Brint

B Pdhivara kaardi tiiiibi valik

¢ Uleandmise kaart

xgatkestal

Viimasel juhul avaneb aken, kus saab valida kaardi tiiiibi:
e Tavaline — pohivarakaart (nagu aknast "Pohivara"), millel on prinditud lisaks
pohiandmetele ka amortisatsiooninormi, parenduste, alliiksuste, asukoha ja

vastutava isiku muudatused ning informatsioon arvutatud amortisatsiooni
kohta.

e Uleandmise kaart — pdhivara iileandmise kaart jooksva kuupieva seisuga,
millel on prinditud kaardi pdhiandmed.

Seejirel valida nupp ¥ 0K Tavalise pohivara kaardi viljatriikk on toodud Lisas.
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11.3.2. AMORTISATSIOON

Pdhivara amortisatsiooni arvestuse tabeli saamiseks mingile kuule tuleb valida

Varad — Pohivara — Amortisatsioon

i Pdhivara amortisatsioon x|
—Amortisatsioon Jarjestus
Esimene kuu ja aasta |2 201 + MNimetus

Yiimane kuu ja aasta |2 2011 ~ Inventarinumber

01.02.2011 - 28.02.2011 j " Soetamise aeq

Dokumendi nr I:201 1-02 [ Koondaruanne

—Waljatruki haalestus

—Grupp ~Alamgrupp
~ Uldine @ Uldine
i  Alluksused
" Liigid " Liigid
- .
Alamliigid  Alamliigid
" Kulukontod
" Kulukontod
" Kulukoht nr. I_U
-
i — Kulukoht nr. I—l]
[" Lausendid paevaraamatusse Kuupaev I e H

& Print | Kustuta lausend | fL Sulge |

Avanenud aknas "POhivara amortisatsioon" saab mdiidrata, mis kuu (perioodi) ja
missugust amortisatsiooni arvestuse véljatriikki soovitakse. Pohivara amortisatsiooni
arvutamisel arvutatakse kulumit varadele, mille véartus (soetamishind ja parendused)
on suurem kui hidlestuses ndidatud minimaalne jadkvéaartus.

e Amortisatsioon — amortisatsiooni arvestamise periood. Perioodi korral
liidetakse iiksikute kuude amortisatsioonisummad. Perioodid, mille kohta on
moodustatud lausendid, on nidha kuude valiku all.

e Esimene kuu ja aasta
e Viimane kuu ja aasta

e Dokum. nr — dokumendi number, mida voib muuta. Voetakse automaatsesse
lausendisse.

e Koondaruanne — amortisatsioon ndidatakse iihe reana (kui ei grupeerita) voi
gruppide ja alamgruppide 10ikes iihe reana (kui grupeeritakse).

e Jirjestus — valida, mille jérgi pShivara objektid jérjestatakse:

- Nimetus

- Inventarinumber

- Soetamise aeg

Viljatriiki hdflestus — miirata, mille jargi pohivara grupeeritakse.
- Grupp

- Uldine - ei grupeerita.

- Alliiksused

- Liigid

- Alamliigid
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- Kulukontod — kui kulukontol on allkontod, siis grupeeritakse ka
allkontode 1dikes.
- Kulukoha nr
- Kogum
- Alamgrupp — samad valikud, mis "Grupil", vélja arvatud "Kogum".
Kui amortisatsiooni arvutamisel tahetakse teha ka lausendid pédevaraamatusse,
mirkida:
e Lausendid pidevaraamatusse

e Kuupiev — lausendi kuupdev. Vaikimisi pakutakse amortisatsiooniperioodi
16pu kuupéeva.

Nupuga = & Bt saab printida amortisatsiooni arvestuse tabelit, kui aga on mérgitud
tunnus Lausendid pievaraamatusse, siis nupuga = “M4a  koostada ja lisada
lausendeid pédeva-raamatusse. Nupuga = Rustutalausend ' gaab kustutada viimased
koostatud automaatlausendi paevaraamatust; seda tuleb kasutada juhul, kui lausendid

on juba koostatud ja on vajalik muuta pdhivara objekti amortisatsiooni normi
tagasiulatuvalt. (vt p 11.3.1)

Lausendid pievaraamatusse (vt p 18.2)
Amortisatsiooni arvestuselt saab moodustada automaatselt lausendid pdevaraamatusse
nupuga Anguta

£§ Automaatsete lausendite eelvaade

¥ Maita lisatud/muudetud/asendatud lausendeid

=] E3
[
2011-045321 g22 275.00| amorisatsioon
-2 280211 A 2011-0E 5321 1862 58.00 amorisatsioon DSAK2
KK -2 28.02.11 A 2011-02 5321 1862 22.00 amortizatsioan D5AKS | |
KK -2 28.02.11 A 2011-0E 5321 1862 69.00 amortisatsioan D5AK]
=

Lisa Lisa kiik Aeera ol Frint j"L Sulge |

Avanenud aknas "Automaatsete lausendite eelvaade" saab lausendeid lisada iihekaupa

(L= ) voi koik korraga (‘Hsakdik)) Kui tunnus Niita lisatud/muudetud
lausendeid pole mirgitud nédidatakse ainult lisamata ja muutmata lausendeid.
Kui lisatakse iihekaupa, siis avaneb aken "Lausendi sisestamine", kui lisatakse
korraga koik lausendid, siis aken ei avane, v.a. juhul, kui moodustatud lausendites
esineb vigu. Automaatse lausendi moodustamisel vdetakse andmed automaatse
lausendi hadlestusest (vt p 5.2) ja pdhivara kaardilt (kulu ja kulumi konto, kulukohad).
Automaatses lausendis on jargmised véljad:

o Kuupiev — vaikimisi pakutakse amortisatsiooniperioodi 16pu kuupdev.

e Register — sisestada hiilestuses.

e Dokum. - sisestada hailestuses.

e Number (dokumendi)

¢ Kontod, allkontod — kui automaatse lausendi kirjeldamisel véljale "Kirjeldus"

sisestada koodsdna <koopia>, siis kontod vdetakse pdhivara kaardilt ja
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moodustatakse lausendid vastavalt erinevatele kontodele. Kui koodsdna
<koopia> puudub, siis voetakse kontod automaatse lausendi hiilestusest.

¢ Kirjeldus — vajadusel lisada koodsdna <koopia>.

e Summa — hailestuses midrata "Summa".

¢ Kulukohad — kulukohad vdetakse pdhivara kaardilt.

Moodustatud automaatseid lausendeid saab muuta ainult siis, kui neid lisatakse
ithekaupa.

Kui antud perioodile on juba salvestatud amortisatsiooni arvestuse automaatsed
lausendid, siis sama perioodi kohta uuesti lausendite moodustamisel nupuga
ArUtE - avaneb aken, milles on niha olemasolevad ja uued moodustatud lausendid.

Lausendeid saab muuta kolmel viisil:
- Asendada olemasolevad lausendid wuute lausenditega (lehel "Uued

lausendid" nupp Asendakdik) Jausendite kande numbrid siilitatakse. Kui
uusi lausendeid on védhem siis, kiisitakse kinnitust iilejddnud lausendite
kustutamise kohta ja need kande numbrid jddvad kasutamata.

- Muuta olemasolevaid lausendeid pédevaraamatus (lehel "Olemasolevad
lausendid" nupp ' Muuda " v3i teha topeltkldps lausendil) ja uusi mitte
lisada.

- Kustutada olemasolevad (lehel "Olemasolevad lausendid" {iihekaupa
nupuga Ustta " v5i koik lausendid nupuga [Rustutakaik') ja lisada uued (lehel

"Uued lausendid" nupp ' Lisa = yoi " Hsakdik) Kystutatud lausendite
kande numbreid hiljem ei kasutata.
Kui aknas "Automaatse lausendi eelvaade" on lausendeid lisatud, muudetud voi
asendatud, siis need lausendid tdstetakse esile teise vérviga ja neid saab ndha, kui on
margistatud tunnus Niita lisatud/muudetud/asendatud lausendeid.

Nupuga = & Brint saab printida valitud lehe lausendid.

Kui pdhivarakaardil tehakse muudatusi, mis mdjutavad amortisatsiooni arvestuse
tulemusi ja lausendid on selle perioodi kohta tehtud, siis programm annab selle kohta
vastava hoiatuse ning lausendid tuleb uuesti teha.

11.4. POHIVARADE ARUANDED

"PShivara" pdhiaknas on nupud, mis véimaldavad koostada jargmisi aruandeid:
Pdhivara inventuur
Pohivara litkkumine
Pdhivara viljavotted.

11.4.1. INVENTUUR

Pohivara inventuuri printimiseks tuleb valida

Varad — Pohivara — Inventuur
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[ PGhivara inventuur M= B
~Aruande valik
= Kiik Seisuga: IEE.UE.'H E
¢ Tasuta saadud ~Jarjestus
" Ainult parendustega % Nimetus
" Koondinventuur b Inventar_mumber
¢ Soetamise aeg
1. grupp
[~ Lisainfoga
 2.grupp [T Tehase numbriga
¢ Koondnimekiri [T Tahisega
" Lugemisleht
[~ Woidtkoodiga
~Yaljatruki haalestus
~Grupp rAlamgrupp
 Uldine  Uldine
& Alliksused £ Alliiksused
¢ Asukohad i~ Asukohad
" Liigid " Liigid
" Vastutavad isikud ¢ Liigid + alamliigid
 Kontod * Wastutavad isikud
" Kogum " Kontod
Grupi valik
’7 IInfoosakund J IKaIIe Karu J I J

—Soetamishind
| |

L sulge |

Varad

Avanenud aknas "PShivara inventuur" saab méiérata, missugust inventuuri aruannet

soovitakse.

e Aruande valik
- Kaoik - kogu pohivara.
- Tasuta saadud
- Ainult parandustega
- Koondinventuur — varad niidatakse lihe reana (kui ei grupeerita) voi

gruppide ja alamgruppide 10ikes iihe reana (kui grupeeritakse).
- 1. grupp
- 2. grupp

- Koondnimekiri — pdhivara nimekiri, kus iithesuguse nimetuse ja hinnaga
objektid niidatakse iihe koondreaga.

Seisuga — kuupidev, mille seisuga tahetakse inventuuri niha.
Jirjestus — ei saa valida koondinventuuri ja koondnimekirja koostamisel,

muude aruannete korral valida, mille jérgi pShivara objektid jérjestatakse:

- Nimetus

- Inventarinumber
- Soetamise aeg
e Lisainfoga — méirkida kui soovitakse aruandesse printida pohivara objektide
lisainfo, maksumus tuuakse iihe reana (maksumus sisaldab parendusi). Ei saa

valida koondinventuuri ja koondnimekirja koostamisel.

e Tehase numbriga — mirkida kui soovitakse aruandesse printida pdhivara
el saa valida koondinventuuri ja koondnimekirja

tehase numbritega,
koostamisel.

e Tiéhisega — mirkida kui soovitakse aruandesse printida pdhivarakaardile

sisestatud tdiendavat infot pohivara objekti kohta.
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e Lugemisleht — pohivara inventuurileht, kuhu prinditakse varade nimetused,
inventari numbrid, maksumused ja jarelejadnud amortisatsiooniperiood kuudes
ning kuhu saab kirjutada inventuuri ldbiviimise tulemusi. Hadlestuses saab
sisestada lisatekste, mis prinditakse lugemislehe pdisesse ja 10ppu, samuti
madrata ka lugemislehe roht- voi1 piistpaigutuse (vt p 11.1). Ei saa valida
koondinventuuri ja koondnimekirja koostamisel. Kui kasutusel on
vootkoodidega inventuuri ldbiviimise moodul, siis eeltdidetud lugemisleht
koostatakse vootkoodilugejaga saadud andmete pdhjal (vt p 11.8).

e Vootkoodiga — aruandesse prinditakse varade vootkoodid.

e Viiljatriiki hiiidlestus — méadrata, mille jargi pohivara grupeeritakse.

- Grupp
- Uldine - ei grupeerita.
- Alliiksused
- Asukohad
- Liigid
- Vastutavad isikud
- Kontod
- Kogum
- Alamgrupp

e Grupi valik — véljatriiki hidlestuses tehtud valikutest sdltuvalt saab méérata
grupid, mille kohta pdhivara viljavote koostatakse. Grupi leidmiseks voib
valida kas grupi tdisnime vOi sisestada grupi algussiimbolid ja "*".
Kokkulangevate algussiimbolite korral saab leida mitme grupi varad (nditeks
"Auto*" korral leitakse "Automajand" ja "Autopesula" varad).

e Soetamishind — voib sisestada minimaalse ja/vdi maksimaalse soetamishinna.

Nupuga = & Brint saab printida pShivara inventuuri. Viljatriikk on toodud Lisas.

CSV-formaadis faili koostamine

PShivara ja vdikevahendite inventuuri saab salvestada csv-formaadis faili, mille saab
hiljem avada nditeks Excel-ga. Failis on iga vahendi kohta andmed, mille alusel saab
ise koostada sobiva inventuurilehe.

Faili tegemiseks valida nupp ' 3% ja sisestada avanevas aknas faili nimi ja
asukoht.

11.4.2. LIIKUMINE

Pohivara litkumise printimiseks tuleb valida

Varad — Pohivara — Liikumine
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¢ Pahivara liilkumine Jo ] 3
~Aruande valik——— rWahemik
& Kaik Algus |D1.IJ'|.1'| E
C Ostetud Lepp  [a0211 g
" Tasuta saadud
" Mahakantud [~ Akt Jérjestus
 Miitidud e Nimetus_
. " Inventarinumber
€ Ule antud " Soetamise aeq
~Grupeerimine—————— ~Grupi valik
 Uldine
 Alliksused IM"i I
& Liigid
© Alamliigid [~ Tehase numbriga

" Vastutavad isikud

[~ Tahisega
[~ Koondaruanne

& Print | Il Sulge

Avanenud aknas "Pohivara liikkumine" saab méérata, missugust inventuuri aruannet
soovitakse.

Aruande valik
- Koéik
- Ostetud
- Tasuta saadud
- Mahakantud - mérkida tunnus “Akt”, kui soovitakse printida
mahakandmise akt.

- Miiiidud
- Ule antud

Vahemik — ajavahemik, mille kohta aruanne koostatakse.
Jirjestus — valida, mille jargi pdhivara objektid jirjestatakse:
- Nimetus
- Inventarinumber

- Soetamise aeg

Grupeerimine — méérata, mille jargi pohivara grupeeritakse.
- Uldine — ei grupeerita.

- Alliiksused

- Liigid

- Alamliigid

- Vastutavad isikud

Grupi valik —vtp 11.4.1.

Tehase numbriga —vtp 11.4.1.

Tahisega — vtp 11.4.1.

Koondaruanne — varad néidatakse {ihe reana (kui ei grupeerita) voi gruppide
16ikes tihe reana (kui grupeeritakse).

Nupuga = & Brint . saab printida pShivara liikumise.
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11.4.3. VALJAVOTTED

Varad

Pohivara vidljavotte printimiseks tuleb valida

Varad — Pohivara — Viljavotted

Ef PGhivara valjavatted [_ =1 %]
Aruande valik ~Yahemik
& Parendused Algus IEI'I.U'I.H E
" Spetamised + parendused L&pp 28 0711
" Wastutavad isikud
—Jéarjestus
& MNimetus
" Inventarinumber
 Soetamise aeq
—Valjatruki haalestus
Grupp rAlamgrupp
¢ Uldine ¢ Uldine
~ Alliiksused ¢ Alliksused
¢ Alluksused + asukohad
&~ Liigid 1 Liigid
& Alamliigid
" Vastutavad isikud " Vastutavad isikud
—Grupi valik
IMaSinad, seadr‘rj IANutid J I J
L sulge |

Avanenud aknas "Pohivara
soovitakse.
e Aruande valik

viljavotted" saab médrata, missugust véljavotet

- Parendused — viljavottesse tuuakse pohivara, millel on tehtud antud

vahemikus parendus

(ka siis, kui pShivara on vahepeal maha kantud).

- Soetamised + parendused — véljavottesse tuuakse pohivara, millel on
tehtud antud vahemikus parendus v4i mis on antud vahemikus soetatud (ka

siis, kui pohivara on

vahepeal maha kantud).

- Vastutavad isikud — viljavottes ndidatakse antud vahemikus kdigi
pohivarade kohta kehtinud vastutavaid isikuid.

Jarjestus —vtp 11.4.1.

Vahemik — ajavahemik, mille kohta véljavote koostatakse.

Viljatriiki hddlestus — vtp 11.4.1.
Grupi valik —vtp 11.4.1.

Nupuga = & Brint saab printida pShivara viljavdtte.
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11.5. VAIKEVAHENDID

Tooks viikevahenditega tuleb valida

Varad — Viikevahendid — Viikevahendid (peameniilis Vdikevahendite
nimekiri)

Ef Viikevahendid == E3
Lisa | Muuda I Kustuta | Jagaminel Filter | - | 1?' @l & Filter | j'L Sulge | ‘

Mirnetus |Inv - |Tehase nrlMaksumus |Soetatud |Kogus |Maha kantut‘Liik |Alamaliik |All'u'ksus |Isik |Asukoht |\fﬁﬁtkood lﬂ

| Tool Esta 3 70/03.08.10 1 Maobel Toolid Adrministratsin Piret Tarnm A 102 4742085091«

o Tool Esta 3 70/03.08.10 1 Maobel Toolid Infoosakond |Kalle Karu B 200 4742085091«

| Seinakell Seiko 4 86/ 03.08.10 1 Olrmeelektroo Muud Administratsii Harald Erm A 101 40406125511

|_|Seinakell Seiko 4 86/03.08.10 1 Olmeelekiroo Muud Administratsi Piret Tamm A 102 40406125517

|_|Laualamp Termo 5 45/ 05.08.10 4 Olmeelekiroo Muud Adrministratsin Piret Tarm A 102 4702560985(

|_|Kohvikeetja Severin B 110050810 1 Olmeelekiroo Muud Administratsin Harald Erm A 101 4046102132

|_|Kohvikeetja Severin B 110050810 107.02M Olrneelekiroo Muud Infoosakond [Kalle Karu B 200 4046102132°

d Teekann tin - 05.08.10 _ Olmeelektroo eik.u:i ministratsigHarald Erm (A 101

KN

Lisainfo I

Avanenud aknas "Viikevahendid" on juba registreeritud vdikevahendite nimekiri.
Akna allosas on ndha lisainfo valitud véikevahendite kohta. Vajadusel vdib
lisainforiba muuta laiemaks, lohistades allavajutatud vasaku hiireklahviga riba {ilemist
serva iilespoole.

Viikevarade kirjete jdrjestamiseks tuleb kldpsata hiirega vastava veeru nimetusel.
Viikevarad jarjestatakse tdhestiku jirgi voi kasvavas jarjekorras, teise klopsu korral
tagurpidi jarjekorras.

Kui finantsraamatupidamise héélestuses (vt p 7.2) on maédratud véikevahendi
soetamise kontod, siis padevaraamatusse viikevahendi soetamise lausendi sisestamisel
avatakse viikevahendi lisamise aken.

Filtreerimine (vt p 18.2)

Viikevahendite hulga muutmiseks ekraanil saab kasutada filtrit (nupp = Elter = vt p
18.2) voi1 parema hiireklahvi filtrit. Parema hiireklahvi filtri kasutamiseks tuleb
véikevahendite nimekirjal parema hiireklahviga avada mendiiii ja mérkida sobiv valik.

K.dik wahendid

Aryvelolevad ja avatud perioodis maha kantud

Arvelolevad ja jookzval aastal maha kantud

Arvelolevad ja kahel vimazel aastal maha kantud
v Ainult arvelolevad

Airult mahakantud

Parema hiireklahvi filtri valik kehtib kuni uue valikuni, seda ei muudeta ka nimekirja
sulgemisel. Vorguversiooni korral on parema hiireklahvi filtri valik seotud ainult
antud to0kohaga ja valitud firmaga (kui biirooversiooni korral kasutatakse mitut
firmat).

Viikevahendite nimekirja voi filtri abil leitud vdikevahendite nimekirja printimiseks

valida nupp | & Filter  Viikevahendite jarjestamiseks prinditavas nimekirjas tuleb nad
eelnevalt jarjestada soovitud vélja jérgi aknas "Viikevahendid".
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Lisamine (vt p 18.2)

Viikevahendid - muutmine
Nimetus |Tool Juta ==
Inv nr I—B r=i| Tehase nr I— Viitkood W
Liik [m&obel ==l [Toolia =]

Maksumus I 70
Soetamise

kuupaev |D1.DE.‘I‘I E
Kogus I B

[~ Tasuta saadud

Kaapia | &) Print | /Sglvestal xgatkestal

Avanenud aknas "Viikevahendid — lisamine" saab sisestada jairgmised andmed:
e Nimetus — viikevahendi nimetus (kuni 35 stimbolit).
e Inv.nr. — viikevahendi inventarinumber. Hidlestuses saab maéédrata, et
inventarinumber sisaldaks lisaks numbritele ka muid siimboleid. Sel juhul ei
pakuta uue vidikevahendi lisamisel vaikimisi inventarinumbrit. Kui sisestada

inventarinumbri algussiimbolid ja valida nupp =%, siis leitakse jargmine vaba
number, mis algab nende siimbolitega (nditeks on inventarinumbrid "818" ja
"8112", siis "8" sisestamisel pakutakse "8113").

e Tehase nr — viikevahendi tehase number.

e Vootkood — viikevahendi vodtkood (kuni 13 siimbolit). Véotkood voimaldab
kasutada varade inventuuri ldbiviimisel vootkoodilugejat (vt p 11.8).

e Liik — vidikevahendi liik (kuni 20 siimbolit) ja alamliik (kuni 20 siimbolit).

Lehel "Uldinfo"
e Maksumus — viikevahendi iihiku soetusmaksumus.
e Soetamise kuupiev
e Kogus
e Tasuta saadud — dra méarkida, kui viikevahend on tasuta saadud.

Lehed "Andmed" ja "Lisainfo"
Viikevahendi andmed lehtedel "Andmed" ja "Lisainfo" on analoogilised pohivaraga
(vtp 11.3.1).

Lehel "Mahakandmine"
Viikevahendi mahakandmine on analoogiline pdhivara mahakandmisega (vt p
11.3.1), nédidata tuleb lisaks ka mahakantavate vidikevahendite kogus.
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Uue viikevahendi registreerimisel on vOimalik kasutada varem registreeritud
viikevahendit. Selleks tuleb nupuga = K29Ri& " avada valikuaken, kust saab valida
sobiva viikevahendi, teha vajalikud muudatused ja salvestada see uue
viikevahendina.

Akna pdisesse kopeeritakse koik andmed, v.a. inventarinumber (pakutakse
inventarinumbrit automaatselt).

Lehtele "Uldinfo", "Andmed" ja "Lisainfo" kopeeritakse kdik andmed.

Lehele "Mahakandmine” ei kopeerita mahakantavat kogust, see tuleb lisamisel
sisestada voi1 mahakandmise kuupéev kustutada.

Sisestatud andmed salvestada nupuga ¥ Salvesta

Muutmine ja kustutamine (vt p 18.2)
Viikevahendi muutmine ja kustutamine on analoogiline pdhivara muutmise ja
kustutamisega

(vtp 11.3.1).

Jagamine

Kuna iihesuguseid véikevahendeid voib véikevahendite nimekirja lisada iihe reana,
siis vOib hiljem tekkida nende jagamise vajadus — erinevatesse alliiksustesse,
erinevatesse asukohtadesse ja erinevatele vastutavatele isikutele. Selleks tuleb aknas

"Viikevahendid" valida soovitud viikevahend ja nupp = J29amine

Nimetus ITCICI| Juta
Inv nr I i Kogus I G
Liikk [t56be] [Toolid
Viimane andmete i 77 || i aev 020211 @
muutmise kuupaev b Rl 5

Alliksus IAsutht IVastutavisik IKDgus I =

: Administratsioon A0 Harald Erm 3

|_|Infoosakond B 201 Karl Klein 1

|_[Miliginsakond AT03 Maris Roos 2
|

+ | - | - | 5 | 3¢ Koguste summa IB
v Sglvestal xgatkestal

Avanenud aknas "Viikevahendite jagamine" on nédha valitud véikevahendi andmed
(alltiksus, asukoht ja vastutav isik). Nende muutmiseks tuleb sisestada viljadesse:

e Jagamise kuupiev — kuupéev, millest alates kehtivad uued andmed.

o Alliiksus — alliiksus (kuni 20 siimbolit).

e Asukoht — viikevahendi asukoht (kuni 20 siimbolit).
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e Vastutav isik — vastutava isiku nimi (kuni 20 siimbolit).

e Kogus — jaotatud vidikevahendi kogus. Kui vdhendati kogust enne uue rea
lisamist, ilmub lisatavasse ritta koguste vahe. Kui seda ei tehtud, lahutatakse
sisestatud kogus jagatava vidikevahendite kogusest peale lisatava rea
salvestamist.

Viljas Koguste summa niidatakse jaotatud véikevahendite kogust.

Nupuga ¢ Salvesta salyestatakse viimase rea andmed ja suletakse aken.
Muud tegevused on nagu pohivaral (vt p 11.3).

11.6. VAIKEVAHENDITE ARUANDED

Varade pohiakna on nupud, mis voimaldavad koostada jdrgmisi aruandeid:
Viikevahendite inventuur
Viikevahendite litkumine.

11.6.1. INVENTUUR

Viikevahendite inventuuri printimiseks tuleb valida

Varad — Viikevahendid — Inventuur
Viikevahendite inventuur on samasugune nagu pdhivaral (vt p 11.4.1).
11.6.2. LIIKUMINE

Viikevahendite liikumise printimiseks tuleb valida
Varad — Viikevahendid — Liikumine
Viikevahendite liikumine on samasugune nagu pohivaral (vt p 11.4.2), ei saa valida

grupeerimist alamliikide jargi.

11.7. ABITEGEVUSED

Varade abitegevustes saab asendada varade andmeid, otsides vajalikud varad
alliksuse, asukoha ja/vdi isiku jédrgi ning asendades need uutega. Asendada saab
varade andmeid, mille viimane andmete kehtivuse alguskuupdev on varasem
asendamise kuupievast.

Varade andmete asendamiseks tuleb valida

Varad — Viikevahendite - Abitegevused
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[f Yarade asukoha andmete asendamine H=1E3
Asendamise kuupaev IDS.DZ.H E
Alliksus Asukoht Isik
Grupi valik IAdministratsioDrj I = I = Otsi |
Uued andmed I J I J IMaris Foos J

Péhivara Véikevahendidl

Mimi |Inventarinr |AII'u'ksus |Asuk0ht |Isik |Liik Soetatud |Soetusmaksumus|Kogus | [ |
|_|Laualamp Termo 5 Administratsioon A0z Firet Tarmm Olmeelektroonika | 05.08.10 45 4
|_|Kohvikeetja Severin B Administratsioon A0 Harald Erm Olmeelektroonika  05.08.10 10 1
|_|Teekann Severin 7 Administratsioon A1 Harald Erm Olmeelektroonika  05.08.10 84 2

U Tool Juta ts Harald Erm hodbel 70 -

Teekann Seserin A101 Harald Erm Olmeelektroonika | 01.02.11 88 2
Harald Erm Clmeelektroonika [0 1
5102 Piret Tamm Qlmeelektroonika

y Kk | Tiihista valik | o Asenda |

Akna iilemises osas tdita véljad:

o Asendamise kuupiev — kuupiev peab olema hilisem, kui asendatavate pohi-
voi véikevahendi viimaste andmete kehtivuse alguskuupdev. Asendada saab
ainult viimaseid kehtivaid andmeid. Uhel kuupieval saab andmeid asendada
ainult tiks kord.

e Grupi valik — saab sisestada otsimistingimused, mille alusel koostatakse
ekraanile varade nimekiri. Tiihjaks jdetud véljade korral leitakse kdik varad,
mille viimane andmete kehtivuse alguskuupdev on varasem asendamise
kuupidevast. Grupi leidmiseks voib valida kas grupi tdisnime voi sisestada
grupi algusstimbolid ja "*". Kokkulangevate algusstimbolite korral saab leida
mitme grupi varad (nditeks "Auto*" korral leitakse "Automajand" ja
"Autopesula" varad).

e Uued andmed - sisestada ainult need andmed, mida tuleb asendada. Tiihjaks
jéetud véljades andmeid ei muudeta, jaetakse alles eelmised andmed.

Nupuga - ©ti " tyuakse leitud varad akna alumisesse ossa kahele lehele "Pdhivara” ja
"Viikevahendid". Néidatakse varad, mis vastavad véljades Grupi valik sisestatud
tingimustele, kui tingimusi ei sisestata, ndidatakse koiki varasid, mille viimane
andmete kehtivuse alguskuupdev on varasem asendamise kuupéevast.

Andmete asendamiseks tuleb varad margistada: hoida all klahvi "Ctrl" ja klopsata

hiirega vajalikel varadel voi kdigi varade mirgistamiseks valida nupp = ¥ K8k
Margistatuks loetakse objekti, mille kogu rida on margistatud (teist vérvi).

Mirgistuste mahavdtmiseks: iihelt varalt — hoida all klahvi "Ctrl" ja klopsata hiirega
vajalikul varal, kdigilt mérgistatud varadelt — valida nupp ' Tuhista valk

Mirgistatud varade andmete asendamiseks valida nupp  fAsenda Eppe tegelikku
asendamist programm nduab kasutajalt asendamise kinnitust.

Asendamisel lisatakse pohivara voi vdikevahendi andmete lehtedele (vt p 11.3.1) uued
andmed.
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NB! Kuna iihel kuupieval saab andmeid asendada ainult iiks kord, tuleb enne
asendamist hoolikalt kontrollida sisestatud andmeid.

11.8. VARADE INVENTEERIMINE VOOTKOODILUGEJAGA

Vootkoodilugejaga inventuuri labiviimiseks tuleb kdigepealt programmis VERP:

e sisestada pdhivara ja vdikevahendite andmetesse vootkoodid (vt p 11.3.1 jap
11.5).

e koostada pohivara ja vdikevahendite eksportfailid (pasjad.csv ja vasjad.csv),
selleks valida Verp — Eksport — Varad, (vt p 17.2.2). Kui soovitakse
inventeerimise kdigus lugeda ainult pdhivarasid voi vdikevahendeid, siis tuleb
eksportfailid salvestada erinevatesse kaustadesse.

Varade vootkoodilugejaga inventeerimiseks on programmis VERP olemas kaks
voimalust:
e kasutades vootkoodilugejat ja programmi VERP abiprogrammi "Varade
inventuur".
e kasutades AS ID-Balti poolt tarnitavaga firma "HandHeld Products"
programmeeritavaid andmekogumisseadmeid.

Pérast inventuuri ldbiviimist imporditakse ldbiviidud inventuuri andmed programmi
VERP varade moodulisse, kus toimub edasine andmete t66tlemine.

11.8.1. INVENTUUR VERP ABIPROGRAMMIGA "VARADE INVENTUUR"

Programmi installeerimine

Programm "Varade Inventuur" tuleb installeerida arvutisse, millega on {ihendatud
vootkoodilugeja, programm VERP voib samas arvutis olla, kuid ndutav see ei ole.
Programmi installeerimine toimub programmiga VerpInventuurlInstall.exe.

¥ verp 6.3 Inventuur'i paigaldamine

¥ali programmile kaust
kuhu Yerp 6.3 Inventuur paigaldada?

—J Paigaldaja paigaldab Yerp 6.3 Inventuur'i jargnevasse kausta,

Jatkamiseks vajuta Edasi. Kui soovid valida beise kausta, wajuta Sirvi.

IC:'I,Program Files\¥erpaa3Inventuur| Sirw. .. |

Programim wajab w&hemalt 12,2 MB kivaketkaruumi,

Edasi = I katkesta
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Avanenud aknas saab nupuga _ s | valida kausta, kuhu programm
installeeritakse. Nupuga avanevad jargnevalt aknad, kus saab maéérata, kas

luua ja millisesse kausta luua programmi kiivitamise otsetee (vaikimisi pakutakse
Start meniili kausta) ning kas luua to6laua ikoon ja kiirkdivitusikoon.

£ verp 6.3 Inventuur'i paigaldamine

¥almis paigaldama
Paigaldaja on valmis paigaldama Yerp 6.3 Inventuur'i sinu arvutisse.

‘Wajuta Paigalda, et jatkata paigaldamisega vii vajuta Tagasi, et saada Olevaade
walitutest wii muuta seadeid,

Sihtkaust: ;l
Ci\Program Filesiverpe3Inventuur

Start mentii kaust:
Werp 6,3 Inventuur

Lisatilesanded:
Taiendavad ikoonid:
Loo tddlaua ikoon

L o

< Tagasi I Paigalda I katkesta |

. Paigald -
Viimasena avaneb aken, kus nupuga saab alustada programmi
paigaldamist.

Programmi kiivitamine

Iventuuri ldbiviimiseks kédivitada programm VerpInventuur.exe (t66laual voi Start
mentiiis ikooniga Verp 6.3 Inventuur).

TR
Wali Lisa |

Haalests | Sulge | ‘

Nimetus Vahendite arv |Lopetatud
4 Pohivarade inventuur 15.11.2012

Vaikevahendite inventuur 01.11.2012

Avanenud aknas on ndha inventuuride nimekiri ja saab valida vajaliku tegevuse:

hdilestuse (nupp Wl), uue inventuuri lisamise (nupp __=%2
Wali

), vahendite

inventeerimise (nupp ) vOi inventuuri kustutamise (nupp M).
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Haidlestus

Haiilestuses tuleb sisestada vodtkoodi prefiks, mille pikkus voib olla kuni 3 stimbolit.
Prefiksi kasutamine ei ole kohustuslik.

Inventuuri lisamine

JNL=TEY
Kuupéev |14.11.2012 E Nimetus  |Phivarade invenhuur

Impordi andmed |

X Tlhista | ML Sulge |

Invertuuri tegemine Inventuuri seis Ekspordi

Avanenud aknas saab lisada uue inventuuri, selleks sisestada Kuupéev ja Nimetus

ning nupuga _MPordi andmed | lugeda sisse programmist VERP eksporditud pohivara

ja vaikevahendite failid (pasjad.csv ja vasjad.csv). Kui soovitakse teostada pohivara
ja viikevahendite lugemist eraldi, siis valitud kaustas tohib impordi ajal olla ainult
iiks nimetatud failidest, pohivarade fail pasjad.csv voi vdikevahendite fail vasjad.csv.
Pérast sisselugemist nédidatakse ekraanil impordi nupu jargi sisseloetud vahendite

arvu. Andmed salvestada nupuga . Nupuga % saab tiihistada

andmeid, mis on imporditud, kuid ei ole veel salvestatud. Vahendite nimekirja saab

vaadata nupuga Inventur seis |, nupuga Irverbuur tegemine voib  koheselt

alustada inventeerimist. Kui inventuuri seis vOi inventeerimine valitakse enne, kui

andmed nupuga salvestatakse, siis toimub koheselt automaatne andmete
salvestamine. Pérast importi on soovitav koheselt kontrollida imporditud vahendite
nimekirja digsust, vajadusel saab selle kustutada avalehel inventuuride nimekirjal ja
uuesti diged andmed importida. Kui on vaja imporditud vahenditele ainult uusi juurde
lisada, siis vOib programmis VERP koostada uue(d) eksportfaili(d) ja samasse
inventuuri uuesti importida. Korduval importimisel lisatakse ainult uued vahendid,
olemasolevaid iile ei kirjutata..

Vahendite lugemine

Inventariseerimiseks valida inventuuride nimekirja aknas nupuga L"l vajalik

Irverntuuri tegemine

inventuur ja avanenud aknas nupp
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£§ varade inventuur - inventuuri ¥iikevahendite inventuur beostami — |E||i|

Vootkood LBpeta |
I\

Vootkood 3833989589325
Nimetus Mouse Defender 110BL must opt

Inventarinr 6
Vastutav isik
Asulcoht

Alltksus

Kogus 2(25)

Muuda (F5) |

Avanenud aknas niidatakse vootkoodilugejaga loetud vahendi infot, kui loetakse
viikevahendeid., siis nédidatakse loetud kogust kokku (koos antud lugemisega) ja
sulgudes kogust raamatupidamises (programmis VERP). Juhul, kui ei Onnestu
vOotkoodi lugejaga tuvastada, siis saab selle sisestada véljale Vootkood.

Inventuuri andmed x|

Vibtkood 3538989589325

Nimetus Mouse Defender 110BL must opt
Inventari nr 6
Tehase nr

VYastutaw isik
Alliiksus

Asukoht

Markus I

Markus I

Kogus [(24) I 1 ﬁ

Kommentaar I

Tihista |

q/ Salvests |

Nupuga w saab lisada loetud objektile Mirkusi ja Kommentaari.
Viikevahendil saab ka muuta Kogust. Sulgudes olev kogus niitab lugemata
vahendeid kuni viimase lugemiseni, vottes aluseks raamatupidamise andmed.

Lugemise ajal vdivad esineda jirgmised veateated:
e "Mitu objekti" - iihele vootkoodile vastab mitu erinevat vahendit, konkreetse

vahendi saab maddrata kas koheselt nupuga w, millega tuuakse
ekraanile valiku nimekiri, voi pédrast lugemise seansi l0petamist inventuuri
seisu vaatamises lehel "Vigased".
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e "Ei leitud" - loetud vootkoodi ei leitud varade nimekirjast, nupuga w
saab avada akna, kus saab sisestada kommentaari. Kommentaari saab lisada ka
pérast lugemise seansi Idpetamist inventuuri seisu vaatamises lehel "Vigased".

e "Vahend on juba loetud" — teade antakse ainult pohivara objekti lugemisel,
kuna eeldatakse et pohivara kogus saab ainult 1 olla . Nupuga w
avatakse aken, kus saab sisestada kommentaari. Kommentaari saab lisada ka

pérast lugemise seansi Idpetamist inventuuri seisu vaatamises lehel "Vigased".

Lugemise seansi lopetamiseks valida nupp &l.

Inventuuri seis
Inventuuri seisu vaatamiseks ja loetud andmete tidpsustamiseks valida inventuuride

nimekirja aknas nupuga L"l vajalik inventuur ja avanenud aknas nupp
Inventuuri seis

& varade inventuur - inventuuri ¥aikevahendite inventuur seis

Muuda |

‘figased |Loetud vahendid
P A |Wootkood

=0l x|

Tagasi |

Kogus lugemisel

P 4740438016308 Sllearvut uus

1 Juba loetud

Lehel "Vigased" nididatakse neid vahendeid, millede lugemisel anti eelnevalt

kirjeldatud veateateid. Kui veaks on "Mitu objekti", saab nupuga 2% | misrata

valikust konkreetse vahendi ja valiku salvestamisel tdstetakse vahend Ilehelt
"Vigased" lehele "Loetud vahendid".

¥ varade inventuur - inventuuri ¥aikevahendite inventuur seis

Muuda |

Tagasi |

=1alx]

Vigased Loetud vahendid |

DN|\a‘titiﬁ<ood - |Nimetu5 |Irw nr |Kogus|Loetud kokku |;| Kogus |ugemise|\fea liik | v | (=
| |P 7310683000109 Mahktool 73 1 10 |M 1 *
|| 6410530081730 Monitor Samsung LCD 23" 12 2L 1 *
| |P 4740438016308  Silearvuti uus 107 1)

:“ ! » |Mouse Defender 110BL must opt _ 25
||V 1234561234567 Arvati Ordi Maraton+W7HP 13 1
|| 1234561234567 Keyboard Ordi EST USB 5 3

Lehel "Loetud vahendid" ndidatakse juba loetud kui ka veel lugemata vahendeid.
Lehel on ndha Kogus raamatupidamises ja Loetud kogus. Lehe parempoolses osas on
niha koik selle objekti lugemised iiksikult koos loetud koguse ja esinenud veateatega,
"*" kogusega real nditab, et antud lugemine kinnitatud.
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Andmete eksport programmi VERP
Lugemistulemuste ekspordiks programmi VERP valida inventuuride nimekirja aknas
Ekspordi

nupuga L'il vajalik inventuur ja avanenud aknas nupp
Avanenud aknas valida kaust, kuhu csv-vormingus eksportfail salvestada, ja 51sestada
faili nimi. Faili kirjutatakse koik vahendid, mis on ndha inventuuri seisus lehel
"Loetud vahendid", lehel "Vigased" olevat infot ei ekspordita.

x

e Inventuuri tulemus on edukalt eksporditud! Soovite inventuuri [Spetatuks markida?

~l
Jah Ei |

Pérast faili salvestamist saab inventuuri Idpetada. Lopetatud inventuuri andmeid ei saa
muuta, faili eksporti saab vajadusel korrata.

11.8.2. INVENTUURI VORMISTAMINE PROGRAMMIS VERP

Vootkoodilugejaga ldbiviidud vahendite lugemise tulemuste faili impordiks valida

Varad — Vo6tkoodid — Tulemused
Avanenud aknas valida nupp | Lis2

Seisuga |IZI1 IGRE ;’]‘

Kirjeldus |Rans 2 Anne

[ o8]  Xketkesia

Aknas "Inventuurid" valida mis seisuga inventuuri teostati ja sisestada Kirjeldus.
Seejirel aknas "Inventuuri tulemusfaili valik" valida csv-tulemusfail.

RI=TEY
Lisa | Lisa uusfaill Kustuta, | Kaar | Filter | =) | I:s»l j'L Sulge |
i irj I nr “ootkood ~ |Leitud Markus arkus 2 Seisuga ﬂ
401102012 F 1 |Asub kidgis 012012
b 6 B410530081730 4 01.11.2012
F 4740435016308 1 01.11.2012
b 3838989589325 4 01.11.2012
b 2 1234561234567 2 01.11.2012
b 5 1234561234567 10 |maha kanda 01.11.2012 |
Aszub kadgis

Impordi tulemusena tuuakse aknasse inventuuri andmed. Vodtkoodilugejaga lugedes
sai sisestada iga vara kohta kaks maérkust, millest inventuuri aruandesse prinditakse

esimene markus. Nupuga = 38t gaab vajadusel avada objekti kaardi.
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Inventuuri andmete printimiseks tuleb eelnevalt varade hdilestuse lehel "Lisatekstid
lugemislehel" mirgistada tunnus Eeltdidetud lugemisleht (vt p 11.1) ja akendes

"PShivara inventuur" (vt p 11.4.1) ja "Viikevahendite inventuur" (vt p 11.6.1)
margistada tunnus Lugemisleht.
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11.9. LISAD
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Jonne OU

Nimetus

Administratsioon

A101
1. Fujitsu Display B22W-6

Fujitsu Display B22W-6
Fujitsu Esprimo E9900
Fujitsu Esprimo E9900

HP LaserJet Pro CP1525NW
HP RP5700 POS E2160
Toyota Hiace D-4D
Volkswagen Golf 6

i T A e B

A 102
9. Fujitsu Display B22W-6
10. Fujitsu Esprimo E9900

Infoosakond
B 200
1. Fujitsu Display B22W-6
2. Fujitsu Esprimo E9900

B 201
3. HP RP5700 POS E2160

Kokku 13 pdohivahendit.

© VERP
AS Gaiasoft

31.01.11
Lk. 1
Pohivara inventuur
Alliiksuste 16ikes
Seisuga 31.01.11
Inventari- Soetamise Maksumus Kulum Jadkviirtus
number kuupiev
8 03.08.10 326,00 19,00 307,00
9 03.08.10 326,00 19,00 307,00
4 03.08.10 927,00 56,00 871,00
5 03.08.10 927,00 56,00 871,00
3 03.08.10 334,00 20,00 314,00
13 17.01.11 1 182,00 12,00 1 170,00
2 03.08.10 12 100,00 726,00 11 374,00
1 03.08.10 15 400,00 924,00 14 476,00
A 101 kokku 31 522,00 1 832.00 29 690,00
11 03.08.10 326,00 19,00 307,00
7 03.08.10 927,00 56,00 871,00
A 102 kokku 1253,00 75.00 1 178,00
Administratsioon kokku 32 775,00 1 907,00 30 868,00
10 03.08.10 326,00 19,00 307,00
6 03.08.10 927,00 56,00 871,00
B 200 kokku 1253,00 75.00 1 178,00
12 17.01.11 1 182,00 12,00 1 170,00
B 201 kokku 1 182,00 12.00 1 170,00
Infoosakond kokku 2 435,00 87,00 2348,00
Kokku: 35 210,00 1 994,00 33 216,00
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10.

© VERP
AS Gaiasoft

Jonne OU 31.01.11
Lk. 1
Amortisatsiooni tabel
Alliiksuste 16ikes
jaanuar 2011 a.
Nimetus Inventari- Maksumus Amort Perioodi Kulum Jadkviairtus
number norm kulum kokku
Administratsioon
Autod
. Toyota Hiace D-4D 2 12 100,00 12,00 121,00 726,00 11 374,00
. Volkswagen Golf 6 1 15 400,00 12,00 154,00 924,00 14 476,00
Kokku Autod 27 500,00 275,00 1 650,00 25 850,00
Inventar
. Fujitsu Display B22W-6 8 326,00 12,00 3,00 19,00 307,00
. Fujitsu Display B22W-6 9 326,00 12,00 3,00 19,00 307,00
. Fujitsu Display B22W-6 11 326,00 12,00 3,00 19,00 307,00
. Fujitsu Esprimo E9900 4 927,00 12,00 9,00 56,00 871,00
. Fujitsu Esprimo E9900 5 927,00 12,00 9,00 56,00 871,00
. Fujitsu Esprimo E9900 7 927,00 12,00 9,00 56,00 871,00
. HP LaserJet Pro CP1525NW 3 334,00 12,00 3,00 20,00 314,00
HP RP5700 POS E2160 13 1182,00 12,00 12,00 12,00 1 170,00
Kokku Inventar 5275,00 51,00 257,00 5018,00
Kokku Administratsioon 32 775,00 326,00 1 907,00 30 868,00
Infoosakond
Inventar
. Fujitsu Display B22W-6 10 326,00 12,00 3,00 19,00 307,00
. Fujitsu Esprimo E9900 6 927,00 12,00 9,00 56,00 871,00
. HP RP5700 POS E2160 12 1182,00 12,00 12,00 12,00 1 170,00
Kokku Inventar 2 435,00 24,00 87,00 2 348,00
Kokku Infoosakond 2 435,00 24,00 87,00 2 348,00
Kokku: 35 210,00 350,00 1 994,00 33 216,00



Jonne OU

Pohivara kaart

28.02.11

HP RP5700 POS E2160

Inventarinr 13

Vootkood 4096705511022

Tehasenr 852115 Kogum
Liik Inventar Alamliik Arvutid
Soetusmaksumus 1 182,00 Soetamise aeg 17.01.11
Koos parendustega 1 189,00

Algkulum 0,00 01.01.11
Amortisatsiooninorm 24,00 % alates 01.02.11
Pohivara konto 1861

Kulukonto 5321

Kulumikonto 1862

Alliiksus Infoosakond alates 09.02.11
Asukoht B 200

Vastutav isik Kalle Karu

Lisainfo HP RP5700 POS E2160/1G/160/DVDRW
Perioodi algkuupéev Amortisatsiooninorm Perioodi algkulum
Amortisatsioon 01.01.11 12,00 % 0,00
01.02.11 24,00 % 12,00
Parendused 18.02.11 -22,00 Klaviatuur katki
18.02.11 29,00 Klaviatuur
Alliiksus Asukoht Vastutav isik Algkuupéev
Administratsioon A 101 Harald Erm 17.01.11
Infoosakond B 200 Kalle Karu 09.02.11




Jonne OU

Administratsioon

1. Fujitsu Display B22W-6

2. Fujitsu Display B22W-6

3. Fujitsu Display B22W-6
Fujitsu Esprimo E9900
Fujitsu Esprimo E9900
Fujitsu Esprimo E9900

HP LaserJet Pro CP1525NW
HP RP5700 POS E2160

LG 27"
LED/16:9/VGA/DVI/HDM

10. Toyota Hiace D-4D
11. Volkswagen Golf 6

© ® N R

Administratsioon kokku:

Infoosakond
1. Fujitsu Display B22W-6
2. Fujitsu Esprimo E9900
3. HP RP5700 POS E2160
4

. LG27"
LED/16:9/VGA/DVI/HDM

Infoosakond kokku:

Kokku 15 pohivahendit. Kokku:

Nimetus

Administratsioon
1. Fujitsu Esprimo E9900

Kokku 1 pdéhivahend.

© VERP
AS Gaiasoft

Vahemik:

Pohivara liitkumine

01.08.10 - 28.02.11

Alliiksuste 16ikes

Soetatud pohivara

28.02.11
Lk. 1

Inventari- Soetamise Soetus- Algkulum Parendused Maha
number Kkuupiev maksumus kantud
8 03.08.10 326,00 16,00
9 03.08.10 326,00 16,00
11 03.08.10 326,00 16,00
4 03.08.10 927,00 47,00 02.02.11
5 03.08.10 927,00 47,00
7 03.08.10 927,00 47,00
3 03.08.10 334,00 17,00
13 17.01.11 1182,00 7,00
15 02.02.11 469,00
2 03.08.10 12 100,00 605,00
1 03.08.10 15 400,00 770,00
33 244,00 1581,00 7,00
10 03.08.10 326,00 16,00
6 03.08.10 927,00 47,00 5,00
12 17.01.11 1182,00
14 02.02.11 469,00
2 904,00 63,00 5,00
36 148,00 1 644,00 12.00
Arvelt maha voetud pohivara
Inventari- Soetamise Maksumus Kulum Jaidkvaartus  Maha
number kuupiev kantud
4 03.08.10 927,00 75,00 852,00 02.02.11
Mahakandmine akt nr 2
Administratsioon kokku: 927,00 75,00 852,00
Kokku: 927,00 75,00 852,00



