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14.

Uhistu - Péhitegevused

UHISTU

Programmis Verp on iiiiriarvestus ja raamatupidamine iiks tervik. Uliriarvestuse programmis saab
koostada elanikele esitatavad arved ja moodustada arvete ridadelt automaatselt ka
raamatupidamislausendid.

14.1.

POHITEGEVUSED

Pohilised tegevused iiliriarvestusprogrammi héddlestamisel on jargmised:

1.

Kontoplaani kirjeldamine (vt p 7.4)

Selleks valida

Finants — Kontoplaan

Naidiskontoplaan on toodud Lisas 1. Soovitatav on konto "Arveldused elanikega"
kirjeldada S-tiilipi kontona.

Automaatsete lausendite kirjeldamine (vt p 5.2)

Selleks valida

Hailestus — Automaatsed lausendid

Uiiriarve automaatne lausend - kirjeldamisel valida automaatne lausend "Miiiigiarve
koostamine", kus ndidata register ja dokumendi kood. Deebetkontoks valida
"Arveldused elanikega" ja allkontoks sisestada koodsdna <klient>. Koodsdna
asendatakse lausendi koostamisel korteri lithinimega, mis on kas korterinumber voi
mitme maja korral maja ja korteri number. Kreeditkonto jdtta tiihjaks ja véljale
"Kirjeldus" sisestada koodsona <koopia>. Sel juhul summeeritakse {iihesuguse
koodiga arve ridade summad ja tehakse liitlausendi rida kontole, mis on kirjeldatud
antud koodile vastaval real abimeniiiis "Miiiigiarve sisu read". Liitlausendi rida tekib
igale erinevale kontole. Kui mdnel arve real ei ole konto méératud voi ei ole sisestatud
koodi, siis nende koondsumma on real, mille konto tuleb sisestada lausendi lisamisel.
Vilja "Summa" valida "Kokku".

Viivisearve automaatne lausend - tdhtajaks tasumata arvetele saab koostada
viivisearveid ja neile tuleb kirjeldada lisaks iiliriarvete lausendile tdiendavalt oma
automaatne lausend. Selleks teha aktiivseks esimene lausend "Miiligiarve koostamine"

ja valida nupp Lisa | Avanenud aknas niidata register ja dokumendi kood.
Deebetkontoks valida "Arveldused elanikega" ja allkontoks sisestada koodsona
<klient>, mis asendatakse lausendi koostamisel korteri liihinimega, mis on kas
korterinumber vOi mitme maja korral maja ja korteri number. Kreeditkontoks valida
konto "Viivisetulud" ja véljale "Kirjeldus" sisestada tekst (nditeks "arvestatud viivis").
Vilja "Summa" valida "Kokku".

Laekumise automaatne lausend - kirjeldamisel valida automaatne lausend
"Miitigiarve lackumine", kus ndidata register ja dokumendi kood. Deebetkontoks
valida pangakonto (vOi kassakonto). Kreeditkontoks "Arveldused elanikega" ja
allkontoks sisestada koodsdna <klient>. Koodsdna asendatakse lausendi koostamisel
korteri lithinimega, mis on kas korterinumber vdi mitme maja korral maja ja korteri
number. Viljale "Kirjeldus" sisestada tekst (nditeks "laeckunud arve") ja koodsdna



Uhistu - Péhitegevused

<sisu>. Koodsdna <sisu> asendatakse lackumisega tasutud arvete numbritega. Vilja
"Summa" valida "Kokku".

Viivisearve laekumise automaatse lausendi kirjeldamiseks tuleb lisada veel iiks
lackumise lausend. Selleks teha aktiivseks esimene lausend "Miiiigiarve lackumine" ja

valida nupp © L8 | Avanenud aknas kirjeldada lausend analoogiliselt arvele
lackumisega.

Uiiriarve ja viivisearve laekumise vdib kirjeldada ka iihe lausendina, analoogiliselt
arvele laekumisega, kuid kreeditpoolele tuleb kirjeldada kaks rida: iihele reale
kirjeldada arvele lackumine, valides vilja "Summa" tunnuse "Summa", teisele reale
viivisearvele lackumine, valides vélja "Summa" tunnuse "Kmaks".

Naiited lausenditest on Lisas 2.

Automaatsed lausendid on soovitatav teha masstegevusena, mille kdigus tuleb mérgistada
vajalikud dokumendid (arved, lackumised) ja valida automaatne lausend, kui on
kirjeldatud mitu lausendit. Masstegevuse tulemusena salvestatakse koosatud lausendid
paevaraamatusse ilma neid avamata ja kinnitust kiisimata, lausendi lisamise aken avatakse
ainult juhul, kui moodustud lausend ei ole korrektne (vt p 14.9).

Arvete masslausendamiseks valida
Verp — Miilik > Masstegevused
Laeckumiste masslausendamiseks valida

Miitik —» Laekumised ja lackumise nimekirjal avada parema hiireklikiga meniiii, kust
valida “Loo koigile lausend”.

Kui lausendeid ei koostata masstegevusena, siis voib eelnevalt {ildandmete hiélestuses
lehel "Automaatne lausend" maérkida osa "Miitligireskontros". Selle tulemusena on arvel ja
lackumisel automaatselt mérgitud lausendite tegemise tunnus (vt p 5.1.7).

Miiligiarvete abimeniiii "Miiiigiarve sisu read" kirjeldamine — abimeniilis kirjeldada
iitiriarve sisu read (vt p 14.3.1).

Andmete sisestamine jargnevate osade hdidlestusse - programmi iildandmete hailestusse
(vt p 5.1), finants-raamatupidamise hiilestusse (vt p 7.2) kui ka miitigiarvete (vt p 10.1) ja
ithistu hdilestusse (vt p 14.2). Kui iihistus koostatakse viivisearveid, siis tuleb kindlasti
sisestada miiiigiarvete hidilestuses arve tasumise aeg pédevades, see kantakse arvele
maksmise ajaks.

Maja (vt p 14.3), trepikoja (vt p 14.4) ja korterite (vt p 14.5) andmete sisestamine -
korteri andmete sisestamisel lithinime (kliendi unikaalne kood abimeniiiis "Kliendid")
mitte sisestada, kuna programmi poolt kantakse abimeniitidesse "Kliendid" korterite
andmed (omaniku nimi ja aadress, lilhinimena korteri number, mitme maja korral
lisatakse lithinimesse ka maja kood) automaatselt.

Algsaldode sisestamine finantsraamatupidamises - sisestada algsaldo kontole "Arveldused
elanikega" (Finants — Kontoplaan — Algsaldod). Korterite algsaldode sisestamiseks
valida Finants — Kontoplaan — S-algsaldod. Sisestada ka teiste kontode algsaldod (vt p
7.7.1). Algsaldod sisestada programmi t66d alustamisele eelneva kuu 1dppseisuga.
Niiteks kui to6d alustatakse 01.01.2011, sisestada algsaldod detsember 2010.

Algsaldode sisestamine miiiigireskontros — algsaldodena sisestada eelneva perioodi
tasumata arved ja ettemaksud kajastada lackumistena t06 alustamisele eelneva kuu
viimase kuupdevaga. Nendelt lausendeid mitte teha.
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Igakuised tegevused on jargmised:

1.

10.

11.

12.

Laekumiste sisestamine — kui arvetel soovitakse ndidata tasumata arvete ja ettemaksu
summat, viivist voi koostatakse viivisearveid, siis sisestada kindlasti enne viivise- ja
itiriarvete loomist koik lackumised kuni arvete loomisel méédratud kuupdevani
(““Volad/Viivised/Ettemaksud” vdi “Viivis seisuga”).

Kui summad laekusid panka, siis teha seda pangaviljavotte alusel, valides
dokumenditiiiibiks  "Maksekorraldus", sularaha korral valida dokumenditiitibiks
"Kassaorder".

Laekumise sisestamiseks on soovitatav kasutada lackumist mitmele arvele (vt p 10.4.1),
sest selles aknas saab kasutada elanike ettemakse ning laeckunud summaga saab tasuda
mitut arvet.

Printida volgnike nimekiri — selleks valida miiligireskontro aruannete lehelt "Tellija
viljavote" (vt p 10.6.3). Sellel mérkida "Volglased", vahemiku Idppkuupédevaks sisestada
kuupdev, millise seisuga soovitakse vdlga niha, grupeerimisest valida "Tellijate koond".

Kuu andmete sisestamine — pdrast kuu andmete sisesatmist on soovitatav sisestatud

andmeid kontrollida, valides nupu = EBenteli  Soovi korral saab vee-, gaasi- ja
elektriarvestite nditusid printida ( vt p 14.5).

Viivisearvete koostamine — koostada kindlasti enne, kui luuakse antud kuu tiiriarved (vt p
14.8)

Uiiriarvete loomine — pérast kuu andmete sisestamist ja viivisearvete loomist luua
dtiriarved (vt p 14.7). Enne arvete printimist ja neist lausendite moodustamist on
soovitatav kontrollida, kas arvete ridade summeeritud kogused ja summad on odiged.
Selleks valida miitigireskontro aruannete osas "Arvete sisu read" (vt p 10.6.5).

Kui kogused voi summad ei ole diged, tuleb iihistu osas arved kustutada (vt p 14.7), vead
parandada ja arved uuesti luua.

Uiiriarvete printimine ja e-postiga saatmine - korraga mitme arve printimiseks ja e-postiga
saatmiseks saab kasutada masstegevusi (vt p 14.9). Uhekaupa saab arveid printida ja e-
postiga saata aknas "Arved" (vt p 10.3.6).

E-arvete xml-faili koostamine (vt p 14.9).

Uliriarvete ja viivisearvete lausendite lisamine pdevaraamatusse — lausendeid voib lisada
kas tihekaupa aknas "Arved" (vt p 10.3.1) vOi arvete masstegevustes (vt p 14.9).

Hankijate arvete ja nende tasumiste lausendite lisamine pdevaraamatusse - lausendid teha
arvete ja pangaviljavotte alusel (vt p 7.5.2). Tasumiste sisestamisel on soovitatav
jooksvalt vorrelda panga konto seisu ja pangaviljavotet, avadades akna "Konto seis" (vt p
7.7.4). Samuti sisestada lausendid hankijatelt saadud arvete, palga ja muude tehingute
kohta.

Muude tehingute lausendite lisamine pédevaraamatusse — lisamisel vOib kasutada kas
eelhéilestatud lausendeid (vt p 5.3) voi teha koopiaid olemasolevatest lausenditest (vt p
7.5.2).

Kulude jaotuse kontrolltabeli printimine — printimiseks valida Finants — Kulukohad —
Koondid, tabelis on ndha kulude jaotus korterite ldikes (vt p 7.9.2). Sellelt saab
kontrollida, kas lausendite summad on vdrdsed hankijate poolt esitatud arvete
summadega. Néide on lisas 3.

Saldode arvutus - vaida Finants — Kiibed, saldod — Arvutus (vt p 7.7.2)..

Majandusaasta 10ppedes koostada tulemiaruanne (vt p 7.8.1) ja bilanss (vt p 7.8.2).
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14.2. HAALESTUS

Enne arvete esmakordset loomist peab sisestama vajalikud andmed nii iildandmete, miiiigiarvete
kui ka tihistu héélestuses.

Uldandmete hiilestuses (vt p 5.1.7)

Lehel "Automaatne lausend"

Kui soovitakse, et iiliriarvete koostamisel oleks automaatselt mirgitud lausendite tegemise
tunnus, siis tuleb margistada osa "Miiiigireskontros". Kui iiliriarvetelt kantakse lausendid
padevaraamatusse masstegevuste osas (vt p 14.9), siis see ei ole vajalik.

Miitigiarvete héilestuses (vt p 10.1)
Lehel "Arved"”

Y& Maagiarvete hadlestus X
Muu hidlestus | WiiisVlad | Arve rea kantod | Eri
Hinnapakkumised l Kaibemaks l Laekumised Waljundwarm l “aluutaansed

v Kasutada arvete seeriaid: [ Maksja arve lausendi kliendiks

I Waikimisi kasutatav seeria " Lausendiga arve muutmise margistamine
(tackohal) N _

Tasumise aeq paevades a0 Umardamise lausendi rea kood |33UMARD - :

Viivise protsent paevas 0,05 I~ Tahtajaks tasumata arvete kontroll

Yiivise arvutamisel lisa tahtajale 0 paeva | V6laks arved tahtajaga 0 paeva

Léppsumma iimardamise tapsus | 0.01 <

[~ Arve kuupaev varasem kuni paeva

Uhiku hinna tipsus noom -
Sularahaared
Oma panga tahised 1 = [ Waikimisi kasutatav seeria
{tddkaohal)
Yiitenumber taita Telljawvitenurnber -
| J J Lippsumma iimardamise tapsus | 0.01 -
¥ Wiitenumbri taitmise kontroll .
[~ Valuutade kasutamine Sl iEEnE j

v Sglvesta| X Katkesta |

Lehel mirkida vajadusel arvete seeriate kasutamise tunnus. Erinevaid seeriaid tuleb kasutada
juhul, kui lisaks iiiiriarvetele koostatakse ka muid arveid, néiteks viivisearveid. Viivisearveid saab
luua ainult nendele arvetele, millel on méératud viivise protsent pdevas. Selleks, et see protsent
tuleks automaatselt iiliriarvetele, tuleb sisestada véljas viivise protsent. Kui kliendi andmetes on
ka viivise protsent sisestatud, siis arvele voetakse viivise protsent kliendi andmetest. Lisaks
sellele saab viivise arvestamisel kasutada vdimalust, et viivist hakkatakse tasumise téhtajast
hiljem. Selleks sisestada lisapdevade arv Viivise arvutamisel lisa tiihtajale NN pdeva, kus NN
on pdevade arv.

Lehel ndidata ka tasumise aeg pievades, loppsumma iimardamise tipsus, iimardamise
lausendi rea kood ja oma panga tidhis. Samuti saab valida kas loodavatel arvetel tdita
viitenumber ja méérata viitenumbri tiitmise kontrolli.

Lehel “Hinnapakkumised” néidata hinnapakkumise nimetus ja kehtivuse aeg pievades.

Lehel "Kdibemaks" ndidata juhul kui iihistu on kdibemaksukohustuslane kas kidibemaks lisada
voOi eraldada ja kas iihiku hind on kiibemaksuga voi ilma.
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Lehel "Viljundvorm"

Yt Madgiarvete hadlestus X
Muu hédlestus | Viivis /v lad | Anve rea kantod | Eri

Arved Hinnapakkumised l Kaibemaks ] Laekumised Yaluutaarsed
[~ Arve erikujuline valjundvorm: Arve viljastas (kdigile iihine)
[+ Printimise vormide valik arvete nimekirjal 1. |PiretTamm |
¥ Printida summa s@inadega 2. | |
[ Printida ka summa kroonides
Arve printimisel vaikimisi koopiate arv li'l Materjal_i TG B . B

+ koodita " laokoodiga ¢ wootkoodiga

B A Geiaise elen I~ Kas kasutada kasutaja haalestust

[~ Massmeilimisel iga meili sisu sisestus

[ Meilimisel kasutada ka isikute meiliaadresse 1. | |

2 | |

o Sahvesta | XK Katkesta |

Kui ei soovita arvestite nditusid arvele printida, siis méirkida tunnus Printimise vormide valik
arvete nimekirjal ning arve printimisel valida vormide valikul "Standardarve".

Voib mérkida ka tunnuse Printida summa sénadega.

Sisestada vélja Arve viljastas esimesele reale arve véljastaja nimi ja ametinimetus..

Lehel Muu hddlestus

Voib mdiirata iiriarvele tuleva 1. ja 3. lisateksti, 2. lisateksti kasutatakse arvel volateksti
sisestamiseks ja madratakse iihistu hadlestuses.

Lehel Viivis/volg

Y& Maagiarvete hadlestus X

Arved ] Hinnapakkumised ] Kaibemaks ] Laekumised Waljunchorm l “aluutaarsed l

kuu haalestus Arve rea kontod ] Eri ]

Yilvisearve seeria |

[~ Yiivisearve vialjastatakse arvena
v Arve loomisel kanda viivis arvele
[ Eelnev viivis vila summas
v Arve loomisel kanda valgfettemaks arvele

[~ Violaks ainult tahtaja uletanud arved

Kui soovitakse viiviseid arvestada, siis saab kas koostada eraldi viivise arveid vOi ndidata viivist

iitiriarvel. Avanenud aknas méérata:

e Viivisearve seeria — viivisearvete jaoks kasutada iitliriarvetest eraldi seeriat.

e Viivisearve viljastatakse arvena — mairkida, kui iiliriarve loomisel ei kanta viiviseid
iitiriarvetele, vaid viivisearvet kisitletakse iseseisva arvena; tellija viljavottes ja saldoteatises
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nédidatakse viivisearved sel juhul arvetena, vastasel juhul kajastatakse viivist lihtsalt summana
ilma viivisarvele viitamata.

Arve loomisel kanda viivis arvele — saab margistada juhul, kui tunnus "Viivisarve
véljastatakse arvena" ei ole mirgitud. Mérgistada kui soovitakse arve koostamisel néha arvel
ka viivise summat.

Eelnev viivis vola summas — saab mirgistada juhul, kui tunnus "Arve loomisel kanda viivis
arvele" on margitud. Margistada kui soovitakse arve koostamisel néha arvel eelnevat viivist
vOla summa sees.

Kui arvetel soovitakse ndidata volga/ettemaksu, siis mdérata:

Arve loomisel kanda volg/ettemaks arvele — margistada kui soovitakse arve koostamisel
kanda arvele ka volg/ettemaks.

Voélaks ainult tihtaja iiletanud arved — saab mérgistada juhul, kui tunnus "Arve loomisel
kanda volg arvele" on mérgitud. Mérgistada tunnus kui soovitakse volaks lugeda ainult
tdhtaja liletanud arveid.

Uhistu hiilestuses

Hiilestus — Uhistu

Uhistu haalestus - muutmine X

Uiiriarvete seeria |1 TUA| J

“Yiolateksti number

Teie vBlgnewvus arve kuupaewva seisuga

[ Jaak- ja uldveefgaasi jaotuse info arvele

Kaibemaks |Lisada ~

[~ Uhiku hind kaibemaksuta

[ Viivise tahtaeq toopaewval

v Sglvesta| X Katkesta |

Avanenud aknas saab maéarata:

e Uiiriarvete seeria — iiiiriarvete seeria (kuni 4 siimbolit), vili on nihtav seeriate
kasutamise korral.

e Volateksti number — volateksti number (kuni 9 siimbolit). Volateksti (kuni 100 siimbolit)
saab sisestada eelnevalt voi t00 kdigus miiligiarvete abimentiiisse "Lisatekstid", tekst
prinditakse arvele vola summa ette. Koostatud arvetel on lehel "Lisatekstid" volatekst
nihtav teisel lisateksti real.

o Jiik- ja iildvee/gaasi jaotuse info arvele — méirkida, kui soovitakse arvel ndidata infot
selle kohta, millise niitaja alusel jaotus toimus.

e Kiibemaks — on nidhtav ainult juhul, kui tihistu on maérgitud ettevotte iildandmetes
kidibemaksukohustuslaseks. Kidibemaksu saab kas lisada voi eraldada, tunnus kantakse
arvele lehele "Kiibemaks. Eraldamise korral saab mirkida ka Uhiku hind kiibemaksuta.
Kéibemaks voetakse miiligiarvete abimeniiiist "Miiiigiarvete sisuread", kui seal ei ole, siis
titiriarve reale kdibemaksu ei tooda.

e Viivise tihtaeg toopideval — markida, kui soovitakse viivise arvutamisel maksetdhtaega
nddalavahetuse pdevalt voi riigipiihalt edasi liikkata jargnevale toopdevale.
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Sisestatud andmed tuleb salvestada nupuga ¥ Salvesta,

14.3. MAJA ANDMED

Maja andmete lisamiseks voi muutmiseks tuleb valida

Uhistu —» Maja andmed — Lisa v6i Muuda

ti Maja andmed - muutmine X
Aadress |Akadeemiatee 21 Maja kood IAKE"I—

Linn [Tallinn Uldpind 414,000

Indeks [12618 Kietew pind 390,000

Kortereid [ & Trepikodasid | 3 Elanikke 15

Seeria m [ Genereeri kuu seeria antud algusega

Uhekordsete teenuste koodide algus

[~ Megatiivne iildvesi kanda arvele

Kulukoht 1.

Uhikuhinnaga teenused IUIdsummagateenused l Arvestid l

Kood |Ja0tus |Teenuset'u"u'p |ANeIe|AIates |Kuni Ridade jarjestus | Grupi nimetus [Grupi jarjestus|
10HOOLDUS Uldpind Jah

| 20REMONT Uldpind Jah

- |31vESI Uldpind ~ vesi Jah

| |320L0vES Uldpind  Uldvesi Jah

[ |3330EVESI Uldpind Soe vesi Jah

| |340LDS0EY Uldpind | Uldsoevesi | Jah

| |70ELEK Uldpind  Elekter Ei

_?1ELEKP Uldpind Elekter (paev) Jah

| |72ELEKD Uldpind  Elekter(ad)  Jah

BEEE Uldpind | Gaas Jah

:91MUUKULU Kuu kogus Jah [01.01.2011 28.02.2011 v

v -] ]x]e]

/Sglvesta| X Katkesta |

Avanenud aknas saab sisestada maja aadressi, linna, postiindeks, korterite ja trepikodade
arvu. Maja aadressi viljale sisestada ainult tdnava nimetus ja maja number, niditeks "Akadeemia
tee 21".

Kui iihistusse kuulub mitu maja, siis tuleb igale majale omistada unikaalne kood (kuni 5
siimbolit), mida kasutatakse korteri liihinime automaatsel moodustamisel. Samuti on soovitatav
igale majale médrata eraldi arve seeria. Uhekordsete teenuste mugavamaks sisestamiseks kuu
andmetesse lehele “Uhekordsed” saab sisestada koodi alguse, mida kasutatakse iihekordsete
teenusete valiku nimekirjas filtrina. Kui soovitakse arvele kanda negatiivse védrtusega iildvee
kogust, siis mérkida tunnus “Negatiivne iildvesi kanda arvele”.

Kui soovitakse arve péisesse lisada automaatselt majaga seotud kulukoha koodi, siis valida see
viljale Kulukoht. Kulukoht kantakse arvelt edasi automaatsesse lausendisse. Kulukohtade arv
médratakse finantsraamatupidamise hiélestuses lehel “Uldandmed”.



Uhistu - Maja andmed

Nupu ~ Muuda " yalimisel on peale korterite andmete sisestamist (vt p 14.5) niha ka maja

(korterite) iildpind, kdetav pind ja elanike arv.

Peale maja iildandmete kirjeldamist tuleb kirjeldada teenused, milliseid tahetakse néha iitiriarvel
(itiriarve read), ja maja arvestid.

Aknas "Maja andmed" kirjeldatud teenused lihevad automaatselt koikide korterite andmetess
lehele “Arvel olevad read”. Kui teenust ei ole vaja iga korteri arvele, siis soltuvalt sellest, kas
enamusele koreteritest ldheb antud teenus arvele vOi mitte, panna veeru Arvesta vairtuseks
topeltklopsuga kas “Jah” voi Ei. Hiljem saab korteri andmetes topeltkldpsuga muuta veeru
Arvele vairtust,

14.3.1. UHIKUHINNAGA TEENUSED

Lehel "Uhikuhinnaga teenused” kirjeldatakse iihikuhinnaga, kuukogusega ja kuusummaga
teenused.

Uhikuhinnaga teenused lUIdsummagateenused ] Arvestid]
Kood |Ja0tus |Teenuset'u"u'p |ANeIe|AIates |Kuni Ridade jarjestus |Grupi nimetus [Grupi jarjestus| »
10HOOLDUS Uldpind Jah

¥|20REMONT Uldpind Jah

BENE: Uldpind ~ esi Jah

| |320LDvES! Uldpind  Uldvesi Jah

| |3330EVES) Uldpind Soewvesi Jah

| |340LDs0EY Uldpind  Uldsoewvesi | Jah

' |70ELEK Uldpind | Elekter Ei

| |71ELERP Uldpind Elekter (paev) Jah

| |72ELEKRD Uldpind  Elekter(@a)  Jah

| |sscans Uldpind  Gaas Jah

: UKL Kuu kogus Jah o 01.01.20011 28.02.2011 y

¢ =fal]s]e]

Uhikuhinnaga teenused

Uhikuhinnaga teenuste kogused arvutatakse vastavalt kuu andmetes sisestatud korterite arvestite
nditudele voi vastavalt maja andmetes teenusele kirjeldatud jaotusele (valida Elanikud, Korterid,
Koetav pind vdi Uldpind). Viimasel juhul arvutatakse kogused korteri andmetes sisestatud
iildpinna, kdetava pinna voi elanike arvu alusel. Mdlemal juhul hinnad sisestatakse kuu andmetes
lehel “Uhikuhinnaga teenused”.

Niiteks, korteri vee ja elektri kogus arvutatakse arvesti nditude jdrgi, halduskulude puhul
koguseks on korteri iildpind.

Kuukogusega teenused

Kuukogusega teenuste kogused sisestatakse kuuandmetes lehele "Kuu-kogusega teenused".
Teenuse kirjeldamisel valida Jaotus “Kuukogus”.

Naiteks, histu tellib uued vilisukse votmed, votme hind néidatakse kuu andmetes lehel
“Uhikuhinnaga teenused” ja iga korteri vOtmete arv sisestatakse kuu andmetes lehele
“Kuukogusega teenused”.

Kuusummaga teenuseid saab kasutada siis, kui eelnevalt on korterite 1dikes summad juba
arvutatud ja need summad sisestatakse kuuandmetes lehel "Kuusummaga teenused". Teenuse
kirjeldamisel valida Jaotus “Kuusummaga”.
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Uhistu - Maja andmed

Niiteks, kiitte kulude arvestatmisel lisaks koetava pinna jargi arvutatud summale lisatakse
tdiendavalt kiitte eest summa soltuvalt korteri asukohtast majas.

Kuu andmetes on vdimalik importida nii kuukogusega teenuste koguseid kui kuusummaga
teenuste summasid (vt p 14.6).

Kood

Teenuse lisamiseks avada aken (valik véljal Kood), kust saab valida teenusele vastava arve rea
voi lisada uue. Uliriarve read on soovitatav kirjeldada eelnevalt miiiigiarvete abimeniiiis
"Miiiigiarve sisu read" (vt p 10.2). Arve reale tuleb sisestada unikaalne kood, nimetus, iihik,
valida kontoplaanist tulukonto ja allkonto. Elanike kulude detailsema jaotuse printimiseks
ndidata kulukohal kululiik. Kulukohad vodib eelnevalt sisestada kulukohtade abimeniiiisse
(vt p 7.3). Uhiku hinda mitte sisestada, kuna iihistu iiiiriarvete tegemisel vdetakse ithikuhind
kuu andmetest. Arvete printimisel jérjestatakse read koodide jargi.

ﬁiAbimenGGd-MGGgiar\retesisuread EI = @
Pallk ] Fersonal ] Ostuarsed ] Ladu ]
Uldmentiud ] Finantsraamatupidamine ] Fangadokumendid Warac ]
Kood Nimetus Uhik [Unikuhind |[Km |-% | ~ Meniiii
1 10HOOLDU|Hooldus m°
2NREMONT Femont mt Miiligiarvete seeriad
|30KUTE it P E:;g;”jiged
JIWVESI “Wesi jEI. kanalisatsioon |m’ Miliigiansete sisuread
| |320L0vESI Uldvesi m’ Alused
| |3350EVES| Ve soojendamine m'’
| |340LDS0E Uldsoavesi m?
| |40PRUGH  Priigi m’
| OMAAMAK Maamaks i
| |BOINTERNE Intemet krt
| |70ELEK Elekter Kty
| |71ELEKP Elekter paevane ki
_?EELEKO Elekter ding kA
| 73ULDELEK Uldelekter i
| |s8GaAS  [Gaes m’
_91MUUKUL|Muud iuhekordsed tulud tk 20
| |99UmARD  Umardus y
+ | - | - | | | & Print | 11 Sulgs

Kui tiiriarve 10ppsumma iimardatakse, siis tuleb automaatse lausendi jaoks méérata konto,
kuhu kanda timardamise summa. Selleks kirjeldada arvete sisu ridades lisaks teenustele veel
imardamise rida, nditeks koodiga "99UMAR". See iimardamise rea kood tuleb sisestada
miiiigiarvete hiilestusse lehele “Arved” vilja Umardamise rea kood (vt p 10.1).

Jaotus

Teenuse lisamisel peab jérgnevalt valima jaotuse (iithikuhinnaga teenusele kas elanikud,
korterid, iildpind v6i koetav pind; kuukogusega teenusele kuu kogus; kuusummaga
teenusele kuu summa). Kui kogus arvutatakse arvesti nditude alusel, siis valida jaotuseks
iildpind. Jaotust arvestatakse iiiiriarve reale koguse arvutamisel.

Maja ja korterite veearvestite nditude vahe jagatakse vastavalt valitud jaotusele (elanikud,
korterid, tildpind voi kdetav pind) korterite vahel, millel ei ole arvestit.

Teenuse tiiiip

Uhikuhinnaga teenustele, mille puhul programm arvutab koguse vastavalt arvesti niitudele,
tuleb valida teenuse tiiiip - soe vesi, iildsoevesi, vesi, kastmisvesi, iildvesi, gaas, elekter,
elekter(paev), elekter(60), elektrisumma.
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Uhistu - Maja andmed

Teenuse tiitipi "lildvesi" ja "iildsoevesi " saab kasutada jargmistel juhtudel:

- kui koigil korteritel on arvestid ning maja ja korterite arvestite nditude summa ei iihti
(vahe voib tekkida kas arvestite ebadigetest nditudest, aga ka iildkasutatavast veest).

- kui majas osadel korteritel ei ole arvesteid ja sellele teenusele on kehtestatud limiit
(elaniku vOi m? kohta, vt p 14.6 leht "Teenuste limiidid"), siis jagatakse iile limiidi olev
vesi kdikide korterite vahel.

Maja ja korterite veearvestite nditude vahe ja iile limiidi olev vesi jagatakse vastavalt valitud
jaotusele (elanikud, korterid, tildpind voi kdetav pind) korterite vahel.

Uhikuhinnaga teenustele, mille kogus vdetakse korteri andmetest vastavalt kirjeldatud
jaotusele (vt p 14.5) jdib teenuse tiiiip tiihjaks.

Kuukogusega teenuse korral jddb teenuse tiilip tiihjaks, korteri teenuse kogus sisestatakse
arvete loomisel kuu andmetesse lehele "Kuukogusega teenused" ja hind lehele "Uhikuhinnaga
teenused" (vt p 14.6).

Kuusummaga teenuse korral jiib teenuse tiiiip tiihjaks, korteri teenuse summa sisestatakse
arvete loomisel kuu andmetesse lehele "Kuusummaga teenused". (vt p 14.6).

Arvele — valida topeltkldpsuga “Jah”, kui soovitakse antud teenust kuu tiiiriarvele lisada.

Kehtivusaeg — viljadele Alates ja Kuni maérkida kehtivuse kuupdevad. Kehtivusaega
arvestatakse kuu andmete loomisel.

Ridade jérjestus, Grupi nimetus, Grupi jirjekord — arve viljatriikil teenuste ridade
gruppeerimiseks ja grupi siseseks jarjestamiseks kirjeldada teenuste grupid, nende jérjekord ja
ridade jérjekord grupis.

14.3.2. ULDSUMMAGA TEENUSED

Lehel ”Uldsummagq teenused” Kkirjeldatakse need teenused, mille iihikuhind saadakse kuu
andmetes lehele “Uldsummaga teenused” sisestatud summa jagamisel vastavalt jaotusele
(elanikud, korterid, iildpind, kdetav pind). Kogus voetakse korteri andmetest.

Uhikuhinnaga teenused  Uldsummagateenused lANestidl
Kood |Jaotus |Arve|e|Alates |Kuni |Ridade jérjestus|Grupi nirnetus |Grupi j'arjestus| A
| |30KUTE kietaw pind Jah
| |40PRUGH Uldpind Jah
LEDINTERNET Karterid Jah
W
tl-Ja]fx]e]

Uldsummaga teenused on niiteks kiite, priigivedu.

14.3.3. MAJA ARVESTID

Lehel "Arvestid" tuleb anda maja arvestitele nimed, mida kasutatakse kuu andmete sisestamisel,

ja

valida arvesti tiilip (kiilm vesi, soe vesi, gaas). Algnididu saab sisestada koos arvesti

kirjeldusega, sel juhul tuleb kindlasti sisestada kasutuse algus formaadis aasta—kuu (niiteks:

20

11-01). Kui arvestit vahetatakse, siis tuleb vahetatavale arvestile sisestada kasutuse 1opp ja

uuele kasutuse algusaeg.
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Uhistu - Trepikoja andmed

Uhikuhinnagateenused] Uldsummaga teenused  Arvestid l
Arvest nimi |ANesti tuitip |Kasutuse algus|Kasutuse Iﬁpp|AIgn'ﬁit | A~
_ARVKULM Kilm vesi 2011-01 b5
lAR\r’SOE Soe vesi 2011-01 10
W
s-faf-]x]e]

Programmiga t66d alustades on soovitatav algndit sisestada esimesele kuule eelneva kuu
andmetesse lehele “Majaarvestid” veergu “Jooksva kuu ndit” (vt p 14.6).

14.4. TREPIKOJA ANDMED

Trepikoja andmete sisestamiseks voi muutmiseks tuleb valida

Uhistu — Trepikoja andmed — Lisa véi Muuda

Ei Trepikeja andmed - muutmine X

Trepikoja nimi |2

Arvesti nimi |Arvesti tuitip Kasutuse algus|Kasutuse [8pp|Algnait
Gaas? Gaas 2011-01 100.000

K4

/Sglvesta| XEatkesta|

Avanenud aknas "Trepikoja andmed — lisamine" tuleb andmed sisestada ainult siis, kui on olemas
trepikoja gaasiarvesti. Sisestama peab trepikoja nime, arvesti nime ja arvesti tiiiibi (gaas).
Algniidu saab sisestada koos arvesti kirjeldusega, sel juhul tuleb kindlasti sisestada kasutamise
algus formaadis aasta—kuu (nditeks: 2011-01). Kui arvestit vahetatakse, siis tuleb vahetatavale
arvestile sisestada kasutamise 10pp ja uuele kasutamise algusaeg.

Programmiga t66d alustades on soovitatav algniit sisestada esimesele kuule eelneva kuu
andmetesse lehele “Trepikoja arvestid” veergu “Jooksva kuu niit” (vt p 14.6).
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Uhistu - Korteri andmed

14.5. KORTERI ANDMED

Korteri andmete lisamiseks voi muutmiseks tuleb valida

Uhistu — Korteri andmed — Lisa v6i Muuda

rﬁi Akadeemia tee 21 - Korterid E'@
Lisa | buuda | Kustuta | FEilter | =) | I}‘| & Veekulu | j'L Sulge |
Korer |Omaniku nirni |\x’iitenumber |Kﬁeta\.f pind|Uldpind |Elanike ar |Omanik | A~
Hl Kalle Karu 21010008 66,000 70,000 3 0001
]2 Ines Tuulik 21020001 £4.000 55,000 2 ooz
HE kderike Ots 21030004 g6.000 70,000 4 0003
4 Andrus Ojaste 21040007 £4.000 58,000 3 0004
5 Asta Kangur 21050000 66.000 70.000 2 0oos
arin Tammaorg Ba000|  GBO00)  1|ooe | .

Kui iihistus on mitu maja, siis saab avanenud korterite nimekirja aknas nupuga L- valida

maja.

ﬁiﬁ Korteri andmed - muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) X
Korter
Viitenumber 21060003 =
Korteri number IE—
Omanik
Uldpind B8 Liihinimi 0006 ~| I Firma
Kéetav pind B Nimi [Karin Tammearg
Elanike arv 1 ERaree v
Trepikoda 2 v E-arve ldppsaaja |m'a'aramata j
Panipaiga pind Piiratud e-arve I
Parkimiskoha pind I— Maksja
Liihinimi
Arvestuslik pind | J
E-arve lGppsaaja |maaramata -
2. arvestuspind 2 ! | J
Piiratud e-arve ™
3. arvestuspind I—
Arvel alevad read lANestidl Lisainfo]
Teenuse kood |Arve|e | ~
l 10HOOLDUS Jah
| |2OREMONT Jah
| |30kUTE Jah
| |3TvESI Jah
| |32ULDVES Jah
| |3350EVESI Jah
| |34ULDS0EY Jah
| |40FRUGH Jah
| |BOINTERNET Jah
|_|7TELEKP Jah
| |72ELEKD Jah
| |BEGAAS Jah
| |9TMUUKULL Jah v
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Uhistu - Korteri andmed

Avanenud aknas "Korteri andmed — lisamine" tuleb sisestada korteri andmed: korteri number,
iildpind, koetav pind, elanike arv, trepikoda, erinevad arvestuslikud pinnad (panipaiga,
parkimiskoha jne) ja korteri omaniku andmed (nimi, e-arve, e-arve 16ppsaaja, piiratud e-arve).
Liihinime ei ole vaja sisestada, korteri andmete salvestamisega tekib klientide abimentiiisse
klient, kelle liithinimi moodustatakse maja koodist ja korteri numbrist. Tunnus e-arve maérkida,
kui antud korteri arve tasutakse pangas e-arve piisimaksega vOi saadetakse e-arvete operaatorile
panka edastamiseks. E-arve 16ppsajaks valida kas pank vdi e-arve operaator (valikus on pank,
pank2, Nordea (praegu Luminor, erikésitluse tottu pangakonto numbrit ei pea sisestama kliendi
andmetesse) ja e-arve operaator). Kui omanikule edastavas arves ei tohi sisalduda arve ridasid,
siis mérkida piiratud e-arve.

Pérast eelnimetatud andmete sisestamist salvestada korteri andmed. Salvestamise kéigus
moodustatakse korterist klientide andmetesse uus klient liihinimega, mis moodustatakse maja
koodist ja korteri numbrist. Kliendi aadressi véljale kantakse maja aadress, millele on lisatud
korteri number.

Korteri andmete edasiseks sisestamiseks avada andmed nupuga ja jatkata sisestamist.

Kui arve tasumiseks kasutatakse e-arve piisimakset, siis juhul, kui arve maksab korteriomanik,
avada viljal Liihinimi kliendi andmed ja sisestada korteriomaniku isikukood ja pangakonto
number. Kui korteriomanik ei ole arve maksjaks, siis tuleb maksja lisada klientide andmetesse ja
sisestada seal maksja isikukood ja pangakonto number ning méérata e-arve loppsaajaks pank.
Vajadusel mirkida korteri andmetes maksjale piiratud e-arve.

Koik e-arvega seotud tunnused on nihtavad ainult siis, kui programmi litsentsis on e-arvete
moodul.

Viitenumbri sisestamisel saab sellele lisada kontrolljargu nupuga &=%.

Lehel "Arvel olevad read" on kdik maja andmetes kirjeldatud teenused. Kui antud korter nendest
monda ei kasuta, siis voib selle kustutada voi valida topeltklopsuga veergu Arvele sona "Ei".
Rea, mida ei ole maja andmetes (korteri andmetes), saab lisada peale arvete koostamist (vt p
10.3.4), valides

Miiiik » Arved —» Muuda

Lehel "Arvestid"” peab sisestama korteri arvestite nimed (kuni 20 siimbolit) ja valima arvesti
tiitibid. Algniidu saab sisestada koos arvesti kirjeldusega, sel juhul tuleb kindlasti sisestada
kasutamise algus formaadis aasta—kuu (nditeks: 2011-01). Kui arvestit vahetatakse, siis tuleb
vahetatavale arvestile sisestada kasutamise 10pp ja uuele kasutamise algusaeg. Viljale jarjestus
saab sisestada arvestite jarjekorranumbrid, jérjestust kasutatakse arve printimisel. Vajadusel saab
arvestide nditudest arvutatud tarbimist korrigeerida Tarbimise koefitsiendiga voi arvesti muuta
mitteaktiivseks (véljal Ei kasuta panna “*”).

Arvel olevad read  Arvestid ] Lisainfo l

Arvesti nimi |Ar\festi tiiiip |Kasutuse algus |Ka5utuse|ﬁpp | Algngit  |Jarjestus * |Eikasuta |Tarbimise koefitsent
P elekter Elekter (pae)

|5 elekter Elekter (&)

EGaas Gaas

Programmiga t66d alustades on soovitatav algniit sisestada esimesele kuule eelneva kuu
andmetesse lehele “Korterite veearvestid”, “Korterite elektriarvestid” voi “Korteri gaasiarvestid”
veergu “Jooksva kuu néit” (vt p 14.6).

Lehel "Lisainfo" saab sisestada korteri kohta tdiendavat infot.
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Uhistu - Kuu andmed

14.6. KUU ANDMED

Kuu andmete sisestamiseks tuleb valida

Uhistu - Kuu andmed

Eﬁ Akadeemia tee 21 - Kuu andmed EI@

Lisa | Muuda | Loo arved | Kontrolli | & Print | i) j-'L Sulge |

Iaja kDDd|Aadress | A | |Kuu |Awed loodud ~
LAK21 Akadesmiates 21 jaanuar 20171 Jah

Mitme maja korral on akna "Kuu andmed" vasakul pool majade nimekiri. Paremal pool veerus
"Arved loodud" néitab tunnus "Jah", et selle kuu arved onloodud, tunnus “Ei” — kuu andmed on
loodud, kuid arveid veel mitte..

Alustades programmiga t00d, on soovitatav sisestada arvestite algndidud eelmise kuu
andmetesse, valides aknast vastava kuu ja aasta (nditeks kui esimesd arved koostatakse jaanuari
kohta, siis algnditude sisestamiseks lisada kdigepealt detsember, aga arveid selle kuu kohta ei ole
vaja teha).

Uue kuu lisamiseks valida nupp = Hs&

Avanenud aknas on ndha ainult nende teenustega lehekiiljed, millised on maja andmetes
kirjeldatud.
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Uhistu - Kuu andmed

Lehel "Uhikuhinnaga teenused"” tuleb esimesel korral sisestada iihikuhinnaga ja kuukogusega
teenuste hinnad, jirgmisel kuul tuuakse vaikimisi ette eelmise kuu hinnad, mida voib muuta. Kui
korterit rendib firma, siis saab lihikuhinnaga teenuse hinna sisestada veergu “Firma hind”

ﬁ}ﬁ Veebruar 2011 andmete muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) X
k.ornerite elektriarsestid ] Trepikodade arvestid ] Kuukogusegateenused ] hduud ] Teenuste limiidid ] Uhekordsed ] Uhistu Uldsurmmad
= | Uldsummaga teenused l Maja anestid l Korterite veearvestid l Korerite gaasianestid
Kood |Ja0tus |Hind |Firmahind | A
[10HOOLDUS Uldpind 0.3835
|_|Z0REMONT Uldpind 0.2556
| |FIVESI Uldpind 1,7300
| |32ULDvES! Uidpind 1.7300
| |33SOEVESI Uldpind 3.2148
| |34ULDS0EY Uldpind 32148
| |POELEK Uidpind
|_|F1ELEKP Uldpind 0.0988
| |72ELEKD Uldpind 006249
| [BBGAAS Uldpind 01200
P| 31 MUUKULU Kuu kogus |
W
Salvesta seis | /Sglvesta| X Katkesta |

Lehel "Uldsummaga teenused" tuleb sisestada summa.

m Veebruar 2011 andmete muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) P

Karterite elektriarsestid ] Trepikodade arvestid ] Kuukogusegateenused ] Muud ] Teenuste limiidid ] Uhekordsed] Uhistu uldsurmmad ]

Uhikuhinnaga teenused Maja arvestid ] Karterite veearestid ] Karterite gaasiarvestid ]
Kood |Ja0tus Sumrma | ~
| |30KUTE Kietay pind 67117
| |40PRUG Uldpind 49,20
|EOINTERMET Korerid 1.73
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Uhistu - Kuu andmed

Lehtedel  "Korterite elektriarvestid”, "Trepikodade arvestid” "Maja arvestid”, "Korterite
veearvestid", "Korterite gaasiarvestid” tuleb sisestada ndidud kirjeldatud arvestitele. Kui antud
kuul ei ole arvesti nditu esitatud, aga ndit ikkagi sisestatakse, siis saab sisestusakna viimases
veerus "Fikt." vasaku topeltklikiga sisestada tunnuse "*". Klahviga "F5" voib eelmise ndidu tosta
jooksva kuu néiduks.

rﬁi Veebruar 2011 andmete muutmine (4K21 - Akadeemia tee 21) X
Uhikuhinnaga teenused l Uldsummaga teenused l Maja arvestid ] Korterite wveeanestid l Korterite gaasianestd l

Korterite elektri icl | Trepikodade arvestid ] Kuukogusega teenused ] uud ] Teenuste limiidid ] Uhekordsed] Uhistu uldsummad ]
Kaorter |Awesti nimi |Arvesti t'u"u'p|EeImise kuu néitlJuuksva ] n'E'Lit|Fikt| [

» 1 F.elekter Elekter (pae 123

| 1 O elekter Elekter (3d) 144

| e P.elekter Elekter (pae 114

| 2 O elekter Elekter (00) 120

N P elektar Elekter (pae 85

B B.elekter Elekter (56) 96

|4 P.elekier Elekter (pée 144

| 9 O elekter Elekter (5a) 150

N P.clekier Elekter (pae 82

| s B elekter Elekter (56) 75

T P.elektar Elekter (pae 112

: [ O elekter Elekter (3d) 135

Arvestite nditude printimiseks valida aknas "Kuu andmed" nupp & Prindi |

Lehel "Kuukogusega teenused" sisestada kuukogusega teenuse kogused korterite 1dikes.

ﬁ’[ﬁ Veebruar 2011 andmete muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) X
Uhikuhinnaga teenused ] Uldsummagateenused Maja arvestid ] Korerite veeansmestid ] Korterite gaasianestid
Korterite elekiriarsestid ] Trepikodade arestid sed | hAuuc] ] Teenuste limiidid ] Uhekardsed ] Uhistu Gldsurnrmad

Karter |Teenus |Kogus ol
1 S MUY
I 9T MUUKULU
|3 31 MUUKULU
I 9T MUUKULU Eelmisest
5 S ML
M 8 @IMUUKULU

Nupuga  Impordi | gaab importida andmeid csv-failist. Andmed tuleb sisestada Ecxeli
kaheveerulisse ilma pealkirjadeta tabelisse, esimeses veerus korteri number ja teises veerus
kogus. Tabeli salvestamisel Excelis tuleb valida tiilibiks CSV (Comma delimited). Nupuga

Eelmisest | saab andmed tuua eelmise kuu andmetest.

Lehel "Korteri kuusummaga teenused” sisestada kuusummaga teenuse summad korterite 16ikes.
Leht on néhtav, kui vastava tunnusega teenus on kirjeldatud.

Nupuga _ Imeordi | gaab  importida andmeid csv-failist. Andmed tuleb sisestada Ecxeli
kaheveerulisse ilma pealkirjadeta tabelisse, esimeses veerus korteri number ja teises veerus
summa. Tabeli salvestamisel Ecxelis tuleb valida tiiiibiks CSV (Comma delimited). Nupuga

_Eelmisest | gaaty andmed tuua celmise kuu andmetest,
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Lehel "Muu" sisestada soojavee koefitsent, kui majal pole soojaveearvestit.

[Eiﬁ Veebruar 2011 andmete muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) x
Uhikuhinnaga teenused Uldsummaga teenused l Maja arvestid ] Karterite veeanestid Korterite gaasiarvestid
Kaorterite elektriarvestid l Trepikodade arvestid l Kuukogusegateenused BENIT) | Teenuste limiidid ] Uhekordsed ] Uhistu uldsummad ]

Soojavee koefitsient

Uldvee kogust viahendada m’ viirra
Uldsoojavee kogust viahendada m’ viirra

Samuti saab antud kuus korrigeerida (vihendada) iildvee ja lildsoojavee kogust.

Lehel "Teenuste limiidid" sisestada teenuse kood (vesi ja soe vesi) ja limiit vastavalt jaotusele
(nditeks elaniku vi m? kohta). Limiiti saab kasutada juhul, kui osadel korteritel ei ole arvesteid ja
nendele korteritele jaotatud veekulu piiratakse limiidiga, siis jaotatakse iilejddnud vesi (iildvesi,
iildsoevesi) koigi korterite vahel ( vt p 14.3).

E}ﬂ Veebruar 2011 andmete muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) x
Uhikuhinnaga teenused ] Uldsummaga teenused ] haja arvestid ] Konerite veearsestid ] Korterite gaasiarsestid ]

Kartetite elekiriarestic ] Trepikodade arvestid | Kuukogusega teenused ] (EOIIl Teenuste limiidid | Uhekordsed] Uhistu Uldsummad]
Teenus |Limiit | &3
IVESI 0.0600

=]

33s0EvES|  +| 00300

Nuppu Sahesta seis | v&ib kasutada vahepeal andmete salvestamiseks, see ei sulge akent.

Lehel “Uhekordsed” saab sisestada korterite 1dikes ainult selle kuu arvele kantavaid tdiendavaid
teenuse ridu. Maja andmetesse on soovitatav lisada iihekordsete teenuste koodide algus (voi ka
kood tdielikult), see voimaldab kuu andmetes iihekordsete ridade lisamisel teenuste valiku
nimekirjas niidatakse ainult iihekordsete teenuste koodi voi koodi algusega teenuseid.

Leht “Uhistu iildsummaga teenused” — leht on nihtav, kui {ihistus on rohkem kui 1 maja. Lehele
saab sisestada teenuse, mis on mitmes majas ja on sama jaotusega.

ﬁiﬁ Veebruar 2011 andmete muutmine (AK21 - Akadeemia tee 21) x
Uhikuhinnaga teenused ] Uldsummaga teenused ] haja arvestid ] Karterite veeanestid ] Karterite gaasiarvestid
Karterite elektriarsestid ] Trepikodade arvestid | Kuukogusegateenused ] huud ] Teenuste limiidid ] WLEILIGEEEE sty Lldsummad

#| ] ~]]x]
Teenus |Summa |

L

Sisestatud summa jagatakse majale proportsionaalselt maja jaotuskoguste summaga. Sellest
summast arvutatakse kuu andmete salvestamisel maja kuu andmetesse vastava teenuse summa.
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Selle summa arvutus tehakse uuesti enne kuu arvete loomist. Kui iihel majal on kuu arved juba
tehtud, siis tabelis olevat infot enam muuta ei saa.

Arvestinditude printimine (vt p 18.2)

Vee-, gaasi-, elektri- voi kiittenditusid saab printida kuu andmete nimekirjal olles nupuga
_& Eindi | Tisas 5 on toodud veengitude printimise niide.

Kuu andmete kustutamine

Kuu andmeid saab kustutada ainult viimase kuu kohta, millele ei ole veel loodud arveid (tunnus
“Jah”), kustutamiseks teha parem klikk viimase kuu real ja valida “Kustuta”.

Kuu arvete krediteerimine

Kdigi iihe kuu koostatud arvete korraga krediteerimiseks olla tabelis vastava kuu real ning teha
parem klikk ja valida “Krediteeri kuu arved”. Vajadus voib tekkida juhul, kui moodustati valede
andmetega arved ja need on ka dra saadetud.
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14.7. ARVED

Arvete loomiseks tuleb valida

Uhistu » Kuu andmed

ﬁ Kuu andmed EI@
Lisa | Muuda | Loo arved | Kontrolli | &h Prindi | ﬂ j-'L Sulge
J Kuu |Arved loodud | A~
Akadeemiates 21 jaanuar 2011 | Jsh
D eebuwaoie

Enne arvete esmakordset loomist peab sisestama vajalikud andmed nii iildandmete, miiligiarvete
kui ka tihistu héélestuses (vt p 14.2).

Kui iihistus koostatakse viivisearveid, siis tuleb miitigiarvete hidlestuses maérata viivise protsent
péevas, sel juhul kantakse see protsent automaatselt kdigile koostatavatele arvetele. Kui kliendi
andmetes on samuti sisestatud viivise protsent, siis kantakse automaatselt see protsent arvele.

Juhul, kui viivise protsent hiljem muutub, siis saab arve péises lehel “Viivised” sisestada uue
protsendi ja selle alguskuupdeva (vt p 10.3.1).

Kui soovitakse kanda viivise summad ka iiiriarvele, siis tuleb enne iiliriarvete loomist luua
kindlasti viivisearved (vt p 14.8).

Kui korteri arvet tasutakse pangas e-arve piisimaksena, siis korteri andmetes tuleb tunnus e-arve
mérkida, valida e-arve ldoppsaajana pank , vajadusel mérkida piiratud e-arve ning klientide
andmetes sissestada isikukood ja pangakonto number. Tunnus. Kui arve maksjaks ei ole
korteriomanik, siis samad andmed tuleb sisestada maksja kohta

Enne arvete loomist on soovitatav kontrollida kuu andmete digsust nupuga — 522l | Selle
tegevusega kontrollitakse arvestite nditude sisestamist, samuti maja arvesti nditude vastavust
korteri arvestite summaga.

Arvete loomiseks valida nupp _Loogwed |
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Arvete loomise info =

Arvete kuupdev |10.03.2011 E
Lausendite kuupdev |28.02.2011 E

Tasumistahtaeq |31.03.2011 E
Viivise tihtaeg |31.03.2011 E

Esimene lisatekst arvele

Kolmas lisatekst arvele

Vilad/viivised/ettemaksud

Seisuga 10.03.20M E

o DK X Katkesta |

Avanenud aknas saab sisestada arvete ja lausendite kuupédeva ning tasumistihtaja, samuti
arve esimese ja kolmanda lisateksti numbrid, mis kantakse arvele lehele "Lisatekstid", teiseks
lisatekstiks on vola tekst (kuni 10 siimbolit) ja selle number voetakse {ihistu hddlestusest. Vola,
viivise, ettemaksu summa arvutamisel arvestatakse koiki miiligireskontros koostatud arveid,
tasumisi ja viivisearveid, mis olid koostatud seisuga kuupdevani (sisestatud kuupdev kaasa
arvatud).

Loodud arved salvestatakse miiligireskontrosse, kus neid saab muuta, printida ja koostada arvetelt
automaatseid lausendeid (vt p 10.3).
Kui arvete loomisel tekib mingi viga, néiteks abimeniilis puudub iihistu hiilestuses kirjeldatud

seeria, siis avatakse vigase arve lisamisaken. Kui selles aknas valida X Katkesta , Siis saab arvete
loomise katkestada ja iihtegi arvet ei salvestata.

Kinnita

@ Arvet e salvestatud! Kas katkestada arvete loomineg?

NB! Enne arvete printimist ja lausendite koostamist on soovitatav kontrollida arvete Oigsust
miiligireskontro aruannete osas "Arvete sisu read" punktis 10.6.5.

Kui arvetes on selgunud mingi viga, saab valitud kuu arved korraga kustutada nupuga
Fustuta arved |

Volgnike nimekirja saamiseks valida Miiilkk — Aruanded — Tellija viljavate. Sellel markida
"Volglased", vahemikuks sisestada eelmise ja viimase vdlgade arvestuse kuupédevad,
grupeerimisest valida "Tellijate koond".

Arvete printimine (vip 18.2)

Arveid voib printida ja e-postiga saata kas iihe arve kaupa miiiigireskontros arvete nimekirjal
olles voi masstegevusena (vt p 14.9). Lisas 4 on toodud iiliriarve néide.
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14.8. VIIVISEARVED

Téhtajaks tasumata arvetele saab koostada viivisearveid. Viivisearveid saab koostada kahel viisil:

Yiivisearved

kas korraga mitmele kliendile miiiligireskontro aknas nupuga voi tihele kliendile
arvete nimekirjal valitud arvel olles parema hiireklahviga valides "Loo viivisearve". Tdhtajaks
tasumata arvete médramisel arvestatakse lisaks arve tdhtajale ka miiiligiarvete hédlestuses
ndidatud tédhtaega pikendavat pdevade arvu (vt p 14.2).

Enne viivisearvete koostamist tuleb teha vajalikud hidlestused (vt p 14.2). Viivisearveid saab
luua ainult nendele arvetele, millel on méératud viivise % péevas. Selleks, et see protsent tuleks
automaatselt liliriarvetele, tuleb see méérata miitigiarvete hiélestuses lehel Arved enne iiliriarvete
koostamist, vastasel juhul sisestada késitsi igale arvele. Kui viivise protsent muutub ajas, siis
sisestada uus protsent arvel lehele “Viiviseprotsendid”.

Kui soovitakse kanda viivise summat Ulriarvele, siis tuleb viivisearved luua kindlasti enne
iiliriarvete loomist. Peale viivisearvete koostamist kantakse viiviste summad jiargmistele
koostatavatele iiiiriarvetele, kui tiiriarvete loomisel margiti tunnus "Arvestada viivisearveid" (vt
p 14.7).

Loodud viivisearved on ndha iildises arvete nimekirjas miiiigireskontros ja koostatud
viivisearvetega saab hiljem teha masstegevusi (vt p 14.9).

Mitme viivisearve loomine

Viivisearveid saab luua korraga mitmele kliendile. Kui tihel kliendil on mitu tasumata arvet, siis
luuakse nende koigi kohta iiks viivisearve.

Viivisearvete loomiseks tuleb valida

Miiiik — Viivisearved

1 viivisearvete loomine - O x
Arvete valik Tellija Mimi Summa |
Klient ,—_| Joam Kalle Karu 1.13
- ooz Ines Tuulik 0.83
Alates 01.02.2011 g | |00 Merike Ots 1.10
- 10004 Andrus Ojaste 1,09
Kuni 28.02.2011 E o005 Asta Kangur 158

[Jo00k Kartin Tammeorg 1.04

Seeria

Min. viivis

Muiigimees
[ Ainult taielikult tasutud arved
Yiivisevaba hilinemine

Viivisearve info
Seisuga 10.03.2011 E Q Margi kaik

Mimelkiri | il eia summad Loo arved | ﬂgulge |

Avanenud aknas "Viivisarvete loomine" saab miirata arvete loomise tingimused:
e Kilient — vo6ib valida kliendi, kellele viivisearve koostatakse.
e Alates
e Kuni
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Seeria — miiligiarvete seeria, mille kohta tahetakse viivisearveid koostada.

Min. viivis — sisestada viivis, millest suuremate viivistega kliente tahetakse néha.

Ainult tiielikult tasutud arved — mérkida tunnus kui soovitakse luua viivisearveid alles
peale kogu arve summa tasumist. Viivist arvestatakse siis maksmise téhtaja iiletatud
péevade eest.

Viivisevaba hilinemine — sisestada pdevade arv, mille eest viivist ei arvestata, kui
lackumine toimub nende pédevade jooksul. Kui lackumine toimub hiljem, siis arvestatakse
viivist kogu maksmise tdhtaja liletatud pdevade eest.

Naiteks: arve maksmise tdhtaeg oli kuu 1. kuupdev, kuid selleks ajaks lackumist ei
toimunud. Kliendile voib anda pédevi, mille eest viivist ei arvestata, nditeks 5 pdeva, sel
juhul 6. kuupdeva seisuga loodavate viivisearvete nimekirjas seda arvet ei ole. Kui
kliendilt ei ole ka 6. kuupédevaks raha laekunud, siis 7. kuupédeva seisuga loodavate
viivisearvete nimekirjas on see arve juba olemas ja viivist arvestatakse kogu aja (2-7.
kuupideva) eest.

Seisuga

Nupuga  Dimekiri | tuuakse paremale need kliendid, kellel on digeks tdhtajaks arved tasumata,
kusjuures siia ei tooda neid arveid, millel on miiligiarvete nimekirjas viivisearve koostamine
keelatud.

Nupuga Lei@summad | Jejtakse viivisesummad. Aknas saab mirkida kliente iikshaaval voi korraga

koik nupuga ¥ Mérgi kdik ] Nupuga _Leoerved | jyyakse viivisearved vastavalt hadlestuses lehel
"Viivis/Vdlad" toodud hailestusele (vt p 10.1).

Uhe viivisearve loomine

Uhe viivisearve loomiseks tuleb valida

Miiiik —» Arved

Arvete nimekirja aknas tuleb liikuda vastavale arvele ja avada parema hiireklahviga meniiii, kust
valida "Loo viivisearve". Kui see valik ei ole aktiivne, siis iiiiriarvel ei ole méiiratud viivise %
péevas vai sellele arvele ei ole lubatud viivisearvet luua (méiiratud tunnus "Ignoreeri viivist")

Sisesta kuupdev X

Arvuta viivis seisuga

10.03.2011] &

o 0K X Katkesta |

Avanenud aknas tuleb sisestada kuupiev, mis seisuga viivise summa arvutatakse.
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¥ Arved - lisamine X I
Yiviseare Seeria : Number |1 10.03.11
nooe Yidlad | Karin Tammearg Riik = [~ Fuusiline isik
[~ Ettemaksuarve
tdaksmine ]UIdinfDl Lisainful Etternaks l T'E'lpsus] Kauba iileandmine l Véljundvurml
| [ 4 I— [ o
Kliendisoodustuse % v Maksja || J I
[~ Sularahaarve Oma panga tahised
|— ‘I e i
[~ Pangakaart I~ Antud inkassosse
|| || ] Tasuda] 1.04 + 0,00 | 1,04
Kood |Nimelus |Uhik|l(ogus | - % |Hind |Summa |1. kulukoht
M Arve TTUAR vitvis (01.03.2011-10.03.2011) 1.000 1.04 1.04
[~ Lausendid paevaraamatusse Kuupé@ewv|10.03.11 E
Kaopia | | &b FPrint | @ Meili | q/SgIvesta| xgatkesta|

Lisatava viivisearve tabeliosas ndidatakse arvet, millele on arvutatud viivis, viivise arvutamise
vahemikku ja viivise summat.

Sahvest .
Nupuga o Savestl salvestada viivisearve.

Viivisearve loomise keelamine

Miitigiarvete nimekirjas on vdimalus keelata valitud arvele viivisearve loomist. Selleks tuleb
litkkuda arvele, avada parema hiireklahviga meniiii ja valida "Ignoreeri viivist".

Sellisele arvele ei saa viivisearvet koostada nimekirja aknas ega eelpool kirjeldatud "Viivise-
arvete loomine" aknas.

Keelamise voib tiihistada tuleb meniiiist "Ara ignoreeri viivist"liikuda arvele, avada parema
hiireklahviga mentiii ja valida
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14.9. ARVETE MASSTEGEVUSED

Masstegevusteks nimetatakse tegevusi, mida saab jérjest teha suure hulga arvetega. Nendeks on
arvete printimine, lausendite koostamine pdevaraamatusse, maksenduete tekstfaili koostamine
erinevatele pankadele.

Arvete masstegevusteks tuleb valida programmi peamentiiist

Verp — Miiiik — Masstegevused

ﬁi Arvete masstegevused - 1 valitud E@
Eilter | Wali kiik | el &b Print | E-arved| @ Meili | Lisa koopia PDF fail | | | ﬂﬁulge|
Liik [ Seetia|Number Kuupaew |[Tellija Summa Tasumata |Kaibemaks| |@|Miiligimees |E ~
1/01.02.2011

1104, 2 01.02.2011 0002 237,77 23777 0.00

1104, 3.01.02.2011 0003 219,86 219.86 0.00

1104, 4:01.02.2011 0004 217,41 217.41 0.00

1104, 501.02.2011 0005 316,88 316.88 0.00

1104, B 01.02.2011 0006 207.74 207.74 n.oo*

Aknas "Arvete masstegevused" on iiliriarvete ja viivisearvete nimekiri. Filtreerimine, jrjestus ja
kiirotsing on kirjeldatud punktis 14.11. Mitme arve mirkimiseks kldpsata hiirega, hoides all
Vali kik. |

"Ctrl" klahvi, koigi arvete mérkimiseks on nupp

Arvete véljundvorm héilestada nagu on kirjeldatud punktis 14.2

Vorguversiooni korral, kui miiiigiosas todtab samaaegselt mitu kasutajat, saab nupuga &
uuendada arvete nimekirja vahepeal teise kasutaja poolt lisatud vdi muudetud arvetega.

Printimine (vt p 18.2)

Enne printimist ei avane eelvaateaken, mirgitud arved saadetakse otse printerile. Enne printimist
kiisitakse veel kinnitust, kas printida ka e-postiga saadetud arved:

Kinnita *

. e 0o .o oo . =G
Printer tuleb enne hédlestada tooriba nupuga =.

Arvete e-postiga saatmine

Arvete e-postiga saatmiseks tuleb eelnevalt sisestada andmed:
- e-posti saajale — klientide abimeniiii pohilehel mérgistada tunnus "Saata arve meilile" ja
lehel "Kontaktandmed" sisestada e-posti aadress (vt p 6.1).
- e-posti saatjale — kasutaja andmed (vt p 5.5).
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- e-posti lldiseks hddlestuseks mirgistada vajadusel tunnused koopia saatmise kohta saatjale
ja miiligiarve meili sisu sisestamiseks — iildandmete hdilestus leht "E-post" (vt p 5.1.4). Igale
arvele eraldi meili sisu sisestamiseks mairgistada tunnus "Massmeilimisel iga meili sisu
sisestus" miiiigiarvete hiilestuses lehel "Viéljundvorm" (vt p 10.1).

Arvete e-postiga saatmiseks mairkida aknas "Arvete masstegevused" arved ja valida nupp

@ Meii | E-postiga saadetakse ainult need arved, millel veerus "@" ei ole meilimise tunnust ja
arve saaja andmetes on mérgitud tunnus "Saata arve meilile".

Meili sisu sisestamiseks avaneb aken "Arve meilimine", kuhu saab sisestada tdiendava selgituse
e-posti kohta ja lisada manused.

E-postiga saadetud arvel on akende "Arvete masstegevused" ja "Arved" veerus "@" tarn.

e-arvete faili koostamine

E-arvete xml-formaadis fail koostatakse arve tasumiseks pangas e-arve piisimaksena. Eelnevalt
tuleb vastava kuu arved maérgistada (hoides all "Ctrl" klahvi kldpsata vajalikel arvetel hiirega) voi

kasutada filtrit ja valida nupp _¥2/1k8ik | ning seejirel valida nupp E-arved .

Yt e-arvete faili loomine — O x

Kas kirjutada en kanalitesse saadetavad e-arved eri failidesse?

v Jan | ® & |

Kui fail edastatakse e-arvete operaatorile (Omniva arvekeskus voi AS Fitek arvekeskus, varasema
nimega Opus Capita) voi Swedbanka, siis voivad maksjate pangakontod olla erinevates pankade
ja voib moodustada iihe faili. Teistele pankadele saadetavad failid tuleb teha eraldi, vastavalt
maksjate pankadele. Moodustatud faili nimi on earved-AAAA—KK—-PP.xml, kus, AAAA—aasta,
KK—kuu ja PP—péev, kui moodustatkse eri failid, siis lisandub nimesse panga SWIFT kood.

Kinnita -

'0' Kas soovite printida e-arvete faili loomise raporti?

Pérast faili(de) loomist, saa printida e-arvete loomise kohta raporti.

Lausendid pdievaraamatusse (vi p 18.2)

Uiiriarved ja viivisearved tuleb lausendite moodustamiseks mirgistada eraldi, kuna kasutatakse
erinevaid automaatseid lausendeid. Arvete eristamiseks voib kasutada filtrit, valides selles vastav
arvete seeria (vtp 14.11).

Lausendite kandmiseks pdevaraamatusse tuleb mirkida arved (hoides all "Ctrl" klahvi kldpsata

vajalikel arvetel hiirega) ja valida nupp B Mirgitud arvetelt kantakse lausendid péeva-
raamatusse, kui lausendis esineb viga, avaneb lausendi lisamisaken, kus saab lausendit
parandada. Arvete nimekirjas ndidatakse lausendi olamasolu korral viimases veerus térni.
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Uhistu - Teadete massmeilimine

14.10. TEADETE MASSMEILIMINE

Korteriomanikele teadete massmeilimiseks valida

Verp — Massmeilimine

ﬁ Massmeilimine EI@
Tingimused l

Uhistu mooduli kliendid maja valikuga

¥ Aktiivne Maja | K21 ~|

Kliendi liik  |Kfik kliendid |

Lishinimi | Mimi | E-Post
nong Andrus Ojaste Andrus. OEgmail.com
noog Karin Tammeorg karin333@mail.ee

Nimekiri |  Margi kaik | @ weii |

Avanenud aknas markida tunnus AKtiivne, kui soovitakse ainult korteriomanikele teadet saata,
vajadusel valida maja ja kliendi liigiks “Koik kliendid”. Kui tunnus Aktiivne ei ole mérgitud,
siis nimekirja tuuakse klientide tildisest andmebaasist kliendid vastavalt valitud kliendi liigile
(kas Koik kliendid, Tellijad, Hankijad, Tellijad ja hankijad voi Isikud). Nimekirja kuvamiseks

valida nupp ~ Liimekiri |, nimekirjas nididatakse ainult e-maili omavad kliendid. Nupuga M
saab vajadusel méarkida koik kliendid korraga.

Nupuga M avaneb aken "Klientidele meilimine", kuhu saab sisestada meili sisu, tdiendava
selgituse ja lisada manused.
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Uhistu - Aruanded

14.11. ARUANDED

Uhistu aruannete osas saab koostada vee niitude aruannet, printida vee niitude lugemislehe,
volglaste nimekirja ja korterite andmed. Niitude lugemisleht osutub nditeks vajalikuks, kui
niitusid edastatakse telefoni voi e-posti teel.

Veenditude aruanne

Aruande koostamiseks valida

Uhistu — Aruanded — Perioodi veekulu

¥irj Uhistu - Aruanded - |0 ﬁ

Ferioodiveekulu INéitude lugemisleht | Valglased | Korerite andmed |

vahemik [01.0311 @ - [31.0316 g

Maja

Korter  |Kik karterid -

& Frint Il sulge

Avanenud aknas saab valida maja ja koik korterid vdi iihe korteri ning sisestada vahemiku.

Veendiitude lugemisleht

Veenditude lugemislehe printimiseks valida

Uhistu —» Aruanded — Niitude lugemisleht

ﬁi Ohistu - Aruanded EI@
Perioodiveekuly Maitude lugemisleht ]\f’ﬁlglasedl Korerite andmed]
i K@ik majad v
Maja | J « Korteritele
Lugemislehe kuu |OktDDber j |2018 " Trepikodadele

H1 Sulge

Avanenud aknas saab valida maja, sisestada lugemislehe kuu ja valida korterid voi trepikojad.
Prinditud nimekirjas ndidatakse koigi korterite voi trepikodade sooja ja kiilma vee arvestite
valitud kuu ndidud.

Volglaste nimekiri

Voiglaste nimekirja printimiseks tuleb valida

Uhistu —» Aruanded — Valglased
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Uhistu - Aruanded

¥t Ohistu - Aruanded EI@

l Korerite andmed l

Violglased seisuga |17.10.16 E

Maja  |Kdik majad |

& Print Il sulge

Avanenud aknas saab valida kas koik majad voi iihe maja ja sisestada kuupdeva, mis seisuga volg
arvestatakse. Prinditud nimekirjas ndidatakse viimase tasumise summa ja kuupiev, tdhtajaks
tasumata arvete summa ja tasumata viiviste summa.

Korterite andmed

Korterite andmete printimiseks valida
Uhistu —» Aruanded — Korterite andmed

Avanenud aknas saab valida kas kdik majad voi tihe maja, prinditud nimekirjas néidatakse
korteriomaniku/maksja nimi, elanike arv, e-arve tunnus, omaniku isikukood (registrikood) ja
omaniku pangakonto.

Remondifondi aruanne

Aruande koostatamiseks valida
Finants —» Aruanded — Remondifond

Avanenud aknas valida vahemik ja remondifondi konto, aruanne koostatakse konto kéivete ja
saldode alusel.
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Uhistu - Tegevused

14.12. TEGEVUSED

Abitegevused

Yit§ Uhistu abitegevused - O X

e-arve info

Kaontralli

j-'L Sulge

Nupuga Kontrolli kontrollitakse korterite ja klientide e-arvetega seotud andmete korrektsust.
Soovitatav on teostada kontroll enne e-arvete faili esmakordset koostamist.

Filtreerimine

Aknas "Arvete masstegevused” olev nupp | Elf&f " y5i aknas "Arved" nupp | Eilter

avab
akna, kus saab kehtestada tingimused ainult osade kirjete véljatoomiseks ekraanile.

Filtreerimine

X

Filtri valik  |Uiiarved ~|  Uusfitter |Muudanime| Kustutafilter|

Andmebaasi valjad Tingi Filtreeritavad valjad
ingimused -
Seeria="T11A"

Seetia i =
Murriber * ¥ahemik  Vdrdne Kuu herikus ['01.02.2011"." .
" Suurem  Waiksem

Tellija

Surnma Alampiir  |01.02.2011 E
Kaibemaks

Tasumata Ulempiir 2022015 @l
hiiligimees ™ Ei

taksepdew

Tahtaeg

Alus

o OK X Katkesta |

Uue filtri lisamiseks valida nupp - H¥fitsr " sisestada filtri nimetus ja seejirel méidrata:

e Filtreeritavad viljad — viljad, mille viértuste jargi kirjeid otsitakse. Nende madramiseks
tuleb tabelis ""Andmebaasi viljad" soovitud viljal teha topeltklops voi mérkida vili ja
valida nupp < ® Eegle. Valitud vili ilmub tabelisse "Filtreeritavad viljad'. Mittevajaliku
vélja mahavotmiseks filtrist tuleb mérkida véli tabelis "Filtreeritavad viljad" ja valida
nupp = Msha' k5igi viljade mahavdtmiseks valida nupp = <= Kaik .

[ ]

Tingimused — filtreeritavast véljast otsimise tingimus. Igale tabelis "Filtreeritavad viljad"
olevale viljale tuleb valida tingimus ja sisestada vastavad suurused:
- Vahemik — "Alampiir" ja "Ulempiir"
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Uhistu - Tegevused

- Vordne — "Vordub". Tekstivéljade jéargi filtreerimisel saab kasutada ka lisatingimust
"Vordne algus''.

- Suurem — "Suurem"

- Viiksem — "Viiksem".

Tunnuse "Ei" mirkimisel saab iga tingimuse kohta kehtestada tingimuse eituse.

Nupu ¢ 0K valimisel tuuakse ekraanile need andmebaasi kirjed, mis vastavad kéikidele
filtri tingimustele. Niiteks aknas "Masstegevused arvetega" filtri kasutamisel ndidata vili
"Seeria", mirkida "Vordne" ja sisestada liiriarvete seeria, ndidata véli "Kuupédev", mérkida
"Vahemik" ja sisestada vahemik. Aknas ndidatakse ainult {itiriarveid valitud vahemikus.

Kui filtreid on varem kirjeldatud, saab viljas Filtri valik valida juba kirjeldatud filtri.

Nupuga Mwdanme: saah muuta filtri nimetust ja nupuga Kusttsfiter ystutada filter. Kui tahetakse
ndha koiki kirjeid, siis valida viljas Filtri valik "Filtreeri ei ole aktiivne".

Jdrjestus ja kiirotsing

Tabelist kirje kiireks otsimiseks kldpsata hiirega vastava veeru pealkirjal (kirjed jarjestatakse
tahestiku jargi voi kasvavas jarjekorras, teise kldpsu korral tagurpidi jérjekorras), seejdrel
sisestada otsitava kirje algussiimbol vdi stimbolid klaviatuurilt.
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Konto

111

1111
1121
1211
1311
1321
1511

221

2211
2212
2213
2214
231

2311
2312
2411
2412
2612
2613
2711
2811
3211

4311
4312

511

5111
5112
5113
5114
5211
5311

611
6111

6112
6113
6114
6211
6511
6611

LISAD

Kontoplaan

Allkonto Nimetus

Aktiva

Raha ja pangakontod
Kassa

Pank

Arveldused elanikega
Ettemakstud kulud
Muud arved elanikele
Osamaksu volg
Passiva

Maksud

Sotsiaalmaks
Tootuskindlustus
Kogumispension
Tulumaks

Liihiajalised arveldused
Arveldused hankijatega
Arveldused isikutega
Arveldused tootajatega
Volad toovotulepingulistele
Reservfond
Osamaksud
Aruandeaasta kasum
Eelmiste aastate kasum
Utirid

Antenn Antenn

Elekter Elekter

Gaas Gaas

Hooldus Hooldus

Maamaks Maamaks

Priigi Priigivedu

Remont Remont

Soojus Kiite ja vee soojendamine
Vesi Vesi

Umardus Umardus

* Intressitulud
Viivisetulud

Kulud
Kommunaalmaksud
Kiite

Vesi

Antenn

Priigivedu

Remont

Maamaks

Hooldus— ja halduskulud
Palgakulud

Palk

Lepinguliste palk
Tootajate palk
Sotsiaalmaks
To6otuskindlustus
Kogumispension
Hooldust66d
Uldelekter
Mitmesugused kulud
biiroo Biiroomaterjalid
fonolukk Lukkude hooldus
muud Muud kulud

pank Panga teenustasu

¥ oKX X X X X X X ¥ X XK X K ¥ K ¥ K ¥ X ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

*
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Konto tiiiip
koondkonto
koondkonto
aktivakonto
aktivakonto
aktiva-passiva
aktivakonto
aktivakonto
aktivakonto
koondkonto
koondkonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
koondkonto
aktiva-passiva
aktiva-passiva
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
passivakonto
tulukonto

tulukonto
tulukonto
koondkonto
koondkonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
koondkonto
koondkonto
kulukonto

kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto
kulukonto

LISAD - Lisa 1

Lisa 1

Allkontod

siisteemsed
siisteemsed
siisteemsed
slisteemse

siisteemsed
siisteemsed
siisteemsed
siisteemsed

kirjeldatud

kirjeldatud

kirjeldatud



LISAD - Lisa 2

Lisa 2
Automaatsed lausendid

Automaatsete lausendite kirjeldamine on toodud punktis 5.2.

Uliriarve

Yt Automaatsed lausendid O X

| =|v]x] | | i s |

Miiugiarve koostamine nr. 1

Lisatekst |Uiiriarve]

Register U Dokum. |Ua :
Konto valik
« Deebet [r509 ] [eklient> - [Bekeatkeste]
" Kreedit
Kreedit |Allkonto |Kirje|dus |Summa | A
1 <koopiar Kakku
W
Viivisearve
Yij Automaatsed lausendid O X
[ =[v[x] | | i suge |
Miugiarve koostamine nr. 2
Lisatekst |Viivisear\.fe|
Register s, Dokum. [ :
Konto valik
© Deebet [75777] [ekjiert> B katiestal
" Kreedit
Kreedit |AIIantD |Kirje|dus |Summa |
X|4312 arvestatud wviivis Kokku
Laekumine iiiiriarvele
Yij Automaatsed lausendid O X
[ =[v[x] | | i suge |
Miugiarve lagkumine nr. 1
Lisatekst |Laekumine panka|
Register |PA Dokum. |LM :
Konto valik
© Deebet [75;7 ] | B
" Kreedit
Kreedit |AIIantD |Kirje|dus |Summa | A
1 1211 <klient> saadud arvega <sisu> Kokku
v
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LISAD - Lisa 3

Laeckumine iiiiriarvele ja viivisearvele

Y& Automaatsed lausendid O X

+[ =] %] | | s |

Miugiarve laekumine nr. 2

Lisatekst |Laekumine panka - viisear/egd|

Register |PA Dokum. |LM :
Konto valik
&
: et ] | | | [Brekesel
Kreedit |Allkonto |Kirje|dus |Summa | o)
1 1211 <klienty saadud arvega <sisu> Summa
| 1211 <klient> saadud vivisearsega <sisu> Kmaks

Kui iitiri makstakse kassasse, siis tuleb kirjeldada miitigiarvete lackumisele veel teine automaatne
lausend, kus deebetkontoks on kassakonto.

Lisa 3
Kulude jaotus [Konto — k&ik kulukohad]
Konto: 1211  Arveldused elanikega
Vahemik: 01.01.11 - 31.01.11

Allkonto HOOLDUS  KUTE PRUGI  REMONT SVESI VESI UMARD Kokku
0001 110,00 538,45 18,98 275,00 80,00 144,00 0,02 1 166,45
0002 110,00 538,45 18,98 275,00 120,00 176,00 0,02 1238,45
0003 70,00 323,07 12,08 175,00 85,56 211,55 -0,01 877,25
0004 110,00 538,45 18,98 275,00 134,44 332,45 -0,02 1 409,30
0005 110,00 538,45 18,98 275,00 80,00 112,00 0,02 1 134,45
0006 70.00 323,07 12,08 175,00 100,00 144,00 0,00 824.15
580,00 2 799,94 100,08 1 450,00 600,00 1 120,00 0,03 6 650,05
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LISAD - Lisa 4

Lisa 4
Uhistu AKADEEMIA
ARVE nr 1 seeria 11UA
Jaanuarikuu
Kalle Karu Kuupiev 01.02.11
Akadeemia tee 21 — 1 Maksetidhtaeg ~ 28.02.11
Viivise % péevas 0,05
Nimetus Uhik Kogus Hind Summa
Hooldus m? 70 0,3835 26,85
Remont m? 70 0,2556 17,89
Kiite m? 66 1,7209 113,58
Vesi ja kanalisatsioon m? 10 1,7300 17,30
Uldvesi m? 0,487 1,7300 0,84
Vee soojendamine m? 6 3,2148 19,29
Uldsoevesi m? 0,331 3,2148 1,06
Priigi m? 70 0,1188 8,32
Internet krt 1 0,2883 0,29
Elekter paevane kW 123 0,0988 12,15
Elekter dine kW 144 0,0629 9,06
Gaas m? 0,1200

Summa kokku 226,63
Teie iilirivolg seisuga 10.02.201 300,00

Tasuda 526,63

Arve viljastas Piret Tamm

Uhistu AKADEEMIA Konto 11022001185002
Akadeemia tee 21 Pank SEB

Registrikood 12345678901

Telefon 6654 221

akadeemiaky@akadeemia.ee Viitenumber 21010008
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Korter

AN AW

Jaotus

35,00
55,00

Kilm
20 23
30 32
66 69
11 15

Enne veenditude printimist
(vt p 14.5 nupp | Lontralli -y

Kood

10HOOLDUS
20REMONT
30KUTE
31VESI
32ULDVESI
33SOEVESI
34ULDSOEV
40PRUGI
60INTERNET
70ELEK
71ELEKP
72ELEKO
73ULDELEK
99UMARD

Vesi

Jaanuar 2011

Arvesti 1
Soe

25
35

69
18

27
37

73
23

Kilm

22
11

Arvesti 2
Soe
24 28
14 15
Kokku

30
19

Soe vesi

4,000
6,000
4278
6,722
4,000
5,000

30,000

LISAD - Lisa 5

Lisa 5

Soe ja kiillm
vesi kokku

9,000
11,000
13,222
20,778

7,000

9,000

70,000

kontrollida, kas kdigile korteritele on sisestatud veendidud

Miiiigiarvete read

Nimetus Uhik
Hooldus m?
Remont m?
Kiite m?
Vesi ja kanalisatsioon —m?
Uldvesi m?
Vee soojendamine m?
Uldsoevesi m?
Priigi m?
Internet krt
Elekter kW
Elekter pdevane kW
Elekter dine kW
Uldelekter kW
Umardus

Hind

0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
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Konto

3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211
3211

Allkonto

Hooldus
Remont
Soojus
Vesi
Vesi
Soojus
Soojus
Priigi
Internet
Elekter
Elekter
Elekter
Elekter
Umardus

Lisa 6

Kulukohtl

HOOLDUS
REMONT
KUTE
VESI
VESI
SVESI
SVESI
PRUGI
INTERNET
ELEK
ELEKP
ELEKO
ULDELEK
UMAR



Uhistu AKADEEMIA

ARVE nr 1 seeria 11UA

Jaanuarikuu
Kalle Karu ﬁ‘;ipaevh g;giﬁ
. setidhtaeg .02.
Akadeemia tee 21 - 1 Viivise % péevas 0,05
Nimetus Uhik Kogus Hind Summa
Hooldus m? 70 0,3835 26,85
Remont m2 70 0,2556 17,89
Kiite m3 66 1,7209 113,58
Vesi ja kanalisatsioon m3 10 1,7300 17,30
Uldvesi m3 0,487 1,7300 0,84
Vee soojendamine m3 6 3,2148 19,29
Uldsoevesi m?3 0,331 3,2148 1,06
Prigi m? 70 0,1188 8,32
Internet krt 1 0,2883 0,29
Elekter pdevane kW 123 0,0988 12,15
Elekter 6ine kW 144 0,0629 9,06
Gaas m3 0,1200
Summa kokku 226,63
Tasuda 226,63
Piret Tamm
Uhistu AKADEEMIA Konto 11022001185002
Akadeemia tee 21 Pank SEB
Registrikood 12345678901
Telefon 6654 221
akadeemiayh @akadeemia.ee Viitenumber 21010008
Akadeemia tee 21 - 1 Kuupiev
Eelmised nididud Kulu Uus ndit Allkiri
Kiilm vesi K 1 5 4
Soe vesi S 0 6 6
P.elekter P 0 123 123
O.elekter 0 0 144 144



